ZARZADZENIE NR 114/2016
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 20 grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi za 2016 r.

Na podstawie art. 4 ust. 5, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 1047), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, poz. 1984), Zarzadzenia nr
54/2015  Starosty  Lodzkiego  Wschodniego z dnia 1  wrzesnia 2015 r
w sprawie powolania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Lodzi oraz § 11- § 18 Instrukcji w sprawie zasad gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w
Starostwie Powiatowym w Lodzi ustalonej Zarzadzeniem Nr 80/2015 Starosty Loédzkiego
Wschodniego z dnia 28 grudnia 2015 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Lodzi wedlug stanu na dzieni 31 grudnia 2016 r.:

1) wsiedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi, ul. Sienkiewicza 3,

2) w Rzgowie, ul. Plac 500-lecia 22 (stanowiska Wydziatlu Komunikacji i Spraw
Obywatelskich 1 Referatu Budownictwa w  Wydziale Budownictwa
1 Gospodarki Nieruchomosciami),

3) w Tuszynie, ul. Piotrkowska 2/4 (stanowisko Wydzialu Komunikacji i Spraw
Obywatelskich),

4) w Koluszkach, ul. Brzezinska 32 (stanowiska Wydziatu Komunikacji i Spraw
Obywatelskich 1 Referatu Budownictwa w  Wydziale Budownictwa
1 Gospodarki Nieruchomosciami).

§ 2.1. Przed przystapieniem do inwentaryzacji Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego
przeprowadzi czynnosci przed inwentaryzacyjne zgodnie z § 13 Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki majatkiem trwalym. inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Lodzi.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiagzuje sie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji.

§ 3. Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Lodzi powoluje do sktadu komisji nastepujgce osoby, na:
1) zastepce przewodniczacego — Ewe Redmann,
2) cztonka komisji — Zbigniewa Burzynskiego,
3) cztonka komisji — Mirostawa Nowickiego,
4) cztonka komisji — Bogustawa Bilinskiego.



§ 4. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje skladnikow majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego

zalaeznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Inwentaryzacja nalezy objac¢ skiadniki majatkowe (aktywa i pasywa) w Starostwie

Powiatowym w Lodzi:

D

drogg spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

a) srodki pieniezne, papiery wartosciowe, czeki, druki Scistego zarachowania
w kasie Starostwa i punktach kasowych,

b) srodki trwale, pozostale $rodki trwale ujete w ewidencji ilosciowo
— wartosciowej 1 pozostale $rodki objete ewidencja ilosciowa na stanowiskach
pracy w Koluszkach, Tuszynie i Rzgowie (bez Starostwa),

¢) skladniki majatkowe bedace wiasno$cia innych jednostek,

d) materiaty i towary,

e) druki Scistego zarachowania (druki komunikacyjne, karty wedkarskie, i inne).
dzienniki budowy,

f) tablice rejestracyjne,

g) depozyty (gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe, weksle, itp.) przechowywane
w sejfie;

droga uzyskania potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

a) naleznosci z wyjatkiem naleznos$ci spornych i watpliwych,

b) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

c) kredyty i pozyczki,

d) wlasne srodki majgtkowe powierzone innych jednostkom;

w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednia ewidencja

operacyjng (dokumentami operacyjnymi) i weryfikacja sald:

a) grunty Powiatu i Skarbu Panstwa i trudnodostepne ogladowi srodki trwale,

b) drogi,

¢) naleznoS$ci sporne i watpliwe,

d) rozrachunki z pracownikami,

e) naleznosci i zobowiazania z tytutléw publiczno — prawnych,

f) fundusze specjalne,

g) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

h) rozliczenia miedzyokresowe,

1) inwestycje rozpoczete i niezakonczone,

j) wartosci niematerialne i prawne.

§ 6. Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng do:

1)

3)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie,

osoby powolane na czlonkéw komisji ponosza petna odpowiedzialno$é za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,



4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) sporzadzenia 1 przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu
Finansowo — Ksiegowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu,

6) wyjasnienia w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydzialu Organizacyjnego i osobami
materialnie odpowiedzialnymi przyczyn ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokotu rozliczen wynikow inwentaryzacji i dotaczenia do protokotu
..Oswiadczenia osob materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji™.

§ 7. Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powoluje sie zespoty
spisowe do przeprowadzenia spisu z natury i do poréwnania danych z ksiag rachunkowych
z odpowiednig ewidencja operacyjna i weryfikacja sald, zgodnie z zalacznikiem Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Przed rozpoczgciem czynnosci inwentaryzacyjnych Skarbnik Powiatu
przeprowadzi szkolenie czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz czlonkow zespolow

spisowych.

§ 9. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobiera od osoby odpowiedzialnej
za druki Scistego zarachowania arkusze spisu z natury i przekazuje przewodniczacym

zespotow spisowych.

§ 10. Czlonkow komisji i zespolow spisowych czyni sie odpowiedzialnymi
za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem

faktycznym.

§ 11. Skiadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych

arkuszach.

§ 12. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia
sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji do 31 stycznia 2017 r.

§ 13. Komisja inwentaryzacyjna pelni swoje obowiazki do ostatecznego rozliczenia
wynikow inwentaryzacji i przedlozenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 14. Nadzér nad realizacja Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu

1 Skarbnikowi Powiatu.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Lédz%ﬂ Wschodni

Angrzej Op rala




HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ZA 2016 ROK

Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 114/2016
Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 20 grudnia 2016 1.

Przedmiot Obiekt Termin . Rodzaj, forma. metoda, technika Nr'zespo}u
Lp. . ) . . . przeprowadzenia - s spisowego
inwentaryzacji zinwentaryzowania . ) . inwentaryzacji e
inwentaryzacji
| 2 3 4 5 6
1. srodki pieniezne w kasie, kasa Starostwa 30.12.2010r. spis z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2016r. Nr 1
druki $cistego zarachowania, weksle,
depozyty
2. | srodki pienigzne w kasie, punkty kasowe w , Rzgowie, Tuszynie 30.12.20106 . spis z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2016 r. Nr 3
druki $cislego zarachowania i Koluszkach
3. | $rodki trwale i pozostale srodki objete stanowiska pracy Wydziatu Komunikacji i Spraw 30.12.2016r. spis z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2016 . Nr 3
ewidencja iloSciowo — warto§ciowa Obywatelskich w Koluszkach, Rzgowie, Tuszynie
oraz pozostate $rodki objete ewidencja | oraz stanowiska pracy Referatu Budownictwa
ilosciows, obce sktadniki majatkowe, w Wydziale Budownictwa i Gospodarki
materialy i towary Nieruchomosciami w Koluszkach, Rzgowie,
Tuszynie
4. | materialy i towary siedziba Starostwa 30.12.2016r. spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2016 1. Nr2
5. druki $cistego zarachowania, w tym | Wydzial Organizacyjny, 30.12.2016 . spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2016 1. Nr |
dzienniki budowy Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska, Referat Budownictwa
Wydziatu Budownictwa i Gospodarki
Nieruchomosciami (w siedzibie Starostwa)
6. | tablice rejestracyjne i druki $cislego Wydziat Komunikacji i Spraw Obywatelskich 30.12.2016 . spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2016 . Nr 4

zarachowania m.in.: karty pojazdow,
pozwolenia czasowe, dowody
rejestracyjne, prawa jazdy, karty
rowerowe i motorowerowe

(w siedzibie Starostwa)




