ZARZADZENIE NR 14/2016
STAROSTY EODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 16 lutego 2016r.

w sprawie sposobu postepowania w Starostwie Powiatowym w Lodzi
z podmiotami wykonujacymi dzialalno$¢ lobbingowg

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe;j
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1414; zm.: Dz. U. z 2009 r.
Nr 42, poz. 337 oraz z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 161, poz. 966), w zwiazku z art. 34 ust. 1
oraz z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U.z 2015 . poz. 1445, zm. poz. 1045, poz. 1890), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla:

1) sposdb postgpowania pracownikoéw Starostwa Powiatowego w Lodzi :

a) z podmiotami wykonujacymi zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa, o ktérej mowa
w art. 2 ust. 2 oraz art. 12 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe]
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 . Nr 169, poz. 1414 ze zm.)

b) z podmiotami wykonujagcymi bez wpisu do rejestru podmiotéw wykonujgcych
zawodowg dzialalno$¢ lobbingows, o ktéorym mowa w art. 10 ww. ustawy,
czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej

2)  sposob dokumentowania kontaktdéw podejmowanych przez podmioty, o ktdrych
mowa w pkt.1.

2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Staroscie - nalezy przez to rozumieé¢ Staroste L.odzkiego Wschodniego,

2) Starostwie - nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Lodzi,

3) Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Lodzki Wschodni,

4) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci

lobbingowe] w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1414

Ze 7M. ),

5) komdrce organizacyjne] w Starostwie - nalezy przez to rozumieé wydzial, referat,
biuro oraz osobe¢ zatrudniong na samodzielnym stanowisku.

§ 2. Koordynatorem postgpowania w zakresie wystapien zwiazanych z wykonywang
dziafalnoscig lobbingowa w procesie stanowienia prawa wnoszonych do Starostwa przez
podmioty, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, zwanych dalej ,,wystapieniami”, jest Wydzial
Organizacyjny.

§ 3. Wystapienia podmiotdw, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, moga byé w formie:
1) wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjne;,
2) zgloszenia, o ktorym mowa w art. 7 ustawy, zainteresowania pracami nad zatozeniami
do projektu uchwaty, projektem uchwaty lub zarzqdzenia,
3) propozycji rozwigzan prawnych,



4) ekspertyz 1 opinii dotyczacych proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajacych
opis przewidywanych skutkéw ich wdrozenia,

5) propozycji spotkania w celu omdwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie
lub wymagajacej takiej regulacji, ze wskazaniem przedmiotu spotkania.

§ 4. 1. Pracownicy Starostwa sa obowigzani do informowania bezposrednich
przetozonych o kontaktach (np. w formie rozmow telefonicznych, bezposrednich kontaktow
na terenie Starostwa) podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowsg dziatalnosé
lobbingowa w procesie stanowienia prawa, ktorych przedmiotem jest wystapienie
wskazane w § 3.

2. Kontakty, o ktérych mowa w ust.1, musza by¢ dokumentowane przez pracownika
Starostwa w postaci pisemnej notatki po kazdym kontakcie, zawierajacej w szczegdlnoscei:

1) wskazanie podmiotu lub osoby, ktéra wykonywata zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa,

2) okreslenie sprawy, w ktorej dziatalno$¢ lobbingowa byta podejmowana,

3) okreslenie formy wystapienia oraz wskazanie, czy podejmowana dziatalnosé
lobbingowa polegala na wspieraniu czy wystgpowaniu przeciw okreslonemu
projektowi.

3. W przypadku odbycia spotkan, o ktérych mowa w § 3 pkt 5, sporzadza si¢ protokot
w sposob wskazany w § 7.

4. Dokumentacja, o ktére] mowa w ust. 1, jest przekazywana do Wydzialu
Organizacyjnego.

§ 5. 1. W przypadku, gdy do Starostwa wplynie wystgpienie, o ktérym mowa w § 3,
niezwlocznie przekazuje si¢ je do Wydzialu Organizacyjnego, ktéry podejmuje nastepujace
czynnosci:

1) sprawdza czy podmiot, ktory wnidst wystapienie jest wpisany do rejestru

podmiotéw wykonujacych zawodowg dzialalnos$é lobbingowa,

2) rejestruje wystapienie i date jego wpltywu, z zastrzezeniem ust. 2,

3) w przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wchodzace w zakres zawodowej
dzialalno$ci lobbingowej sgq wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru
niezwlocznie  powiadamia  Staroste o  konieczno$ci  poinformowania
o tym na piSmie ministra wlasciwego do spraw administracji publiczne;
oraz przedkltada Staroscie projekt tej informacji,

4) weryfikuje wystgpienie z punktu widzenia wiasciwosei organow Powiatu;
w przypadku stwierdzenia jej braku niezwlocznie przekazuje je do organu
wlasciwego, jednoczesnie zawiadamiajac o tym podmiot wnoszacy wystgpienie,

5) przekazuje wystapienie do zalatwienia wlasciwej merytorycznie komorce
organizacyjnej Starostwa albo organowi lub jednostce organizacyjnej Powiatu,
zwanymi dalej ,,wlasciwa merytorycznie komorka”

6) umieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu informacje o wystapieniu
podmiotu wraz ze wskazaniem oczekiwanego przez ten podmiot sposobu
rozstrzygnigcia.



2. W przypadku, gdy wystapienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa nie stosuje sie do niego zasad
okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu. Wystapienie to traktuje sie wtedy jak petycje
w rozumieniu ustawy o petycjach lub wniosek w rozumieniu przepiséw Kodeksu
postgpowania administracyjnego i dokonuje si¢ jego rejestracji w odpowiednich rejestrach.

§ 6. 1. Wlasciwa merytorycznie komoérka przygotowuje na pismie projekt
odpowiedzi na zlozone wystapienie lub w przypadku wystapienia, o ktérym mowa
§ 3 pkt5, wyznacza niezwlocznie termin spotkania.

2. Wszystkie spotkania, o ktérych mowa w ust. 1, odbywaja sie w Starostwie,
w dniach pracy i godzinach jego urzedowania. Udzial w nich biora osoby reprezentujace
wlasciwg merytorycznie komérke wyznaczone przez Staroste, ktdre na spotkaniu prezentujg
stanowisko uzgodnione z wilasciwym organem Powiatu. W spotkaniu moze bra¢ udziat
Starosta. ‘

3. W przypadku ustalenia terminu spotkania, o ktéorym mowa w ust. 1, udzielenie
pisemnej odpowiedzi nastgpuje po odbyciu spotkania.

4. Projekt odpowiedzi, o ktoérej mowa w ust. 1, zawierajacy w szczegdlnosei opis
sposobu uwzglednienia propozycji zawartych w  wystapieniu albo uzasadnienie
ich nieprzyjecia, akceptuje i podpisuje Starosta.

§ 7. Przebieg spotkania, o ktéorym mowa w § 6 ust. 1, z podmiotem wykonujacym
zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktéry powinien
zawiera¢ w szczegdlnosei:

1) okreslenie miejsca i terminu spotkania,

2) dane identyfikujace podmiot wykonujacy zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa,

ktory wnidst wystapienie 1 osoby wystepujace w jego imieniu,

3) wskazanie podmiotu, na rzecz ktérego wykonywana jest dziatalno$¢ lobbingowa,
4) dane osdb reprezentujacych wlasciwa merytorycznie komorke ,

5) przedmiot spotkania oraz jego przebieg,

6) propozycje sposobu rozstrzygnigcia wystapienia przez podmiot wykonujacy
zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa,

7) wstepne stanowisko wlasciwe] merytorycznie komérki w  przedmiocie
wystapienia, uzgodnione z wlasciwym organem Powiatu.

8) podpisy uczestnikdw spotkania.

§ 8. Wiasciwa merytorycznie komorka przekazuje do Wydziatu Organizacyjnego
informacje o sposobie zalatwienia sprawy przedstawionej w wystapieniu podmiotu
wykonujacego zawodows dzialalnosé lobbingowa, w tym egzemplarz odpowiedzi oraz inna
dokumentacj¢ dotyczaca wystgpienia.



§ 9. 1. Wydzial Organizacyjny prowadzi ewidencj¢ wystapien oraz dokumentacji
kontaktéw podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa.

2. W ewidencji zamieszcza sig w szczegolnosci:

1) dane podmiotu (imie i nazwisko osoby oraz adres lub firme i jej siedzibg ), ktory
wnidst wystapienie,

2) numer wpisu w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnosc
lobbingowa,

3) wskazanie podmiotow, na rzecz ktérych wykonywana jest zawodowa dziatalnos¢
lobbingowa,

4) date wpltywu wystgpienia do Starostwa,

5) okreslenie formy wystgpienia,

6) okreslenie przedmiotu wystapienia oraz postulowanych rozstrzygniec,

7) opis sposobu zalatwienia sprawy, ze wskazaniem wlasciwe] merytorycznie
komorki.

3. Dokumenty z dzialalnosci lobbingowej, o ktéorych mowa w art. 15 ustawy,

gromadzi sie w aktach ewidencyjnych.

§ 10. Wydziat Organizacyjny przygotowuje raz w roku, do dnia 20 lutego kazdego
roku projekt informacji, o ktorej mowa w art. 18 ustawy, nastepnie przedktada go do podpisu

Staroscie i przekazuje do udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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