ZARZADZENIE NR 133/2018
STAROSTY tODZKIEGO WSCHODNIEGO

z dnia 21 listopada 2018 r.

w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
w powiecie tédzkim wschodnim

Na podstawie art. 2 ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1459, poz. 1669), rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczerstwem
narodowym (Dz.U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978, z 2016 r. poz. 917 oraz z 2018 r. poz. 474)
i zarzadzenia Nr 179/2018 Wojewody tddzkiego z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym w wojewddztwie tédzkim,

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania oraz strukture organizacyjng systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie tédzkim wschodnim, zwanego dalej

»Systemem kierowania”.

§ 2. Przygotowanie infrastruktury zapewniajgcej ciagtos¢ podejmowania decyzji i realizacji
dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w powiecie tddzkim wschodnim w razie
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, zdarzen terrorystycznych lub innych szczegdlnych
zdarzen, a takze w czasie wojny, obejmuje zaplanowanie:
1) stanowiska  kierowania  organu  wykonawczego  samorzadu  terytorialnego
w dotychczasowym miejscu pracy (DMP) i zapasowym miejscu pracy (ZMP):
a) Zarzadu Powiatu, na potrzeby organizacji i funkcjonowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym zwanego dalej ,,stanowiskiem kierowania Starosty”;
2) stanowisk kierowania kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy z terenu powiatu

tédzkiego wschodniego, zorganizowanych w statej siedzibie i w ZMP.

§ 3. Komendant Powiatowy Policji powiatu tddzkiego wschodniego w Koluszkach
oraz Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej powiatu tdédzkiego wschodniego

z/s w Koluszkach, kazdy dla siebie organizujg i przygotowujg stanowiska kierowania zgodnie




z ustaleniami, uzgodnieniami lub wytycznymi odpowiednio Komendanta Gtéwnego Policji

oraz Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej.

§ 4. 1. Ustala sie, ze w obiekcie budowlanym przeznaczonym na ZMP tworzy sie miejsca
pracy dla Starostwa Powiatowego w todzi.

2. W obiekcie przeznaczonym na Zapasowe Miejsce Pracy (ZMP) na podstawie
dodatkowych uzgodnien oraz porozumien z organami, o ktérych mowa § 2 niniejszego
zarzadzenia, wyznacza sie pomieszczenia, ktére moga byé wykorzystane przez te organy
na potrzeby organizacji systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie.
Organy, ktérym tworzy sie miejsca pracy na ZMP odpowiadajg za udostepnienie Staroscie
tédzkiemu Wschodniemu wszelkich informacji i danych, niezbednych do organizacji systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w powicie t6dzkim wschodnim.

3. Za opracowanie dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem
warunkéw funkcjonowania danego organu w przydzielonych pomieszczeniach odpowiadaja
kierownicy tych organdw.

4. Zasady logistycznego przemieszczenia wytypowane] kadry, dokumentéw,
wyposazenia i sprzetu, niezbednych do funkcjonowania danego organu, w tym opracowania
dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 3 podlegajg uzgodnieniu z Starostg tdédzkim

Wschodnim.

§ 5. 1. Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuje:

1) opracowanie oraz dbanie o aktualnos¢ informacji i danych zawartych w:
a) instrukcji pracy obowigzujacych na stanowisku kierowania,
b) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem warunkow

funkcjonowania organu na stanowisku kierowania;

2) wydzielenie i zabezpieczenie sprzetu informatycznego i tgcznosci, w celu zapewnienia
ciggtej i niezaktdconej pracy organu;

3) wydzielenie odpowiedniej ilosci sprzetu kwaterunkowego i biurowego oraz zapewnienie
zabezpieczenia logistycznego, w tym srodkdéw transportu na potrzeby przemieszczenia

oraz funkcjonowania organu na stanowisku kierowania;




4) zorganizowanie wyzywienia, zaopatrywanie i magazynowanie artykutéw codziennego
uzytku dla grup zadaniowych oraz obsady statego dyiuru, wykonujacych obowigzki
na stanowisku kierowania;

5) zorganizowanie i wyposazenie miejsc odpoczynku na stanowisku kierowania;

6) wyposazenie w urzadzenia techniczne zapewniajagce autonomicznos¢ stanowiska
kierowania (agregaty pradotwdrcze, dodatkowe Zrédta zasilania);

7) wyposazenie i zabezpieczenie w Srodki medyczne do udzielania pierwszej pomocy,

8) zorganizowanie ochrony fizycznej i przeciwpozarowej;

9) zorganizowanie systemu tgcznosci wewnetrznej i zewnetrznej;

10) prowadzenie szkolen, instruktarzy dla pracownikdw wyznaczonych do petnienia
obowigzkdéw stuzbowych na stanowisku kierowania;

11) zorganizowanie obstugi technicznej przydzielonych pojazddw, a takie urzadzen i maszyn;

12) zawieranie umoéw i porozumien z podmiotami  zewnetrznymi  (firmami,
przedsiebiorstwami) w zakresie utrzymania technicznego oraz zabezpieczenia
funkcjonowania stanowiska kierowania;

13) uwzglednienie w planach operacyjnych zamierzen zwigzanych z przemieszczeniem
i funkcjonowaniem w ramach przygotowanego stanowiska kierowania.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w todzi:

1) wyznaczajg przygotowanych merytorycznie pracownikéw do wykonywania zadan danej
komorki organizacyjnej w ZMP;

2) przygotowuja informacje jawne do planu przemieszczenia na ZMP zawierajgce wykazy
niezbednego sprzetu teleinformatycznego i materiatéw biurowych oraz przesytaja
je do Kierownika Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa;

3) przekazujg Kierownikowi Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa informacje
i dane niezbedne do opracowania i aktualizacji dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 1 lit.aib.

3. Za opracowanie, sporzadzenie i aktualizacje dokumentacji w zakresie organizacji
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w powiecie tddzkim wschodnim,
w tym przygotowanie stanowiska kierowania Starosty oraz dokumentacji niejawnej
zwigzanej z przemieszczeniem do ZMP Starostwa Powiatowego w todzi odpowiada

Kierownik Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa.




4, Za nadz6r w zakresie ochrony informacji niejawnych w pomieszczeniach i srodkach
technicznych oraz obstuge kancelarii niejawnej w wyzszych stanach gotowosci obronnej
pafstwa, wystgpienia zdarzen terrorystycznych lub innych szczegéinych zdarzen, odpowiada
Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych. W zaleznos$ci od skali i charakteru
zagrozenia bezpieczefistwa Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych moze
zdecydowaé¢ o ewakuacji lub przemieszczeniu materiatdw niejawnych z Starostwa
Powiatowego w todzi do lokalizacji innej niz ZMP.

5. Za zabezpieczenie stosownego sprzetu informatycznego, tacznosci, awaryjnego Zrédta
zasilania, a takze inne dziatania wymienione w ust. 1 pkt 2 - 6 oraz pkt 11 i 12 odpowiada
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego.

6. W celu zapewnienia sprawnej realizacji zadan oraz niezaktiéconego funkcjonowania
organu na stanowisku kierowania nalezy wykorzystaé¢ systemy tacznosci (w tym tacznosci
radiowej, alarmowania i powiadamiania), przygotowane dla systemu zarzadzania

kryzysowego.

§ 6. W celu zapewnienia sprawnego obiegu informacji, przedsiewzie¢ i polecen,
rozpowszechniania aktéw prawnych, przyjmuje sie, iz schemat i zasady obiegu informacji
przyjete na potrzeby funkcjonowania Statego Dyzuru Starosty tédzkiego Wschodniego
pozostajg wiasciwe dla potrzeb funkcjonowania organu i kierownikdow jednostek

organizacyjnych na przygotowanym stanowisku kierowania.

§ 7. W zakresie dziatan podejmowanych w ramach systemu kierowania bezpieczefistwem
narodowym w powiecie tédzkim wschodnim starosta wydaje polecenia wigzgce wéjtom,
burmistrzom, kierownikom jednostek organizacyjnych przydzielonych czasowo staroscie
do dyspozycji, celem realizacji lub wsparcia przy realizacji zadann obronnych na terenie

powiatu.

§ 8. 1. W celu zabezpieczenia sprawnego funkcjonowania starosty na stanowisku kierowania,
sporzadza sie wykaz niezbednych dokumentdéw koniecznych do przemieszczenia na ZMP.
2. Za sporzadzenie wykazu dokumentow. o ktérych mowa w ust. 1 oraz jego

aktualizacje odpowiada Kierownik Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa




na bazie informacji i danych pozyskanych od kierownikéw komérek organizacyjnych Starosta

Powiatowego w todzi.

§ 9. Ochrone stanowiska kierowania starosty organizujg i prowadzg:

1) Komendant Powiatowy Policji powiatu tddzkiego wschodniego w Koluszkach,
ktory organizuje plan ochrony zapasowego stanowiska kierowania Starosty tédzkiego
Wschodniego;

2) Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej powiatu tédzkiego wschodniego
z/s w Koluszkach, ktéry okresli sposéb, a takie sity i $rodki przydzielone w ramach
ochrony przeciwpozarowej zapasowego stanowiska kierowania Starosty tédzkiego
Wschodniego;

3) Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w todzi, ktory okredli $rodki i sposéb
odkazania $rodkéw transportu, ludzi i mienia w rejonie stanowisk kierowania Starosty

todzkiego Wschodniego.

§ 10. 1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w todzi niewyznaczeni i niewytypowani
do realizacji zadér’x obronnych i obowigzkéw stuzbowych w ZMP realizujg zadania w stafej
siedzibie Starostwa Powiatowego w todzi.

2. Pracownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w todzi wyznaczeni,
wytypowani do realizacji obowigzkéw stuzbowych na ZMP podlegaja procedurze
reklamowania od obowigzkéw petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia

mobilizacji i w czasie wojny.

§ 11. Realizacje zadan zwigzanych z przystosowaniem i przygotowaniem ZMP starosty
prowadzi sie na podstawie analizy planowanych prac i przepisow wynikajacych z ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412,

poz. 650, poz. 1000, poz. 1083, poz. 1669).

§ 12. W sprawach nieuregulowanych przedmiotowym zarzadzeniem stosuje sie zapisy
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu

kierowania bezpieczeristwem narodowym.




§ 13. Nadzo6r nad realizacjg zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Zarzgdzania

Kryzysowego i Bezpieczenstwa.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 15. Traci moc zarzadzenie Nr 8/2015 Starosty tddzkiego Wschodniego z dnia 19 stycznia
2015 r. w sprawie organizacji systemu kierowania bezpieczeristwem narodowym w powiecie
tédzkim wschodnim w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenistwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych

szczegdblnych zdarzen, a takze w czasie wojny.




