ZARZADZENIE NR 145/2018
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
Z dnia 18 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi za 2018 r.

Na podstawie art. 34 ust. 1 z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22018 1. poz. 995, 1000, 1349 i 1432 ), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650, 62, 398, 1629 1 2212),
w zwigzku z §11 - §18 Instrukcji w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie
Powiatowym w Lodzi ustalonej Zarzadzeniem Nr 80/2015 Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 28 grudnia 2015 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych w Starostwie
Powiatowym w Fodzi wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.:
1) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi — 1.6dzZ, ul. Sienkiewicza 3;
2) w Koluszkach, ul. Brzezinska 32 — stanowiska pracy Wydzialu Komunikacji
1 Transportu i1 Referatu Budownictwa w Wydziale Budownictwa i Gospodarki
Nieruchomo$ciami;
3) w Rzgowie, ul. Plac 500-lecia 22 — stanowiska pracy Wydzialu Komunikacji
i Transportu i Referatu Budownictwa w Wydziale Budownictwa i Gospodarki
Nieruchomog$ciami; | , '
4) w Tuszynie, ul. Piotrkowska 2/4 — stanowiska pracy Wydzialu Komunikacji
1 Transportu,
5) w Koluszkach, ul. Wigury 2 — filia archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego
w Lodzi;
6) w punktach nieodplatnej pomocy prawne;j:
a) w Andrespolu — w Gminnym Osrodku Kultury, ul. Tuszynska 65, Wisniowa Gora;
b) w Koluszkach — w Utzedzie Miejskim w Koluszkach, ul. 11-go Listopada 65;
c) w Nowosolnej — w Gminno Parkowym Centrum Kultury i Ekologii, Plichtow 21;
d) w Rzgowie — w Urzgdzie Miejskim w Rzgowie, ul. Plac 500-lecia 22;
e) w Tuszynie — w Miejskim Osérodku Pomocy Spolecznej, plac Wiadystawa
Stanistawa Reymonta 1, Tuszyn
§ 2. 1. Przed przeprowadzeniem inwentaryzacji Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego
przeprowadzi czynnosci przedinwentaryzacyjne, zgodnie z § 13 Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci
za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Fodzi.
2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.




§ 3. Na wniosek Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym
w Lodzi powotuj¢ do gtéwnej komisji inwentaryzacyjnej nastepujgce osoby :
1) Ewa Redmann - zastepca przewodniczgcego,
2) Zbigniew Burzynski - czlonek komisji,
3) Mirostaw Nowicki - cztonek komisji,
4) Bogustaw Bilinski — cztonek komisji.

§ 4. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje skladnikéw majgtkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 5. Inwentaryzacja nalezy obja¢ skladniki majgtkowe (aktywa i pasywa) w Starostwie
Powiatowym w Lodzi:

1) droga spisu z natury wedtug stanu na dzied 31 grudnia 2018 r.: , ,

a) $rodki pieni¢zne, papiery wartosciowe, czeki, druki $cistego zarachowania
w kasie Starostwa Powiatowego w Lodzi i w punktach kasowych (Tuszyn,
Rzgdw, Koluszki);

b) pozostale srodki trwate ujete w ewidencji iloSciowo — wartosciowej 1 pozostale
srodki objete ewidencja ilosciows w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi;

¢) $rodki trwate, pozostale $rodki trwale, ujete w ewidencji ilosciowo — warto$ciowe;j
i pozostale $rodki, objete ewidencjg iloSciows na stanowiskach pracy
w Koluszkach, Tuszynie, Rzgowie, w filii archiwum oraz w punktach
nieodplatnej pomocy prawnej; '

d) sktadniki majatkowe, bedace wlasno$cig innych jednostek;

e) materiaty i towary;

f) druki $cistego zarachowania (druki komunikacyjne, karty wedkarskie, dzienniki
budowy i inne);

g) tablice rejestracyjne; .

h) depozyty (gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe, weksle, itp.), przechowywane
w kasie Starostwa Powiatowego w Lodzi; :

2) drogg uzyskania potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.:

a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych;

b) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych;

c) kredyty i pozyczki;

d) wlasne $rodki majatkowe, powierzone innych jednostkom;

3) w formie pordéwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednig ewidencjg
operacyjng (dokumentami operacyjnymi) i weryfikacjg sald wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2018 r.:

a) nieruchomosci gruntowe Powiatu Lodzkiego Wschodniego i Skarbu Panstwa,

b) trudnodostepne ogladowi $rodki trwate,

¢) drogi,

d) naleznosci sporne i watpliwe,

e) rozrachunki z pracownikami,

f) naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych,




g) fundusze specjalne,

h) nalezno$ci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
i) rozliczenia migdzyokresowe,

J) inwestycje rozpoczete i niezakonczone,

k) wartosci niematerialne i prawne,

1) materiaty z odzysku (m.in. porzucone pojazdy, gruz, drewno opatowe).

§ 6. Na wniosek Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej powoluje si¢ zespoty
spisowe do przeprowadzenia spisu z natury i do poréwnania danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednig ewidencja operacyjng i weryfikacjg sald, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia. '

§ 7. Zobowigzuje komisj¢ inwentaryzacyjng i zespoly spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym - udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie;

2) osoby powotane na czlonkdéw komisji ponoszg pelng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji;

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych; :

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) sporzadzenia i przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowo
— Ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu z natury;

6) wyjasnienia, w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjnego i osobami
materialnie odpowiedzialnymi, przyczyn ewentualnych r6znic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokotu rozliczen wynikoéw inwentaryzacji i dotgczenia do protokotu
,»Os$wiadezen osob materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji”.

§ 8. Przed rozpoczeciem czynnos$ci inwentaryzacyjnych Skarbnik Powiatu przeprowadzi
szkolenie cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz cztonkdw zespotéw spisowych.

§ 9. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej pobiera od osoby odpowiedzialnej
za druki $cistego zarachowania, arkusze spisu z natury i przekazuje przewodniczacym
zespotow spisowych,

§ 10. Cztonkéw komisji i zespotéw spisowych czyni si¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Niepelnowartosciowe, uszkodzone lub zbedne skiadniki mienia nalezy spisaé
na oddzielnych arkuszach.

§ 12. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sﬁrawozdam’a
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do 31 stycznia 2019 1.

§ 13. Komisja inwentaryzacyjna pelni swoje obowigzki do czasu ostatecznego rozliczenia
wynikéw inwentaryzacji i przedtozenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.




§ 14. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu majg zastosowanie przepisy
ustawy o rachunkowosci.

§ 15. Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu i Skarbnikowi Powiatu.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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