UCHWALA NR XLII / 487 /2009
RADY POWIATU EODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 21 sierpnia 2009r.
w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Y.odzi

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity z 2001r. Dz. U. nr 142, poz. 1592, zmiany: z 2002r. nr 23,
poz. 220; nr 62, poz. 558; nr 113, poz. 984; nr 153 poz. 1271; nr 200, poz. 1688, nr 214,
poz. 1806; z 2003r. nr 162, poz. 1568; z 2004r. nr 102, poz. 1055; z 2007r. nr 173, poz. 1218;
z 2008r. nr 180, poz.1111; nr 223, poz. 1458, z 2009r. nr 92, poz. 753), na wniosek Zarzadu
Powiatu 1.6dzkiego Wschodniego,

Rada Powiatu +.6dzkiego Wschodniego
uchwala, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w %Lodzi stanowigcym
zatacznik do Uchwaly Nr 14/99 Rady Powiatu f.6dzkiego Wschodniego z dnia
11 stycznia 1999r. (t.j. Obwieszczenie Rady Powiatu ¥.6dzkiego Wschodniego z dnia
20 kwietnia 2006r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w lLodzi zmienionego Uchwata Nr XXXIX/446/2009 Rady
Powiatu L.6dzkiego Wschodniego z dnia 22 maja 2009 r.) wprowadza sie nastgpujace
zmiany:

1. W§O:
1) ust. 1 w dotychczasowym brzmieniu:
,»1. Sekretarz Powiatu sprawuje nadzér nad wykonywaniem zadan lezacych
w kompetencji Wydziatu Organizacyjnego oraz Stanowiska ds. obstugi Rady
Powiatu”

otrzymuje nowe brzmienie:
»1. Sekretarz Powiatu sprawuje nadzor nad wykonywaniem zadan lezacych
w kompetencji Wydziatu Organizacyjnego.”

2) dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
»3. Sekretarz Powiatu pehni funkcje Kierownika Biura Rady i Zarzadu Powiatu.”

2. W §14:
1) ust.1 w dotychczasowym brzmieniu:
.»1. W sklad Starostwa Powiatowego w Lodzi wchodza nastepujgce wydziaty:”

otrzymuje nowe brzmienie:
»1. W sklad Starostwa Powiatowego w Lodzi wchodza nastepujace wydziaty,
referaty i biura:”

2) po pkt 7 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
,»8) Biuro Rady i Zarzadu Powiatu - przy znakowaniu spraw uzywa symbolu
,»BRIZP”.”



3) skresla sie pkt 2 lit. ,,a” w ust. 2 w brzmieniu:
»2) nadzorowane przez Sekretarza Powiatu:
a) stanowisko ds. obstlugi Rady Powiatu — przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu ,,ORP”.”

. W § 15 ust. 11 w dotychczasowym brzmieniu:
»11. Organizacje i tryb pracy Stanowiska ds. obstugi Rady Powiatu ustala
Przewodniczacy Rady Powiatu w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu.”

otrzymuje nowe brzmienie:
»11. Organizacje i tryb pracy Biura Rady i Zarzadu Powiatu ustala w porozumieniu
z Sekretarzem Powiatu:
1) Przewodniczacy Rady Powiatu - w zakresie obstugi Rady Powiatu,
2) Przewodniczacy Zarzadu Powiatu - w zakresie obstugi Zarzadu Powiatu.”.

. Tresé § 16 w dotychczasowym brzmieniu:
»§ 16. Roczny plan etatow Starostwa z podzialem na Wydzialy ustala Zarzad na
wniosek Starosty.”

otrzymuje nowe brzmienie:
,»§ 16. Roczny plan etatdw Starostwa z uwzglednieniem jego wewnetrznej struktury
ustala Zarzad na wniosek Starosty.”.

. W§22:

1) ust. 1 w dotychczasowym brzmieniu:
,»1. Projekty aktéw prawnych powinny by¢ kierowane na posiedzenia Zarzadu
wylgcznie za posrednictwem Wydziatu Organizacyjnego, ktéry zajmuje si¢
planowaniem i obstuga posiedzen Zarzadu.”

otrzymuje nowe brzmienie:
»1. Projekty aktow prawnych powinny byé kierowane na posiedzenia Zarzadu
wylacznie za posrednictwem Biura Rady i Zarzadu Powiatu, ktére zajmuje si¢
planowaniem i obstuga posiedzen Zarzadu.”,

2) ust. 3 w dotychczasowym brzmieniu:
»3. Projekt aktu prawnego Zarzadu Powiatu powinien byé przekazany
pracownikowi Wydzialu Organizacyjnego obstugujacego Zarzad Powiatu dzien
przed terminem posiedzenia Zarzadu Powiatu.”

otrzymuje nowe brzmienie:
»3. Projekt aktu prawnego Zarzadu Powiatu powinien byé przekazany
pracownikowi Biura Rady i Zarzadu Powiatu obstugujacego Zarzad Powiatu dzien
przed terminem posiedzenia Zarzadu Powiatu.”.

3) skreéla si¢ ust. 5 w brzmieniu:
,»J5. Przyjete przez Zarzad Powiatu i podpisane przez Starost¢ materialy
przeznaczone do rozpatrzenia przez Rad¢ Powiatu lub jej komisje, Wydziat
Organizacyjny przekazuje Stanowisku ds. obstugi Rady Powiatu.”.



6. W §23:
1) ust 1. w dotychczasowym brzmieniu:
»1. Rejestry i zbiory aktéw prawnych Zarzadu Powiatu i Starosty Lodzkiego
Wschodniego prowadzi Wydziat Organizacyjny.”

otrzymuje nowe brzmienie:
»1. Rejestry 1 zbiory aktéw prawnych Starosty f.6dzkiego Wschodniego prowadzi
Wydziat Organizacyjny.”,

2) ust 2. w dotychczasowym brzmieniu:
»2. Rejestry uchwat i opinii Rady prowadzi stanowisko ds. obstugi Rady Powiatu.”

otrzymuje nowe brzmienie:
»2. Rejestry aktow prawnych i1 opinii Rady Powiatu oraz rejestry i zbiory aktow
prawnych Zarzadu Powiatu prowadzi Biuro Rady i Zarzadu Powiatu.”,

3) ust 3. w dotychczasowym brzmieniu:
3. Wydzial Organizacyjny po zarejestrowaniu aktu prawnego przekazuje kopig
aktu Wydziatowi odpowiedzialnemu za jego wykonanie”.

otrzymuje nowe brzmienie:
»3. Wydzial Organizacyjny oraz Biuro Rady i Zarzadu Powiatu po zarejestrowaniu
aktu prawnego przekazujg kopi¢ aktu Wydzialowi odpowiedzialnemu za jego
wykonanie.”.

7. W § 24 pkt 1 w dotychczasowym brzmieniu:
»1) powieli¢ go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozesta¢ jednostkom
organizacyjnym, na ktére natozono obowiazki realizacji zadan, a takze innym
zainteresowanym jednostkom. Po rozestaniu nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Organizacyjnego wykaz jednostek, ktorym akt prawny przestano;”.

otrzymuje nowe brzmienie:
,»1) powieli¢ go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozesta¢ jednostkom
organizacyjnym, na ktore natozono obowiazki realizacji zadan, a takze innym
zainteresowanym jednostkom. Po rozestaniu nalezy przekaza¢ odpowiednio do
Wydzialu Organizacyjnego badz do Biura Rady i Zarzadu Powiatu wykaz
jednostek, ktérym akt prawny przestano;”.

8. W zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Lodzi w § 6 skresla sig pkt 2, pkt 3 i pkt 20 w brzmieniu:
»2) planowanie 1 obstuga posiedzen Zarzadu Powiatu;
3) kompletowanie materiatow, projektow uchwat Zarzadu i przekazywanie ich na
posiedzenia Zarzadu oraz sporzadzanie protokotdéw z posiedzen;
20) sprawy zwiazane z o$§wiadczeniami majgtkowymi;”

9. W zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Lodzi § 7 w dotychczasowym brzmieniu:
»$ 7. Do zadan stanowiska ds. obstugi Rady Powiatu ,,ORP”:
1. obstuga Rady Powiatu, w tym:
a) przygotowywanie materialéw na posiedzenia Rady i jej komisji,



b) zawiadamianie radnych i 0sdb zapraszanych o terminach posiedzen Rady i jej
komisji,

c) zapewnienie obstugi komisji Rady Powiatu,

d) zapewnienie obstugi sesji Rady Powiatu,

e) przygotowywanie protokotéw z obrad Rady i posiedzen komisji Rady,

f) przygotowywanie materiatow z wykonania uchwat Rady Powiatu,

g) prowadzenie rejestru,
- uchwat rady,
- wnioskow i opinii komisji Rady,
- interpelacji, wnioskow i zapytan radnych,

h) przedkladanie organom nadzoru uchwat Rady,

1) przekazywanie uchwat Rady i innych dokumentéw do opublikowania
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa t.6dzkiego,

j) przekazywanie uchwal Rady, protokotéw z obrad Rady i posiedzen komisji
Rady do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,

k) sporzadzanie miesigcznych list wyptat radnym diet i zwrotow kosztéw podrdzy
shuzbowych,

1) opracowywanie projektu wydatkéw na dziatalno§¢ Rady na dany rok
budzetowy, zgodnie z obowiazujaca procedurg i terminami ustalonymi przez
Zarzad.”

otrzymuje nowe brzmienie:
»§ 7. Do zadan Biura Rady i Zarzqdu Powiatu ,,BRiZP”:

1) przygotowywanie materiatow na sesje Rady Powiatu oraz posiedzenia Zarzadu
Powiatu i komisji Rady,

2) obstuga kancelaryjno - biurowa Rady Powiatu i komisji Rady,

3) obstuga kancelaryjno - biurowa Zarzadu Powiatu i Sekretarza Powiatu,

4) zawiadamianie radnych i 0s6b zapraszanych o terminach sesji Rady Powiatu oraz
posiedzeniach komisji Rady,

5) sporzadzanie protokotéw z obrad Rady Powiatu oraz posiedzen Zarzadu Powiatu
i komisji Rady,

6) przygotowywanie materialdw z wykonania uchwat Rady Powiatu i Zarzadu
Powiatu,

7) prowadzenie rejestréw:
a) uchwal Rady Powiatu,
b) uchwat Zarzadu Powiatu,
¢) protokotow z sesji Rady Powiatu, posiedzen Zarzadu Powiatu i komisji Rady,
d) wnioskéw i opinii komisji Rady,
e) interpelacji, wnioskoéw i zapytan radnych,
f) wydawanych przez Zarzad Powiatu upowaznien i petnomocnictw,
g) ztozonych o$wiadczen majatkowych radnych,

8) przedkladanie organom nadzoru uchwat Rady,

9) przekazywanie uchwat Rady i innych dokumentow do opublikowania w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa t.6dzkiego,

10) przekazywanie aktow prawnych Wydzialom, odpowiedzialnym za ich wykonanie,

11) przekazywanie uchwal Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu, protokotéw z obrad
Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu i posiedzen komisji Rady do publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej,

12) sporzadzanie miesigcznych list wyptat radnym diet i zwrotow kosztow podrozy
stuzbowych,



13) opracowywanie projektu wydatkéw na dziatalno$¢ Rady na dany rok budzetowy,
zgodnie z obowiazujaca procedurg i terminami ustalonymi przez Zarzad.”

10. W zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Lodzi § 11 w dotychczasowym brzmieniu:

»§ 11. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych ,,0I:

naleza sprawy zapewniania przestrzegania przepisow o ochronie informacji

niejawnych, w tym:

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

2. przeprowadzanie postgpowania sprawdzajacego wobec pracownikéw Starostwa,
ktérych obowiazki wymagaja dostepu do informacji niejawnych;

3. szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,;

4. nadzo6r nad prawidtowym wykonywaniem obowiazkow przez kierownika kancelarii
tajnej,

5. wspotpraca z wiasciwymi jednostkami i komodrkami organizacyjnymi stuzb
ochrony panstwa,

6. opracowanie planu postegpowania z materiatami zawierajacymi informacje niejawne
stanowiace tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

7. opracowanie szczegdlowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” w Starostwie Powiatowym w t.0dzi.”

otrzymuje nowe brzmienie o tresci:

»§ 11. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych ,,O0I”’:

naleza sprawy zwigzane 2z o$wiadczeniami majgtkowymi oraz zapewnienie

przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych, w tym:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

2) przeprowadzanie postepowania sprawdzajacego wobec pracownikow Starostwa,
ktoérych obowiazki wymagaja dostgpu do informacji niejawnych;

3) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;

4) nadzér nad prawidlowym wykonywaniem obowigzkéw przez kierownika
kancelarii tajnej,

5) wspdlpraca z wihasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi shtuzb
ochrony parnstwa,

6) opracowanie planu postepowania z materiatami zawierajacymi informacje
niejawne stanowigce tajemnice panstwowa Ww razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego,

7) opracowanie szczegdtowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” w Starostwie Powiatowym w +.odzi.”

11. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w f.odzi
otrzymuje brzmienie okreslone w Zalgczniku do niniejszej Uchwaty.

§2. Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w todzi stanowigcego zalgcznik do Uchwaly Nr 14/99 Rady Powiatu t.odzkiego
Wschodniego z dnia 11 stycznia 1999r. (t.j. Obwieszczenie Rady Powiatu 1.odzkiego
Wschodniego z dnia 20 kwietnia 2006r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Yf.odzi zmienionego Uchwatq
Nr XXXIX/446/2009 Rady Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 22 maja 2009 r.)
pozostaja bez zmian.



§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu £.0dzkiego Wschodniego.

§ 4. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY RADY POWIATU
FODZKIEGO WSCHODNIEGO

RYSZ LUROWIEC
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Nadzorowane wydzialy i Stanowiska Pracy Starostwa Powiatowego

STAROSTA

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w todzi

Wydziat Komunikagcjii
Spraw Obywatelskich

WICESTAROSTA

Wydziat Budownictwa
Geodezji i Gospodarki

Stanowisko pracy
w Rzgowie

Nieruchomos$ciami

Wydziat Polityki

Stanowisko pracy
w Koluszkach

Spotecznej

Referat ds. Funduszy

Stanowisko pracy
w Tuszynie

Domy Pomocy
Spotecznej

Strukturalnych UE
i Promocji Powiatu

Szkoly

Ponadgimnazjalne,

Rodzinny Dom Dziecka

Szkotly Specjaine,
Piacowki Oswiatowe

Powiatowy Osrodek
Dokumentacji

Geodezyjnej i
Kartoaraficznei

Referat Budownictwa

~Stanowisko pracy L

w Rzgowie

Stanowisko pracy
w Tuszynie

Stanowisko pracy
w Bréjcach

Powiatowe Centrum

Pomocy Rodzinie

Stanowisko pracy
w Koluszkach

SEKRETARZ POWIATU

SKARBNIK POWIATU

Wydziat Organizacyjny

Wydzial Finansowo -
Ksiegowy

Biuro Rady i Zarzadu
Powiatu

Powiatowy Urzad Pracy
L6dz-Wschod

Kancelaria Tajna

Powiatowy Rzecznik
Konsumentow

Stanowisko ds. Obstugi
Prawnej

Wydzial Rozwoju
Gospodarczego,
Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska

Pelnomocnik ds.

Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego

Powiatowy Inspektorat
Weterynarii

Ochrony Informacji
Niejawnych

Audytor Wewnetrzny

Stanowisko ds. kontroli

Stanowisko ds. BHP

Geodeta Powiatowy

Komenda Powiatowa
Paristwowej Strazy
Pozarnej

Powiatowa Stacja
Sanitarno-
Epidemiologiczna

Komenda Powiatowa
Policji
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