Uchwala Nr 1121/2021
ZARZADU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 3 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz kwota 130.000,00 zI netto w Starostwie Powiatowym w Lodzi

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 2019;
7 2020 1. poz. 1492 i 2275) oraz art. 44 ust. 3 i 4, art. 53 ust. 1, art. 247 ust. 1 1 2, art. 254
pkt 2, 3 1 4 i art. 261 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869; z 2018 1. poz. 2245; z 2019 r. poz. 1649; z 2020 1. poz. 284, 374,
568, 695, 117512320; 22019 r. poz. 1622 1 2020) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
mnigjszej niz kwota 130.000,00 zt netto w Starostwie Powiatowym w Lodzi, stanowigcy
zatacznik do niniejszej Uchwatly.

2. Przy udzielaniu zaméwien publicznych na realizacje wydatkow, o ktéorych mowa w ust. 1
nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, rownego  traktowania  wykonawcow
i przejrzystoscei,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakladéw.

§ 2. Do stosowania niniejszej Uchwaly zobowigzane sg wszystkie komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego w L.odzi.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem uchwaly powierza si¢ Staroscie bLodzkiemu
Wschodniemu.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 2185/2018 Zarzadu Powiatu bodzkiego Wschodniego
z dnia 8 pazdziernika 2018 r. w sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej netto
nieprzekraczajacej réwnowartoscei 30.000,00 euro oraz na ustugi spoleczne.



§ 5. Do postepowan wszczetych przed datg wejscia w zycie niniejszej uchwaly stosuje
si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Y.odzkiego Wschodniego

Starosta — Andrzej Opala
Wicestarosta — Ewa Gladysz L s
Czlonek Zarzadu — Pawel Pomorski
Cztonek Zarzadu — Marta Stasiak

Cztonek Zarzadu — Klaudia Zaborowska — Gorzkiewicz




3.

Zatacznik do Uchwaly Nr 1121/2021
Zarzadu Powiatu tédzkiego Wschodniego
z dnia 3 lutego 2021 1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej
niz kwota 130 000,00 zi. netto w Starostwie Powiatowym w Lodzi

§1

Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do udzielania zamoéwiet publicznych
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych warto$¢ bez podatku od towardw
i ustug nie przekracza w danym roku budzetowym kwoty 130 000,00 zt. netto .

Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem

- wytycznych, wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéh

udzielania takich zamowien.
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu tédzkiego
Wschodniego;

2) Komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydziat, referat, biuro lub inna
wyodrebniong komdrka organizacyjng oraz samodzielne stanowisko w Starostwie
Powiatowym w todzi;

3) Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika
wydziatu, kierownika referatu, biura lub innej wyodrebnionej komdrki
organizacyjnej i osobe zatrudniong na samodzielnym stanowisku w Starostwie
Powiatowym w todzi;

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zi. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi;

5) Ustawie PZP — nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U, z 2019 1. poz. 2019; zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1492
i poz. 2275);

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdora ubiega sie
o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego;

7) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec¢ Powiat £édzki Wschodni;

8) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumieé¢ zamowienie publiczne, ktdrego wartosé,
bez podatku od towardw i ustug nie przekracza w danym roku budzetowym kwoty
130 000,00 1.



§2

Udzielanie zamowien powinno odbywaé sie w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania jak najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz
optymalnego dohoru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw,
z uwzglednieniem zasad réwnego traktowania wykonawcow, uczciwe] konkurencii,
bezstronnosci, obiektywizmu, przejrzystosci oraz pisemnosci postepowania.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy Starostwa
Powiatowego w Lodzi w sposdb zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

§3

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez
dokonujgcego wydatku z nalezytg starannoscia.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zakazu zanizania wartosci zamowienia
w celu unikniecia stosowania ustawy PZP, a takze koniecznosci ustalania wartosci
zamdwienia w oparciu o taczng warto$¢ wszystkich czeéci albo taczng warto$é tego samego
rodzaju ustug, dostaw lub rohdt budowlanych.

84

Podstawe do dokonywania wydatkéw okreslonego rodzaju, stanowi plan finansowy
Starostwa Powiatowego w todzi ustalony na dany rok budzetowy, aktualny w dniu
ustalania wartosci szacunkowej oraz Plan postepowan o udzielenie zaméwien ustalony
na dany rok budzetowy sporzadzony przez komérke organizacyjng, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kierownicy komorek organizacyjnych zobowigzani sg do przekazania Plandw postepowan
o udzielenie zamowien na dany rok budzetowy realizowanych na podstawie niniejszego
Regulaminu do pracownika zajmujacego sie zamowieniami publicznymi w Wydziale
Organizacyjnym, w terminie do 14 dni po uchwaleniu budzetu na dany rok budzetowy oraz
na biezaco po dokonaniu zmian w budzecie i Planie postepowan o udzielenie zamdwien
na dany rok budzetowy.

Zamowienia nieprzewidywalne, ktérych koniecznos¢ udzielenia pojawi sie juz po
udzieleniu zamowien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktéry zostat sporzadzony
Plan postepowan o udzielenie zamoéwien, powinny by¢ traktowane jako zaméwienia
odrebne, ktérych wartos$¢ nalezy ustali¢ wtasciwie do ich zakresu.

Poszczegdine komorki organizacyjne przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego
zamowienia zobowigzane s3 do wspdipracy odnosnie sumowania zamdwien
finansowanych z kilku dziatéw i rozdziatow klasyfikacji budzetowej czy funduszy celowych,
badZ innych Zrédet, bedacych w dyspozycji kierownikdw komdrek organizacyjnych
a dotyczacych tego samego rodzaju zamowienia.




§5

1. Ramowe procedury udzielania zamowier uregulowane zostaty w nastepujacym ukiadzie:
1) zamdwienia tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
10 000,00 zt. netto,
2) zamdwienia tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej powyzej 10 000,00 zt. netto
i nie przekraczajgcej 60 000,00 z1. netto,
3) zamdwienia tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej powyzej 60 000,00 zi. netto
do 130 000,00 zt. netto.
2. Z zamowieniem tego samego rodzaju mamy do czynienia, gdy zaistnieja tacznie trzy
tozsamosci:
1) przedmiotowa (dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu),
2) czasowa (mozliwe udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie),
3) podmiotowa (realizacja przez jednego Wykonawce).

§6

1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia, nalezy dokonaé analizy rynku
w celu oszacowania jego wartosci. Podstawg ustalenia wartos$ci zamowienia na ustugi
lub dostawy moze by¢ w szczegdlnosci:

1) tgczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego
wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogodtem, lub

2) badanie rynku przeprowadzone:

a) za pomoca zapytania cenowego skierowanego do co najmniej 3 potencjainych
Wykonawcdw droga pisemna lub za posrednictwem poczty elektronicznej lub

b) poprzez wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajacych ceny
ustug lub dostaw opatrzone datg wykonania wydruku lub

c) w przypadku zamodwien, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 w formie rozmowy
telefonicznej. W przypadku rozmowy telefonicznej pracownik komérki
organizacyjnej przygotowujacy postepowanie sporzadza pisemna notatke, w ktorej
zawarte zostajg ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku drogg
telefoniczna.

2. Do okreslenia wartoséci zamdwienia na roboty budowlane podstawe ustalenia wartosci
szacunkowej zamdwienia stanowi aktualny kosztorys inwestorski lub planowane koszty
robot budowalnych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym.

3. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamoéwienia pracownik komérki organizacyjnej
przygotowujgcy postepowanie w porozumieniu z pracownikiem zajmujacym sie
zamoéwieniami publicznymi w Wydziale Organizacyjnym ma obowigzek ustali¢, czy tego
samego rodzaju zamowienie nie jest lub nie bylo realizowane w ramach umowy
o udzielenie zamowienia publicznego zawartej w trybie ustawy PZP lub nie zostaly juz



udzielone zamowienia tego samego rodzaju bez stosowania ustawy PZP, ktérych warto$é
wraz z wartoscia zamowienia planowanego przekracza kwote 130 000,00 zt. netto,
z zastrzezeniem § 4 ust. 3.

Wartos¢ szacunkowa zamodwienia ustala pracownik merytorycznej komérki organizacyjnej
przygotowujacy postepowanie, z uwzglednieniem postanowien niniejszej uchwaty oraz
sporzadza notatke stuzbowsa, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jesli przedmiotem zamowienia s
dostawy lub ustugi oraz nie wczedniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, jedli przedmiotem zamowienia s3 roboty budowlane.
W przypadku zamdwiend udzielanych w czesciach powyisze terminy odnoszg sie
do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jesli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majgca wplyw na
dokonane ustalenia, nalezy przed wszczeciem postepowania dokona¢ zmiany wartoSci
szacunkowej zamowienia.

&7

W przypadku udzielania zamdéwien, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 do udzielenia
zamodwienia wystarczajace jest sporzadzenie notatki uzasadniajgcej wybdr wykonawey lub
stosowna adnotacja na odwrocie faktury badz rachunku zaakceptowana przez kierownika
komorki organizacyjnej, co nie zwalnia pracownikow z oszczednego, racjonalnego
i efektywnego wydatkowania §rodkéw publicznych.

W przypadku udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, w tym ustugi
lub dostawy powtarzajgce sie okresowo, ktérych warto$¢ jednorazowego zakupu jest
réwna lub przekracza kwote 5000,00 zt. netto realizacja przedmiotu zamoéwienia powinna
by¢ poprzedzona zawarciem pisemnej umowy. Kierownik Zamawiajgcego moze zawrzec
umowe poza wymienionymi przypadkami. ’

§8

W przypadku udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 wyboru Wykonawcy
przeprowadza sie poprzez zaproszenie do skfadania ofert w formie Zapytania ofertowego
skierowane do co najmniej trzech Wykonawcow realizujacych dostawy, $wiadczacych
ustugi lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.
Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegodlnosci:
1) nazwe i adres Zamawiajacego
2) sygnature prowadzonego postepowania,
3) opis przedmiotu zamowienia,
4) termin realizacji zamdwienia,
) warunki udziatu w postepowaniu,
6) kryteria oceny ofert,
) termin sktadania ofert.




Tred¢ zapytania ofertowego zatwierdza kierownik komarki organizacyjnej.
Udzielenie zamodwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.
Zamdwienie udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Pracownik komorki organizacyjnej realizujgcy postepowanie zobowigzany jest
udokumentowal postepowanie na druku ,,Formularz dokumentujacy udzielenie
zamowienia”, ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Postepowanie zatwierdza kierownik komorki organizacyjnej posiadajgcy upowaznienie
do dysponowania $rodkami finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdziatu klasyfikacji
budzetowej wydatkéw lub Sekretarz Powiatu lub Starosta tédzki Wschodni.
Z wybranym Wykonawca zawiera sie pisemng umowe okreslajgcg warunki realizacji
zamowienia.

§9

W przypadku udzielania zamowien, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 wyboru Wykonawcy
przeprowadza sie poprzez zaproszenie do sktadania ofert, ktére zamieszcza sie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu tédzkiego Wschodniego.

Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdInosci:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego

2) sygnature prowadzonego postepowania,

3) opis przedmiotu zamdwienia,

4) termin realizacji zamdwienisa,

5) warunki udziatu w postepowaniu,

6) kryteria oceny ofert,

7) termin skfadania ofert.

Tres¢ zapytania ofertowego zatwierdza kierownik komdrki organizacyjne;j.

Po zamieszczeniu zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, mozna
bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia znanych
sobie wykonawcdw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadcza dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia. Informacja nie moze zawieraé
danych, ktére nie zostaly zamieszczone na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej.

Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamowienie udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Pracownik komorki organizacyjnej realizujgcy postepowanie zobowigzany jest
udokumentowaé postepowanie na druku ,Formularz dokumentujacy udzielenie
zamowienia”, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Postepowanie zatwierdza kierownik komérki organizacyjnej posiadajgcy upowaznienie do
dysponowania $rodkami finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdziatu klasyfikacji
budzetowej wydatkéw lub Sekretarz Powiatu lub Starosta tédzki Wschodni.



8. Z wybranym Wykonawcg zawiera sie pisemng umowe okreslajacg warunki realizacji
zamowienia.

§ 10.

Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamdwien wytaczonych spod regulacji Ustawy PZP okreslonych w Rozdziale 1
Oddziale 2 ustawy PZP,

2) zamodwieni, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia,

3) zaméwien na ustugi szkoleniowe i edukacyjne,

4) zamdwien zwigzanych z zakupem artykutdw codziennego uzytku, w tym
w szczegdlnosci artykutdw spozywcezych, kwiatéw i wigzanek okolicznosciowych,
Srodkow czystosci, drobnych materiatéw i urzadzen niezbednych do utrzymania
czystosci, drobnych materiatéw i narzedzi do napraw i remontdw biezgcych,

5) zamodwien zwigzanych z publikacjg ogtoszen i innych tresci w mediach,

6) jednorazowych zamdwieri o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 5 000,00 zt
na ustugi i dostawy, z zastosowaniem § 2 Regulaminu.

§11

Na uzasadniony wniosek kierownika komorki organizacyjnej lub Sekretarza Powiatu,
Kierownik zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad
postepowania okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§12

Kierownik komérki organizacyjnej lub wyznaczony przez niego pracownik prowadzi rejestr
wszystkich zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 130 000,00 zt
netto udzielonych w ramach danej komorki organizacyjnej, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§13

Dokumentacja z postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z niniejszym
Regulaminem przechowywana jest w merytorycznej komdrce organizacyjnej.

§14

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacja zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 130 000,00 zt netto jest Starosta
Lédzki Wschodni. Obowigzek informacyjny stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.




(nazwa komdrki orgabnizacyjnej)

Zatgeznik nr1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto w

Starostwie Powiatowym w todzi

Plan postepowai o udzielenie zamoéwien Na ..c..ccceevevvvvevvrnns rok
i Lo 8 : 2 Przewidywany termin
Rodzaj zaméwienia (wg. podziatu . Przewidywana wartosc : _
= Lo S Przewidywany tryb ..o | wszczecia postepowania (w
Lp. Przedmiot zamowienia na zamowienia na: roboty Kod CPV : : szacunkowa zamowienia G
4 zgodnie z Regulaminem ujeciu kwartalnym lub
budowlane; dostawy, ustugi) (wzh) G
miesigcznym)
1 2 3 4 5 6 7
roboty budowlane
dostawy
ustugi

(data i podpis osoby sporzadzajgce)

(data i podpis kierownika komérki organizacyjnej)




Zatacznik nr 2
do Regulaminu udziefania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 z. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia

(miejscowosé, data)

{znak sprawy)

Przedmiot zamdéwienia

Rodzaj zamoéwienia:

[ ] dostawy *
[ ] ustugi *

[ ] roboty budowlane *
NAZWE ZAMOWIEINIAT ovvitivierirvitesiransercseariseesseseessnserscesssstesistnsesssboses sesss sessessss sbssersssstsbisatsses asassstesssnsessssssnas
Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA ... oo ettt er bbb e sbs et bt sr b s bbbt
Termin realizacji: ccccoveereecne

Planowanie i szacowanie wartosci zamoéwienia
Warto$¢ zamowienia NEtto W ZHOTYCN © ..o e et e e s s s ses e stsn
DAL OSZACOWEMIA: 1rvivivvverrereririirarssireresssessuessesses seuressesses i sessessesans fosareaueass s st ers as dasebsabs sasans asmin evbcrs erassbonnensen e

050ba JOKONUJGEA OSZACOWANTA! wrererrercce it een e strcr s bt bt e e b b bbb s ebs st ais o bbb s es s st

Podstawa wykonania oszacowania:
(zatqczyé odpowiednie dokumenty np. Kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, program funkcjonalno-uZytkowy,
itp.)

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................



Czesci planu finansowego, w ktérym zostat zaplanowany przedmiot zamdwienia:
Dziat: ..o ROZAZIAE i Paragraf: ...,

Kwota brutto w budzecie/planie finansowo-rzeczowym przeznaczona na realizacje przedmiotu
zamowienia:

.................................................................................................................................................................................

Tryb zamdwienia zgodnie z Regulaminem:

[ ] zgodnie z § 7 Regulaminu *

[ ] zgodnie z § 8 Regulaminu*

[ ] zgodnie z § 9 Regulaminu*

[] zg0dnie 2 § 10 REGUIAMINU* PKL. ..vvvvvveeiereivsesessnsosaes s sesassssessss s eessss s esssssses s s ssssessassessessesessonns
[ ] zgodnie z § 11 Regulaminu*

Inne uwagi:

Zamdwienie tego samego rodzaju nie jest i nie byto realizowane w ramach umowy
o0 udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy PZP i nie zostaty juz udzielone zamdwienia
bez stosowania ustawy PZP, ktorych warto$¢ wraz z wartoscia zamowienia planowanego
przekracza kwote 130 000,00 zt. netto, z zastrzezeniem § 4 ust. 3 Regulaminu.

Pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej prowadzacy postepowanie:

IMIE T NAZWISKO! 1o it ccecirr e nee s st ses en s ses s st ses e r e seses e s b ben e ses b sr snssnsens sanes

SEANOWISKO: wiiveiiictice et st cer et e e bbb bbb b sae s eates ahesbesetsen e eAteste setassnensssstessesenns

data i podpis pracownika
Akceptacja kierownika komorki organizacyjnej

data i podpis kierownika komdérki
organizacyjnej

* wladciwe zaznacz




Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

Formularz dokumentujacy udzielenie zamoéwienia
o wartosci nizszej niz 130 000,00 zi. netto

{miejscowosé, data)

(nazwa komérki organizacyjnej)
(znak sprawy)
Przedmiot zamdwienia

Rodzaj zamowienia:

[ ] dostawy *

[ ] ustugi *

(] roboty budowlane *

NAZWEA ZAMOWIBINTAT 1evrieiiirsvesieinrireeuseeeanecesseries st scesssass seseesnsmessststas ansresssessssmsbasessossensess stssossssass sestassns susesssns
Opis przedmiotu zaméwienia: ...ccoevenereerinns

Termin realizacji:

Wartosci zamdwienia

Warto$é zamowienia Netto W ZIOTYCH 1 ..o e e e et s e s s s e e

Szczegbtowy opis wartosci szacunkowej zamoéwienia znajduje sie w notatce z ustalenia wartosci
szacunkowej zamowienia z dnia .....c.cveerennne e

Zamdwienie tego samego rodzaju nie jest i nie bylo realizowane w ramach umowy
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy PZP i nie zostaty juz udzielone zamdwienia
bez stosowania ustawy PZP, ktdrych warto$¢ wraz z wartoscia zaméwienia planowanego
przekracza kwote 130 000,00 zt. netto, z zastrzezeniem § 4 ust. 3 Regulaminu.



Przebieg postepowania
Zamdéwienie zostato udzielone:

1. [ ]zgodnie z § 8 Regulaminu*

2. [] zgodnie z § 9 Regulaminu*

1. Ogtoszenie o zamdwieniu (szczegétowa informacja o sposobie ogtoszenia zamdwienia):
a) data ogloszenia: ...iirciirrnen,
b) sposdb ogtoszenia: ..,

C)  dOdatkOWE INFOIMACIE! i v e s s st s et s st st sea se b e sbsasere ebesbe s

2. Ztozono nastepujace oferty:

OFErta N L oo e e et s s e e e s
OFEITa NI 2 (i e e e s s st e s e e aeens 1as
OF@rTa N 3 i e s s e e
OFErta NI (o e e e e s s s
(podaé nazwe Wykonawecy, adres siedziby oraz date ztoZenia oferty }

3. Uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu zamédwienia, ktére stanowity
kryterium oceny ofert (cena oraz inne elementy np. termin realizacji dostawy, jakos¢,

walory uzytkowe, koszty eksploatacji, gwarancja itp.):

1) Ofertanr......
a) kryterium cena - .. enviennennnan e e pkt
(wartosé w z) {po przeliczeniu na pkt.)
b) kryterium ... S e * reereenes e PKE
(inne kryteria wymienione w zapytaniu ofertowym)
c) taczna punktacja - ..o pkt.
2) Ofertanr ...
a) kryterium cena - ....oevvrievireenrn e e ——— pkt
(wartosé¢ w z) (po przeliczeniu na pkt.)
b) kryterium ....c.ovvevnnen. e - pkt
(inne kryteria wymienione w zapytaniu ofertowym)
c) taczna punktacja - ..cevirions pkt
3) Ofertanr ...
a) Kryterium CeNA - .o = sovensnrer s PEE
(wartosc w z) (po przeliczeniu na pkt.)
b) kryterium ... = v ORI pkt
(inne kryteria wymienione w zapytaniu ofertowym)
c) taczna punktacja - ..o pkt.




4. W wyniku przeprowadzonego postepowania przedmiotowe zamdwienie udzielone

zostanie:
(podac nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania,

22 CENE: wvvrvvrrinnns ZhH (SFOWNTE Zh (i s e e b )

5. Zatgczniki do formularza:
1) Notatka z ustaleniem wartosci szacunkowej zamdwienia,
2) Zapytanie ofertowe.
3) Dokumentacja potwierdzajaca sposéb ogtoszenia zamdwienia,

4) Ztozone oferty

{inne dokumenty z przeprowadzonego postepowania, np. wezwania zawiadamiajgcego, wyjasnienia
wykonawcy itp.)

Postepowanie prowadzit:

[N T NAZWISKO! 1ottt ite ettt st seaee e sca s s s e s nb s sbs st st s s b e e s bnb s bbb are shons

L ANOWISKO: 1vviereiis it ettt sttt sr e sre et b e sbe et b erbebeaee s ebeous st sss arne ot sbesesaentes sbesensnnnss srssresanen

podpis pracownika

Postepowanie zatwierdzit w dniu ...... e

(kierownik komérki organizacyjnej lub Sekretarz Powiatu lub Starosta tddzki Wschodni)

pieczqtka i podpis

* wiasciwe zaznacz



{nazwa komorki orgabnizacyjnej)

Rejestr zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 130 000,00 z netto w

Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zi.
netto w Starostwie Powiatowym w todzi

Data
Rodzaj zaméwienia {wg. podziatu na . n “ - ; Watrosc Wartosé
- il G Przewidywany tryb zatwierdzenia Data i numer zawarcia A i S :
Lp.~] - Przedmiot zaméwienia- | zamo6wienia na: roboty budowlane, Kod CPV B : _ g Wykonawca zamoéwenia netto | zamowienia brutto | “Uwagi
dosta ushugi) zgodnie z Regulaminem | postepowania umowy {jesli dotyczy) (wt) (jesTi dotyczy)
Wy, 6 (rrrr-mm-dd) Jesti dotyczy,
1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 11
roboty budowlane
dostawy
ustugi

(data i podpis osoby sporzadzajace)

(data i podpis kierownika komérki organizacyjnej)




Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

o wartodci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

OBOWIAZEK INFORMACYINY dla zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej

130 000,00 zt

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej
Rozporzadzeniem) informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta tddzki Wschodni. Siedzibg
Starosty jest Starostwo Powiatowe w todzi, 90-113 £édz ul. H. Sienkiewicza 3.
Administrator informuje, ze w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotat Inspektora
Ochrony  Danych, z  ktérym  mozna kontaktowaé  sie  poprzez  adres
e-mail: iod@lodzkiwschodni.pl.
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych zwigzane jest z:
a) realizacjs postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartodci
nieprzekraczajacej 130 000,00 zt. zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2 2019 r. poz. 2019; zm.: Dz. U. 2 2020 r.
poz. 1492 i poz. 2275) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia:
b) wypetnianiem obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku
z realizowaniem zadan przez Starostwo Powiatowe w todzi na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ Rozporzadzenia.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane, w celach o ktérych mowa w pkt. 3 moga by¢
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw, ktérymi moga by¢:
a) podmioty upowaznione do  odbioru  Pani/Pana  danych  osobowych
na podstawie odpowiednich przepiséw prawa;
b) podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
{tzw. podmioty przetwarzajgce).
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanego
w pkt 3 celu przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego
z przepisdéw prawa.
Na podstawie zapiséw Rozporzadzenia, w zwiazku z przetwarzaniem
przez Administratora danych osobowych, przystuguje Pani/Panu:
a) prawo dostepu do tresci danych (art. 15);
b) prawo do sprostowania danych (art. 16) *;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 z zastrzezeniem przypadkoéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 ** ),
Podanie przez Paniag/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym.
W przypadku nie podania danych nie bedzie mozliwy udzial w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 130 000,00 zi.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania (art. 22}.
Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych
osobowych;
b} prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

1


mailto:iod@lodzkiwschodni.pl

c) na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Rozporzadzenia.

10. Pani/Pan ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy.

" Wyjosnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowanio w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa czfonkowskiego.



