ZARZADZENIE NR 67/2021
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 9 sierpnia 2021 r.

w sprawie Regulaminu udostepniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Lodzi

Na podstawie art. 34 ust. | 1 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r. poz. 1038) w zwigzku
z art. 2 ust. 1, art. 4 ust. 1 pkt 1 i 4 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udostepniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Lodzi, stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 144/2009 Starosty L.odzkiego Wschodniego z dnia
31 grudnia 2009 r. w sprawie Regulaminu udost¢pniania informacji publicznej w Starostwie
Powiatowym w Lodzi, zmienione Zarzadzeniem Nr 40/2015 Starosty »Lodzkiego
Wschodniego z dnia 3 czerwca 2015 r.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 67/2021
Starosty £.0dzkiego Wschodniego
z dnia 9 sierpnia 2021 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
W STAROSTWIE POWIATOWYM W LODZI

§ 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat L.odzki Wschodni;

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Lodzkiego Wschodniego;

Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste L.odzkiego Wschodniego;

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Lodzi;

Koméree organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat biuro lub inng
wyodrebniong komérke organizacyjng oraz samodzielne stanowisko w Starostwie
Powiatowym w Lodzi;

Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé naczelnika wydziatu,
kierownika referatu, biura lub innej wyodr¢bnionej komorki organizacyjnej oraz osobe
zatrudniong na samodzielnym stanowisku w Starostwie Powiatowym w Y.odzi;
Regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin udostgpniania informacji
publicznej w Starostwie Powiatowym w Lodzi;

informacji publicznej - nalezy przez to rozumie¢ informacje publiczng w rozumieniu
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2176).

§ 2. 1. Udostepnianie informacji publicznych znajdujacych si¢ w posiadaniu Starostwa
nastepuje poprzez:

D

2)
3)
4)

oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu L.o6dzkiego Wschodniego;

wywieszanie informacji na tablicach ogloszen Starostwa;

udostgpnienie na wniosek zainteresowanego;

zapewnienie wstepu na sesje Rady oraz posiedzenia jej komisji i udostgpniania
materiatow, w tym audiowizualnych 1 teleinformatycznych, dokumentujacych
te posiedzenia.

2. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze zosta¢ ztozony w formie ustnej
lub pisemnej, przy czym za zachowanie formy pisemnej wniosku uznaje sig:

1
2)
3)
4

3)

ztozenie wniosku w kancelarii Starostwa, 90-113 L6dz, ul. H. Sienkiewicza 3;
przestanie wniosku pocztg na adres Starostwa, wskazany w pkt 1;

przestanie wniosku w formie elektronicznej na adres powiat@lodzkiwschodni.pl:
przestanie za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej ePUAP Starostwa:
/72gq27iww7/skrytka;

faksem na nr 42 632 93 11.

3. Jezeli wniosek o udostepnienie informacji publicznej zostanie przestany elektronicznie
bezposrednio do pracownika Starostwa, jest on zobowigzany niezwlocznie wydrukowac tres¢
e-maila i dorgczyé go do kancelarii Starostwa, celem jego rejestracji, a nastgpnie dekretacji.

4. Wzbr wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, stanowi Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.


mailto:powiat@lodzkiwschodni.pl

§ 3. 1. Wniosek o udostgpnienie informacji publicznej podlega dekretacji do kierownika
komorki organizacyjnej Starostwa, ktora jest merytorycznie wilasciwa do udzielenia
odpowiedzi na ztozony wniosek, z zastrzezeniem ust. 2,

2. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej bedacej w posiadaniu wigcej niz jednej
komorki organizacyjnej, w ramach dekretacji wskazuje si¢ kierownika, ktory bedzie
koordynowat sprawe udzielenia informacji.

3. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej podlega zarejestrowaniu w rejestrze
wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej, zwanym dalej rejestrem, prowadzonym
w Wydziale Organizacyjnym Starostwa, przez ktory rozumie si¢ odpowiednia czg$¢ spisu
spraw.

4. Oryginaly wszystkich dokumentéw, w tym korespondencji, w postgpowaniu
o udzielenie informacji publicznej sa przechowywane 1 archiwizowane w Wydziale
Organizacyjnym.

5. Tres¢ wniosku o udostepnienie informacji publicznej zlozonego ustnie, na ktdry
odpowiedzi udziela si¢ w formie pisemnej, sporzadza si¢ w formie protokotu oraz uwzglednia
w rejestrze, o ktorym mowa w ust. 3.

§ 4. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 lub ust. 2,
ponosza odpowiedzialnos¢ za terminowe i rzetelne udostgpnianie informacji publicznych,
bedacych w posiadaniu podlegtych im komdrek organizacyjnych oraz zobowiazani sa:

1) do oceny, czy zlozony wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostgpu do informacji

publicznej, w tym:

- czy informacja stanowi informacje publiczna,

- czy jest w posiadaniu Starostwa,

- czy nie podlega udostgpnieniu w trybie innych ustaw okreslajagcych odmienne zasady
i tryb dostepu do informacji, b¢dacych informacjami publicznymi;

2) do oceny, czy ztozony wniosek dotyczy informacji prostej, czy przetworzone;j;

3) do przygotowania odpowiedzi na ztozony wniosek;

4) do przygotowania powiadomienia o zmianie terminu udost¢pnienia informacji,
o ktérym mowa w § 5 ust. 2;

5) do przygotowania decyzji administracyjnej o odmowie udost¢pnienia informacji
publicznej tub decyzji o umorzeniu postgpowania o udostgpnienie informacijt
publicznej;

6) do wlasciwego stosowania i przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych
oraz zachowania chronionej prawem tajemnicy.

2. Kierownicy, o ktérych mowa w ust. 1:

1) zapewniajg wglad do dokumentéw urzedowych, w tym mozliwo$¢ sporzadzania
w obecnosci upowaznionego pracownika odpisow i notatek;

2) zabezpieczaja mozliwos¢ kopiowania, wydruku, przestania lub przeniesienia
informacji publicznej na powszechnie stosowany elektroniczny nosnik danych.

3. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nosnik danych jest dopuszczalne
wylgcznie z zastosowaniem nosnika pochodzacego z zasobdw Starostwa, czego dokonuje



pracownik bedacy uzytkownikiem systemu informatycznego funkcjonujacego w Starostwie,
zgodnie z zasadami bezpieczenistwa informacji obowigzujacymi w Starostwie.

4. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych oraz Inspektor Ochrony Danych
wspotdzialajg z komoérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie udzielanej odpowiedzi
na wniosek, w tym w uzasadnionych przypadkach opiniujg mozliwosé¢ i dopuszczalny zakres
udostepnienia informacji.

§ 5. 1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nast¢puje bez zbednej zwiloki,
nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2
oraz § 9 ust 6.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym
wust. I, powiadamia si¢ wnioskodawce w tym terminie o powodach opo6znienia
oraz o terminie, w jakim informacja zostanie udostgpniona, nie dluzszym jednak
niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

3. Kierownik komoérki organizacyjnej wihasciwej do realizacji wniosku niezwlocznie
informuje Wydziat Organizacyjny o zmianie terminu udostepnienia informacji, o ktorym
mowa w ust. 2.

4. Jezeli wniosek obejmuje informacj¢ zamieszczong w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
w odpowiedzi wskazuje sie wnioskodawcy dokladny adres strony internetowej, gdzie
znajduje si¢ zadana informacja.

5. W przypadku, gdy Starostwo nie posiada informacji objetej wnioskiem,
w odpowiedzi powiadamia si¢ o tym wnioskodawce, w terminie okreslonym w ust. 1.
W miare mozliwosci, w tresci odpowiedzi udziela sie przy tym wnioskodawcy wyjasnien
i wskazowek, dotyczacych podmiotow obowigzanych do udostepnienia zadanej informaciji
publiczne;j.

6. W przypadku, gdy wniosek dotyczy udostepnienia informacji publicznej, do ktérej
prawo podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,
po przeprowadzeniu postgpowania wydaje si¢ decyzje o odmowie udostgpnienia
przedmiotowej informacji w odpowiednim zakresie.

7. W przypadku udzielania odpowiedzi na wniosek w formie elektronicznej e-mailem,
skan odpowiedzi podpisanej przez Starostg¢ przesyla wnioskodawcy pracownik komorki
wlasciwe] do =zalatwienia wniosku ze swojego adresu stluzbowego. Odpowiedz
wraz z potwierdzeniem przestania przekazuje si¢ do Wydziatu Organizacyjnego.

8. W przypadku udzielania odpowiedzi na wniosek za posrednictwem Elektronicznej
Skrzynki Podawczej ePUAP, pracownik komorki wlasciwej do zatatwienia wniosku przesyta
skan odpowiedzi podpisanej przez Starost¢ do kancelarii Starostwa w celu przestania jej
wnioskodawcy. OdpowiedZ wraz z potwierdzeniem przestania dotgcza si¢ do akt sprawy,
znajdujacych sic w Wydziale Organizacyjnym.

§ 6. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie
okreslonych we wniosku, Starosta powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposdb
lub w jakiej formie informacja moze by¢ udost¢pniona niezwlocznie. W takim przypadku,



jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie
o udostepnienie informacji umarza sig, co nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

§ 7. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostgpnienie informacji publicznej zawartej
w aktach przechowywanych w archiwum zakladowym Starostwa, niezbgdng dokumentacje
nalezy wypozyczy¢ zgodnie z obowigzujaca w Starostwie procedurag w celu udostepnienia jej
do wgladu wnioskodawcy, wykonaniu jej kopii lub odpowiedniego przetworzenia.

§ 8. W przypadku, gdy wniosek dotyczy udostgpnienia informacji przetworzonej, wzywa
sic  wnioskodawce do wykazania, ze jest to szczegoélnie istotne dla interesu publicznego,
jezeli wnioskodawca nie wykazat tej okolicznosci we wniosku, w terminie nie diuzszym
niz 14 dni z informacja, ze po bezskutecznym uptywie tego terminu zostanie wydana decyzja
o odmowie udostepnienia przedmiotowej informacji.

§ 9. 1. Dostgp do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku poniesienia przez Starostwo dodatkowych kosztéw, zwigzanych
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji publicznej lub koniecznoscig
przeksztatcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku, od wnioskodawcy mozna pobrac
optate w wysokosci odpowiadajacej kosztom jej przygotowania.

3. Koszty udostepnienia informacji, o ktérych mowa w ust. 2, wyznaczane s3
indywidualnie dla kazdego wniosku.

4, W terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku powiadamia si¢ wnioskodawce
o wysokosci opflaty, o ktérej mowa w ust. 2.

5. Optata powinna by¢ uiszczona na wskazany rachunek bankowy fub w kasie Starostwa.

6. Informacj¢ zgodnie z wnioskiem udostgpnia si¢ po uplywie 14 dni od dnia
powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 4, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo wycofa
whniosek.

§ 10. 1. Kierownik komdrki organizacyjnej merytorycznie wiasciwej do udzielenia
odpowiedzi przedktada bez zbednej zwloki do podpisu Staroscie, nie pdzniej jednak niz
na | dzien przed uptywem terminu na udostgpnienie informacji publicznej, odpowiednio:

1) odpowiedz na wniosek;

2) powiadomienie o zmianie terminu udostepnienia informacji, o ktérym mowa w § 5

ust. 2;
3) decyzje o umorzeniu postgpowania;
4) decyzje o odmowie udostepnienia informacji.

2. Projekty decyzji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, przed ztozeniem do podpisu
Staroscie podlegaja zaopiniowaniu przez radce prawnego.

3. Wzor decyzji o odmowie udostgpnienia informacji stanowi Zatacznik Nr 2
do Regulaminu.

4. Wzér decyzji o umorzeniu postepowania stanowi Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.



Zatgcznik Nr |
do Regulaminu udostgpniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Lodzi

DANE WNIOSKODAWCY

(nazwisko i imi¢/nazwa instytucji)

(adres/adres e-mail)

............ T R RN R TR R R R I

(nr telefonu/fax)
Starostwo Powiatowe w Lodzi
ul. H. Sienkiewicza 3
90-113 Lodz

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 w zwiazku z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) zwracam si¢ z prosba
o udostepnienie informacji w nastgpujacym zakresie: ...........oeveviriiiiiniiniriiiieieaiiannn.

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:

I Dostep do przegladania informacji w Starostwie
O Kserokopia/wydruk
[J Skan jako zalacznik do korespondencji elektronicznej

O Plyta CD/DVD

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

0] Przestanie informacji pocztg na adres
(wpisa¢, jezeli informacja ma zostac przestana na adres inny niz wskazany w danych wnioskodawcy):

O Przestanie informacji na adres poczty elektronicznej
(podac¢ adres e-mail, jezeli informacja ma zosta¢ przestana na adres inny niz wskazany w danych wnioskodawcy):

[J Odbidr osobiscie przez wnioskodawce

miejscowosé, data podpis wnioskodawcy

Starostwo ma prawo pobrania oplaty zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta tddzki Wschodni. Siedzibq Starosty jest Starostwo Powiatowe w todzi,
90-113 todzi, ul. H. Sienkiewicza 3. Pani/Pana dane osobowe sq przetwarzane na podstawie przepisow art. 6 Rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady [UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE .
Posiada Pani/Pan prawo dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Pefna tres¢ obowiqzku
informacyjnego dostepna na stronie https:// bip.lodzkiwschodni.pl/


bip.lodzkiwschodni.pl/

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu udost¢pniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Lodzi

1.6dz, dnia ................ r.

Starosta Lodzki Wschodni
ul. H. Sienkiewicza 3
90-113 Lodz

(numer decyzji)

DECYZJA

Na podstawie oraz art. 16 ust. 1 i 2 w zwigzku z art. 5 ust. ... ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)
oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2021 r. poz. 735) po rozpatrzeniu wniosku

(dane wnioskodawcy)

dotyczacego udostepnienia informacji pUDIICZNE] .......covvieviiicrirriiiiiie e ee e e

(o co wnosil wnioskodawca, w jakim pi$mie, z jakiego dnia)

odmawia si¢ udostepnienia informacji publicznej / odmawia si¢ udost¢pnienia

informacji publicznej w zakresie ................ n

(czego konkretnie dotyczy odmowa)

UZASADNIENIE

(dane wnioskodawcy)

ZYOZYE dO oo, wniosek o udostepnienie nastepujgcych informacji:

(opis sprawy i przebiegu postgpowania wraz z argumentacja prawng przemawiajaca za danym rozstrzygnieciem)



Stosownie do tresci art. 16 ust. 2 pkt 2 ustawy o dostepie do informacji publiczne;
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) informujg, ze w toku niniejszego postgpowania o udzielenie
informacji publicznej stanowisko zajely nastepujace 0SObY: .....cccevirieiiiiir i

(kto w sprawie sie wypowiedzial, jaka funkcje petnil,)

(podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska
shizbowego osoby upowaznionej do wydania rozstrzygnigcia)

Pouczenie

Od niniejszej decyzji Wnioskodawcy stuzy prawo zlozenia odwolania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Lodzi w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszej decyzji,
zgodnie z art. 127 § 2 ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2021 r. poz. 735). Odwolanie sktada si¢ za posrednictwem Starosty Lodzkiego

Wschodniego.

Otrzymuja:
i e e s A e S S e e
(strona)
2. aa.

* wybraé¢ wlasciwe



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu udostgpniania informacji publicznej
w Starostwie Powiatowym w Lodzi

1L6dz,dnia................ r.
Starosta L.6dzki Wschodni
ul. H. Sienkiewicza 3
90-113 Lodz

(numer decyzji)
DECYZJA
Na podstawie art. 16 ust. 1 w zwigzku z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) oraz art. 104 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735)

umarza si¢

postepowanie w sprawie udostgpnienia Panu/Pani ............... informacji publicznej dotyczace;j
............... w formie ............... .
UZASADNIENIE
W AU ettt ettt eb e s sese e eneebesbesae s e e b ereenesaesanneneenereers

(dane wnioskodawcy)
ZY0ZYt dO i, wniosek o udostgpnienie nastg¢pujgcych informaciji:

(opis sprawy 1 przebiegu postgpowania wraz z argumentacja prawng przemawiajacg za danym rozstrzygnieciem)

Podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego pracownika organu upowaznionego do
wydania decyzji

Pouczenie

Od niniejszej decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Lodzi. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Starosty t.odzkiego
Wschodniego, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa
do wniesienia odwolania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydal decyzje.



Z dniem dorgczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa
do wniesienia odwolania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna
1 prawomocna. Nie jest mozliwe skuteczne cofnigcie oswiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa
do wniesienia odwotlania.

Otrzymujg:
Lo oo s s aah s e

(strona)
2. aa.



