Uchwata Nr 2381/2023
ZARZADU POWIATU tODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 2 czerwca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130.000,00 zt netto w Starostwie Powiatowym w todzi

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 oraz z 2023 r. poz. 572) w zwigzku
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1517,1933, 1812, 2185 oraz z 2023 r. poz. 412 i 825)
oraz art. 44 ust. 3 i 4, art. 53 ust. 1, art. 247 ust. 1 i 2, art. 254 pkt 2, 3 i 4 i art. 261
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692,
1725, 1747, 1768, 1964 i 2414 oraz z 2023 r. poz. 412, 497, 658 i 803) uchwala sie,
co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej
niz kwota 130.000,00 zt netto w Starostwie Powiatowym w todzi, stanowigcy zafacznik
do niniejszej uchwaty.

2. Przy udzielaniu zamoéwien publicznych na realizacje wydatkéw, o ktérych mowa
w ust. 1 nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci;
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

Srodkdw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa

realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania

najlepszych efektow z danych nakfaddéw.

§ 2. Do stosowania niniejszej uchwaty zobowigzane sg wszystkie komoérki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w todzi.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem uchwaty powierza sie Staroscie tédzkiemu Wschodniemu.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 1121/2021 Zarzadu Powiatu tddzkiego Wschodniego
z dnia 3 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130.000,00 zt. netto w Starostwie Powiatowym
w todzi, zmieniona Uchwatg Nr 1810/2022 Zarzadu Powiatu toédzkiego Wschodniego
z dnia 1 czerwca 2022 r.



§ 5. Do postepowan wszczetych przed datg wejscia w zycie niniejszej uchwaty stosuje
sie przepisy dotychczasowe.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzgd Powiatu Lddzkiego Wschodniego

Starosta — Andrzej Opala

Wicestarosta — Ewa Gtadysz

Cztonek Zarzadu — Pawet Pomorski

Cztonek Zarzgdu — Marta Stasiak

Cztonek Zarzgdu — Klaudia Zaborowska — Gorzkiewicz




Zatacznik do Uchwaty Nr 2381/2023
Zarzadu Powiatu todzkiego Wschodniego
z dnia 2 czerwca 2023 r,

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej
niz kwota 130 000,00 zt. netto w Starostwie Powiatowym w Lodzi

§1

1. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do udzielania zamdwien publicznych
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartosé¢ bez podatku od towardw
i ustug w danym roku budzetowym jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt. netto.

3.

Zamodwienia wspé’{ﬁnansowan'e ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych, wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania takich zamowien.

llekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

7)

9)

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu tédzkiego
Wschodniego;

Komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydziaf, referat, biuro lub inna
wyodrebniong komdrke organizacyjng oraz samodzielne stanowisko w Starostwie
Powiatowym w todzi;

Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé naczelnika
wydziatu, kierownika referatu, biura lub innej wyodrebnionej komorki
organizacyjnej;

Pracowniku ds. zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
zatrudnionego na Samodzielnym Stanowisku ds. Zamowiert Publicznych
w Starostwie Powiatowym w todzi;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamédwien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto w Starostwie
Powiatowym w todzi;

Ustawie PZP — naleiy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzednia 2019 r.
Prawo Zamdwien Publicznych (Dz.U. z 2022 poz. 1710 z pdin. zm.);

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawnag
albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarfa umowe w sprawie
udzielenia zamodwienia publicznego;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Powiat £6dzki Wschodni;

Zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktérego wartosc
bez podatku od towardéw i ustug w danym roku budietowym jest mniejsza
niz kwota 130 000,00 zt. netto.



§2

Udzielanie zamdwieri powinno odbywaé sie w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania jak najlepszych efektdéw z danych naktadéw oraz
optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatoZonych celdw,
z uwzglednieniem zasad réwnego traktowania wykonawcéw, uczciwe] konkurencji,
bezstronnosci, obiektywizmu, przejrzystosci oraz pisemnosci postepowania.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy Starostwa
Powiatowego w todzi w sposdb zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

§3

Podstawe do dokonywania wydatkdéw okreslonego rodzaju, stanowi plan finansowy
Starostwa Powiatowego w todzi ustalony na dany rok budzetowy, aktualny w dniu
ustalania wartosci szacunkowej oraz Plan postepowan o udzielenie zamodwien ustalony
na dany rok budzetowy, sporzadzony przez komoérke organizacyjna, ktérego wzdr stanowi
zafacznik nr 1 do Regulaminu.

Kierownicy komérek organizacyjnych zobowigzani sg do przekazania Planow postepowan
o udzielenie zamowien na dany rok budzetowy realizowanych na podstawie Regulaminu
pracownikowi ds. zamodwien publicznych, w terminie do 14 dni po uchwaleniu budzetu
na dany rok budzetowy oraz na biezagco po dokonaniu zmian w budzecie i Planie
postepowan o udzielenie zamoéwien na dany rok budzetowy.

Pracownik ds. zamowienr publicznych opracowuje i aktualizuje zbiorczy Plan postepowan
o udzielenie zamodwien na dany rok budzetowy dla Zamawiajacego.

§4

. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez pracownika

merytorycznej komérki organizacyjnej z nalezytg starannoscia.

. Pracownik ustalajgcy szacunkowg warto$¢ zamowienia sporzadza notatke z ustalenia

szacunkowej wartosci zamdwienia, ktérej wzdr stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

. Jedli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majaca wptyw

na dokonane ustalenia, pracownik merytorycznej komoérki organizacyjnej dokonuje zmiany

wartos$ci szacunkowej zamdwienia.

. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zakazu dzielenia oraz zanizania wartosci

tego samego rodzaju zamowienia w celu unikniecia stosowania ustawy PZP.

. Z zamdwieniem tego samego rodzaju mamy do czynienia, gdy zaistniejg tacznie

trzy tozsamosci:

1) przedmiotowa (dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczeniu);

2) czasowa (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie);

3) podmiotowa (realizacja przez jednego Wykonawce).



6.

Zamowienia nieprzewidywalne, ktérych konieczno$¢ udzielenia pojawi sie juz po udzieleniu
zamowien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktéry zostat sporzadzony
Plan postepowan o udzielenie zamdwien, powinny by¢ traktowane jako zamoéwienia
odrebne, ktérych warto$é nalezy ustali¢ wtasciwie do ich zakresu.

Poszczegblne komérki organizacyjne przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego
zamOwienia zobowigzane s3 do wspétpracy odnosnie sumowania zamdwien
finansowanych z kilku dziafow i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej czy funduszy celowych,
badZz innych zZrédef, bedacych w dyspozycji kierownikéow komorek organizacyjnych,
a dotyczacych tego samego rodzaju zamowienia udzielanego, badZ mogacego by¢
udzielonym w tym samym czasie.

Przed ustaleniem warto$ci szacunkowej zamdwienia pracownik merytorycznej komorki
organizacyjnej przygotowujacy dokumenty do postepowania, w porozumieniu 2z
pracownikiem ds. zamdwien publicznych, ma obowiazek ustali¢ czy tego samego rodzaju
zamdwienie nie jest lub nie bylo realizowane w ramach umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego zawartej w trybie ustawy PZP lub nie zostaty juz udzielone zamodwienia
tego samego rodzaju bez stosowania ustawy PZP, ktérych warto$¢ wraz z wartoscia
zamowienia planowanego jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt. netto,
z zastrzezeniem ust. 6.

§5

Ramowe procedury udzielania zaméwien ustala sie w sposdb nastepujacy:
1) zamodwienia tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 15 000,00 zt.

2)

3)

netto dla dostaw i ustug oraz 25000,00 zt. netto dla robét budowlanych,
sg przeprowadzane samodzielnie przez poszczegdlne komorki organizacyjne na zasadach
okreslonych w § 7, z zastrzezeniem § 10;

zamodwienia tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej powyzej 15 000,00 zt. netto
dla dostaw i ustug oraz 25 000,00 zt. netto dla robét budowlanych i nie przekraczajacej
70 000,00 zt. netto, s3 przeprowadzane samodzielnie przez poszczegdine komorki
organizacyjne na zasadach okreslonych w § 8;

zamowienia tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej powyzej 70 000,00 zt. netto
do kwoty mniejszej niz 130 000,00 zt. netto, s przeprowadzane przez pracownika
ds. zamdwien publicznych w porozumieniu z merytoryczng komérka organizacyjng
na zasadach okreslonych w § 9.

§6

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy ustali¢ warto$¢ zamoéwienia

poprzez badanie rynku w zakresie rozpoznania cenowego danego rodzaju ustug, dostaw
lub robét budowlanych, na podstawie przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych, ofert
cenowych, cennikdéw internetowych, kierowania zapytan do wykonawcow, kosztorysow
inwestorskich i na podstawie innych dziatar o charakterze weryfikacyjnym.



§7

W przypadku zaméwien, o ktorych mowa w § 5 pkt 1, poszczegélne komorki organizacyjne
udzielajg ich samodzielnie, wedtug nastepujacych zasad:

1)

zamédwienia udziela sie poprzez badanie rynku cenowego danego rodzaju ustug, dostaw
lub robdt budowlanych, na podstawie przeprowadzonych rozméw telefonicznych, ofert
cenowych, kierowania zapytan do wykonawcdéw i na podstawie innych dziatan
o charakterze weryfikacyjnym wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte;

do udzielenia zamoéwienia wystarczajgce jest sporzadzenie notatki uzasadniajgcej wybor
wykonawcy lub stosowna adnotacja na odwrocie faktury badz rachunku zaakceptowana
przez kierownika komérki organizacyjnej, co nie zwalnia pracownikdéw z oszczednego,
racjonalnego i efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych;

dopuszcza sie prowadzenie negocjacji w celu uzyskania nizszej ceny lub korzystniejszych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia;

w przypadku udzielania zamoéwienn na dostawy lub ustugi, w tym ustugi lub dostawy
powtarzajace sie okresowo, ktérych wartosé jednorazowego zakupu jest réwna lub
przekracza kwote 7 500,00 zt. netto wymaga sie, by realizacja przedmiotu zamdwienia byta
poprzedzona zawarciem pisemnej umowy z wybranym wykonawca, ktéra przygotowuje
kierownik merytorycznej komérki organizacyjnej. Kierownik Zamawiajacego moze zawrzed
umowe poza tym przypadkiem.

w przypadku udzielania zamoéwienn na roboty budowlane realizacja przedmiotu
zamowienia musi byé poprzedzona zawarciem pisemnej umowy, bez wzgledu na wartosé
umowy, ktérg przygotowuje kierownik komarki merytorycznej.

§8

W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w § 5 pkt 2, poszczegdine komérki organizacyjne
udzielajg ich samodzielnie, wedtug nastepujacych zasad:

1)

3)

zaméwienia udziela sie poprzez zaproszenie do sktadania ofert w formie zapytania
ofertowego skierowane do co najmniej trzech wykonawcow realizujacych dostawy,
Swiadczgcych wustugi lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia;

zapytanie skfada sie w formie pisemnej, drogg elektroniczng. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie inng forme;

zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegolnosci:

a) nazwe i adres Zamawiajacego,

b) sygnature prowadzonego postepowania,

c) opis przedmiotu zamdwienia,

d) termin realizacji zamdwienia,

e) warunki udziatu w postepowaniu,

f) kryteria oceny ofert,

g) termin sktadania ofert;



4)

5)

6)

7)

9)
10)

11)

tres¢ zapytania ofertowego zatwierdza kierownik merytorycznej komérki organizacyjnej,
posiadajacy upowaznienie do dysponowania srodkami finansowymi odpowiedniego dziatu
i rozdziatu klasyfikacji budzetowej wydatkdw;

udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty;

pracownik komorki merytorycznej dokumentuje postepowanie na formularzu
dokumentujacym udzielenie zamowienia, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 3
do Regulaminu;

postepowanie zatwierdza kierownik komérki organizacyjnej, o ktérym mowa w pkt. 4,
lub Starosta todzki Wschodni;

pracownik komoérki merytorycznej informuje drogg elektroniczng wykonawcdw,
ktdrzy ztozyli oferty o wynikach postepowania;

zamowienie udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte;

dopuszcza sie prowadzenie negocjacji w celu uzyskania nizszej ceny lub korzystniejszych
kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia;

z wybranym wykonawcg zawiera sie pisemng umowe okreslajgcg warunki realizacji
zamdwienia, ktdrg przygotowuje kierownik merytorycznej komorki organizacyjnej.

§9
W przypadku zamdwien, o ktérych mowa w § 5 pkt 3, zamdwienie prowadzi pracownik
ds. zamoéwien publicznych w porozumieniu z merytoryczng komérka organizacyjna.

Na 7 dni przed oczekiwanym terminem wszczecia postepowania kierownik merytorycznej
komorki organizacyjnej przekazuje pracownikowi ds. zaméwien publicznych wniosek
0 wszczecie postepowania, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu oraz
materiaty merytoryczne do wszczecia postepowania, w szczegdlnosci:

1) notatke z ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia (zatacznik nr 2 do Regulaminu),
zawierajaca potwierdzenie przez Skarbnika Powiatu kwoty, jaka w budzecie Powiatu
jest przeznaczona na realizacje zamowienia;

2) opis przedmiotu zamdwienia, w tym dokumentacje projektowe, przedmiary,
specyfikacje techniczng itp.;

3) termin realizacji zamdwienia;

4

5

6) dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ wraz z ofert;

proponowane warunki udziatu w postepowaniu;

proponowane kryteria oceny ofert;

)
)
)
)

7) projekt umowy.

3. Pracownik ds. zamdwien publicznych:

1) sporzadza na podstawie otrzymanych materiatléw merytorycznych zapytanie ofertowe,

ktdére zawiera w szczegolnosci:
a) nazwe i adres Zamawiajacego,

b) sygnature prowadzonego postepowania,



¢) opis przedmiotu zamdwienia,

d) termin realizacji zamowienia,

e) warunki udziatu w postepowania,

f) kryteria oceny ofert,

g) o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu,

h) miejsce i termin sktadania ofert,

i} termin zwigzania oferta,

j) wzdér umowy, zatwierdzony przez kierownika merytorycznej komorki
organizacyjnej, radce prawnego i Skarbnika Powiatu.

2) zamieszcza ww. zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
tédzkiego Wschodniego;

3) bierze udziat w badaniu i ocenie ofert wraz z pracownikami komérki merytorycznej;

4) publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu tddzkiego Wschodniego
informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej;

5) kompletuje umowe do zawarcia z wybranym wykonawca i przekazuje jg kierownikowi
merytorycznej komérki organizacyjnej;

6) dokumentuje postepowanie na formularzu dokumentujacym udzielenie zamowienia,
ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu;

7) sporzadza niezbedne dokumenty zwigzane z prowadzeniem postgpowania.

Tres¢ zapytania ofertowego zatwierdza kierownik merytorycznej komérki organizacyjnej.

Udzielenie zamodwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.

Wynik postepowania zatwierdza kierownik merytorycznej komérki organizacyjnej.

Zamodwienie udziela sie wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Z wybranym Wykonawca zawiera sie pisemng umowe okreslajaca warunki realizacji

zamoéwienia.

§10
1. Regulaminu nie stosuje sie, z zastrzezeniem ust. 2:

1) do zamowient wytgczonych spod regulacji ustawy PZP okreslonych w Rozdziale 1

Oddziale 2 ustawy PZP;

2) do zamdwien, ktdrych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie Zycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

3) do zaméwien na ustugi szkoleniowe i edukacyjne;

4) do zamoéwien zwigzanych z zakupem artykutéw codziennego uzytku, w tym w
szczegdlnosdci  artykutéow spozywcezych, kwiatéw | wigzanek okolicznosciowych,
srodkéw czystosci, drobnych materiatéw i urzadzen niezbednych do utrzymania
czystosci, drobnych materiatéow i narzedzi do napraw i remontéw biezgcych;

5) do zamdwieri zwigzanych z publikacjg ogtoszen i innych tresci w mediach;



6) do nadzordw autorskich;
7) do zakupdw z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
8) w przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej;
9) do jednorazowych zamoéwien o wartosci szacunkowej mniejszej niz 7 500,00 zf netto
na ustugi i dostawy.
2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 stosuje sie zapisy § 2 oraz § 12 ust. 1.

§11

Na uzasadniony wniosek kierownika komarki organizacyjnej kierownik Zamawiajacego moze
wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad postepowania okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

§12

1. Komdrka organizacyjna prowadzi rejestr wszystkich zaméwien publicznych, o ktérych
mowa w § 5 pkt 11 2 oraz w § 10, udzielonych w ramach danej komérki organizacyjnej,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu.

2. Pracownik ds. zamowien publicznych prowadzi rejestr wszystkich zamowien publicznych,
o ktérych mowa w § 5 pkt 3, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu.

3. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, kierownik komorki organizacyjnej przekazuje
pracownikowi ds. zamodwienn publicznych w formie elektronicznej, w nastepujacych

terminach:

1) do dnia 15 miesigca po zakonczeniu I, 11 i lll kwartatu;
2) do dnia 15 stycznia po zakorficzeniu roku poprzedniego.

4. Dla potrzeb sprawozdawczosci kierownicy komérek organizacyjnych przekazuja do dnia

15 stycznia pracownikowi ds. zamoéwienn publicznych informacje o tgcznej wartosci
udzielonych zaméwien wraz z rejestrem, w formie pisemne;.

§13

1. Pracownik ds. zaméwien publicznych w przypadku zamdwien, o ktérych mowaw § 1 ust. 1,
prowadzi plan zamowien, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu
oraz dokonuje jego aktualizacji.

2. Pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie do Prezesa Urzedu
Zamowieti Publicznych, na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r, w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamodwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania
oraz sposobu i trybu jego korygowania i przedktada je Staroscie tddzkiemu Wschodniemu
w terminie do dnia 1 marca za poprzedni rok.



§14
Dokumentacja z postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie z niniejszym
Regulaminem przechowywana jest:
1) w merytorycznej komorce organizacyjnej— w przypadku zamdéwien, o ktérych mowa
w§5pktli2;
2) przez pracownika ds. zamowien publicznych — w przypadku zaméwien, o ktérych
mowa w § 5 pkt 3.
§15
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacja zamowien

publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto jest Starosta todzki Wschodni.
Obowigzek informacyjny stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

§16

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Zataczniki do Regulaminu;

1) Zatgcznik nr1-Plan postepowan o udzielenie zamoéwien
2) Zatacznik nr 2 - Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia

3) Zatgcznik nr 3 - Formularz dokumentujacy udzielenie zaméwienia o wartosci mniejsze;j
niz kwota 130 000,00 zi. netto

4) Zatacznik nr 4 - Rejestr zamowien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej
niz kwota 130 000,00 zt. netto

5) Zatgcznik nr 5 - Obowigzek informacyjny dla zamdwien publicznych o wartosci mniejsze;j
niz kwota 130 000,00 zt. netto

6) Zatacznik nr 6 - Wniosek o wszczecie postepowania



(nazwa komoérki organizacyjnej)

Zatgeznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamodwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zf. netto w

Starostwie Powiatowym w todzi

Plan postepowan o udzielenie zamowien Na ....cccceeeeeeeerennna. rok
: . oo b ‘ . e . Przewidywany termin
. & Rodzaj zamowienia (wg. podziatu | G : . Przewidywana wartosc ‘ Lo L
e S , Siinhiie oo 3 : Przewidywanytryb |* o coo e wiszezecia postepowania (w
ip. Przedmiot zamowienia na zamoéwienia na:roboty - Kod CPV i .| szacunkowa zamdwienia | o S ;
S g e ~ o o - 1 zgodnie z Regulaminem | . : ujeciu kwartalnym lub
-1 - budowlane, dostawy, ustugi) e b ey . Aw 1) s
: g e : ‘ : . miesigcznym)
1 2 3 4 5 6 7
roboty budowlane
dostawy
ustugi

data,podpis




Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia

(znak sprawy)

Przedmiot zamoOwienia

Rodzaj zamowienia:

[ ] dostawy *
[ ] ustugi *

[_] roboty budowlane *

Nazwa zamowienia: ....vevienienn,

{miejscowosé, data)

OPpis Przedmiotu ZAMOWIBNIA! ..o vrerreeriercreser e ereeeree s e st b sessessssshsbesass et et seb et sbe sessasasssasnstbessrersssonsnes

Termin realizacji: .........

Kody CPV @ v

Planowanie i szacowanie wartosci zamowienia

Warto$€ zamowienia NELLO W ZEOTYCI | ..o s er e e er b v s nress shsssb e srsabensans

Data oszacowania: .

Osoba dokonujgca 0SZaCoOWANIA! v irervenrerirnimionmesesnesmesseersseenssns s

Podstawa wykonania oszacowania:

{(np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku program funkqonalno uzytkowy, oferty wykonawcow /tp )

Czesci planu finansowego, w ktérym zostat zaplanowany przedmiot zaméwienia:

| DFAT:] RN Rozdziat: i rvrverienrie oo . Paragraf: ...covnee. oo vevesesennns vereerenn

Kwota brutto w budzecie/planie finansowo-rzeczowym przeznaczona na realizacje przedmiotu

ZAMOWIENIA e verreecrterrrsriereeesreeraas s ssesse sesvone

........................................................................................................



Zgodnie z zapisem § 9 ust. 2 pkt 1 Regulaminu potwierdzam kwote, jaka w budzecie Powiatu
jest przeznaczona na realizacje tego zamowienia **

data i podpis Skarbnika Powiatu
Tryb zamoéwienia zgodnie z Regulaminem:

[ ] zgodnie z § 7 Regulaminu *

[ ] zgodnie z § 8 Regulaminu*

[] zgodnie z § 9 Regulaminu*

[ ] zgodnie z § 10 Regulaminu* ust. 1 pKt .............
[ ] zgodnie z § 11 Regulaminu*

fnne uwagi:

Zamoéwienie tego samego rodzaju nie jest i nie byto realizowane w ramach umowy
o0 udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie ustawy PZP i nie zostaty juz udzielone zamdwienia
bez stosowania ustawy PZP, ktérych wartos¢ wraz z wartoscia zamowienia planowanego jest
réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt. netto, z zastrzezeniem § 4 ust. 6 Regulaminu.

Pracownik komorki organizacyjnej prowadzacy postepowanie:

INIE T NAZWISKO! 1eviveririie e e seerer et sserse s versessnsereresesasa sereessreses s se snssebss srssessassvesesasenes

SEANOWISKO! tvviriiriie ittt et sae serrer b e set e she shesresassebsob e sbesbs satsebaenbonsnsobesrnsornernne sbes

data | podpis pracownika

Akceptacja kierownika komorki organizacyjne;j

data i podpis kierownika komérki
organizacyjnej

* wlasciwe zaznaczyé
** nodpis Skarbnika Powiatu wymagany jest w przypadku zaméwien udzielanych zgodnie z § 9 Regulaminu



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

Formularz dokumentujacy udzielenie zamoéwienia
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zi. netto

........................................................

{znak sprawy)

Przedmiot zamowienia

Rodzaj zamoéwienia:

[ ] dostawy *
[ ] ustugi *

[ 1 roboty budowlane *

(miejscowosd, data)

NBZWA ZAMOWIBNIA] ceevrireriveereeeniesereesinssenraseress e ssesasssesesses s sesers e sesess stsssessrssessssssane sesis
Opis przedmiotu zamOWIeNia: .....vvvvereernrsrnnneenns

Termin realizaci: v vcvnecresriene e
KOAY CPV & v ses e serene e

Wartos¢ zamoéwienia

Wartos$¢ zamowienia netto W ZHOtYCh | v reser s nesre e ere srsaneanas

Szczegbtowy opis wartosci szacunkowej zamowienia znajduje sie w notatce z ustalenia wartosci

szacunkowej zamdwienia z dnia

..............................................

Zamowienie tego samego rodzaju nie jest i nie bylo realizowane w ramach umowy
o0 udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy PZP i nie zostaty juz udzielone zamdwienia
bez stosowania ustawy PZP, ktérych warto$¢ wraz z wartoscig zamdwienia planowanego jest
rowne lub przekracza kwote 130 000,00 zt. netto, z zastrzezeniem § 4 ust. 6 Regulaminu.



Przebieg postepowania

Zamodwienie zostato udzielone:

[ ] zgodnie z § 8 Regulaminu*

[ ]zgodnie z § 9 Regulaminu*

1. Ogloszenie o zamdéwieniu (szczegétowa informacja o sposobie ogfoszenia zamdwienia):

a) data ogtoszenia: ....coevvvrnnnvenn

b} sposdb ogloszenia: ...cvveeciirirnnenns

c) dodatkowe INfOrMACIE: it s s s e er e e e n st rer e e ner s

............

........................................................................................................................................................

2. Zitozono nastepujgce oferty:

01 (=Y = 1 10 RO USSR

[0 (=T - 1 1] G0 T U SUIOYOL

OFITA NI 3 ottt ettt st resseecebsrsb s ss e ses e berans srnbes sas st bensnssenaerons

Ofertanr ... .. b rer bR b berrer et boreer bt er s e st sreaereones oo Ceb i e s res

Uzyskano nastepujgce informacje dotyczace przedmiotu zamowienia, ktore stanowity kryterium
oceny ofert (cena oraz inne elementy np. termin realizacji dostawy, jakos¢, walory uzytkowe,

(podaé nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania)

koszty eksploatacji, gwarancja itp.):

1) Ofertanr ...
a) Kryterium cena - ... vieniinins v —————— pkt
(wartos¢ w zf) (po przeliczeniu na pkt.)
b) kryterium ...ccooveeeennn, e e pkt
(inne kryteria wymienione w zapytaniu ofertowym)
¢) taczna punktacja - i pkt
2) Ofertanr ...
a)  Kryterium €eNA - wvvcvcvcevvennvnvinies = vnnisssiorasinssssesmrsnsn PKE
(wartosé w z) (po przeliczeniu na pkt.)
b) kryterium ....ceoovereennnn T e pkt
(inne kryteria wymienione w zapytaniu ofertowym)
c) taczna punktacja - ...eeevieenn pkt
3) Ofertanr ...
a) kryterium cena - ...covveincennnnons e pkt
(wartos¢ w zt) (po przeliczeniu na pkt.)
b) kryterium .......ccovvvennnn. " e SPPRNN ] 4 s

(inne kryteria wymienione w zapytaniu ofertowym)
¢} taczna punktacja - .o pkt



3. Wykonawca sktadajgcy najkorzystniejsza oferte jest/nie jest* podmiotem, o ktérym mowa
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

4. W wyniku przeprowadzonego postepowania przedmiotowe zamowienie udzielone

ZOSTANIE i s e s e .
( podaé nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania)

23 CENE! ovvvvrierrinns zh (STOWNIE Zh e e e e verveeerns )
5. Zataczniki do formularza:

1) notatka z ustaleniem wartos$ci szacunkowej zamdwienia,

2} zapytanie ofertowe,

3) dokumentacja potwierdzajgca sposoh ogtoszenia zamdwienia,

4) ztoione oferty,

5] eovoeeseeeeeseeseere et s et e e e s et et et et et e
(inne dokumenty z przeprowadzonego postepowania, np. wezwania zawiadamiajgcego, wyjasnienia
wykonawcy itp.)

6) e e eeeresene et s e et e et ettt e et e

Postepowanie prowadzit:

IMHE I NAZWISKO! vttt it erie et er et s et e e bt ss s ses e e b b sas b sbesbesesbrbass sresensrssnesetns

SEANOWISKO! 1viitiiriitiirir ettt e s b shesbesae s eb e ebbesbesbb e abesareobres sbsons

podpis pracownika

Postepowanie zatwierdzit w dniu ....covvnviiinnneninnen

(kierownik komérki organizacyjnej lub Starosta tédzki Wschodni)

...........................................................

pieczgtka i podpis

* wiasciwe zaznaczyé



Zatgeznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota
130 000,00 zi. netto w Starostwie Powiatowym w todzi

(nazwa komérki organizacyjnej)

Rejestr zamowien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwota 130 000,00 zf netto W .cceeecrmeecieniiiiiicenne roku

Rodzaj zaméwfenia (wg. podziatu na ,Watr‘déc’ 1 Wartodé

g o il . Trybzgodniez = | Datainumerzawarcia | : O Sl
“p.-| - Przedmiot zamodwienia : | zamowienia na: rocboty budowlane, KodCPV = | Y 5 . : e S warel - ‘Wykonawca | zamé6wenia netto | zamdwienia brutto | Uwagi -
. : o L S e S Regulaminem umowy (jesli dotyczy) | : : o E S 5 S
dostawy, ustugi) : : : i : {wzt) (jesli dotyczy) :
1 2 3 e k S T — 5 - 8 3 ~ 1o
roboty budowlane
dostawy
ustugi

(data i podpis osoby sporzadzajace) (data i podpis kierownika komarki organizacyjnej)



Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

OBOWIAZEK INFORMACYINY

dla zaméwien publicznych o wartoéci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej
Rozporzadzeniem) informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta tédzki Wschodni. Siedziba
Starosty jest Starostwo Powiatowe w todzi, 90-113 tédzZ ul. H. Sienkiewicza 3.

2. Administrator informuje, Zze w celu nalezyte] ochrony danych osobowych powotat
Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozina kontaktowac¢ sie poprzez adres
e-mail: iod@lodzkiwschodni.pl.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych zwigzane jest z:
a) realizacjg postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej
niz kwota 130 000,00 zi. netto zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamOwiert publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdin. zm.)
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia;
b) wypetnianiem obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze w zwigzku
z realizowaniem zadai przez Starostwo Powiatowe w todzi na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c Rozporzadzenia.
4, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane, w celach o ktérych mowa w pkt. 3 moga by¢
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw, ktérymi moga by¢:
a) podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa;
b) podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajgce).
5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanego
w pkt. 3 celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego
Z przepisdw prawa.
6. Na podstawie zapiséw Rozporzadzenia, w zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu:
a) prawo dostepu do tresci danych (art. 15);
b} prawo do sprostowania danych (art. 16) *;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 z zastrzezeniem przypadkéw,
0 ktérych mowa w art. 18 ust. 2 ¥* ),



7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania (art. 22).
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
c) na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Rozporzadzenia.

10. Pani/Pan ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna, ze przetwarzanie danych
oschowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub paristwa czfonkowskiego.



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamodwienl publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

Whiosek o wszczecie postepowania

(miejscowos(, data)

...............................................

(znak sprawy)

Przedmiot zamowienia:

Rodzaj zamowienia:

[ ] dostawy *
[ ] ustugi *

[_] roboty budowlane *
NBZWE ZAMOWIEIHA: irvireiiirririrresiestirresiesessasaesssessesssssssssssssssesssssssssossss sessessensorsessasss oreerssnssssesserseessnssonsossses

Opis krotki przedmiotu zamowienia ( dokumentacje projektowe, przedmiary, STWIOR):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TEIIHN FEAIZACTT: vivvvrivtevereriiireireieire e v et s e ereserres es st sbeeheaasensbobseneresbsabeotosaesesbarasssesbessorborsssmseorssns serssteens

Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: ..
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
0 ile wynika to z 0drebnyCh PrzePiSOW: .o e e b st s ss b s b vobasesresnes

Proponowane kryteria oceny ofert:
Cena: ......... %

INNe Kryteria: vovcmcevneerineensseerenene

Dokumenty, jakie naleiy ztozy¢ wraz z ofertq:

...........................................................................................................................................................................




Istotne postanowienia, ktdre nalezy wprowadzi¢ do umowy:

Np. umowa kosztorysowa/ryczattowa,
terminy ptatnosci,
sposéb ptatnosci i rozliczenia (jedna ptatnosé, kilka ptatnosci)
termin odbioru robot

Inne uwagi:

Zamowienie tego samego rodzaju nie jest i nie bylo realizowane w ramach umowy
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy PZP i nie zostaty juz udzielone zamdwienia
bez stosowania ustawy PZP, ktdrych wartos¢ wraz z wartoscig zamdwienia planowanego jest
réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt. netto, z zastrzezeniem § 4 ust. 6 Regulaminu.

Obligatoryjne zatgczniki do wniosku:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia ( dokumentacje projektowe, przedmiary, STWIOR),
2) Zatacznik nr 2 do Regulaminu — szacowanie wartosci zamowienia.

Fakultatywne zataczniki do wniosku:

1) Niezbedne zatgczniki do formularza oferty,
2) Wzér umowy

3)

4)

Pracownik komorki organizacyjnej prowadzacy postepowanie:

FMIE T NAZWISKO! weviviiriieveriieer e severett e seretesessvssnsstssss s s sss e ses s sstane sasess snb bt sbanes sns severesnes

SEANOWISKO! 1vivireeiiiriisesns ittt s rer vt st ses ss s b shsses b s satobe sesmensereasenssresnestnneeseanesesens

data i podpis pracownika

Akceptacja kierownika komorki organizacyjnej

data i podpis kierownika komorki
organizacyjnej

* wiasciwe zaznaczyé




