ZARZADZENIE 115/2023
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 6 grudnia 2023 r.

w sprawie ustalenia wykazu pracownikéw Starostwa Powiatowego w Lodzi upowaznionych
do pobierania i rozliczania zaliczek na zakup materialéw, towarow i ushug

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526
oraz z 2023 r. poz. 572), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 i 295) oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Upowazniam pracownikow Starostwa Powiatowego w Lodzi wskazanych w wykazie
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia do pobierania i rozliczania zaliczek na zakup
materiatow, towaroéw i ustug.

§ 2. Upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego w L.odzi mogg pobiera¢ z kasy Starostwa
zaliczki pieniezne na wydatki zwiazane z zakupem materiatéw, towardéw i ustug, dla ktérych nie ma
mozliwosci otrzymania faktur platnych przelewem.

§ 3. Rozliczenie zaliczki nastepuje na podstawie przedtozonych przez pracownika
i potwierdzonych merytorycznie dokumentéow poswiadczajacych poniesione wydatki.

§ 4. 1. Ustala sie, iz rozliczenie zaliczki, o ktérej mowa w § 1, nastepuje w ciagu 7 dni,
lecz nie p6zniej niz ostatniego dnia miesiagca, w ktoérym zostata pobrana.

2. Rzetelne i kompletne rozliczenie zaliczki przekazywane jest do Wydzialu Finansowo — Ksiggowego
w terminie umozliwiajacym jego sprawdzenie i rozliczenie.

§ 5. Jezeli zaliczka, o ktérej mowa w § 1 podjeta przez pracownika nie zostanie rozliczona
w terminie, potraca sie ja z najblizszego wynagrodzenia pracownika w granicach i na zasadach
okreslonych przepisami art. 87 — 91 Kodeksu pracy.

§ 6. Do czasu rozliczenia poprzednio wyptaconej zaliczki, pracownikowi nie mogg by¢ udzielone
dalsze zaliczki.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2023 Starosty bLodzkiego Wschodniego z dnia
17 lutego 2023 r. w sprawie ustalenia wykazu pracownikéw Starostwa Powiatowego w Lodzi
upowaznionych do pobierania i rozliczania zaliczek na zakup materiatow, towardw i ustug.

§ 8. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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