ZARZ’ADZENIE Nr 93/2024
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 7 sierpnia 2024 r.

W sprawie upowaznienia do przeprowadzenia planowanej w 2024 roku
kontroli poprawnosci naliczania odpiséw na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
w 2023 r. oraz realizacji wyplat §wiadczen dla uprawnionych oséb z Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Powiatowym Urze¢dzie Pracy Y.6dz — Wschéd

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107), art. 69 ust. 1 pkt. 2 i art. 247 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270;
zm. z2023 r. poz. 497, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693 i poz. 1872 oraz z 2024 r. poz. 1089) oraz
art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 2024 1. poz. 288), w zwigzku z § 7 ust. 1 Regulaminu funkcjonowania kontroli
instytucjonalnej w podlegtych i nadzorowanych przez Powiat £.6dzki Wschodni jednostkach
organizacyjnych oraz innych jednostkach, ktérych dziatalno$¢ podlega z mocy obowigzujacych
przepisdw, porozumien lub umoéw kontroli ze strony Powiatu stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia Nr 38/2024 Starosty L.odzkiego Wschodniego z dnia 24 kwietnia 2024 r. w sprawie
systemu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Lodzi i jednostkach organizacyjnych
Powiatu bLodzkiego Wschodniego oraz Zarzadzenia Nr 39/2024 Starosty Lodzkiego
Wschodniego z dnia 24 kwietnia 2024 r. w sprawie ustalenia planu kontroli w jednostkach
organizacyjnych Powiatu L.6dzkiego Wschodniego na 2024 rok, zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Magdalene Janowska — inspektora zatrudnionego na
Samodzielnym Stanowisku ds. Kontroli w Starostwie Powiatowym w Lrodzi do
przeprowadzenia planowanej w 2024 roku kontroli poprawnosci naliczania odpisow na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2023 r. oraz realizacji wyptat $wiadczen dla
uprawnionych o0s6b z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Powiatowym Urzedzie
Pracy L.6dZ — Wschad.

§ 2. Plan kontroli, o ktérej mowa w § 1 stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam inspektorowi zatrudnionemu na Samodzielnym
Stanowisku ds. Kontroli w Starostwie Powiatowym w f.odzi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 93/2024
Starosty £.6dzkiego Wschodniego
z dnia 7 sierpnia 2024 r.

Plan kontroli poprawnosci naliczania odpiséw na
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2023 r. oraz realizacji wyplat §wiadczen
dla uprawnionych o0s6b z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Powiatowym Urzedzie Pracy £.6dZ — Wschéd

1. Podmiot podlegajgcy kontroli: Powiatowy Urzad Pracy £.6dz — Wschod
93 — 121 L6dz
ul. Czgstochowska 40/52

2. Zakres kontroli:

1) Prawidlowos$¢ wyliczenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2023 r.

2) Naliczenie odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w roku 2023 dla 0s6b
uprawnionych wraz ze zmianami dokonywanymi na podstawie rozliczenia przecietne;j
liczby pracownikéw w 2023 roku.

3) Terminowo$¢ przekazywania odpiséw na ZFSS w 2023 r. (wyciagi bankowe).

4) Poprawno$¢ wykazywania naliczonego odpisu w sprawozdaniach kwartalnych Rb-28S.

5) Prawidlowo$é ustalenia regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
obowigzujgcego w Powiatowym Urzedzie Pracy 1.6dz — Wschod.

6) Sporzadzanie i realizacja planu dzialalnosci socjalnej Powiatowego Urzedu Pracy
1.6dZ — Wschod ustalonego na 2023 rok.

7) Dziatania Komisji Socjalnej w 2023 roku:

a) powotanie komis;ji;

b) sprawdzanie kryterium dochodowego osoby uprawnionej w 2023 roku;

¢) prowadzenie rejestru wnioskow o przyznanie §wiadczen z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

d) sporzadzanie protokoléw z posiedzen komisji ZFSS;

e) rozliczenia przyznanych $wiadczen z ZFSS dla os6b uprawnionych w 2023 r.;

f) rozliczenia podatku dochodowego od 0sob fizycznych od wyptaconych §wiadczen dla
0s6b uprawnionych w 2023 r.

8) Prowadzenie ewidencji ksiggowej dotyczacej ZFSS.

3. Rodzaj kontroli: kontrola problemowa, ujeta w planie kontroli w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Loddzkiego Wschodniego na 2024 rok, ustalonym
Zarzgdzeniem Nr 39/2024 Starosty L.odzkiego Wschodniego z dnia 24 kwietnia 2024 r.

4. Cel kontroli
Celem kontroli jest sprawdzenie poprawnosci naliczania odpiséw na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych w 2023 roku oraz realizacji wyptat $wiadczen dla uprawnionych
0s6b w Powiatowym Urzgdzie Pracy 1.6dZ — Wschod.



Zapewnienie zgodno$ci dziatania z przepisami prawa oraz realizacji procedur
wewnetrznych, skutecznosci dziatania, efektywnosci i skutecznosci przeplywu
informacji, zarzadzania ryzykiem.

5. Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

6. Czas trwania kontroli: od dnia 12 sierpnia 2024 r. do dnia 21 sierpnia 2024 r.

7. Termin sporzadzenia protokotu: 14 dni od zakonczenia czynnosci kontrolnych.
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Egzemplarz otrzymuja:
1. Upowazniony pracownik — Inspektor zatrudniony na Samodzielnym Stanowisku ds. Kontroli.
2. Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy £.6dZ — Wschod.
3. Pracownik prowadzacy rejestr Zarzadzen Starosty L.ddzkiego Wschodniego.



