Uchwata Nr 148/2024
ZARZADU POWIATU tODZKIEGO WSCHODNIEGO
[ z dnia 22 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130.000,00 zt netto w Starostwie Powiatowym w todzi

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 oraz art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 ) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720)
oraz art. 44 ust. 3 i 4, art. 53 ust. 1, art. 247 ust. 1i 2, art. 254 pkt 2, 3 i 4 i art. 261
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273,
497, 1407, 1429, 1641, 1872 i 1693 oraz z 2024 r. poz. 1089) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej
niz kwota 130.000,00 zt netto w Starostwie Powiatowym w todzi, stanowigcy zatgcznik
do niniejszej uchwaty.

2. Przy udzielaniu zamoéwien publicznych na realizacje wydatkow, o ktérych mowa
w ust. 1, nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkdéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw.

§ 2. Do stosowania niniejszej uchwaty zobowigzane sg wszystkie komérki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w todzi.

§ 3. Nadzo6r nad wykonaniem uchwaty powierza sie Staroscie tédzkiemu Wschodniemu.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 2381/2023 Zarzadu Powiatu tédzkiego Wschodniego
z dnia 2 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130.000,00 zt. netto w Starostwie Powiatowym
w todzi.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zarzad Powiatu tédzkiego Wschodniego

Starosta — Mateusz Karwowski

Wicestarosta — Ewa Gtadysz

Cztonek Zarzadu — Pawet Pomorski

Cztonek Zarzadu — Zofia Séjka

Cztonek Zarzadu — Marta Stasiak




Zatgcznik do Uchwaty Nr 148/2024
Zarzagdu Powiatu £6dzkiego Wschodniego
z dnia 22 sierpnia 2024 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej
niz kwota 130 000,00 zt. netto w Starostwie Powiatowym w todzi

§1

1. Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do udzielania zamoéwien publicznych

3.

na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktorych wartos¢ bez podatku od towardw

i ustug w danym roku budzetowym jest mniejsza niz kwota 130 000,00 zt. netto.

ZamoOwienia wspétfinansowane ze $rodkédw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem

wytycznych, wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb

“udzielania takich zamédwien.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Powiatu tédzkiego
Wschodniego;

Komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec wydziat, referat, biuro lub inng
wyodrebniong komdrke organizacyjng oraz samodzielne stanowisko w Starostwie
Powiatowym w todzi;

Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika
wydziatu, kierownika referatu, biura lub innej wyodrebnionej komorki
organizacyjnej;

Pracowniku ds. zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Drég w Starostwie Powiatowym w todzi, w ktérego
zakres obowigzkow wchodzi prowadzenie postepowan zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto w Starostwie
Powiatowym w todzi;

Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720);

Wykonawcy — nalezy przez to rozumiel osobe fizyczng, osobe prawna
albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielenie zamodwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
udzielenia zamdwienia publicznego;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Powiat £6dzki Wschodni;

Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego wartosc¢
bez podatku od towardéw i ustug w danym roku budietowym jest mniejsza
niz kwota 130 000,00 zt. netto.



§2

Udzielanie zamowienn powinno odbywac¢ sie w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania jak najlepszych efektéw z danych naktadéw
oraz optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw,
z uwzglednieniem zasad rownego traktowania wykonawcdw, uczciwej konkurencii,
bezstronnosci, obiektywizmu, przejrzystosci oraz pisemnosci postepowania.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy Starostwa
Powiatowego w todzi w sposéb zapewniajacy bezstronnosc¢ i obiektywizm.

&3

Podstawe do dokonywania wydatkéw okreslonego rodzaju, stanowi plan finansowy
Starostwa Powiatowego w todzi ustalony na dany rok budzetowy, aktualny w dniu
ustalania wartosci szacunkowej oraz Plan postepowan o udzielenie zamodwien ustalony
na dany rok budzetowy, sporzadzony przez komérke organizacyjna, ktdrego wzdr stanowi
zafacznik nr 1 do Regulaminu.

Kierownicy komaérek organizacyjnych zobowigzani sg do przekazania Planéw postepowan
o udzielenie zaméwien na dany rok budzetowy realizowanych na podstawie Regulaminu
pracownikowi ds. zamowien publicznych, w terminie do 14 dni po uchwaleniu budzetu
na dany rok budietowy oraz na biezgco po dokonaniu zmian w budzecie i Planie
postepowan o udzielenie zamowien na dany rok budzetowy.

Pracownik ds. zamdwien publicznych opracowuje i aktualizuje zbiorczy Plan postepowan
o udzielenie zamoéwien na dany rok budzetowy dla Zamawiajgcego.

&4

. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez pracownika
merytorycznej komorki organizacyjnej z nalezyta starannoscia.

. Pracownik ustalajacy szacunkowa warto$¢ zamdwienia sporzadza notatke z ustalenia
szacunkowej wartosci zamdwienia, ktorej wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

. Jedli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majaca wptyw
na dokonane ustalenia, pracownik merytorycznej komorki organizacyjnej dokonuje zmiany
wartosci szacunkowej zamaowienia.

. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia oraz zanizania wartosci
tego samego rodzaju zamowienia w celu unikniecia stosowania ustawy PZP.

. Z zamobwieniem tego samego rodzaju mamy do czynienia, gdy zaistnieja tgcznie
trzy tozsamosci:

1) przedmiotowa (dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczeniu);

2) czasowa (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie);

3) podmiotowa {realizacja przez jednego Wykonawce).




6.

Zamowienia nieprzewidywalne, ktérych koniecznos¢ udzielenia pojawi sie juz po udzieleniu
zambéwien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktéry zostat sporzadzony
Plan postgpowan o udzielenie zamdwien, powinny byé traktowane jako zamdwienia
odrebne, ktorych wartos¢ nalezy ustali¢ wiasciwie do ich zakresu.

. Poszczegdlne komorki organizacyjne przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego

zamoéwienia zobowigzane s3 do wspdtpracy odnosnie sumowania zamdwien
finansowanych z kilku dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej czy funduszy celowych,
badZ innych Zrédet, bedgcych w dyspozycji kierownikéw komdrek organizacyjnych,
a dotyczacych tego samego rodzaju zamodwienia udzielanego, badZ mogacego by¢
udzielonym w tym samym czasie.

. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamdwienia pracownik merytorycznej komorki

organizacyjnej przygotowujacy dokumenty do postepowania, w porozumieniu
z pracownikiem ds. zamowien publicznych, ma obowigzek ustali¢ czy tego samego rodzaju
zamowienie nie jest lub nie byto realizowane w ramach umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego zawartej w trybie ustawy PZP lub nie zostaty juz udzielone zamodwienia
tego samego rodzaju bez stosowania ustawy PZP, ktorych warto$¢ wraz z wartosciag
zamdwienia planowanego jest réowna lub przekracza kwote 130 000,00 zi. netto,
z zastrzezeniem ust. 6.

§5

Ramowe procedury udzielania zamowien ustala sie w sposdb nastepujacy:

1)

2)

zamdwienia tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 15 000,00 zi.
netto dla dostaw i ustug oraz 25000,00 zi. netto dla robét budowlanych,
sg przeprowadzane samodzielnie przez poszczegélne komorki organizacyjne na zasadach
okreslonych w § 7, z zastrzezeniem § 10;

zamoOwienia tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej powyzej 15 000,00 zt. netto
dla dostaw i ustug oraz 25 000,00 zt. netto dla robét budowlanych i nie przekraczajgcej
70 000,00 zt. netto, sy przeprowadzane samodzielnie przez poszczegdlne komorki
organizacyjne na zasadach okreslonych w § 8;

zamdwienia tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej powyzej 70 000,00 zt. netto
do kwoty mniejszej niz 130 000,00 zt. netto, sa przeprowadzane przez pracownika
ds. zamoOwiert publicznych w porozumieniu z merytoryczng komérkg organizacyjng
na zasadach okreslonych w § 9.

§6

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia nalezy ustali¢ wartos¢ zamdwienia

poprzez badanie rynku w zakresie rozpoznania cenowego danego rodzaju ustug, dostaw

fub robdt budowlanych, na podstawie przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych, ofert

cenowych, cennikdéw internetowych, kierowania zapytan do wykonawcéw, kosztorysow

inwestorskich i na podstawie innych dziatan o charakterze weryfikacyjnym.




§7

W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w § 5 pkt 1, poszczegdlne komoérki organizacyjne

udzielajg ich samodzielnie, wedtug nastepujacych zasad:

1)

3)

4)

5)

zamowienia udziela sie poprzez badanie rynku cenowego danego rodzaju ustug, dostaw
lub robot budowlanych, na podstawie przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych, ofert
cenowych, kierowania zapytan do wykonawcow i na podstawie innych dziatan
o charakterze weryfikacyjnym wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte;

do udzielenia zamoéwienia wystarczajgce jest sporzadzenie notatki uzasadniajgcej wybér
wykonawecy lub stosowna adnotacja na odwrocie faktury badz rachunku zaakceptowana
przez kierownika komorki organizacyjnej, co nie zwalnia pracownikéw z oszczednego,
racjonalnego i efektywnego wydatkowania srodkéw publicznych;

dopuszcza sie prowadzenie negocjacji w celu uzyskania nizszej ceny lub korzystniejszych
kryteridw odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia;

w przypadku udzielania zaméwienn na dostawy lub ustugi, w tym ustugi lub dostawy
powtarzajgce sie okresowo, ktorych warto$¢ jednorazowego zakupu jest réwna lub
przekracza kwote 7 500,00 zt. netto wymaga sie, by realizacja przedmiotu zaméwienia byta
poprzedzona zawarciem pisemnej umowy z wybranym wykonawcg, ktérag przygotowuje
kierownik merytorycznej komorki organizacyjnej. Kierownik Zamawiajacego moze zawrzec
umowe poza tym przypadkiem.

w przypadku udzielania zamowien na roboty budowlane realizacja przedmiotu
zamowienia musi byé poprzedzona zawarciem pisemnej umowy, bez wzgledu na wartos¢
umowy, ktdéra przygotowuje kierownik komérki merytoryczne;.

§8

W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w § 5 pkt 2, poszczegdlne komérki organizacyjne

udzielajg ich samodzielnie, wedtug nastepujacych zasad:

1)

zamoéwienia udziela sie poprzez zaproszenie do sktadania ofert w formie zapytania
ofertowego skierowane do co najmniej trzech wykonawcéw realizujgcych dostawy,
$wiadczacych wustugi lub wykonujgcych roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia;

zapytanie sktada sie w formie pisemnej, drogg elektroniczng. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie inng forme;

zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdlnosci:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego,

b) sygnature prowadzonego postepowania,

c) opis przedmiotu zamdwienia,

d) termin realizacji zamédwienia,

e) warunki udziatu w postepowaniu,

f) kryteria oceny ofert,

g) termin sktadania ofert;




9)
10)

11)

tres¢ zapytania ofertowego zatwierdza kierownik merytorycznej komorki organizacyjnej,
posiadajgcy upowaznienie do dysponowania srodkami finansowymi odpowiedniego dziatu
i rozdziatu klasyfikacji budzetowej wydatkow;

udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty;

pracownik komorki merytorycznej dokumentuje postepowanie na formularzu
dokumentujgcym udzielenie zamowienia, ktorego wzér stanowi zafgcznik nr 3
do Regulaminu;

postepowanie zatwierdza kierownik komérki organizacyjnej, o ktérym mowa w pkt. 4,
lub Starosta t6dzki Wschodni;

pracownik komérki merytorycznej informuje droga elektroniczng wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty o wynikach postepowania;

zamowienie udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte;

dopuszcza sie prowadzenie negocjacji w celu uzyskania nizszej ceny lub korzystniejszych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia;

z wybranym wykonawcg zawiera sie pisemng umowe okreslajgcg warunki realizacji
zamowienia, ktérg przygotowuje kierownik merytorycznej komérki organizacyjnej.

§9
W przypadku zamdwien, o ktérych mowa w § 5 pkt 3, zamdwienie prowadzi pracownik
ds. zamdwien publicznych w porozumieniu z merytoryczng komorka organizacyjna.

Na 7 dni przed oczekiwanym terminem wszczecia postepowania kierownik merytorycznej
komorki organizacyjnej przekazuje pracownikowi ds. zamoéwien publicznych  wniosek
0 wszczecie postepowania, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu oraz
materiaty merytoryczne do wszczecia postepowania, w szczegdlnosci:

1) notatke z ustalenia wartos$ci szacunkowej zamowienia (zatacznik nr 2 do Regulaminu),
zawierajaca potwierdzenie przez Skarbnika Powiatu kwoty, jaka w budzecie Powiatu
jest przeznaczona na realizacje zamodwienia;

2) opis przedmiotu zamoéwienia, w tym dokumentacje projektowe, przedmiary,
specyfikacje techniczng itp.;

3) termin realizacji zamdwienia;

4) proponowane warunki udziatu w postepowaniu;

5) proponowane kryteria oceny ofert;

6) dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ wraz z ofert;

7) projekt umowy.

3. Pracownik ds. zamoéwien publicznych:

1) sporzadza na podstawie otrzymanych materiatéw merytorycznych zapytanie ofertowe,
ktore zawiera w szczegolnosci:

a) nazwe i adres Zamawiajacego,



b) sygnature prowadzonego postepowania,
c) opis przedmiotu zamdwienia,

d) termin realizacji zamdwienia,

e) warunki udziatu w postepowania,

f) kryteria oceny ofert,

g) oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu,

h) miejsce i termin sktadania ofert,
i} termin zwigzania ofertg,

j) wzér umowy, zatwierdzony przez kierownika merytorycznej komorki
organizacyjnej, radce prawnego i Skarbnika Powiatu.

2) zamieszcza ww. zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
todzkiego Wschodniego;

3) bierze udziat w badaniu i ocenie ofert wraz z pracownikami komérki merytorycznej;

4) publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu tddzkiego Wschodniego
informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej;

5) kompletuje umowe do zawarcia z wybranym wykonawca i przekazuje jg kierownikowi
merytorycznej komorki organizacyjnej;

6) dokumentuje postepowanie na formularzu dokumentujacym udzielenie zamdwienia,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu;

7) sporzadza niezbedne dokumenty zwigzane z prowadzeniem postepowania.

Tres¢ zapytania ofertowego zatwierdza kierownik merytorycznej komarki organizacyjnej.

Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Wynik postepowania zatwierdza kierownik merytorycznej komorki organizacyjne;j.
Zamédwienie udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

. Z wybranym Wykonawcg zawiera sie pisemng umowe okreslajgcg warunki realizacji
zamdwienia.

§10

1. Regulaminu nie stosuje sig, z zastrzezeniem ust. 2:

1) do zaméwien wytgczonych spod regulacji ustawy PZP okres$lonych w Rozdziale 1
Oddziale 2 ustawy PZP;

2) do zamodwien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagroienie zycia,
zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

3) do zamdwien na ustugi szkoleniowe i edukacyjne;

4) do zaméwienn zwigzanych z zakupem artykutéw codziennego uzytku, w tym w
szczegblnosci artykutdw spozywczych, kwiatdow i wigzanek okolicznosciowych,




srodkéw czystosci, drobnych materiatéw i urzadzeri niezbednych do utrzymania
czystosci, drobnych materiatéw i narzedzi do napraw i remontéw biezacych;

5) do zaméwien zwigzanych z publikacjg ogtoszen i innych tresci w mediach;
6) do nadzordw autorskich;
7) do zakupodw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

8) w przypadku zawierania uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej;

9) do jednorazowych zamdwien o wartosci szacunkowej mniejszej niz 7 500,00 zt netto
na ustugi i dostawy.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 stosuje sie zapisy § 2 oraz § 12 ust. 1.
§11

Na uzasadniony wniosek kierownika komérki organizacyjnej kierownik Zamawiajgcego moze
wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad postepowania okre$lonych w niniejszym
Regulaminie.

§12

1. Komédrka organizacyjna prowadzi rejestr wszystkich zamdwieri publicznych, o ktérych
mowa w § 5 pkt 1 i 2 oraz w § 10, udzielonych w ramach danej komdrki organizacyjnej,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Regulaminu.

2. Pracownik ds. zaméwien publicznych prowadzi rejestr wszystkich zamoéwien publicznych,
o ktérych mowa w § 5 pkt 3, zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 4 do Regulaminu.

3. Dla potrzeb sprawozdawczosci kierownicy komérek organizacyjnych przekazujg do dnia

15 stycznia pracownikowi ds. zamdwien publicznych informacje o tacznej wartosci
udzielonych zamdwien wraz z rejestrem, w formie pisemnej.

§13

1. Pracownik ds. zaméwien publicznych w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w § 1 ust. 1,
prowadzi plan zamowien, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu
oraz dokonuje jego aktualizacji.

2. Pracownik ds. zaméwier publicznych sporzadza roczne sprawozdanie do Prezesa Urzedu
Zaméwien Publicznych, na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania
oraz sposobu i trybu jego korygowania i przedktada je Zarzadowi Powiatu toédzkiego
Wschodniego w terminie do dnia 1 marca za poprzedni rok.

§14
Dokumentacja z postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z niniejszym
Regulaminem przechowywana jest:

1) w merytorycznej komdrce organizacyjnej — w przypadku zamdwien, o ktdrych mowa
w§5pktli2;



2) przez pracownika ds. zamoéwien publicznych — w przypadku zaméwien, o ktérych
mowa w § 5 pkt 3.

§15

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zf netto jest Starosta Lédzki Wschodni.
Obowiagzek informacyjny stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

§16

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Zataczniki do Regulaminu:

1) Zatgcznik nr 1 - Plan postepowan o udzielenie zamodwien
2) Zafacznik nr 2 - Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej zamédwienia

3) Zafacznik nr 3 - Formularz dokumentujacy udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej
niz kwota 130 000,00 zt. netto

4) Zatgcznik nr 4 - Rejestr zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej
niz kwota 130 000,00 zt. netto

5) Zatacznik nr 5 - Obowigzek informacyjny dla zamdéwien publicznych o wartosci mniejszej
niz kwota 130 000,00 zt. netto

6) Zatacznik nr 6 - Wniosek o wszczecie postepowania




(nazwa komérki organizacyjnej)

Zatacznik nrl

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zi. netto w

Plan postepowan o udzielenie zamdwien na ..........ceceeuneene ...rok

Starostwie Powiatowym w todzi

Rodzaj zaméwienia (wg. podziatu

Przewidywana wartosc

Przewidywany termin

Przewidywany tryb Lo o Twszezecia' postepowania{w
Lp. Przedmiot zamowienia na‘’zamoéwienia na: roboty Kod CPV ) ey Y ‘y szacunkowa zamoéwienia - Q_' postep i fa (
. zgodnie z Regulaminem ujeciu kwartalnym fub
budowlane, dostawy, ustugi) {wzl) o
miesiecznym)
1 2 3 4 S 6 7
roboty budowlane
dostawy
ustugi

data,podpis




Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zi. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej zamdéwienia

(miejscowosd, data)

{(znak sprawy)

Przedmiot zaméwienia

Rodzaj zamdwienia:

[ ] dostawy *
[ ] ustugi *

[ ] roboty budowlane *

NGZWEA ZAMOWIENIA: .viveieriririet e v evere e s bbb e ersas s ses 48 sasbar s e ee s s b e sbaEe PR A sEBba SR b e b eb bbbt sbs s bt mabsbans
Opis przedmiotu ZAMOWIBNIA! . e e s e s s b sa s s e be b bbb sen b e
TEIMIN FEATIZACIT cuviiiviviei it eceriirr et cte e e e shebe st are e st sbe b s E e R e sbeesanrsa ShabRESE S Heb b b batsbsbebebesroseb bt sbesbb

KOGY CPV & oottt setee st eressssse et stesessss sess s ses et e et s basasabee e ssesnses b s ebs sesmasses bodobsbsbsha R SR e b ebabebobab e ab b BB S eR R0 s

Planowanie i szacowanie wartosci zaméwienia

Warto$¢ zamowienia Netto W ZEOTYCH 1 s e s s
DAta OSZACOWANIA! 1itireeseiresetererensiresetnteissisesssesasnssesesasesessessnssssasnses sessessessasssnans oheshssesbonsonsssssssrsssssnensisorssiessssres
Os0ba dOKONUJGCE OSZACOWANIA! 1ueiuireeieviritereeresesrrierereseressse st bsess seserssssessts bt ssenisbabers b rersassbsssbsss st sessisasssnes

Podstawa WyKONania OSZACOWANIA! . ecierieee v irsserrris s bt st s e s sis o bebaas b eseshe i bes e basssraasssra ses
(np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, program funkcjonalno-uzytkowy, oferty wykonawcéw itp.)

Czesci planu finansowego, w ktérym zostat zaplanowany przedmiot zaméwienia:
Dziat: .o Rozdzial: et Paragraf: ..o

Kwota brutto w budzecie/planie finansowo-rzeczcowym przeznaczona na realizacje przedmiotu



Zgodnie z zapisem § 9 ust. 2 pkt 1 Regulaminu potwierdzam kwote, jaka w budzecie Powiatu
jest przeznaczona na realizacje tego zamowienia **

...............................................................

data i podpis Skarbnika Powiatu
Tryb zamdwienia zgodnie z Regulaminem:

D zgodnie z § 7 Regulaminu *

[ ] zgodnie z § 8 Regulaminu*

[ ] zgodnie z § 9 Regulaminu*

[ ] zgodnie z § 10 Regulaminu* ust. 1 pkt .............
[ ] zgodnie z § 11 Regulaminu*

Inne uwagi:

..............................................................................................................................................................

Zamoéwienie tego samego rodzaju nie jest i nie bylo realizowane w ramach umowy
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie ustawy PZP i nie zostaly juz udzielone zamdwienia
bez stosowania ustawy PZP, ktorych wartos¢ wraz z wartoscig zamdwienia planowanego jest
réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt. netto, z zastrzezeniem § 4 ust. 6 Regulaminu,

Pracownik komorki organizacyjnej prowadzgcy postepowanie:

HMIQ T NAZWISKO! ciiviiii ettt st et e bbb s b e bbb eas st sensanees
SEANOWISKO: 11viviieiririnisesirecebit st r bbb sebsse sob et ses e sha b snasas sba b s sen s st tebsbennsasabens
data i podpis pracownika

Akceptacja kierownika komérki organizacyjnej

...........................................................

data i podpis kierownika komorki
organizacyjnej

* wiladciwe zaznaczyé
** podpis Skarbnika Powiatu wymagany jest w przypadku zamdwien udzielanych zgodnie z § 9 Regulaminu




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o0 wartoéci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

Formularz dokumentujgcy udzielenie zaméwienia
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto

{miejscowosé, data)

(znak sprawy)

Przedmiot zamodwienia

Rodzaj zamdwienia:

[ ] dostawy *
[ ] ustugi *

[ ] roboty budowlane *

NBZWE ZAMOWIBMIA! civiiiieieiiririitiie sttt esssese e eserees seesbesesbes eressess sbostnsensabess e sEssbsberReberssresesserbibasesns
Opis przedmiotu ZAMOWIENIA: «.oiiere i st sreer ettt e es s e bbb s b s b bbb b bbb seb bessbs e
TEIMMIN FEANZAC: wvvvevevee e veieteresteess et e st aseste st et saeass cevsasebasescresbases asebosessossusasstasasessssisssssisasmasstness stessnsosses

KOOY CPV & ottt sttt ass st ser b b bbb sse e st sk e sen et et e 0 e bR RS B4R R r e E ek aE e e b e b S0 bR neb bR bR ebs s bbb 0

Wartos$é zamowienia

Warto$¢ zamowienia NETLO W ZIOTYCRN | .ot st et s bse s s b s s s b b sre s

Szczegdtowy opis wartosci szacunkowej zamdwienia znajduje sie w notatce z ustalenia wartosci
szacunkowej zamowienia z dnia ...,

Zaméwienie tego samego rodzaju nie jest i nie bylo realizowane w ramach umowy
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy PZP i nie zostaty juz udzielone zaméwienia
bez stosowania ustawy PZP, ktérych warto$¢ wraz z wartoscig zamowienia planowanego jest
réwne lub przekracza kwote 130 000,00 zt. netto, z zastrzezeniem § 4 ust. 6 Regulaminu.



Przebieg postepowania

Zamdwienie zostato udzielone:
[ ] zgodnie z § 8 Regulaminu*
[] zgodnie z § 9 Regulaminu*

1. Ogtoszenie o zamdéwieniu (szczegétowa informacja o sposobie ogltoszenia zamdwienia):
a) data ogtoszenia: ...ovecrivenreecennnne
b) sposéb ogloszenia: ...cceveecriecrennnnn,

C)  dOdatkOWE INFOIMACIE: .iitiiirriie vt et b s e s b v b st ssa s sa s ane s

2. Zitozono nastepujgce oferty:

OF LA NE L oottt sts e resres s borses sussrasnsasbesbssneesensse
(@170 = 1 4] SRR U P ORI
L0 <] £ 1 1T g SO O UR RSP SRN

OF@IEA 111 vt oo set sttt e esstesre e st ess st br et senbes sassataormasateorssasensarsrensassnnses

{podac nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawecy, adres siedziby lub miefjsca zamieszkania)

Uzyskano nastepujgce informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia, ktére stanowity kryterium
oceny ofert (cena oraz inne elementy np. termin realizacji dostawy, jako$¢, walory uzytkowe,
koszty eksploatacji, gwarancja itp.):

1) Ofertanr ...

a) kryterium cena - ...cccoevevercerereeinnn e s pkt
(wartosé w zf) (po przeliczeniu na pkt.)

b) Kryterium ..cccvicnes = e e pkt
(inne kryteria wymienione w zapytaniu ofertowym)

c) taczna punktacja - ... pkt.
2) Ofertanr ...

a) Kryterium CeNa - .....ccccnvmeineeeniices = e e pkt
(wartosé w zi)} (po przeliczeniu na pkt.}

3} Ofertanr......

a)  Kryteritm CENA - vt = et pkt
(wartosé w zf) (po przeliczeniu na pkt.)
b} kryterium ... e ——— e pkt
{inne kryteria wymienione w zapytaniu ofertowym)
¢) taczna punktacja - ..ccveneeinenen. pkt



3. Wykonawca sktadajgcy najkorzystniejszg oferte jest/nie jest* podmiotem, o ktérym mowa
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdInych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa
narodowego (Dz.U. 2 2024 r. poz. 507).

4. W wyniku przeprowadzonego postepowania przedmiotowe zamowienie udzielone

( podac nazwe (firme} albo imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania)

23 CENE: wrvrvrirerarans ZEH (STOWNIE Zh: e e e sttt s st )

5. Zataczniki do formularza:
1) notatka z ustaleniem wartos$ci szacunkowej zamdwienia,
2) zapytanie ofertowe,
3) dokumentacja potwierdzajgca sposob ogloszenia zamdwienia,

4} ztozone oferty,

(inne dokumenty z przeprowadzonego postepowania, np. wezwania zawiadamiajgcego, wyjasnienia
wykonawcy itp.)

Postepowanie prowadzit:

[MIEQ I NAZWISKO: 1itriirriiniiiirie e sirirnis et ste s et re s saesteere e ebbes s aseas st srasessassebassens sessessnsnssseens

SLANOWISKO: 1ttt e ettt b srbecabe s shsstbsas ebteesessts sesarsseasaesre seesevassernnenan

...........................................................

podpis pracownika

Postepowanie zatwierdzit w dniu .....coviviiniiniinna v

(kierownik komorki organizacyjnej lub Starosta Lodzki Wschodni)

pieczqtka i podpis

* wlasciwe zaznaczy¢



Zalgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mnigjszej niz kwota
130 000,00 zk. netto w Starostwie Powiatowym w todzi

(nazwa komdrki organizacyjnej)

Rejestr zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto w ..... cerreresesenene reeenees FOKU
Rodzaj zamdwienia (wg. podziatu na . . . Watrosé Wartosé
A L. . L. Tryb zgodnie z Data i numer zawarcia . . s .
Lp. | Przedmiot zaméwienia | zamdwienia na: roboty budowlane, Kod CPV . e Wykonawca zamowenia netto | zamoéwienia brutto | Uwagi
) Regulaminem umowy (jesli dotyczy) -
dostawy, ustugi) {wzl) {iesli dotyczy)
1 2 3 4 5 6 - 7 g 9 10
roboty budowlane
dostawy
ustugi

(data i podpis osoby sporzadzajace) (data i podpis kierownika komorki organizacyjnej)




Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

OBOWIAZEK INFORMACYINY

dla zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zi. netto

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej
Rozporzadzeniem) informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta tédzki Wschodni. Siedzibg
Starosty jest Starostwo Powiatowe w todzi, 90-113 £édz ul. H. Sienkiewicza 3.

2. Administrator informuje, ze w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotat
Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie poprzez adres
e-mail: iod@lodzkiwschodni.pl.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych zwigzane jest z:

a) realizacjg postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci mniejszej
niz kwota 130 000,00 zt. netto zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwiehi publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdin. zm.)
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia;

b) wypetnianiem obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze w zwigzku
z realizowaniem zadan przez Starostwo Powiatowe w todzi na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c Rozporzadzenia.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane, w celach o ktérych mowa w pkt. 3 moga by¢
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow, ktérymi moga by¢:

a) podmioty upowainione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa;
b) podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajace).
5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanego
w pkt. 3 celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego
z przepiséw prawa.
6. Na podstawie zapiséw Rozporzadzenia, w zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu:
a} prawo dostepu do tresci danych (art. 15);
b) prawo do sprostowania danych (art. 16) *;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 z zastrzeieniem przypadkdw,
o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 **),



7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwy udzial w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt. netto.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania (art. 22).
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzgdzenia prawo do usuniecia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

c) na podstawie art. 21 Rozporzgdzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Rozporzadzenia.

10. Pani/Pan ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub paristwa czfonkowskiego.




Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zi. netto
w Starostwie Powiatowym w todzi

Whiosek o wszczecie postepowania

(miejscowosé, data)

(znak sprawy)

Przedmiot zamoéwienia:

Rodzaj zamodwienia:

[ ] dostawy *
[ ] ustugi *

|:] roboty budowlane *
NAZWA ZAMOWIRNIAT cuivvivereeererereriesereeseseseassesssssestsssaesasesesess sesesesessessissesasessenss sissessssseserenesenestsasssistsesressssnes

Opis krétki przedmiotu zamoéwienia ( dokumentacje projektowe, przedmiary, STWIOR):

..........................................................................................................................................................................

TEIMIN FRALIZACH! 1vuveveviurriireeerieirrrreetee s st b et b e bbb st sas bt e b bbb s b iR bR sba b s bR n s b et s eb e

Proponowane warunki udziatlu w postepowaniu:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie goSpodarczym: ..
2) uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
0 ile wynika to z odrebnych przepisOw: ...

Proponowane kryteria oceny ofert:
Cena: ......... %

Inne kryteria: ..o

Dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ wraz z oferta:



Istotne postanowienia, ktére nalezy wprowadzi¢ do umowy:

Np. umowa kosztorysowa/ryczattowa,
terminy ptatnosci,
sposodb ptatnosci i rozliczenia (jedna ptatnosé, kilka ptatnosci)
termin odbioru robot

Inne uwagi:

Zamdwienie tego samego rodzaju nie jest i nie bylo realizowane w ramach umowy
o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie ustawy PZP i nie zostaty juz udzielone zamdwienia
bez stosowania ustawy PZP, ktorych warto$¢ wraz z wartoscig zamowienia planowanego jest
réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt. netto, z zastrzezeniem § 4 ust. 6 Regulaminu.

Obligatoryjne zatgczniki do wniosku:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia ( dokumentacje projektowe, przedmiary, STWiIOR),
2) Zafgcznik nr 2 do Regulaminu — szacowanie wartosci zamdéwienia.

Fakultatywne zataczniki do wniosku:

1) Niezbedne zataczniki do formularza oferty,
2} Wzér umowy
B e b bs e eeh s bR bt s ARt E e Rk e AR S eeS e et SR eeEaE et eES e A e Res e b ki e Rt e b bt ersae et etater s

Pracownik komaérki organizacyjnej prowadzacy postepowanie:

INHE T NAZWISKO! wvitrieiiirieerris st tetee st re et st st se e e et as ser s saebe st b eb et s s sasbessabesasansabens

SEANOWISKO: 1viriiveriier ettt ete st st bt eet st ere st ses b eb e ra et et ebe st seanst tebenseeesessessssernassstessans

...........................................................

data i podpis pracownika

Akceptacja kierownika komérki organizacyjnej

...........................................................................

data i podpis kierownika komorki
organizacyjnej

* wilasciwe zaznaczyé




