UCHWALA NR 152/2024
ZARZADU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO

z dnia 28 sierpnia 2024 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie uslug pocztowych
dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Lodzi w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.”
oraz uchwalenia regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 55 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla
potrzeb Starostwa Powiatowego w Lodzi w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.”
w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Ewa Redmann;

2) Z-ca Przewodniczgcego - Renata Pigkos;

3) Sekretarz Komisji - Paulina Skiba;

4) Cztonek - Monika Brzezinska.

§2. Uchwala si¢ Regulamin pracy komisji  przetargowej powolanej
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Lodzi w okresie
0d 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.” stanowiacy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Komisja przetargowa pracowac bedzie w oparciu o:

1) przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;
2) akty wykonawcze wydane na podstawie przedmiotowe] ustawy;

3) Regulamin pracy komisji przetargowej, o ktorym mowa w § 2.

§4. Osobom wchodzacym w sklad komisji przetargowe] powierza
si¢ przygotowanie i przeprowadzenie przedmiotowego postepowania, zgodnic z zakresem
obowigzkow okreslonym w Regulaminie pracy komisji przetargowej i w zatgczniku do tego
Regulaminu. '

§ 5. Komisja przetargowa rozpocznie pracg z dniem powotania a zakonczy prace
z chwilag wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.




§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Lodzkiego Wschodniego

Starosta — Mateusz Karwowski
Wicestarosta — Ewa Gtadysz

Cztonek Zarzgdu — Pawet Pomorski

Cztonek Zarzadu — Zofia Séjka

Cztonek Zarzadu — Marta Stasiak




Zatgcznik
do Uchwaty Nr 152/2024
Zarzadu Powiatu
tédzkiego Wschodniego
z dnia 28 sierpnia 2024 r.
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Lodzi w okresie
od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r."

ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne

&1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okreéla tryb pracy komisji

przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego o ‘wartosci zamdwienia rownej lub przekraczajacej 130000,00 zt netto, ale nie
przekraczajgcej progdéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdin. zm.).

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy oraz aktéw wykonawczych

wydanych na podstawie ww. ustawy.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu tddzkiego Wschodniego;

2) ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. 22023 r. poz. 1605 z pdin. zm.);

3) kierowniku merytorycznej komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu,
kierownika referatu, biura lub innej wyodrebnionej komérki organizacyjnej, ktdrej dotyczy
postepowanie;

4) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydziat, referat, biuro lub inng wyodrebniona
komérke organizacyjna oraz samodzielne stanowisko w Starostwie Powiatowym w todzi;

5) SWZ- naleiy przez to rozumieé Specyfikacje Warunkdéw Zamowienia.

Rozdziat Il
Tryb pracy komisji

§2

Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisjg”, rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Komisja sktada sie co najmniej z 4 cztonkdw, w tym:

1) przewodniczgcego bedacego kierownikiem merytorycznej komérki organizacyjnej;

2) zastepcy przewodniczacego;

3) sekretarza;

4) cztonka komisji.

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doéwiadczeniem.
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10.

11.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach. :
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

Cztonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich chowigzkéw poprzez ztozenie o$wiadczenia, ktérego
wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 6, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.

Oswiadczenia, cztonkéw Komisji stanowig integralng cze$¢ dokumentacji postepowania.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca przewodniczacego
Komisji, ktéry jednoczesnie przejmuje wszystkie obowigzki przewodniczgcego okreslone w Zatgczniku
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkow Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkow stuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia zwyklg wiekszoscig gloséw w obecnosci co najmniej pofowy jej
cztonkéow, w drodze glosowania. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczgcego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

Cztonek Komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotacza
sie do protokotu z posiedzenia. ’
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw Komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin {nie dotyczy sesji otwarcia ofert).

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokdt, w ktérym opisuje sie przebieg posiedzenia,
w szczegolnosci: wyniki gtosowan, dokonane czynnodci i zadania przydzielone cztonkom Komisji,
w zakresie ich obowiazkdw przez przewodniczgcego Komisji.

Protokdt podpisujg cztonkowie Komisji biorgcy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu
ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ odnotowany w protokole. .
Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu
zatacza sie rowniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg pisemnie zapoznanie
sie z ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§4

Kierownik zamawiajgcego, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego,
lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamodwienia podlegaja
wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw, o ktérym
mowa w art. 56 ust. 2 ustawy.

Kierownik zamawiajgcego, cztonek Komisji oraz inne osoby wykonujagce czynnosci zwiazane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby
mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamdwienia podlegaja wyfaczeniu
z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione
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w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, o ile nie
nastapito zatarcie skazania.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 11 2, sktadajg w formie pisemnej, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej,

- os$wiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56
ust. 2 lub 3 ustawy.

4, Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, skfada sie niezwtocznie po powzieciu
wiadomos$ci o ich istnieniu (nalezy ztozy¢ niezwlocznie po zakoticzeniu sesji otwarcia ofert),
a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia.

5. Ojwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3, sktada sie przed

' rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia.

6. W przypadku zaistnienia okolicznosci wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy cztonek Komisji
obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu w postepowaniu, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczgcego Komisji, a w przypadku przewodniczgcego Komisji — kierownika zamawiajacego.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgca wytagczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci dokonanych niewptywajacych na wynik
postepowania.

§5

1. Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego do wykonania opinii
w przypadku, gdy nie jest w stanie samodzielnie, bez specjalistycznego wsparcia dokonat okreélonych
w toku jej prac czynnosci.

2. Whniosek powini‘en zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia biegtego, a takie — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

3. Biegly przedstawia swojg opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji moze uczestniczyé w jej pracach
z gtosem doradczym.

4, Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtego.

§6
W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publiczhego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji warunkéw zamdwienia, projekt ogtoszenia w trybie partnerstwa innowacyjnego,
projekt zaproszenia do negocjacji bez ogtoszenia, projekt warunkéw negocjacji w trybie zaméwienia
z wolnej reki, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zaméwienia publicznego/wzorem
umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§7

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja wykonuje
w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:
1) zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych udostepnianym
na platformie Urzedu Zamowien Publicznych e -Zamowienia;
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3)
4)
5)

6)
7)

8)

10)

11)

12)

13)
14)

15)
16)

zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu tddzkiego Wschodniego informacje
o postepowaniu, podajgc adres strony internetowe] prowadzonego postepowania (link prowadzacy
bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zaméwienia),

w przypadku zmiany ogtoszenia zamieszcza ogloszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych udostepnianym na platformie Urzedu Zamdwien Publicznych e -Zamdwienia;
przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkdéw zaméwienia,
dokonuje otwarcia ofert;

dokonuje badania i oceny ofert;

wzywa lub wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw
do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcédw lub do wyjasnienia
tresci oferty;

whnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach przewidzianych
ustawa; _ |
whnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;
przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

zamieszcza ogloszenie o wyniku postepowania w Biuletynie Zamédwien Publicznych, udostepnianym
na platformie Urzedu Zamowien Publicznych e -Zamoéwienia;

dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje
o podijetej niezgodnie z przepisami czynnosci tub zaniechaniu czynnosdci;

przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg;
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcéw
o przedfuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie
zatrzymania wadium - w przypadkach ckreslonych ustaws;

sprawdza whniesione przez wykonawce dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy;
zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych udostepnianym
na platformie Urzedu Zamowien Publicznych e -Zaméwienia.

Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdinosci nastepujgce czynnosci:

1)

bezposrednio przed otwarciem ofert, na stronie prowadzonego postepowania, podaje kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
otwiera na platformie Urzedu Zaméwieri Publicznych e-Zaméwienia oferty zfozone w terminie;
odczytuje nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
oraz kryteria oceny ofert;
bada ztozone oferty;
niezwiocznie po otwarciu ofert Komisja udostepnia na platformie Urzedu Zamowien Publicznych
e -Zamdwienia informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
b) cenach zawartych w ofertach.

Czionkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny ofert

okresélonych w specyfikacji warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym

zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

W przypadku réznicy w ocenie ofert Komisja sporzadza adnotacje o rozbieiznosci i podejmuje decyzje
wiekszoscig gtosdw.
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Rozdzial HI
Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji

§8

Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegélnosci do:

1)
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

zgtaszania przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

whioskowania o powotanie biegtego.

§9

1. Do obowigzkow cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

w N =

)
)
)
4)

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamowienia;

badanie i ocena ofert;

zfozenie  odwiadczen w  zakresie okreslonym w §4 ust. 3 oraz os$wiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 6.

2. Do obowigzkéw cztonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem Komisji, nalezy

w szczegdinosci:

1)

2)

wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 112, w tym zadan wyznaczonych przez
przewodniczgcego Komisji;

niezwioczne informowanie przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udziat
w pracach Komisji.

3. Zakres obowigzkéw oséb wchodzacych w sktad Komisji zostat okre$lony w Zatgczniku nr 1

do Regulaminu.

§10

1. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1, naleiy

w szczegblnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;

odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych odwiadczerh w zakresie okreslonym w § 4 i wigczenie
wskazanych odwiadczen do dokumentacji postepowania;

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie ziozyt
o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4;

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania Komisji
do czasu wyfgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji;

informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji;

przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;
nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;

sprawdzenie dokumentdw przedtozonych przez wykonawce przed podpisaniem umowy;
hadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcédw do dokumentacji postepowania;

oraz innych obowigzkéw wynikajgcych z Zatacznika nr 1 do Regulaminu.
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11) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania;

oraz innych obowigzkdéw wynikajgcych z zatgcznika do niniejszego Regulaminu.
2. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich

dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, a takze za zamieszczenie ich na platformie
Urzedu Zamdéwien Publicznych e -Zamowienia oraz na stronie BIP zamawiajgcego.
3. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.

§11
1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania

oraz jego dokumentowanie.
2. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegdinosci:
1) przygotowanie projektu SWZ i ogloszenia o zamdwieniu na podstawie wniosku o wszczecie
postepowania, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu;
2) opracowanie projektow innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje przetargowa; _
3) sporzadzanie protokotdéw z posiedzer Komisji w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatacznikami;
4) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpied zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;
5) przygotowanie przewodniczacemu Komisji dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem do przedtozenia kierownikowi zamawiajgcego celem zatwierdzenia;
6) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;
7) nadzor nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkdéw Komisji;
8) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert,
w tym wersji papierowej oraz wszelkich innych dokumentdéw zwigzanych z postepowaniem;
9) skompletowanie dokumentéw okreslonych w SWZ, przedtozonych przez wykonawce przed
podpisaniem umowy;
10) podjecie czynnosci w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia z wybranym wykonawcg;
11} przekazanie zawartej umowy do komorki organizacyjnej;
12) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.
oraz innych obowigzkéw wynikajacych z Zatgcznika nr 1 do Regulaminu.

Rozdziat IV
Zakoiczenie prac Komisji

§12
1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny protokét

postepowania wraz z zatgcznikami,

2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajacego z zastrzezeniem ust. 3. '

3. Po zakonczeniu postepowania do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, jakd kierownika komorki
organizacyjnej, nalezy przedfozenie pracownikowi na stanowisku ds. zamdwien publicznych:
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1)

w ciggu 10 dni roboczych od dnia podpisania aneksu, w przypadku zmiany umowy na podstawie
art. 455 ust. 1 pkt 3 lub 4 ustawy, informacji o zmianie umowy, ki6rej wzor stanowi Zatgcznik nr 4
do Regulaminu;

2) w ciggu 10 dni roboczych od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang
albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu
od niej, informaciji o realizacji zaméwienia, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu, jezeli
wystepuje jedna z ponizszych okolicznosci:

a) narealizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej,
b) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej,
c) wystapity opdinienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni,
d) Zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci,
3) w ciggu 10 dni roboczych od dnia wykonania umowy, informacji o wykonaniu umowy, ktérej wzdr
stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu.
Zataczniki:
1. Zakres obowigzkdéw osdb wchodzacych w sktad Komisji przetargowe;j.
2. Oswiadczenie cztonka Komisji przetargowej.
3. Wniosek o wszczecie postepowania.
4. Informacja o zmianie umowy.
5. Informacja o realizacji zamodwienia (dane do raportu z realizacji zaméwienia).
6. Informacja o wykonaniu umowy (dane do ogtoszenia o wykonaniu umowy).
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Zat. nr 1 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
pn.,,Swiadczenie ustug pocztowych dia potrzeb
Starostwa Powiatowego w todzi w okresie

od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r."

Zakres obowigzkow osob wchodzacych w skfad Komisji Przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Starostwa
Powiatowego w todzi w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r."

Rodzaj obowigzku

Osoba/y odpowiedzialna/e

Imie i nazwisko

. Srodki Finansowe

1. oszacowanie wartoéci zamdwienia;
2. ustalenie wysokosci kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza
przenaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

Przewodniczacy Komisji

Ewa Redmann

lIl. Tryb udzielenia zamodwienia

wybér trybu udzielenia zamédwienia.

Caty sktad Komisji

Zgodnie z §1. Uchwaty Nr...../2024
Zarzadu Powiatu todzkiego
Wschodniego

. swz
1. opis przedmiotu zamdwienia;

2. okredlenie kryteriéw oceny ofert, warunkéw
wymaganych od wykonawcéw i dokumentdw;

3. strona merytoryczna specyfikacji warunkow

Przewodniczacy Komisji

Przewodniczgcy i Cztonkowie Komisji

Sekretarz Komisji

Ewa Redmann,

Ewa Redmann, Renata Piekos,
Monika Brzezinska

Paulina Skiba
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4.

5.

zamdwienia (SWZ) — projekt

odpowiedzi na zapytania wykonawcéw do SWZ;

modyfikacja tresci SWZ.

Przewodniczgcy Komisji
lub jego Zastepca

Caty sktad Komisji

Ewa Redmann, Renata Pickos

Zgodnie z §1. Uchwaty Nr ....../2024
Zarzgdu Powiatu t6dzkiego
Wschodniego.

IV. Wszczecie postepowania

1. publikacja ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie | Sekretarz Komisji Paulina Skiba
Zamowien Publicznych, udostepnianym na platformie
Urzedu Zamowien Publicznych e -Zaméwienia;
2. zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatu tddzkiego Wschodniego informacji o
prowadzeniu postepowania na Platformie e-
Zamowienia;
3. zamieszczenie przed otwarciem ofert kwoty, jaka
Zamawiajgcy zamierza przenaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia na Platformie e-Zamdwienia;
V. Dokumenty przetargowe
1. zamieszczanie dokumentéw  przetargowych na | Sekretarz Komisji Paulina Skiba
Platformie e-Zamowienia,
2. zawiadomienie wykonawcow o wyniku postepowania; | Sekretarz Komisji Paulina Skiba
3. skompletowanie dokumentéw do podpisania umowy; Sekretarz Komisji Paulina Skiba
4. skompletowanie dokumentacji po przeprowadzeniu Sekretarz Komisji Paulina Skiba

postepowania;

. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia

Przewodniczgcy Komisji

Ewa Redmann
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dokumentacji;
6. podpisywanie dokumentdéw w postepowaniu Przewodniczacy Komisji Ewa Redmann
lub Sekretarz Komisji

VI. Ogtoszenia wynikajace z Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii*w sprawie ogloszen
zamieszczanych w Biuletynie Zamoéwien Publicznych

zamieszczenie ogtoszenia o zaméwieniu Sekretarz Komisji Paulina Skiba
zamieszczenie ogtoszenia o zmianie ogtoszenia
zamieszczenie ogtoszenia o wyniku postepowania
zamieszczenie ogtoszenia o zamiarze zawarcia
umowy¥*;

5. inne ogtoszenia wynikajgce z Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii*

PR

Vil. Procedura odwotawcza

Projekt odpowiedzi na odwotanie oraz pisma wniesione w | Caty sktad komisji Zgodnie z §1. Uchwaty Nr....../2024
trybie art. 513 PZP * Zarzgdu Powiatu tédzkiego
Wschodniego

VIll. Inne pisma zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania (projekty)* Przewodniczacy Komisji Ewa Redmann
Sekretarz Komisji Paulina Skiba
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IX. Umowa, wadium i zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

1.

w

projekt umowy:
a) akceptacja pod wzgledem prawnym;
b) akceptacja pod wzgledem finansowym,

okredlenie wysokasci wadium (projekt);*

czynnosci zwigzane z wniesieniem i zwrotem wadium*
okreslenie wysokos$ci zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (projekt);*

czynnosci zwigzane z wniesieniem zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy *

czynnosci w celu zawarcia umowy

Przewodniczgcy Komisji przedstawia

i konsultuje z:

ad. 1 a) Radcg prawnym
ad.1b) Skarbnikiem
Przewodniczacy Komisji
Sekretarz Komisji
Przewodniczgcy Komisji

Sekretarz Komisji

Przewodniczgcy komisji

Ewa Redmann

Ewa Redmann
Paulina Skiba
Ewa Redmann

Paulina Skiba

Ewa Redmann

X. Whnioski w imieniu Komisji Przetargowej do Zarzgdu
w sprawach:

1.

2.
3.
4

o

© 0N o

zatwierdzenia wyboru trybu udzielenia zaméwienia
zatwierdzenia projektu SWZ

zatwierdzenia modyfikacji tresci SWZ*
zatwierdzenia propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty

zatwierdzenia wniosku Komisji o uniewaznienie
postepowania®

odrzucenia ofert*

wykluczenia wykonawcy z postepowania*
zatwierdzenia projektu odpowiedzi na odwotanie™

Przewodniczgcy Komisji
Przewodniczgcy Komisji
Przewodniczgcy Komisji
Przewodniczacy Komisji

Przewodniczacy Komisji
Przewodniczacy Komisji

Przewodniczacy Komisji
Przewodniczacy Komisji

Ewa Redmann

istotnych problemow zwigzanych z pracami Komisji*

Przewodniczacy Komisji
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Xl. Komisja Przetargowa

1. wyznaczanie i informowanie cztonkéw o terminach Przewodniczacy Komisji
. . L 1} Ewa Redmann

posiedzen Komisji

2. prowadzenie posiedzen Kom|SJ'| Przewodn!czacy Komisji, Zastepca 2) Ewa Redmann lub Renata
: Przewodniczacego - Pickoé

3. odebranie o$wiadczen zgodnie z art. 56 ust. 4 ustawy | Przewodniczgcy Komisji 3) Evfa Redmann

od 0s6b wystepujacych po stronie zamawiajgcego
4. badanie i ocena ofert Cata Komisja
5. sprawdzenie dokumentéw wadialnych Catfa Komisja
*

o ile dotyczy
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Zal. nr 2 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
pn.,,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w todzi w okresie

0d 01.01.2025r, do 31.12.2026 r."

Oswiadczenie cztonka komisji przetargowej

Ja nizej podpisany/a w zwiazku z powotaniem mnie do Komisji Przetargowej Uchwatg
Nr 152/2024 Zarzadu Powiatu £odzkiego Wschodniego z dnia 28 sierpnia 2024 r. w sprawie
powotania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w todzi w okresie o0d01.01.2025 r. do 31.12.2026 r."
os$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig regulaminu pracy komisji przetargowej oraz
ze powierzone mi czynnosci bede wykonywat/a w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Ponadto zobowigzuje sie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci
i obiektywizmu w pracach komisji, do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony

danych osobowych i ochrony informacji niejawnych okresionych w odrebnych przepisach.

.........................................................

czytelny podpis cztonka komisji



Zat. nr 3 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
pn.,,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w todzi w okresie

od 01.01.2025 r, do 31.12.2026 r."

Whiosek o wszczecie postepowania

Na podstawie Uchwaly Nr ......./2024 Zarzadu Powiatu tddzkiego Wschodniego z dnia .......ccccen.....
2024r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej powotanej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w Starostwie Powiatowym w
todzi wnioskuje o wszczgcie postgpowania dla zadania zapisanego w budzecie pn: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w todzi w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.”
w celu wytonienia wykonawcy zamdwienia.

Zadanie jest podzielone na nastepujace czesci (jesli dotyczy):
CZESC L ot b e st et bbb

Czes$€ 2: i OO OO PO PR UORPPPRVTOTPN

1. Oczekiwany termin wszczecia postepowania: ... { nie wczesniej niz 5 dni od dnia
ztozenia wniosku).

2. Oczekiwany termin zakoriczenia realizacji zamodwienia od dnia podpisania umowy podany w
dniach lub miesigcach (w przypadku zamdwienia podzielonego na czesci prosze podac informacje
odnosnie kazdej z czesci): ....... dni/miesiecy od dnia podpisania umowy.

3. Propozycje w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

...............................................................................................

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:

..............................................................................................

3) uprawnien sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

...............................................................................................

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1) cena - . pkt.
2) e, pkt.
3) e pkt.



2)

6. W przypadku ustug lub robdt budowlanych wskazanie czynnosci dla ktérych wystepuje obowigzek
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce 0séb na podstawie stosunku pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U 22023 1. poz.
1645 ze zm.):

7. Szacowana warto$¢ zamowienia ... zf netto ustalona w dniu ................

8. Czy przewidywane sg zamdwienia polegajgce na powtdrzeniu podobnych robét budowlanych /
ustug - tak/nie ",

9. Informacja o przewidywanych opciach: ..o / nie dotyczy

10.Aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjg zamodwienia:

11. Zamawiajacy przewiduje wznowienia: tak/nie ”

12. Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamowien na podobne ustugi
jub roboty budowlane: tak/nie ”

13.Czy zamdwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspétfinansowanego ze
Srodkow Unii Europejskiej: tak/nie ™ Jesli tak - Nazwa Programu: . iccnnsneencimsnssssens

14.Wadium: tak/nie * Jesli tak - kwota .......ccuvvenen.

15.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: tak/nie *

16. Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia: tak/nie ™ Jesli tak, to w wysokosci ......evevein.

17 Kwota zarezerwowana w budzecie na realizacje zamdwienia .....cvvivieeeiirenenns

Zataczniki do wniosku - wybrac¢ wiasciwe:
(w przypadku zamdwienia podzielonego na czesci ponizsze dokumenty powinny zawieraé informacje

dotyczgce poszczegdinych czesci):

a) dokument z wyliczeniem wartosci zaméwienia (rozeznanie rynku lub szacowanie wartosci
zamowienia z ostatnich trzech miesiecy itp.) sporzagdzony lub zatwierdzony przez kierownika
jednostki organizacyjnej;

b) opis przedmiotu zaméwienia z podaniem kodéw CPV;

¢) niezbedne zataczniki do formularza oferty;

d) projekt umowy/istotne warunki umowy.

" - niepotrzebne skreslic

...................................................................

(podpis pracownika merytorycznego)

AKCEPLUJE: cirirrcecirrrre e e
(podpis kierownika jednostki organizacyjnej)




Zal. nr 4 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
pn.,,Swiadczenie ustug pocztowych dia potrzeb
Starostwa Powiatowego w todzi w okresie

od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r."

Lods, ... v
(data)
Znak sprawy ......eeevinees
Informacja o zmianie umowy

Numer umowy: ............ rre s SRR e e e e et sreere s S peerserr s
Przedmiot UMOWY: ....ccceievrninccrereneenenns v rererer s cerveeenes e e crevenrenes v vrerens
Nazwa i adres wykonawcy: ........ e cevereeens ORI S e s veeerene b et reen s
Data zawarcia aneksu do umowy: .......... ettt ieete bt e e e tebree et et b st bR Rt s ne b be et e
Podstawa prawna uprawniajgca do zmiany umowy: ............ ceeveren e et e v e

Przyczyna doKonania ZmMIiany: ... e sires s e s ettt s e r et te s e b
Krétki opis zmiany umowy (np. wielkosé, zakres, rodzaj i ilosé dostaw, ustug lub robdt budowlanych,
termin realizacji — ktorych dotyczy zmiana)i.........civccnonineecn: Certee et abereres e s

....... R R T R TR T T T T T T N T N T T T R TN T TN R T T R Ry T P e R PP R T LT TR

Warto$¢ zmiany wraz z informacja o wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy:

rasssarrrasecanaees eesacennne Nerasaersssiarneees sieesstanananien e

(podpis sporzqdzajgcego informacje)



Zat. nr 5 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
pn.,,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w todzi w okresie

0d 01.01.2025r. do 31.12.2026 +."

ZNak SPrawy ....ooveecnenns

Informacja o realizacji zamdwienia
(dane do raportu z realizacji zamowienia)

Uwagal
Formularz nalezy wypetnié, jesli zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wymienionych

w punkcie 2.

1. Podstawowe informacje o umowie

Numer umowy i data jej
zawarcia

Przedmiot umowy

Nazwa i adres wykonawcy

2. Wskazanie okolicznosci, z racji ktérej/ktorych sporzadzana jest informacja (prosze zaznaczyc) oraz
przyczyn jej/ich wystapienia:

a.) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej,

b.) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartodci ceny
ofertowej,

c.) wystgpily opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

0 30 dni, w przypadku zamdwieri o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos$c
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

O 90 dni, w przypadku zamowieri na roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajgcej
wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty dla robdt budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

d.) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w cafosci lub w czedci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czeéci.

3. Wskazanie okolicznoéci, o ktérych mowa w pkt 2 i przyczyn ich wystgpienia:

................................................................................................................................................................



Kwota wydatkowana na realizacje zaméwienia: ................. cereveree s
Szacowana warto$€ zamoOwienia: ....uveiveneniinesasieerennnes

Poréwnanie wartosci umowy z kwotg wydatkowana na realizacje zamdwienia i szacowanga
WArt0SCiag ZAMOWIRIA .cvvvverirssisiinseiiesmesstorersesiesssessianessssssssonsasssssvessesssessssases isrososs asssssasesessesessns savsssasesesens

Ocena sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania

Whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysziych zaméwien lub okreslenia

przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania $rodkéw publicznych




Zat. nr 6 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
pn.,,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w todzi w okresie

od 01.01.2025 r. do 31.12,2026 r."

Znak sprawy ...

Informacja o wykonaniu umowy
(dane do ogtoszenia o wykonaniu umowy)

Numer umowy i data jej zawarcia

Przedmiot umowy

Wartos$¢ umowy (cena ofertowa)

Nazwa i adres wykonawcy

~ Termin wykonania umowy
(wedtug pierwotnego zapisu)

1. Czy umowa zostata wykonana?

0 tak
O nie

Przyczyna niewykonania umowy (jesli dotyczy): .....urunnns SO v veerierns et o

2. Ostateczny termin wykonania umowy (jesli jest inny niz pierwotnyy): ......... et
3. taczna warto$é wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy (jesli jest inna niz cena
ofertowa): .........ccoeeeevvreverinnen
.4. Czy umowa zostata wykonana nalezycie?

0 tak
O nie

5. Czy podczas realizacji zaméwienia zamawiajacy dokonywat kontroli, czy wykonawca spetnit
przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia (jesli dotyczy)

a. w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w
art, 95 ustawy Pzp?



0 tak
0 nie
0 nie dotyczy

b. obejmujgce aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy
Prawo zamdwien publicznych?

0 tak
0 nie
[ nie dotyczy

c. W zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Prawo zamoéwieri publicznych?

0 tak
0 nie
[ nie dotyczy

6. Informacja o zmianach w umowie,

a. ilos¢ zmian w umowie .......... ,

b. pierwsza zmiana dotyCzy ..t enenns i zostata wprowadzona na podstawie
......................... artykutu ustawy Prawo zaméwienri publicznych,

€. druga zmiana dotyCzy ....ccvrinviniinine s i zostata wprowadzona na podstawie
......................... artykutu ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

d. trzecia zmiana dOtYCzY «ccvvicinicininn v e s s, i zostata wprowadzona na podstawie

......................... artykutu ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

..................................................................

(podpis sporzgdzajgcego informacje)




