ZARZADZENIE 105/2024
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

W sprawie upowaznienia pracownikéw Starostwa Powiatowego w Lodzi do sprawdzania
i akceptacji dokumentéw finansowo — ksiegowych pod wzgledem merytorycznym
oraz formalno - rachunkowym w Starostwie Powiatowym w Lodzi

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 107), art. 21 i art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 i 295 oraz z 2024 r. poz. 619) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Kazdy dokument finansowo — ksiegowy podlega kontroli i akceptacji pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno — rachunkowym.

§ 2. 1. Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym polega na potwierdzeniu:
1) rzetelnosci — zgodnosci operacji gospodarczej wyrazonej w dowodzie z jej rzeczywistym
przebiegiem (np.: z zawartg umow3);
2) legalnosci — zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa;
3) celowosci — zgodnosci z zamierzonym skutkiem;
4) gospodarnosci — zachowania nalezytej starannosci w zakresie wydatkowanych s$rodkow
pod wzgledem oszczednosci najkorzystniejszej oferty.

2. Po akceptacji pod wzgledem merytorycznym, kazdy dokument finansowo — ksiegowy podlega
sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym.

3. Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalno — rachunkowym polega na kontroli
i potwierdzeniu, ze dokument odpowiada wszystkim stawianym mu wymogom formalnym zaréwno
co do tresci, jak i formy, a w szczegdlnosci czy:
1) posiada cechy wymagane dla dowodow ksiegowych zawarte w art. 21 ustawy
o rachunkowosci, a dodatkowo w przypadku faktury, czy zostata wystawiona zgodnie
z zasadami zawartymi w ustawie o podatku od towardw i ustug;
2) dowod ksiegowy zostal opatrzony wlasciwymi pieczgciami stron bioracych udziat
w zdarzeniu, w tym pieczgciami imiennymi i podpisami (lub tylko czytelnymi podpisami)
0sob dziatajacych w imieniu stron, czy osoby dzialajace w imieniu podmiotu posiadajg
stosowne upowaznienia;
3) dowdd ksiggowy jest wolny od btedéw rachunkowych;
4) dowod ksiegowy posiada przeliczenie na walute polska, jezeli opiewa na walute obca;
5) dokonano w sposdb prawidtowy przeliczenia dowodu ksiggowego wystawionego w walucie
obcej na walute polskg (jezeli takiego przeliczenia brak, to kontrolujacy pod wzgledem
formalno — rachunkowym dokonuje takiego przeliczenia).

§ 3. Do sprawdzania i akceptacji dokumentow finansowo — ksiggowych pod wzgledem
merytorycznym w  Starostwie Powiatowym w lLodzi upowaznia si¢ pracownikéw Starostwa
Powiatowego w todzi wskazanych w wykazie, stanowiagcym Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.



§ 4. Do sprawdzania i akceptacji dokumentéw finansowo — ksiegowych pod wzgledem formalno
- rachunkowym w Starostwie Powiatowym w Lodzi upowaznia si¢ pracownikow Starostwa
Powiatowego w bLodzi wskazanych w wykazie, stanowigcym Zatacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 6. 1. Traci moc Zarzadzenie Nr 52/2024 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 20 maja
2024 r. w sprawie upowaznienia pracownikéw Starostwa Powiatowego w Lodzi do sprawdzania
i akceptacji dokumentow finansowo — ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz formalno
- rachunkowym w Starostwie Powiatowym w Lodzi.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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