ZARZADZENIE NR 132/2024
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 8 listopada 2024 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg (EZD) w Starostwie Powiatowym w Lodzi

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) zarzagdzam co nastepuje:

1.

N —

§1

Powoluje Zespot ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD)
w Starostwie Powiatowym w Lodzi, zwany dalej ,,Zespotem”, w sktadzie:

1) Ewa Redmann- Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (Przewodniczgca Zespotu);

2) Anna Nowak - Wydzial Organizacyjny — Archiwista (Zast¢pca Przewodniczacej

Zespotu);

3) Anna Bujak — Wydzial Organizacyjny;

4) Aneta Kotacz — Wydziat Architektury i Budownictwa;

5) Monika Kunka -Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych;

6) Ewa Rzepecka - Wydziat Finansowy;

7) Aleksandra Juga - Wydzial Geodezji i Kartografii;

8) Magdalena Lewinska - Referat Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i

Kartograficzne;j;

9) Paulina Wojciechowska - Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami;

10) Paulina Skiba - Biuro Inwestycji;

11) Justyna Lipert — Biuro Inwestycji;

12) Krzysztof Pietrzko - Biuro Zarzadu Drog;

13) Barbara Jagietto - Chrebelska - Biuro Promocji Powiatu i Informacji;

14) Ewelina Fratczak - Wydzial Komunikacji i Transportu;

15) Daria Braszkiewicz - Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa;

16) Dorota Piekarek - Biuro Rady i Zarzadu Powiatu;

17) Klaudia Patury - Referat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa,

18) Jan Wiechno — Starszy Informatyk w Wydziale Organizacyjnym;

19) Ryszard Lewandowski — Informatyk w Wydziale Organizacyjnym;

20) Piotr Mrozowski — Radca prawny.
W pracach Zespotu, w zaleznosci od potrzeb, mogg uczestniczy¢ inne osoby zaproszone
przez Przewodniczacg Zespotu.

§2

Pracami Zespotu kieruje Przewodniczaca Zespotu.

. Do zadan Przewodniczacej Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie, organizowanie i kierowanie pracami Zespotu;

2) podejmowanie ostatecznych rozstrzygnie¢ w zakresie podejmowanych przez Zesp6t
ustalen.

. W czasie nieobeszlosci Przewodniczacej Zespotu pracami Zespotu kieruje jej Zastepca.



§3

1. Do zadan Zespolu nalezy realizacja zadan zwigzanych z wdrozeniem, utrzymaniem
i rozwojem systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Starostwie Powiatowym
w Lodzi, w tym w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

opracowanie harmonogramu wdrozenia systemu EZD;

opracowywanie i aktualizowanie niezbednej dokumentacji, w tym zasad, procedur,
schematow obiegu dokumentoéw oraz wykazu symboli JRWA, ktore winny stanowi¢ -
wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania
i rozstrzygania spraw;

przygotowanie szkolen dla pracownikow z zakresie obstugi systemu EZD;
koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem systemu EZD;

nadzorowanie i monitorowanie dzialania systemu EZD;

podejmowanie innych koniecznych dzialan usprawniajacych elektroniczne
dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

2. Przewodniczgca Zespotu lub wyznaczeni przez niego cztonkowie reprezentuja Starostwo ‘
Powiatowe w Lodzi w kontaktach z innymi urzedami lub jednostkami w sprawach
zwigzanych z wdrozeniem elektronicznego zarzadzania dokumentami.

§4

Kierownicy komorek organizacyjnych, ktorych pracownicy wchodza w sklad Zespotu albo
zostali zaproszenie do wspdtpracy na podstawie §1 ust. 2 zobowigzani sa do umozliwienia tym
osobom wykonywania zadan okreslonych przez Przewodniczaca Zespotu.

§5

Nadzoér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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