ZARZADZENIE NR 142/2024
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 17 grudnia 2024 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi za 2024 r.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22024 r. poz. 107), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 i 295 oraz z 2024 r. poz. 619) w zwiazku z §11 - §18 Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Starostwie Powiatowym w Lodzi ustalonej Zarzadzeniem Nr 80/2015 Starosty L.odzkiego
Wschodniego z dnia 28 grudnia 2015 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Lodzi wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.:

1) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi — L.6dz, ul. H. Sienkiewicza 3;

2) w Koluszkach, ul. Brzezinska 32 — stanowiska pracy Wydziatu Komunikacji i Transportu,
Wydzialu Architektury i Budownictwa i Wydziatu Geodezji i Kartografii;

3) w Rzgowie, ul. Plac 500-lecia 22 — stanowiska pracy Wydzialu Komunikacji i Transportu,
i Wydziatu Geodezji i Kartografii;

4) w Tuszynie, ul. Piotrkowska 2/4 — stanowiska pracy Wydziatu Komunikacji i Transportu,
i Wydziatu Geodezji i Kartografii;

5) w Brdjcach 39 — stanowiska pracy Wydzialu Geodezji i Kartografii;

6) w Koluszkach — archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Lodzi;

7) w Koluszkach, ul. Wigury 2 — magazyn przeciwpowodziowy i obrony cywilnej dla PLW

8) w punktach nieodptatnej pomocy prawne;j.

§ 2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i ewidencji.

§ 3. Na wniosek Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Lodzi
powotuje do Gtownej komisji inwentaryzacyjnej nastepujace osoby:

1) Malgorzata Szelest - z-ca przewodniczacego komisji
2) Bogustaw Bilinski - cztonek komisji
3) Mirostaw Nowicki - cztonek komisji
4) Michat Kotynia - cztonek komisji

§ 4. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§ S. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ sktadniki majatkowe (aktywa i pasywa) w Starostwie Powiatowym
w Lodzi:
1) droga spisu z natury wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2024 r.:
a) srodki pienigzne, druki Scistego zarachowania, papiery wartosciowe, czeki w kasie
Starostwa Powiatowego w Lodzi,
b) depozyty (gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe, weksle), przechowywane w Kkasie
Starostwa Powiatowego w Lodzi,

c) druki Scistego zarachowania (m.in. arkusze spisu z natury, karty drogowe, Kkarty
wedkarskie, karty towiectwa podwodnego, dzienniki budowy, druki komunikacyjne),

d) tablice rejestracyjne,
e) materialy i towary (promocyjne, paliwo, magazyn OC),
f) obce sktadniki majatkowe
2) droga uzyskania potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.:
a) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
b) wiasne srodki majgtkowe, powierzone innych jednostkom organizacyjnym,

c) naleznosci, z wylaczeniem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci od o0s6b
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, w tym od pracownikéw oraz nalezno$ci spornych
i watpliwych,
3) w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
(ewidencja operacyjng) i weryfikacja wartosci wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.:
a) srodki trwate, pozostale $rodki trwale ujgte w ewidencji iloSciowo — wartosciowej
i pozostate srodki objete ewidencja ilosciowa,
b) nieruchomosci gruntowe Skarbu Panstwa,
¢) nieruchomosci gruntowe Powiatu L.odzkiego Wschodniego,
d) trudno dostepne ogladowi srodki trwate — obiekty inzynierii ladowej i wodnej, w tym m.in.
drogi, naniesienia budowlane, witacze,
d) inwestycje rozpoczete i niezakonczone,
e) wartosci niematerialne i prawne,
e) materialy z odzysku (m.in. porzucone pojazdy, surowiec drzewny),
f) naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych,
g) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
h) rozrachunki z pracownikami,
i) fundusz wiasny jednostki,
j) fundusze specjalne,
k) rozrachunki miedzyokresowe,
1) naleznosci sporne i watpliwe,
m) naleznos$ci i zobowigzania warunkowe,
n) inne aktywa i pasywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.



§ 6. Na wniosek Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej powoluje zespoly spisowe
i weryfikujace do przeprowadzenia w komorkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Lodzi
spisu z natury i do poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednig ewidencja operacyjna
i weryfikacja sald zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 7. Zobowiagzuje komisje inwentaryzacyjna, zespoly spisowe i weryfikujace do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych
za powierzone mienie;

2) osoby powotane na cztonkéw gtéwnej komisji ponosza petna odpowiedzialnos¢ za wiasciwe
i zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji;

3) dokonania ostatecznej wyceny skfadnikow majatkowych;

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) sporzadzenia i przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo
— Ksiggowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu z natury;

6) wyjasnienia, w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjnego i osobami materialnie
odpowiedzialnymi, przyczyn ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dotaczenia do protokotu ,,Oswiadczen osob
materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji”.

§ 8. Przed rozpoczeciem czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
przeprowadzi szkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz cztonkdéw zespotéw spisowych
i weryfikujacych przy wspoétudziale Skarbnika Powiatu.

§ 9. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej pobiera od osoby odpowiedzialnej za druki scistego
zarachowania, arkusze spisu z natury i przekazuje przewodniczacym zespotow spisowych.

§ 10. Czlonkowie gldwnej komisji inwentaryzacyjnej, zespolow spisowych i zespotdw
weryfikujacych sa odpowiedzialni za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Niepelnowartosciowe, uszkodzone lub zbg¢dne sktadniki mienia nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach.

§ 12. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do 14 marca 2025 r.

§ 13. Gtowna komisja inwentaryzacyjna pelni swoje obowiazki do czasu ostatecznego rozliczenia
wynikéw inwentaryzacji i przedlozenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 14. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie przepisy ustawy
o rachunkowosci.

§ 15. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu i Skarbnikowi Powiatu.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ZA 2024 ROK

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 142//2024

Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 17 grudnia 2024 r.

2 Nr
Przedmiot Obiekt Fermin 5 Rodzaj, forma, metoda, technika zespolu
Lps inwentaryzacji objety inwentaryzacj pracprowadzcnia inwentaryzacji i
yzacl i€ T inwentaryzacji yzacy RpIONEEd
1 2 3 4 5 6
1. Srodki pieniezne w kasie, Kasa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi 31.12.2024 r. Spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r. 1
druki Scistego zarachowania, papiery
wartosciowe, czeki
2. Depozyty (gwarancje bankowe, Kasa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi 31.12.2024 . Spis z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r. 1
ubezpieczeniowe, weksle)
3. Druki $cistego zarachowania (m.in. Wydzial Organizacyjny,
arkusze spisu z natury, karty drogowe, Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa, 31.12.2024 r. Spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r. 2
karty wc;dkarsklej. kal"t}f lowiectwa Wydzial Architektury i Budownictwa (w siedzibie Starostwa
podwodnego, dzienniki budowy) Powiatowego w Lodzi)
4. Tablice rejestracyjne i druki scistego Wydzial Komunikacji i Transportu (w siedzibie Starostwa
zarachowania (m.in. karty pojazdow, Powiatowego w Lodzi) 31.12.2024 r. Spis z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r. 2
pozwolenia czasowe)
Tablice rejestracyjne i druki scistego Stanowiska pracy Wydzialu Komunikacji i Transportu od 30.12.2024 r. 1) Spis z natury
S. zarachowania (m.in. karty pojazdéw, w Koluszkach, Rzgowie i Tuszynie do31.12.2024 r. | 2) dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego 3
pozwolenia czasowe) droga spisu z natury z dniem bilansowym — wedtug stanu
na dzien 31.12.2024 r.
6. Materialy i towary w magazynie | Magazyn przeciwpowodziowy i obrony cywilnej dla PLW 0d 30.12.2024 r. | 1) Spis z natury
przeciwpowodziowym i obrony cywilnej | W Koluszkach do31.12.2024 1. | 2) dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego 3
dla PLW droga spisu z natury z dniem bilansowym — wedtug stanu
na dzien 31.12.2024 r.
1. Siedziba Starostwa Powiatowego w Lodzi
7. Obce sktadniki majgtkowe 2. Stanowiska pracy Wydzialu Komunikacji i Transportu 0d 30.12.2024 r. | 1) Spis z natury
w Koluszkach, Rzgowie i Tuszynie do31.12.2024r. | 2) dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego 3
drogg spisu z natury z dniem bilansowym — wedlug stanu
na dzien 31.12.2024 r.
Materiaty i towary, w tym:
8. Siedziba Starostwa Powiatowego w Lodzi 31.12.2024 1. Spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r. 1

- materialy promocyjne,

- paliwo,

- magazyn przeciwpowodziowy
i obrony cywilnej dla PLW




9. Srodki pienigzne zgromadzone na | Wszystkie rachunki bankowe 0d 31.12.2024 r. | Pisemne potwierdzenie sald na dzief 31.12.2024 r. Wydz. F-K
rachunkach bankowych do 15.01.2025 1.
10. | Naleznosci, z wylaczeniem naleznosci | o b o g l.od 31.12.2024 r. | 1. Pisemne potwierdzenie sald na dzien 31.12.2024 r. Wydz. F-K
publicznoprawnych, naleznosci od os6b & J1 KSIGEOWe do 15.01.2025 1.
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, 2. Poréwnanie danych z ewidencji ksiggowej
w tym od pracownikéw oraz naleznosci 2.0d 31.12.2024 r. | z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja ich wartosci
spornych i watpliwych do 10.03.2025 r. | wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r. — w przypadku
braku potwierdzenia sald.
11. | Wiasne srodki majgtkowe powierzone Wedlug ewidencji operacyjnej Wydzialu Organizacyjnego 0d 31.12.2024 r. | Pisemne potwierdzenie sald na dziefi 31.12.2024 r. Wydz. Or
innym jednostkom organizacyjnym do 15.01.2025 1.
12. | Skiadniki majatkowe w uzywaniu Pisemna informacja 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja stanu na dzien 31.12.2024 r. Wydz. Or
bedace wlasnoscia innych jednostek do 15.01.2025 r.
13. | Srodki trwate, 1. Siedziba Starostwa Powiatowego w Lodzi
pozostale srodki trwale objete 2. Stanowiska pracy Wydziatu Komunikacji i Transportu . ) e )
ewidencjg ilosciowo — warto$ciowa w Koluszkach, Rzgowie i Tuszynie gd 31-(1)%33%4 r. po?wna'm; (_iarfydchkz ewidencji ksiggowej ik ]
teike-Srodki obifed idenci . . . . . 015.01.2025 r. | z odpowiednimi dokumentami operacyjnymi Wydziatu
?Ilcﬂ)as’zci%(ij;)s aic srodki opjete ewidencjq | 3. Stanowiska pracy Wydziatu Architektury i Budownictwa Organizacyjnego i weryfikacja ich wartogci wedhug stanu
i w Koluszkach na dziefi 31.12.2024 .
4. Stanowiska pracy Wydziatu Geodezji i Kartografii
w Koluszkach, Bréjcach, Rzgowie i Tuszynie
5. Archiwum zakiadowe w Koluszkach
6. Punkty nicodplatnej pomocy prawnej
7. Magazyn OC — w Koluszkach
14. | Nieruchomosci gruntowe Skarbu Dane z ewidencji ksiggowej i ewidencji operacyjnej prowadzonej 0od 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji
Panistwa przez Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami. do 10.03.2025 r. | ksiegowej z odpowiednimi dokumentami operacyjnymi 4
wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r.
15. Nieruchomosci gruntowe Powiatu Dane z ewidencji ksiggowej i ewidencji operacyjnej prowadzonej 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji
Lodzkiego Wschodniego przez Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami. do 10.03.2025 r. | ksiegowej z odpowiednimi dokumentami operacyjnymi 4
wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r.
16. | Trudno dostepne ogladowi srodki Dane z ewidencji ksiggowej i ewidencji operacyjnej prowadzonej 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji
trwale - obiekty inzynierii ladowej przez Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Drég, Wydzialu Gospodarki do 10.03.2025r. | ksiegowej z odpowiednimi dokumentami operacyjnymi 4

i wodnej. w tym m.in.:
- drogi,
- naniesienia budowlane,
- witacze

Nieruchomosciami i Wydziatu Organizacyjnego.

wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r.




17. | Inwestycje rozpoczete Dane z ewidencji ksiggowej Wydziatu Finansowo — Ksiegowego od 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji
i niezakonczone i ewidencji operacyjnej Wydziatu Inwestycji. Rozwoju i Drog do 10.03.2025r. | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami operacyjnymi 5
i Wydziatu Organizacyjnego wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r.
18. | Wartosci niematerialne i prawne Dane z ewidencji ksiggowej Wydziatu Finansowo -Ksiggowego 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - pordwnanie danych z ewidencji
i ewidencji operacyjnej Wydziatu Organizacyjnego do 10.03.2025 . | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami operacyjnymi 5
wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r.
19. | Materialy z odzysku, w tym: Dane z ewidencji ksiggowej Wydzialu Finansowo — Ksiggowego 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji
- pojazdy porzucone, i ewidencji operacyjnej Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Dréog do 10.03.2025 r. | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami operacyjnymi 5
- surowiec drzewny wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r.
20. | Nalezno$ci i zobowiazania z tytuldéw | Dane z ewidencji ksiggowej 0od 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - pordwnanie danych z ewidencji
publicznoprawnych do 10.03.2025 r. | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami wedtug stanu Wydz. F-K
na dzien 31.12.2024 r.
21. | Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b | Dane z ewidencji ksiggowe;j 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - pordéwnanie danych z ewidencji :
nieprowadzacych ksiag rachunkowych do 10.03.2025 r. | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami wedtug stanu Wydz. F-K
na dzien 31.12.2024 r.
22. | Rozrachunki z pracownikami Dane z ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - pordwnanie danych z ewidencji ’
do 10.03.2025 r. | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami wedtug stanu Wydz F-K
na dzien 31.12.2024 r.
23. | Fundusz wlasny jednostki Dane z ewidencji ksiggowej 0od 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji .
do 10.03.2025 r. | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami wedtug stanu Wydz F-K
na dzien 31.12.2024 r.
24. | Fundusze specjalne Dane z ewidencji ksiegowej - Zaktadowy Fundusz Swiadczen 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji i
Socjalnych do 10.03.2025 . | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami wedtug stanu Wydz F-K
na dzien 31.12.2024 r.
25. | Rozliczenia migdzyokresowe Dane z ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - pordwnanie danych z ewidencji i
do 10.03.2025 r. | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami wedtug stanu Wydz F-K
na dzien 31.12.2024 r.
26. | Naleznosci i zobowiazania warunkowe | Dane z ewidencji ksiegowej Wydziatlu Finansowo — Ksiggowego | od 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji i
i ewidencji operacyjnej Wydzialu Inwestycji, Rozwoju i Drog, | do 10.03.2025r. | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami operacyjnymi Wydz. F-K
Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa wedlug stanu na dzien 31.12.2024 r.
27. | Naleznodci sporne i watpliwe Dane z ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji Wydz. F-K
do 10.03.2025 r. | ksiggowej z odpowiednimi dokumentami wedtug stanu
na dzien 31.12.2024 r.
28. | Inne aktywa i pasywa nie podlegajace Dane z ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2024 r. | Weryfikacja sald - poréwnanie danych z ewidencji i
spisowi z natury i uzgodnieniu sald do 10.03.2025 . Wydz. F-K

ksiggowej z odpowiednimi dokumentami wedtug stanu
na dzien 31.12.2024 r.

Kierownik jednostki




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 142/2024
Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 17 grudnia 2024 r.

(nazwa jednostki — pieczec)

ZESPOLY SPISOWE I WERYFIKUJACE

Zespol Nr 1 — zespot spisowy

1) Aleksandra Przybyt (FK) - przewodniczacy
2) Ewa Rzepecka (FK) - cztonek
3) Monika Dworzyniska (PODGiK) - czlonek

Zespot Nr 2 — zespot spisowy

1) Monika Kunka (EiSS) - przewodniczacy
2) Joanna Cywinska (OSRiL) - cztonek
3) Justyna Salska (IRiD) - cztonek

Zespot Nr 3 — zesp6t spisowy

1) Ewa Bronowska (GiK) - przewodniczacy
2) Ewa Sadura (FK) - cztonek
3) Karolina Graczyk (FK) - cztonek

Zespot Nr 4 — zespot weryfikujacy

1) Paulina Wojciechowska (GN) - przewodniczacy
2) Monika Brzezinska (Or) - cztonek
3) Klaudia Patury (ZKiB) - czlonek

Zespot Nr 5 — zespot wervfikujacy

1) Magdalena Janowska - przewodniczacy
2) Dorota Piekarek (BRiZP) - czlonek
3) Daria Gaweda (GN) - cztonek

Zespol Nr 6 — zespot weryfikujacy

1) Renata Niedzielska (EiSS) - przewodniczacy
2) Barbara Jagietto-Chrebelska (IRiD) - czlonek
3) Anna Kobus (KiT) - czlonek

Kierownik jednostki



