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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla £todzkiego 2021-2027
EiSS.272.1.2024
£6dz, dnia 27 grudnia 2024 r.
Zapytanie ofertowe

l. ZAMAWIAJACY:

Powiat t6dzki Wschodni
90-113 £4dz, ul. H. Sienkiewicza 3
tel. 42 6337191

Il.  TRYB POSTEPOWANIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego

dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt.
1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Powiat £6dzki Wschodni z siedzibg w todzi przy ul. H. Sienkiewicza 3, 90-113 +ddz zaprasza do
ztozenia oferty na ,Petnienie funkcji koordynatora projektu wspoétfinansowanego ze $rodkéow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie
dla tédzkiego 2021-2027, pod nazwag: ,Edukacja na 5+"”.

Okreslenie przedmiotu zamdwienia na podstawie kodéw CPV:
79421000 - 1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robdt budowlanych

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi w postaci petnienia funkcji koordynatora projektu
wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu

Regionalnego Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2021-2027, pod nazwa: ,Edukacja na 5+”,
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w | Liceum Ogdlnoksztatcagcym w Koluszkach, ul. Kosciuszki 16, od dnia podpisania umowy (styczen

2025 r.) do dnia 31 pazdziernika 2026 r.

1. Zakres obowigzkéw koordynatora projektu wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027, pod nazwa: ,Edukacja na 5+”:

1) odpowiedzialno$¢ za realizacje catego zadania zarzadzania projektem zgodnie z zapisami
w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegélnosci zgodnie z okresami sktadania
whioskow o ptatnosé;

2) koordynacja z dziataniami projektowymi zgodnie z harmonogramem;

3) przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej;

4) prowadzenie dziatann administracyjnych, korespondencji, przygotowywanie pism oraz innej
dokumentacji na potrzeby projektu;

5) obstuga platformy CST 2012 SM EFS, stuzacej do wspierania proceséw zwigzanych z obstuga
projektu, w tym sporzadzanie i przesytanie wnioskow o ptatnos¢, dokumentéw

potwierdzajgcych wykonanie zadan, danych uczestnikéw projektu, harmonogramu
ptatnosci, bazy personelu, postepu rzeczowego projektu oraz innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu (w tym niezbednych dla ewentualnych kontroli projektu);

6) sporzadzanie prawidtowego opisu do faktur i rachunkéw zgodnie z instrukcjg obiegu
dokumentéw w szkole oraz wedtug zasad wynikajgcych z umowy o dofinansowanie w oparciu
o dane otrzymane od Zamawiajacego, zgodnie  wytycznymi  dotyczgcymi
kwalifikowalnosdci wydatkéw na lata 2021-2027, finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027;

7) opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji projektu
wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentdéw i zalecen
Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzgdzajgcej;

8) przygotowanie i organizacja wydarzen projektowych;

9) zorganizowanie biura projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

10) potwierdzanie celowosci, gospodarnosci, legalnosci oraz merytorycznie dokumentéw
finansowych dotyczacych projektu;

11) nadzér nad przestrzeganiem zasad roéwnosci szans i niedyskryminowania przy
wykonywaniu zadan projektowych, zgodnie z zapisami zawartymi w podreczniku
pn. ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad rdwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027";

12) nadzér nad ochrong danych osobowych w zakresie realizacji projektu;
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13) podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystgpowania
probleméw w realizacji projektu;

14) reprezentowanie Zamawiajgcego we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg projektu;

15) monitorowanie zmian dokumentéw, wytycznych, ktére w trakcie realizacji projektu moga
ulec zmianie, w celu zapewnienia zgodnosci projektu z wytycznymi, jak réwniez prawem
Polski i Unii Europejskiej;

16) zatwierdzenie przygotowanego przez Zamawiajacego opisu przedmiotu zaméwienia oraz
sprawdzenie ich zgodnosci z wnioskiem aplikacyjnym projektu, jezeli takie opisy przedmiotu
zamowienia bedg konieczne w ramach postepowarn, zmierzajgcych do wyboru podmiotéw
wspotpracujgcych przy realizacji powyzszego projektu, w tym w ramach prawa zamdwien
publicznych.

V.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Od dnia podpisania umowy do dnia ostatecznego rozliczenia projektu.

VI.  WARUNKI PLATNOSCI:

Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie ryczattowo przelewem na wskazane na fakturze konto

Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia otrzymania faktury.

Vil.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg doswiadczenie w zarzgdzaniu
co najmniej dwoma projektami unijnymi w zakresie realizacji projektdw z EFS z obszaru edukacji

w perspektywie 2021-2027.

VIIl.  SPOSOB UZYSKANIA INFORMACII DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia udzielane beda przez Panig Maigorzate Szelest
pod numerem telefonu 42205 03 79 w godz. 8:00 do 14:30 lub za pomocg poczty

elektronicznej:ps@Ilodzkiwschodni.pl.
IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Podpisane przez osobe upowazniong oferty nalezy ztozy¢ do dnia 7 stycznia 2025 r.

do godz. 16.00 w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej, osobiscie lub

listownie:
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1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: powiat@lodzkiwschodni.pl,

2) osobiscie do Kancelarii Starostwa Powiatowego w todzi, 90-113 tddz,
ul. H Sienkiewicza 3, pietro VI, pok. 606,
3) listownie na adres: Starostwo Powiatowe w  todzi, 90-113 tdédz,
ul. H. Sienkiewicza 3.
Oferty sktadane osobiscie lub listownie nalezy ztozy¢ w kopercie opatrzonej napisem , Oferta na
petnienie funkcji koordynatora projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla £6dzkiego 2021-

2027, pod nazwa: ,Edukacja na 5+"”.

2. Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:

1) Formularz oferty na ,Petnienie funkcji koordynatora projektu wspoétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027, pod nazwg: ,Edukacja na 5+"” —
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgce ochronie bezpieczeristwa narodowego — stanowigcy zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania.

3) Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji projektéw z EFS z obszaru
edukacji w perspektywie 2021-2027.

3. Oferta winna by¢ podpisana - za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy (wskazang we wtasciwym rejestrze badz
w stosownym petnomocnictwie) lub opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy (wskazang we wtasciwym rejestrze
badz w stosownym petnomocnictwie). Petnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢
dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez
Wykonawce.

4. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Starostwa. Oferty ztozone

po terminie nie beda rozpatrywane.

X.  KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
- cena brutto - 85%,
- doswiadczenie w zarzadzaniu projektami wspotfinansowanymi z EFS z obszaru edukacji

w perspektywie 2021-2027 - 15%.
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gdzie:

Cmin —

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie w niniejszym
zapytaniu ofertowym warunki oraz uzyska najwyzszg liczhe punktéw w ramach kazdego
z podanych kryteriéw.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:

1) Kryterium cena brutto (C) obliczane bedzie wedtug wzoru:

C=(Cmin/Cb)x100x0,85

najnizsza cena brutto

Cb — cena brutto badanej oferty

Xl.

Xil.

2) Kryterium doswiadczenia w zarzgdzaniu projektami z EFS zobszaru edukacji
w perspektywie 2021-2027 — punktacja bedzie przyznawana nastepujgco:
- doswiadczenie w zarzadzaniu 2 projektami wspétfinansowanymi z EFS z obszaru edukacji
w perspektywie 2021-2027-5 pkt,
- doswiadczenie w zarzadzaniu 3 projektami wspétfinansowanymi z EFS z obszaru edukacji
w perspektywie 2021-2027 — 10 pkt,
- doswiadczenie w zarzgdzaniu 4 i wiecej projektami wspotfinansowanymi z EFS z obszaru
edukacji w perspektywie 2021-2027 — 15 pkt.

Ostateczna liczba punktow uzyskana przez Wykonawce obliczana zostanie jako suma punktéw

poszczegblnych kryteriow.

W przypadku uzyskania przez Wykonawcéw takiej samej liczby punktéw Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji cen ofert spetniajgcych wszystkie warunki i wymagania.

INFORMACIJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe
i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom
za pomocg poczty elektronicznej.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktdry przedtozy najkorzystniejszg oferte.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na zrealizowanie zamdwienia.

INNE INFORMACIE:

1. Realizujgc obowigzek wynikajgcy z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) w Starostwie Powiatowym w todzi obowigzujg Procedury
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dokonywania zgtoszen wewnetrznych naruszeri prawa i podejmowania dziatarn nastepczych
w Starostwie Powiatowym w todzi. Szczeg6towe informacje zamieszczone zostaty w Biuletynie
Informacji Publicznej Powiatu t6dzkiego Wschodniego - Procedura dokonywania zgtoszen

wewnetrznych | Powiat £édzki Wschodni.

ZALACZNIKI:

1)
2)
3)

4)

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty,

Zatacznik nr 2 — Obowigzek informacyjny dla zamdwien ponizej 130 000,00 zt,

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgce ochronie bezpieczenstwa narodowego,

Zatgcznik nr 4 — Ramowy wzor umowy.

Zatwierdzam
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