todzkie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla té6dzkiego - Polska Unie Europejska

‘ wojewddztwao

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2021-2027

Zatacznik nr 4
UMOWA
o Swiadczenie ustug koordynatora projektu (ramowy wzor)
zwana dalej ,,Umowg”,

Zawarta W dniU co.eceeeeeceece e e se e roku pomiedzy:

Powiatem todzkim Wschodnim, z siedzibg w todzi, ul. H. Sienkiewicza 3, 90-113 t46dz, numer
NIP: 725-18-38-572

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,
przy kontrasyscie Skarbnika Powiatu tédzkiego Wschodniego ........ccccccvevevcrvnneneee.

dalej zwang ,Wykonawcg”,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy, w ramach
postepowania przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego, o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy zleca w Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug koordynatora
realizowanego przez Zamawiajgcego ProjektU PN. e
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027, za wynagrodzeniem okreslonym
w§ 5.



2. Do zakresu obowigzkow Wykonawcy w wykonaniu Przedmiotu Umowy nalezy:

1) odpowiedzialno$s¢ za realizacje catego zadania zarzgdzania projektem zgodnie
z zapisami w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegélnosci zgodnie z okresami
sktadania wnioskéw o ptatnos¢;

2) koordynacja z dziataniami projektowymi zgodnie z harmonogramem;

3) przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej;

4) prowadzenie dziatan administracyjnych, korespondencji, przygotowywanie pism oraz
innej dokumentacji na potrzeby projektu;

5) obstuga platformy CST 2012 SM EFS, stuzgcej do wspierania proceséow zwigzanych
z obstugg projektu, w tym sporzadzanie i przesytanie wnioskdw o ptatnosé,
dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie zadan, danych uczestnikdéw projektu,
harmonogramu ptfatnosci, bazy personelu, postepu rzeczowego projektu oraz innych
dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu (w tym niezbednych dla ewentualnych
kontroli projektu);

6) sporzadzanie prawidtowego opisu do faktur i rachunkéw zgodnie z instrukcjg obiegu
dokumentéw w szkole oraz wedtug zasad wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
w oparciu o dane otrzymane od Zamawiajgcego, zgodnie wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

7) opracowywanie procedur, instrukcji, regulamindéw dotyczacych realizacji projektu
wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentéw
i zalecen Instytucji PosSredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej;

8) przygotowanie i organizacja wydarzen projektowych;

9) zorganizowanie biura projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

10) potwierdzanie celowosci, gospodarnosci, legalnosci oraz merytorycznie dokumentéw
finansowych dotyczgcych projektu;

11) nadzér nad przestrzeganiem zasad réwnosci szans i niedyskryminowania przy
wykonywaniu zadan projektowych, zgodnie z zapisami zawartymi w podreczniku
pn. ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027”;

12) nadzdr nad ochrong danych osobowych w zakresie realizacji projektu;

13) podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania
probleméw w realizacji projektu;

14) reprezentowanie Zamawiajgcego we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg
projektu;

15) monitorowanie zmian dokumentéw, wytycznych, ktdre w trakcie realizacji projektu
mogg ulec zmianie, w celu zapewnienia zgodnosci projektu z wytycznymi, jak rowniez
prawem Polski i Unii Europejskiej;

16) zatwierdzenie przygotowanego przez Zamawiajgcego opisu przedmiotu zamdwienia
oraz sprawdzenie ich zgodnosci z wnioskiem aplikacyjnym projektu, jezeli takie opisy
przedmiotu zamdwienia bedg konieczne w ramach postepowan, zmierzajgcych do



wyboru podmiotow wspotpracujgcych przy realizacji powyzszego projektu, w tym
w ramach prawa zaméwien publicznych.
3. Obowigzkiem Zamawiajgcego jest przygotowanie opiséw przedmiotu zamodwienia,
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 16.

§2
WARUNKI WYKONANIA UMOWY

1. Miejscem wykonania Przedmiotu Umowy jest lokal Zamawiajgcego, mieszczacy sie

W ot , W pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajgcego, ktore zostang
nieodptatnie udostepnione Wykonawcy do uzywania w celu wykonania Przedmiotu
Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada stosowne doswiadczenie i wiedze w zakresie
Swiadczenia ustug stanowigcych Przedmiot Umowy, co pozwoli mu na nalezyte
i terminowe wywigzanie sie ze wszystkich obowigzkéw przewidzianych w niniejszej
Umowie.

3. Wykonawca jest zobowigzany:

1) wykonywa¢ czynnosci wchodzgce w zakres Przedmiotu Umowy terminowo
i z nalezytg starannoscig;

2) zachowa¢ w tajemnicy wszelkie fakty, informacje i okolicznosci poznane
i udostepnione w trakcie realizacji niniejszej Umowy,

3) wykonanie czynnosci wchodzacych w zakres przedmiotowej Umowy zgodnie
z warunkami wynikajgcymi z obowigzujgcych przepiséw prawa,

4) postanowieniami umowy o dofinansowaniu projektu,

5) zasadami rzetelnej wiedzy oraz etyka zawodowg i ustalonymi zwyczajami.

4. Zamawiajacy jest zobowigzany:

1) do udzielenia Wykonawcy koniecznej pomocy przy realizacji Przedmiotu Umowy;
2) dostarczy¢ Wykonawcy wszystkich zgdanych przez niego informacji i dokumentéw
zwigzanych z realizacjg Przedmiotu Umowy.

5. W ramach kontroli wykonania Przedmiotu Umowy, upowaznieni pracownicy
Zamawiajgcego oraz uprawnionych instytucji, mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki
informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania
Przedmiotu Umowy oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji dotyczgcych
wykonania Przedmiotu Umowy. Wykonawca na zadanie kontrolujgcego jest
zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty lub inne nosniki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

§3
OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY

Umowa zostaje zawarta na czas 0znaczony od dnia ......ceeceveeereeeeveereeervenenne, roku do dnia



84
DANE KONTAKTOWE

Dane kontaktowe oséb odpowiedzialnych za wykonanie Przedmiotu Umowy s3
nastepujace:
1) ze strony Zamawiajgcego:

§5
WYNAGRODZENIE | WARUNKI PLATNOSCI

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu Umowy wynagrodzenie
ryczattowe w kwocie brutto .......cccoeenee. Zt (STOWNIE: o ztotych)
miesiecznie.

2. Wynagrodzenie ptatne jest raz w miesigcu w terminie 14 dni od doreczenia Zamawiajgcemu
prawidfowo wystawionej przez Wykonawce faktury wraz z protokotem odbioru
potwierdzajgcym realizacje przedtozonej umowy, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze.

3. Srodki zabezpieczone w budzecie Powiatu tédzkiego Wschodniego na rok 2025.

§6
ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. W przypadku gdy Wykonawca w sposdb razgcy nie wywigzuje sie z postanowien Umowy,
nie wykonujgc lub nienalezycie wykonujgc Przedmiot Umowy, Zamawiajagcy moze wezwacd
Wykonawce na pismie do wykonania Umowy, wyznaczajac jednocze$nie termin do podjecia
stosownych dziatan lub zaniechan pod rygorem odstgpienia od Umowy. Po bezskutecznym
uptywie wyznaczonego terminu, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

2. Odstgpienie od Umowy wywotuje skutek od dnia jego dokonania, a Strony nie sg
zobowigzane do zwrotu dotychczas otrzymanych od siebie Swiadczen wynikajgcych z Umowy.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;
odstgpienie od umowy w tym wypadku moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. Wykonawca w takim przypadku moze zgdad
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.



§7
KARY UMOWNE

1.  Obowiazujacg forme odszkodowania stanowig kary umowne, ktére bedg naliczane
w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu odstgpienia od umowy
z przyczyn okreslonych w § 6, w wysokosci 5% facznej kwoty wynagrodzenia brutto
przystugujacego Wykonawcy za caty okres realizacji umowy.
2. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego przewyziszajacego
wysokosé kary umownej do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy
o wartos¢ przystugujacych Zamawiajgcemu kar umownych.

§8
WYPOWIEDZENIE UMOWY

Kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem trzymiesiecznego
okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego — wypowiedzenie
moze zosta¢ dokonane wytacznie z waznych powoddw. Za wazne powody strony uznajg razgce
naruszenie postanowiet Umowy.

§9
DANE OSOBOWE

Przed przystgpieniem do wykonania Umowy, Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe
o powierzenie przetwarzania danych osobowych bedacych w posiadaniu Zamawiajgcego, ktére
bedg przetwarzane przez Wykonawce przy wykonaniu Przedmiotu Umowy.

§10
KLAUZULA POUFNOSCI

1. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy informacji
poufnych drugiej Strony, uzyskanych przed zawarciem niniejszej umowy oraz informacji
uzyskanych w toku wykonywania Umowy, jak réwniez po jej wykonaniu lub rozwigzaniu.

2. Przez informacje poufne Strony rozumiejg kazdg informacje, otrzymang od drugiej Strony
w sposOb zamierzony lub przypadkowy, o charakterze handlowym, finansowym, technicznym,
technologicznym, organizacyjnym, marketingowym i innym zwigzanym z prowadzeniem
dziatalnosci przez Strony, mozliwg do zidentyfikowania jako informacja stanowigca tajemnice
przedsiebiorstwa, ktéra nie jest powszechnie znana i zostata oznaczona przez ujawniajacg ja
Strone jako informacja poufna.

3. Informacji poufnych nie stanowig informacje podane do publicznej wiadomosci,
w szczegolnosci informacje wynikajgce z publicznie dostepnych rejestréw oraz informacje,
ktore jedna ze Stron otrzymata od osdéb trzecich, nie zwigzanych umowa o zachowaniu



poufnosci z ktérgkolwiek ze Stron, a takze informacje, co do ktérych Strona ujawniajgca
wyrazita zgode na ich ujawnienie.

4. W celu realizacji zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy, kazda ze Stron zobowigzuje
sie do ochrony informacji poufnych przed ujawnieniem osobom nieuprawnionym, w tym
zobowigzuje sie:

1) Wykorzystywac informacje poufne wytacznie w celach niezbednych do realizacji Umowy;
zadna ze Stron nie jest uprawniona do korzystania z czesci lub catosci tych informacji
do celédw innych, niz ich przeznaczenie oraz do udostepniania tych informacji osobom
trzecim;

2) Przechowywad wszystkie powierzone przez drugg Strone dokumenty i nosniki danych —
w miare mozliwosci technicznych osobno od pozostatych swoich dokumentéw i nosnikow
— w kazdym wypadku z zachowaniem srodkéw bezpieczenstwa nie mniejszych niz
stosowane przy ochronie swoich informacji poufnych;

3) Chroni¢ wszystkie dane zapisane w urzadzeniach do edycji danych, przy pomocy wszystkich
mozliwych technicznych srodkéw, w celu uniemozliwienia zaréwno dostepu oséb trzecich
z zewnatrz, jak i zapobiezenia nieprawnemu wykorzystaniu danych przez pracownikéw
Strony lub podmioty z nig wspdtpracujace;

4) Tworzy¢ kopie ujawnionych informacji wytgcznie w niezbednym zakresie, w szczegdlnosci
w celu zabezpieczenia danych;

5) Udostepniaé¢ informacje poufne wytacznie osobom bezposrednio zaangazowanym
w realizacje niniejszej Umowy i tylko w takim zakresie, w jakim niezbedne jest to do jej
wykonywania;

6) Zapewni¢ mozliwos¢ zweryfikowania na kazde zgdanie drugiej Strony przedsiewzietych
srodkéw zabezpieczajacych;

7) Niezwtocznie powiadomic¢ drugg Strone o zaistnieniu okolicznosci, w ktérej doszto do
utraty, ujawnienia lub dostepu osdb nieuprawnionych do informacji poufnych ujawnionych
przez te Strone, jak rowniez o kazdym zobowigzaniu sgdu lub organu administracji
publicznej, z ktérego wynika obowigzek prawny ujawnienia informacji poufnych w toku
prowadzonego postepowania, dotyczgcym drugiej Strony.

5. W przypadku zakonczenia wspdétpracy miedzy Stronami, Strony zobowigzujg sie do zwrotu
wszelkich materiatdw zawierajgcych informacje poufne lub po wyrazeniu zgody przez druga
Strone — do ich protokolarnego zniszczenia.

6. Zobowigzania do zachowania w tajemnicy informacji poufnych wigzg obie Strony
bezterminowo.

7. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien opisanych
W niniejszym paragrafie, przez co w szczegdlnosci rozumie sie kazdy przypadek ujawnienia
informacji poufnej osobom nieuprawnionym Strona, ktéra dopuscita sie uchybienia,
zobowigzana bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci ................. (stownie: ............ )
za kazdy stwierdzony przypadek ujawnienia informacji poufnej. Takiej samej sankcji podlegac
bedzie kazdy przypadek ujawnienia informacji przez pracownika Strony lub osobe swiadczaca
ustugi na podstawie umowy cywilnoprawne;.



8. Zapfata kary umownej opisanej w ust. 7 powyzej nie wytgcza prawa do zgdania
odszkodowania na zasadach ogdélnych w wysokosci wyzszej od zastrzezonej kary umowne;.

9. Kara umowna okreslona w niniejszym paragrafie ptatna bedzie w terminie 14 (czternascie)
dni od dnia doreczenia o$wiadczenia o jej natozeniu.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmiana postanowien niniejszej Umowy, jak i jej wypowiedzenie oraz odstgpienie od nigj
wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Jesli ktérekolwiek z postanowien niniejszej Umowy stanie sie niewazne lub niewykonalne,
pozostate postanowienia zachowujg petng moc, a Strony dokonajg zmiany takiego
postanowienia, tak aby z pdzniejszymi zmianami byto ono wazne i wykonalne oraz
w najwiekszym mozliwym stopniu pozwalato na osiggniecie zamierzonego rezultatu
gospodarczego okreslonego w pierwotnym brzmieniu postanowienia.

3. Do rozstrzygniecia wszelkich sporéw zwigzanych z niniejszg Umowa wifasciwy jest sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg stosuje sie przepisy ustawy — Kodeksu
cywilnego i wszelkie inne przepisy prawa znajdujgce zastosowanie.

5. Umowe niniejszg sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwa dla
kazdej ze stron.

W imieniu Zamawiajacego:



