Or. 272.2.2.2025

toédz, dnia 9 stycznia 2025 .

Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY:

Powiat todzki Wschodni
90-113 t6dz ul. H. Sienkiewicza 3
tel. 42 6337191

TRYB POSTEPOWANIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego

dla zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 130.000,00 zt.

M.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Powiat toédzki Wschodni z siedzibg w todzi przy ul. H. Sienkiewicza 3, 90-113 t6dz, zaprasza

do ztozenia oferty na: ,Sukcesywng dostawe materiatéw biurowych dla Starostwa Powiatowego

w todzi”.

Okreslenie przedmiotu zamdwienia na podstawie kodéw CPV:

3019 00 00 — 7 — Rézne sprzet i artykuty biurowe.

V.

OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia obejmuje sukcesywng dostawe materiatow biurowych wedtug
szczegdtowego wykazu stanowigcego zatgcznik nr 1, przy czym Zamawiajgcy w trakcie
realizacji umowy moze dokona¢ przesunie¢ ilosciowych asortymentu, wedtug biezgcych
potrzeb i celowosci zakupu.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ materiaty biurowe w opakowaniach
zabezpieczajgcych je przed zniszczeniem i uszkodzeniem. Za szkody powstate z powodu
nienalezytego opakowania wine ponosi Wykonawca.

Dostarczone materiaty biurowe muszg by¢ najwyziszej jakosci, fabrycznie nowe,
nie noszgce Sladow uszkodzen zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania.

W  przypadku oferowania nieodpowiedniego jakosSciowo produktu Wykonawca
zobowigzany bedzie do jego wymiany, na produkt o odpowiedniej jakosci w tej samej
cenie ofertowej, w terminie dwoch dni roboczych od dnia zgtoszenia reklamacji.

Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone materiaty biurowe co do ich jakosci.



6. Termin gwarancji wynosi 12 miesiecy liczac od dnia, kiedy przedmiot zamdwienia zostat
Zamawiajgcemu dostarczony.

7. Zamowione materiaty biurowe bedg przyjete przez Zamawiajgcego przez potwierdzenie
przyjecia na fakturze.

8. Zaptata za dostarczone materiaty biurowe bedzie nastepowata wedtug cen
jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 3.
Zafacznik ten bedzie stanowit integralna czes¢ umowy.

9. Zamdwienia bedg sktadane na podany przez Wykonawce e-mail.

10. Dostawy realizowane bedg partiami do siedziby Starostwa Powiatowego w todzi
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego i w terminie przez niego okreSlonych,
nie pdézniej jednak niz w drugim dniu roboczym od chwili przekazania zamowienia przez
Zamawiajgcego.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé dostawe wtasnym transportem i wstawic
do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego, na wtasny koszt.

12. W przypadku nieterminowej dostawy Wykonawca zostanie obcigzony karg umowng
w wysokosci 0,5% wartosci danego zamowienia za kazdy dzien zwtoki.

13. Wskazane ilosci majg charakter orientacyjny przyjety w celu poréwnania i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy nie gwarantuje ich catkowite] realizacji.
Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie
o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w zatgczniku nr 1.

V.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Przedmiot zamowienia bedzie realizowany od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2025 .

VI.  KRYRTEIA OCENY OFERT:
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny.

VIl.  SPOSOB UZYSKANIA INFORMACJI DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia udzielane bedg przez Panig Monike Brzezinska
pod nr telefonu 42 205 03 05 w godz. 8:00 — 14:30 lub za pomocg poczty elektronicznej

m.brzezinska@lodzkiwschodni.pl



mailto:m.brzezinska@lodzkiwschodni.pl

VIIl.  MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Podpisang przez osobe upowazniong oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14 stycznia 2025 r.
do godziny 14:00 w formie pisemnej za posrednictwem poczt elektronicznej, osobiscie
lub listownie:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

m.brzezinska@lodzkiwschodni.pl

2) osobiscie do Kancelarii Starostwa Powiatowego w todzi — 90-113 tdédz,
ul. H. Sienkiewicza 3, VI p. pok. 606,
3) listownie na adres: Starostwo Powiatowe w todzi, 90-113 tod7,

ul. H. Sienkiewicza 3.

Oferty sktadane osobiscie lub listownie nalezy ztozy¢ w kopercie opatrzonej napisem ,Oferta

na sukcesywnq dostawe materiatow biurowych dla Starostwa Powiatowego w todzi.”

2. Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

1) Formularz oferty na ,Sukcesywnq dostawe materiatow biurowych dla Starostwa
Powiatowego w todzi.” — stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania,

2) Formularz cenowy na ,Sukcesywnqg dostawe materiatow biurowych
dla Starostwa Powiatowego w todzi.” — stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania

3) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgce ochronie bezpieczenstwa narodowego — stanowigce

zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

3. Oferta winna by¢ podpisana — za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis ztozony
przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy (wskazang we wtasciwym
rejestrze badz w stosownym petnomocnictwie) lub opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
(wskazang we witasciwym rejestrze badz w stosownym petnomocnictwie).

4. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Starostwa. Oferty ztozone
po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX.  WARUNKI PLATNOSCI:
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na wskazane na fakturze konto Wykonawcy

w terminie do 14 dni.
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X.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg osobami zdolnymi

do wykonania zamdwienia.

Xl.  INFORMACIJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca : nazwe (firme), siedzibe
i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano zostanie przekazana wszystkim
Wykonawcom za pomocg poczty elektronicznej.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.

3. Umowa zawarta zostanie na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 31 grudnia
2025 r. lub do chwili wykorzystania przez Zamawiajgcego maksymalnej kwoty
zobowigzania.

Xll.  INNE INFORMACIE:

1. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie podjac decyzje o uniewaznieniu postepowania bez
podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawca nie moze zgda¢ od Zamawiajgcego
jakichkolwiek roszczen.

2. Realizujac obowigzek wynikajgcy z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) w Starostwie Powiatowym w todzi obowigzujg
Procedury dokonywania zgtoszen wewnetrznych naruszed prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Starostwie Powiatowym w todzi. Szczegdtowe informacje
zamieszczone zostaty w  Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu tdédzkiego
Wschodniego - Procedura dokonywania zgtoszen wewnetrznych | Powiat todzki

Wschodni.


https://bip.lodzkiwschodni.pl/1023,procedura-dokonywania-zgloszen-wewnetrznych
https://bip.lodzkiwschodni.pl/1023,procedura-dokonywania-zgloszen-wewnetrznych

Zatgczniki:

1) Szczegdtowy wykaz materiatow biurowych,

2) Formularz oferty na ,Sukcesywng dostawe materiatéw biurowych dla Starostwa
Powiatowego w todzi.”

3) Formularz cenowy na ,Sukcesywngq dostawe materiatow biurowych dla Starostwa
Powiatowego w todzi.”

4) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgce ochronie bezpieczenstwa

5) Obowigzek informacyjny dla zamowien ponizej 130.000,00 zt.

Zatwierdzita:

Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

Ewa Redmann

(dokument podpisany elektronicznym

podpisem kwalifikowanym)

Signed by /
Podpisano przez:

Ewa Redmann
Date / Data:
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