ZARZADZENIE NR 13/2025
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 31 stycznia 2025 r.

w sprawie utworzenia Pionu Ochrony Informacji Niejawnych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 r. poz 107 1 1907.), art. 14 ust. 1, art. 15 ust. 2 1 4, art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 6321 1222) oraz § 131 § 14 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie podstawowych wymagan bezpieczenstwa
teleinformatycznego (Dz. U. Nr 159 poz. 948) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ Pion Ochrony Informacji Niejawnych w Starostwie Powiatowym w Lodzi, ktéry jest
odpowiedzialny za zapewnienie ochrony informacji niejawnych oraz ochrony systemu teleinformatycznego
Autonomicznego Stanowiska Komputerowego ,,ASK”, w sklad ktérego wchodza:

1) Tatiana Jaworska -Wszelaka - Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych:
2) Patrycja Gabara - Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego;
3) Paulina Pudlarz - Pracownik Kancelarii Dokumentéw Niejawnych;
4) Jan Wiechno - Administrator Systemu Teleinformatycznego;
5) Klaudia Patury - Uzytkownik Systemu Teleinformatycznego.
2. Pionem Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

3. Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych okresla ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych oraz akty wykonawcze do tej ustawy.

§ 2. 1. Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego jest odpowiedzialny za weryfikacje¢ i biezaca
kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi wymaganiami
bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji.

2. Do zadan Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w szczeg6lnosci nalezy:
1) weryfikacja poprawnosci realizacji zadan przez Administratora Systemu Teleinformatycznego;

2) weryfikacja znajomosci i przestrzegania przez uzytkownikdéw zasad ochrony informacji niejawnych oraz
procedur bezpiecznej eksploatacji w systemie teleinformatycznym;

3) weryfikacja stanu zabezpieczen systemu teleinformatycznego, w tym analiza rejestrow zdarzen systemu
teleinformatycznego;

4) udzial w procesie zarzadzania ryzykiem w systemie teleinformatycznym;

5) wspolne z Administratorem Systemu Teleinformatycznego prowadzenie postgpowania wyjasniajgcego
w zwigzku z wystgpieniem incydentu naruszenia bezpieczenstwa teleinformatycznego;

6) przeprowadzanie wewnetrznego audytu bezpieczefistwa oraz prowadzenie stosownej dokumentacji;

7) kontrola zabezpieczenia i przechowywania nosnikéw oraz weryfikowanie wykazu udostgpniania
elektronicznych no$nikow informacji;

8) prowadzenia szkolen z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego dla uzytkownikéw systemu;
9) nadzorowanie napraw i przegladow diagnostycznych.

§ 3. Do zadan Pracownika Kancelarii Dokumentdéw Niejawnych w szczegdlnosci nalezy:
1) bezposredni nadzoér nad obiegiem dokumentéw niejawnych w Starostwie Powiatowym w Lodzi;
2) udostepnianie lub wydawanie dokumentdw niejawnych osobom do tego uprawnionym;

3) egzekwowanie zwrotu dokumentdw niejawnych;



4) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw w kancelarii dokumentow
niejawnych w Starostwie Powiatowym w Lodzi:

5) prowadzenie biezgcej kontroli postepowania z dokumentami zawierajgcymi informacje niejawne, ktore
zostaly udostepnione pracownikom;

6) prowadzenie archiwizacji dokumentéw niejawnych.

§ 4. 1. Administrator Systemu Teleinformatycznego jest odpowiedzialny za wlasciwe funkcjonowanie
systemu teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa przewidzianych
dla tego systemu.

2. Do zadan Administratora Systemu Teleinformatycznego w szczegdlnosci nalezy:
1) udzial w tworzeniu dokumentacji bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego;
2) udziat w procesie zarzadzania ryzykiem w systemie teleinformatycznym;
3) utrzymanie zgodnosci systemu teleinformatycznego z jego dokumentacjg bezpieczenstwa;
4) nadawanie/odbieranie uprawnien uzytkownikom i prowadzenie wykazu uzytkownikéw systemu
teleinformatycznego;

5) utrzymanie systemu teleinformatycznego w pelnej sprawnosci, sprawdzanie poprawnosci dziatania
systemu teleinformatycznego oraz wdrazanie jego zabezpieczef;

6) instalacja systemu operacyjnego i oprogramowania z listy dopuszczonych do instalacji programéw oraz
ich biezgce aktualizowanie;
7) przeprowadzenie szkolen z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego dla uzytkownikéw systemu;
8) zabezpieczenie stanowiska przed pozarem i osobami postronnymi;
9) nadzoér rejestracji i oznaczenia elektronicznych nosnikéw danych;
10) tworzenie kopii zapasowych;
11) zabezpieczanie plombami sprzetu komputerowego, w ktérym tworzone sg informacje niejawne.
§ 5. Do zadan Uzytkownika Systemu Teleinformatycznego w szczegdlnosci nalezy:
1) bezposredni nadzor nad tworzeniem dokumentow niejawnych i ich obiegiem;
2) udostgpnianie dokumentdw niejawnych osobom do tego uprawnionym;
3) przestrzeganie wilasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentéw niejawnych w jednostce
organizacyjnej;
4) zabezpieczanie stanowiska przed osobami postronnymi.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 156/2022 Starosty L.6dzkiego Wschodniego z dnia 6 grudnia 2022 r.
w sprawie utworzenia Pionu Ochrony Informacji Nigjawnych w Starostwie Powiatowym w Lodzi.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia 1 lutego 2025 .
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