Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 71/2025
Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 23 czerwca 2025 r,

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Powiatu Lodzkiego Wschodniego - Organu i Starostwa Powiatowego w Lodzi
- Urzegdu prowadzone sa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi.

Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce.

Cel i zakres prowadzenia ksiag rachunkowych

Celem prowadzenia ksigg rachunkowych jest ujgcie w nich — zgodnie z trescia ekonomiczng
— zdarzen, w tym operacji gospodarczych, a nastgpnie wykazanie ich w sprawozdaniu budzetowym
i finansowym aby rzetelnie i jasno przedstawi¢ sytuacj¢ majatkowg i finansowa oraz wynik finansowy
jednostki. Ksiggi musza odzwierciedla¢ stan rzeczywisty. Do programu ksiegowego wprowadza sie
wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewnia si¢
ciagto$¢ zapiséw. Ksiegi sa sprawdzalne i umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci zapisow i sald.
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej (PLN). Dowody wiasne
wystawiane sa w jezyku polskim, natomiast dowody obce, otrzymane od kontrahentéw zagranicznych,
moga by¢ wystawiane w jezyku obcym. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa komputerowo
zgodnie z przyjetym planem kont.
Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, a zamyka na dzien
konczacy rok obrotowy. Ostatecznie zamknigcie ksiag rachunkowych jednostki nastepuje w ciggu
15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Zamknigcie ksiag
rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych
w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.
Zapiséw w ksiedze rachunkowej dokonuje si¢ w sposdb trwaty. Zapis powinien zawierac:

= dat¢ dokonania operacji,

= okres$lenie rodzaju i numer identyfikacji dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawe zapisu,

= zrozumialy tekst,

= kwote i date zapisu,

= oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Zakres ksigg rachunkowych obejmuje zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow (sum zapisdéw)
i sald, ktére tworza:

= dziennik,

= ksiege gtowng,

= Ksiegi pomocnicze,

= zestawienia: obrotow i sald ksiggi gldwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

= wykaz sktadnikdéw aktywow i pasywow (inwentarz).




Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

» zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,

» zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

= sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

= jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdwnej,

» zachowanie ,,$ladu rewizyjnego” umozliwia m.in. sprawdzalnos¢ informacji wynikowych.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace zasady:
= podwdjnego zapisu,
= systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada kasowa i memoriatowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdlowiajace i uzupelniajace
dla wybranych kont ksiggi gtéwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony
system ksiag, kartotek, komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach
ksiggi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.
Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtownego.

Zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi glownej i sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane sa
na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca. Zestawienie obrotow
i sald zawiera:
* symbole lub nazwy kont;
* salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;
= sume¢ sald na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty z tego zestawienia sa zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw
dziennikow czgsciowych. Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sg sporzadzane
zestawienia sald wszystkich ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywow.

Wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz) potwierdzony jest ich inwentaryzacja. Pozycje
»inwentarz” stanowig odpowiedniki lub rozwinigcia poszczegdlnych pozycji bilansu otwarcia.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy ,Pakiet
dla administracji” firmy U.L Info-System sp. j. Program komputerowy zapewnia powigzanie
poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedna calos¢, odzwierciedlajgca dziennik i ksiege
gltébwna. Dokfadne informacje, dotyczace programu  komputerowego zostaly przedstawione
w zalaczniku Nr 13 do Zarzadzenia.
W Starostwie Powiatowym w Lodzi prowadzona jest w formie komputerowe;:
* odrebna ksigga rachunkowa przeznaczona do dokumentowania operacji gospodarczych
w zakresie budzetu,
= odregbna ksigga przeznaczona do dokumentowania operacji gospodarczych w zakresie dochodéw
1 wydatkow Starostwa/urzedu.



Ze wzgledu na specyfike wykonywanych zadan w jednostce tworzone sg dzienniki czg$ciowe celem
wyodrebnienia operacji dla danego zakresu dziatan, gdzie przypisany jest odrgbny wyciag bankowy.
Jest to tez istotne ze wzgledu na powierzenie danego zakresu ksiggowan réznym pracownikom.
Dla Starostwa Powiatowego w Lodzi/urzedu prowadzi si¢ nastepujace dzienniki czesciowe:

1. Starostwo

2. Komunikacja

3. Skarb Panstwa

4. Depozyt
5. ZFSS
Dla Organu prowadzi si¢ nastepujace dzienniki czesciowe:
1. Organ

2. CUS Wisienka 4

W celu prawidtowego i przejrzystego ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych
tworzy si¢, w miarg¢ potrzeb, konta analityczne. Podstawa wyodrebnienia kont analitycznych z ksiag
rachunkowych wymienionych powyzej jest specyfika wykonywanych zadan w jednostce, jak i zrodio
ich finansowania. Wprowadzajac do uzywania konta analityczne stosuje sie rowniez kryterium
podmiotowe (np. kontrahent), przedmiotowe (analogiczny rodzaj operacji) lub mieszane podmiotowo
- przedmiotowe.

Konta analityczne tworzy si¢ w ten sposob, ze do numeru konta syntetycznego dodaje sig,
po myslniku, odpowiednie oznaczenie konta analitycznego, na ktore sktadaja sie¢ cyfry. W polityce
rachunkowosci konta analityczne nie sa ujmowane w obowigzujgcym wykazie kont.

Biorac pod uwage kryterium specyfiki wykonywanych zadan i zrddet ich finansowania w Starostwie
prowadzi si¢ rozwinigcie analityczne dla dokumentacji operacji gospodarczych projektow
realizowanych  przy udziale $rodkow  pochodzagcych z  budzetu Unii  Europejskiej
oraz $rodkdéw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, dla $rodkow
z Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog czy innych programéw rzadowych, i innych zZrodet
zewnetrznych. Czynnos¢ wyodrebnienia polega na nadaniu kazdemu z projektow unikalnej nazwy, co
pozwoli w pozniejszym czasie zestawi¢ w programie wszystkie konta analityczne, ktore uczestnicza
w dokumentacji operacji gospodarczych danego projektu. Wyodrgbnienie mozna tez zapewni¢ poprzez
stworzenie osobnego dziennika czgsciowego dla danego projektu, opierajacego si¢ na kontach
analitycznych lub syntetycznych, co pozwoli sprostaé wymaganiom wynikajacym z umow
o dofinansowanie projektéw zardwno w zakresie sporzadzania sprawozdan, jak i innych rozliczen.
Konta pozabilansowe peinig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywdéw. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktory podlega uzgodnieniu z dziennikiem i zestawieniem obrotéw
i sald.

Definicje aktywow podlegajacych ujeciu w ksiggach rachunkowych Starostwa okresla art. 3 ust. 1
pkt 12 ustawy o rachunkowosci. Przez aktywa rozumie si¢ kontrolowane przez jednostke zasoby
majatkowe o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowoduja
w przysztosci wpltyw do jednostki korzysci ekonomicznych.

Zakres gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa, oddanym Starostwu do zarzadzania,
okreslony w art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, nie daje
podstaw do traktowania powierzonego mienia jako aktywdéw Starostwa, stad te nieruchomosci
wchodzace w skiad zasobu Skarbu Panistwa nie podlegaja ujeciu w ksiggach rachunkowych Starostwa.
Nieruchomosci te ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej jednostki.




Ewidencja operacji zwigzanych z uzyskiwaniem dochodéw naleznych budzetowi panstwa, ktére
nie sa zaliczane do dochodéw budzetowych jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego,
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami (np. dochody z tytutu majatku Skarbu Panstwa).

Starostwo Powiatowe w Lodzi

= Przypis naleznosci gtéwnej (cala kwota):
o Wn konto 221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
o Ma konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

= Naliczone odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci:
o Wn konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
o Ma konto 750 - Przychody finansowe

* Wplata naleznosci na rachunek dochodéw Skarbu Panstwa:
o Whn konto 130 - Rachunek biezacy jednostki
o Ma konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
= Zmniejszenie przychoddw o cze$¢ nalezng budzetowi panstwa (podlegajaca przekazaniu):
v" w zakresie naleznos$ci gtéwne;j:
o Wn konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
o Ma konto 225 - Rozrachunki z budzetami
v" w zakresie odsetek:
o Wn konto 750 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
o Ma konto 225 - Rozrachunki z budzetami

= Przekazanie dochod6éw budzetu pafistwa do LUW w Lodzi:
o Wn konto 225 - Rozrachunki z budzetami
o Ma konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

= Przekazanie dochodéw powiatu do organu:
o Wn konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
o Makonto 130 - Rachunek biezacy jednostki
» Ewidencja ksiggowa odpisu aktualizujacego naleznosci:
o Wn 761—- Ma 290 — odpis aktualizujacy naleznos¢ gtéwna
o Wn 751 —Ma 290 — odpis aktualizujacy wartosé¢ odsetek.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 71/2025
Starosty Lodzkiego Wschodniego
z dnia 23 czerwca 2025 r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
NA INFORMATYCZNYCH NOSNIKACH DANYCH ORAZ ICH OCHRONA

Wersja oprogramowania | Data rozpoczecia
L.p. Nazwa programu eksploatacji
1 ) 3 4
I, |[Ksiggowos¢ Budzetowa i Planowanie (KBiP) 2017.0.16.1207.16.1220 21.12.2016r.
KKASA - System obstugi kasy urzedu + integracja
2. 2 terminalami plamiczymi = 2016.2.6.714.824 21.12.2016r.
3. [Integracja aplikacji KASA — BUDZET 2016.130.516.160.104 21.12.2016r.
4. |UPK - Uniwersalny program ksiggujacy 1.0.4.1021 21.12.2016r.
5. [Rejestr VAT 2016.24.82.11.4 21.12.2016r.
BeSTi@ - Informatyczny System Zarzadzania
6. Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego 2.0 27.04.2006r.
7. |Kadry i Place 2018.1.26.10.101 18.12.2017r.
8. |Platnik 5.01.001 01.10.2003r.
9. |Srodki Trwate 2021.0.0.0.101.102 26.01.2021r.

Systemy komputerowe aktualizuje si¢ odpowiednio do zmieniajacych sie przepisdw prawa oraz postepu
technologicznego w zakresie systemow informatycznych. Aktualizacje przygotowuja producenci
oprogramowania. Aktualne wersje programdw wraz z opisem zmian sa dostepne przy kazdorazowym

uruchamianiu programu na poszczegolnych stanowiskach roboczych. Zmiany aktualizacyjne systemow
komputerowych wykorzystywanych do celéw prowadzenia ksiggowosci nie powodujg koniecznosci
wprowadzania zmian w polityce rachunkowosci.




Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej - Starostwa Powiatowego w Lodzi oraz organu
- Powiatu Lodzkiego Wschodniego w zakresie kont objetych zatacznikiem Nr 4 i 5 do Zarzadzenia
prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego ,Pakiet dla administracji”
do prowadzenia ksiggowosci budzetowej z planowaniem wraz z kompatybilnymi licencjami ujetymi
w wykazie.
Oprogramowanie finansowo - ksiggowe obejmuje moduty:

1) w przypadku jednostki organizacyjnej - Starostwa:

= Kksiege glowna

» ksiegi pomocnicze (kartoteki konta)

= rozrachunki

= kasa

2) w przypadku organu - Powiatu:
» ksigge gtowna
= ksiggi pomocnicze (kartoteki konta)

Opis oraz sposéb dzialania programéw

1) Ksiegowos¢ Budzetowa i Planowanie - gtéwne funkcje i mozliwosci systemu to m.in.:

o zakladanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych,

e ewidencja dokumentéw ksiggowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych
i analitycznych,

e ewidencja planu dochodéw i wydatkow oraz zmian,

e sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

e jednoczesne prowadzenie planu i ksiggowosci budzetowej,

e mozliwos¢ prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym, tworzenie wydrukéw obrotow na
poszczegdlnych zadaniach,

e wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem,

e petna parametryzacja wydrukow, zarowno ich wygladu jak i zakresu wyboru danych,

e duza konfigurowalnosé programu,

e obstuga kont ksiggowych w maksymalnej postaci 8-cztonéw S-cyfrowych,

o rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrowa pozycje,

e wykonywanie podstawowych wydrukow sprawozdawczosci budzetowej (RB27, RB28, RB3x,
RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane dane z mozliwoscig ich edycji, wedlug
obowigzujacych drukéw,

e mozliwos¢ przenoszenia danych do systemu BeSTi@,

e Sledzenie zmian obrotéw kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji,

e parowanie dokumentow rozliczen z kontrahentami,

e potwierdzanie sald kontrahentéw,

e kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretacji,

¢ kontrola przekroczenia planu,

e szybki dostep do stownikdw, jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie dekretacji,

e pelna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentdw, a jeszcze niezatwierdzonych,

e mozliwos¢ przegladania dokumentow juz zatwierdzonych,

e mozliwos¢ wyszukiwania dokumentéw wedtug dowolnych kryteriow.



Program umozliwia obstuge wielu rejestréw, dla kazdego rejestru prowadzony jest osobno plan

(w postaci ksiegi pomocniczej), razem z zaplanowanymi zadaniami, uktad klasyfikacji, kont (w tym
rozrachunkowych) oraz ksigga gléwna. Dane o kontrahentach sa prowadzone dla wszystkich rejestrow
wspdlnie oraz w sposob ciagty dla kolejnych lat co oznacza, ze dane o kontrahencie wprowadzone dla
dowolnego rejestru sa widoczne przez inne rejestry. Zamykanie miesigca/roku, konfigurowanie
programu odbywa si¢ dla kazdego rejestru osobno.

2)

3)

4)

5)

6)

7

Program jest powigzany z modutami KASA, Rejestr VAT, Uniwersalny Program Ksiegujacy.

Program do obstugi kasy Urzedu - KASA umozliwia obstuge gotéwkowa oraz bezgotéwkows
w Urzedzie. Dostarcza mozliwo$¢ szybkiego rejestrowania wplat i wyplat oraz wystawiania
potwierdzen transakcji z jednoczesnym podgladem konta. Program tworzy automatycznie dzienne
raporty kasowe oraz raporty ptatnosci bezgotowkowych.

Integracja aplikacji KASA - Budzet umozliwia automatyczne zaczytywanie do programu KBiP
w podziale na klasyfikacje budzetowa wplat i wyplat z raportéw kasowych oraz raportéw ptatnosci
bezgotowkowych.

UPK - Uniwersalny program ksiggujacy - jest narzedziem stuzacym obstudze ptatnosci masowych.
Program automatyzuje i przyspiesza proces ksiggowania, poniewaz wczytuje wyciag bankowy
(generowany elektronicznie przez bank), rozpoznaje poszczegdlne przelewy oraz umozliwia
rejestracj¢ przelewu z wyciagu do systemu KBiP. Jednoczesénie z programu moze korzysta¢ wielu
operatoréw, mozna pracowa¢ nad wieloma wyciagami na raz. Nie ma konieczno$ci rgcznego
przepisywania informacji z wyciggu - wszystkie dane opisowe oraz kwoty sa przenoszone do
ksiggowania automatycznego.

Program Rejestr VAT stuzy do rozliczania podatku naleznego i naliczonego, fakturowania. W tym
celu prowadzone sa dwa rejestry: sprzedazy i zakupéw. W pierwszym z wymienionych rejestréw
wystawiane sg dokumenty sprzedazy (podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane sg
dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na podstawie zawartosci obu
rejestrow sporzadzane sa deklaracje VAT 7 (miesigczne) i generowany plik JPK.

Program umozliwia centralizacje rozliczen VAT w organie, ma takze za zadanie automatyczne
zaczytanie plikow XML z deklaracjami czastkowymi VAT-7 z jednostek organizacyjnych Powiatu
objetych centralizacjg podatku VAT oraz sporzadzenie deklaracji zbiorczej VAT-7 z Powiatu.
Program umozliwia automatyczne przesylanie deklaracji do wiasciwego Urzgdu Skarbowego.

Program BeSTi@ - Informatyczny System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu
Terytorialnego stuzy do zarzgdzania budzetem jednostki samorzadu terytorialnego. Wspomaga
prace w zakresie sprawozdawczosci i uchwal budzetowych, umozliwia tworzenie raportéw
w réznych przekrojach na podstawie wprowadzonych danych. Obstuguje takze tworzenie bilansow
oraz elektroniczne przesylanie sprawozdan budzetowych do Ministerstwa Finansow za

posrednictwem regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych odbywa si¢ z mozliwym
wykorzystaniem podpisu elektronicznego.

Zadaniem programu kadrowo-placowego ,Kadry i Place” jest prowadzenie Kkartoteki
pracownikéw, w polaczeniu z mozliwoscia naliczania plac i sporzadzania odpowiedniej
dokumentacji. Program przeznaczony jest do rozliczania ptatnosci z tytutu wynagrodzen
uzyskiwanych z uméw o prace, umow zlecenia i umow o dzielo, a takze diet radnych.




Program umozliwia m.in.:

sporzadzanie miesigcznych list wyptat, a takze wszelkich list szczegdlnych (wyréwnan,
dodatkowego wynagrodzenia rocznego, nagrdd jubileuszowych, odpraw emerytalnych,
$wiadczen urlopowych, umoéw zlecenia, uméw o dzieto, ekwiwalentu za pranie i uzywanie
odziezy roboczej, dofinansowan z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych);
dokonywanie terminowego rozliczania podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy;

regulowanie wszelkich zobowigzan pracownikoéw (zajecia komornicze, splaty pozyczek
z ZFSS, pracownicze ubezpieczenia grupowe);

= sporzadzanie zestawien, sprawozdan i innych dokumentéw rozliczeniowych (np. PIT, Rp-7).

Za pomocg programu mozna:

= prowadzi¢ niezb¢dne kartoteki wynagrodzen pracownikow;
* przygotowa¢ dane dla programu ,,Platnik”;
= tworzy¢ i drukowa¢ dokumenty i zestawienia ptacowe.

8)

Program ,,Platnik” zapewnia petna obstuge dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiang informacji
z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych.

Program pozwala migdzy innymi na:

= rejestracj¢ danych do dokumentdéw ubezpieczeniowych;

= tworzenie dokumentdw zgloszeniowych i rozliczeniowych;

* automatyczne tworzenie raportow miesigcznych dla ubezpieczonych i platnika;

» wysylke i potwierdzenie zestawdw dokumentow:

= obstuge certyfikatow niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentéw z ZUS.

9)

Srodki Trwale —program do ewidencji wyposazenia, $rodkow trwatych oraz ich umorzen. Program
ulatwia prace zwigzane z obstuga $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia jednostki. Jego zadaniem jest uproszczenie i zautomatyzowanie czynnoéci zwigzanych
z prowadzeniem Kartotek srodkow trwalych, naliczaniem amortyzacji, obstuga dokumentéw obrotu
srodkami oraz dostarczeniem informacji niezbednych do sporzadzania raportéw uwzgledniajacych
wszelkie operacje, jakimi podlegaja $rodki trwate.

Program dziala w oparciu o nowoczesne, wydajne i tatwa w rozbudowe baze danych Firebird.
Serwer zapewnia szybki i wygodny dostep do danych, ale przede wszystkim gwarancje
bezpieczenstwa danych. W celu optymalizacji czasu dostgpu do danych program oparty jest na

Jjezyku SQL, jednym z najlepszych, a stad i najpopularniejszych obecnie narzedzi.
Gléwne funkcje i mozliwosci systemu Srodki Trwale to:

ewidencja srodkéw trwalych,

ewidencja umorzen srodkow trwatych,

ewidencja pozostatych srodkow trwatych,

ewidencja i inwentaryzacja srodkdw trwatych,

umorzenie jest naliczane automatycznie w momencie wprowadzenia nowego $rodka lub zmiany
Jjego wartosci w okresach miesigcznych,

catos¢ ewidencji ujmowana jest w okresach rocznych, zamknigcie roku powoduje generowanie
bilansu otwarcia na rok nastepny,

wybor danych do sprawozdania SG-01,

mozliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji i sporzadzenie protokotu rozbieznoscei,
sporzadzanie tabliczek inwentarzowych.



Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

1) Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych, majacych forme zbiordéw przy uzyciu komputera ochrona
danych to:
* tworzenie rezerwowych kopii majacych forme zbioréw utrwalanych na nosnikach przez czas
nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksiagg rachunkowych,
s ochrona przed nieupowaznionym dostepem do programdw (hasta).

2) Ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera sa archiwizowane na odpornych
na zniszczenie no$nikach danych i przechowywane w wyznaczonym pomieszczeniu,
3) Program finansowo — ksiggowy umozliwia rejestracje:
= pazwiska i imienia uzytkownika
= nazwiska/nazwy, ktére stanowi jawny identyfikator uzytkownika
* hasta uzytkownika
= odrebnego, unikalnego i niejawnego identyfikatora uzytkownika, ktéry nadawany jest
automatycznie podczas rejestracji.

Przy rejestracji uzytkownik uzyskuje status okreslony jako AKTYWNY. Zmiana statusu
na ZABLOKOWANY powoduje utrate uprawnien i zablokowanie dostgpu uzytkownika do systemu FK,
przy czym pozostaje on w bazie uzytkownikow, tak aby jego niejawny identyfikator nie zostat ponownie
wykorzystany.

Uruchomienie systemu w odpowiednich plikach odnotowane sg dane dotyczace:
= dat dokonanej rejestracji i/lub zmian
= niejawnego identyfikatora uzytkownika przeprowadzajacego rejestracje i/lub zmiane.




