UCHWALA NR 684/2025
ZARZADU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO

z dnia 25 wrze$nia 2025 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Wykonanie i sukcesywna
dostawa tablic rejestracyjnych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Lodzi ”
oraz uchwalenia regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 1. poz. 107 i 1907), w zwiazku z art. 53 ust. 2 i art. 55 ust. 1 - 3,
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 L. poz 1320
oraz z 2025 1. poz. 620, 794 i 1165) uchwala sie, co nastepuje:

§1. Powoluje si¢ komisje przetargowag do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Wykonanie i sukcesywna dostawa
tablic rejestracyjnych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w t.odzi ” w sktadzie:

1) Przewodniczacy — Paulina Skiba;

2) Z-ca Przewodniczacego — Mirostaw Nowicki;
3) Czlonek — Aleksandra Przybyt;

4) Czlonek — Izabela Banaszczyk.

§ 2. Uchwala si¢ Regulamin pracy komisji  przetargowej powolanej
do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. ,,Wykonanie i sukcesywna dostawa tablic rejestracyjnych dla potrzeb Starostwa
Powiatowego w Lodzi ”, stanowigcy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Komisja przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o:

1) przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;
2) akty wykonawcze wydane na podstawie przedmiotowej ustawy;

3) Regulamin pracy komisji przetargowej, o ktérym mowa w § 2.

§ 4. Osobom wchodzacym w sktad komisji przetargowej powierza sie przygotowanie
i przeprowadzenie przedmiotowego postepowania, zgodnie z zakresem obowigzkow
okreslonym w Regulaminie pracy komisji przetargowej i w zataczniku do tego Regulaminu.

§ 5. Komisja przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania a zakonczy prace
z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.

§ 6. Przewodniczacy komisji przetargowej pelni jednoczesnie funkcje Sekretarz
komisji przetargowe;j.




§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu ¥.6dzkiego Wschodniego

Starosta — Mateusz Karwowski
Wicestarosta — Ewa Gladysz
Cztonek Zarzadu — Pawel Pomorski
Cztonek Zarzadu — Zofia Sojka

Cztonek Zarzadu — Marta Stasiak




Zatacznik

do Uchwaty Nr 684/2025
Zarzadu Powiatu
todzkiego Wschodniego

z dnia 25 wrzesnia 2025 r,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowarn o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
»Wrykonanie i sukcesywna dostawa tablic rejestracyjnych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w todzi ”

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne
§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okres$la tryb pracy komisji
przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartoéci zaméwienia ré‘wnej lub przekraczajgcej 130 000,00 zt netto, ale nie
przekraczajgcej progdw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320; z 2025 r. poz. 620, 794 i 1165).

2. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy oraz aktéw wykonawczych
wydanych na podstawie ww. ustawy.

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu tddzkiego Wschodniego;

2) ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320; 2 2025 r. poz. 620, 794 i 1165);

3) kierowniku merytorycznej komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé naczelnika wydziatu,
kierownika referatu, biura lub innej wyodrebnionej komdrki organizacyjnej, ktdrej dotyczy
postepowanie;

4) komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiel wydziat, referat, biuro lub inng wyodrebniong
komérke organizacyjng oraz samodzielne stanowisko w Starostwie Powiatowym w todzi;

5} SW?Z - nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Warunkdw Zamdwienia.

Rozdziat 1l
Tryb pracy komisji
§2

Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisjg”, rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Komisja sktada sie co najmniej z 4 cztonkdw, w tym:
1) przewodniczacego;
2} zastepcy przewodniczgcego, bedacego kierownikiem merytorycznej komdrki organizacyjnej;
3) sekretarza; ‘
4) cztonka komisji, bedgcego merytorycznym pracownikiem komdrki organizacyjnej.
Dopuszcza sie taczenie funkcji przewodniczgcego i sekretarza Komisji.
3. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
4, Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okredlonych w odrebnych przepisach.
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10.

11.

Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy Komisji.

Cztonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkow poprzez ztozenie oswiadczenia, ktdrego
wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu,

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 6, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.

Os$wiadczenia, cztonkow Komisji stanowig integralng czes¢ dokumentacji postepowania.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca przewodniczacego
Komisji, ktéry jednoczednie przejmuje wszystkie obowigzki przewodniczgcego okreslone w Zatgczniku
nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkow Komisji, tak aby umozliwié¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia zwyldg wiekszoscig gtosdw w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkéw, w drodze gtosowania. W przypadku réwnej liczby gtosow ,,za” i ,przeciw” rozstrzyga gtos
przewodniczacego Komisji. ' A »
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.
Cztonek Komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotacza
sie do protokotu z posiedzenia.
W przypadku cbecnosci mniej niz potowy cztonkéw Komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin (nie dotyczy sesji otwarcia ofert).
Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokdt, w ktérym opisuje sie przebieg posiedzenia,
w szczegdlnosci: wyniki glosowan, dokonane czynnosci i zadania przydzielone cztonkom Komisji,
w zakresie ich obowigzkdw przez przewodniczgcego Komisji.
Protokdt podpisujg cztonkowie Komisji biorgcy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu
ktéregokolwiek z cztonkdw Komisji powinien zosta¢ odnotowany w protokole.
Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu
zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.
Cztonkowie Komisji, ktdrzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie
sie z ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§4
Kierownik zamawiajgcego, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci

zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po stronie zamawiajgcego,
lub oscby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia podlegajg
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw, o ktérym
mowa w art. 56 ust. 2 ustawy.

Kierownik zamawiajgcego, czlonek Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby
mogace wpltynadé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia podlegajg wytgczeniu
z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, o ile nie
nastgpito zatarcie skazania.
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3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 112, sktadaja w formie pisemnej, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej,
oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56
ust. 2 lub 3 ustawy.

4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, sktada sie niezwtocznie po powzieciu
wiadomosci o ich istnieniu (nalezy zlozy¢ niezwlocznie po zakoniczeniu sesji otwarcia ofert),
a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie péiniej niz przed zakoriczeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia.

5. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 56 ust. 3, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

6. W przypadku zaistnienia okolicznosci wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy cztonek Komisji
obowigzany jest niezwlocznie wytgczy¢ sie z udziatu w postepowaniu, powiadamiajgc o tym na pismie
przewodniczgcego Komisji, a w przypadku przewodniczgcego Komisji — kierownika zamawiajgcego.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez osobe podlegajgcg wylgczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci dokonanych niewptywajacych na wynik
postepowania. ’ : '

- §5

1. Komisja moze wnioskowac do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtego do wykonania opinii
w przypadku, gdy nie jest w stanie samodzielnie, bez specjalistycznego wsparcia dokona¢ okreslonych
w toku jej prac czynnosci. ‘

2.  Whniosek powinien zawieraé¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe —~ wskazanie kandydatury biegtego.

3. Biegly przedstawia swojg opinie na piSmie, a na zadanie Komisji moze uczestniczy¢ w jej pracach
z gtosem doradczym.

4, Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieglego.

§6
W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji warunkdéw zamdwienia, projekt ogtoszenia w trybie partnerstwa innowacyjnego,
projekt zaproszenia do negocjacji bez ogtoszenia, projekt warunkéw negocjacji w trybie zamoéwienia
z wolnej reki, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zaméwienia publicznego/wzorem
umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

§7

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja wykonuje
w szczegolnosci nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych;

2) zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu tddzkiego Wschodniego informacje
o postepowaniu, podajac adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy
bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamowienia);

3) w przypadku zmiany ogtoszenia zamieszcza ogloszenie o zmianie ogfoszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych;

4) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia,

5) dokonuje otwarcia ofert;
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11)
12)

13)
14)

15)
16)

dokonuje badania i oceny ofert;

wzywa lub wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentow wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia
tresci oferty;

whnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach przewidzianych
ustawa;

whioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg;
przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

zamieszcza ogloszenie o wyniku postepowania w Biuletynie Zamdwien Publicznych;

dokonuje analizy wniesionych S$rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje
o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

przygotowuje projekt informacji do wykonawcdw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg;
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcéw

o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznoéci wadium, a takie w zakresie

zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;
sprawdza wniesione przez wykonawce dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy;
zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegoélnosci nastepujgce czynnosci:

1)

bezposdrednio przed otwarciem ofert, na stronie prowadzonego postepowania, podaje kwote, jaka
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
otwiera na platformie Urzedu Zamdéwien Publicznych e-Zamdwienia oferty ztozone w terminie;
odczytuje nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania
oraz kryteria oceny ofert;
bada zlozone oferty;
niezwtocznie po otwarciu ofert Komisja udostepnia na platformie Urzedu Zamoéwien Publicznych
e -Zamoéwienia informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktdrych oferty zostaty otwarte;
b) cenach zawartych w ofertach.

3. Czlonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny ofert

okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegétowym

zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

4. W przypadku réznicy w ocenie ofert Komisja sporzgdza adnotacje o rozbieznosci i podejmuje decyzje

wiekszoscig gtosow.

Rozdziat I
Prawa i obowiazki cztonkow Komisji
§8

Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1)
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentdéw zwigzanych z pracg w Komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

zgtaszania przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

wnioskowania o powotanie biegtego.

§9
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Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

=

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

w N

)
) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkdéw zamdwienia;
) badanie i ocena ofert;

)

4) zozenie osdwiadczen w  zakresie okreSlonym w &4 ust. 3 oraz oswiadczenia,
0 ktdrym mowa w § 2 ust. 6.
Do obowigzkéw cztonka Komisji, nie bedgcego przewodniczagcym ani sekretarzem Komisji, nalezy
w szczegolnosci:
1)  wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 11 2, w tym zadan wyznaczonych przez
przewodniczacego Komisji;
2) niezwloczne informawanie przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktore uniemozliwiajg udziat
w pracach Komisji.
Zakres obowigzkéw osdb wchodzacych w skiad Komisji zostat okre$lony w Zatgczniku nr 1
do Regufaminu.
§10
Do obowigzkéw przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1, nalezy
w szczegél‘nos’ci:‘ » ' V
1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;
2) odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w § 4 i wlaczenie
wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;
3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie czlonka Komisji, ktory nie ztozyt
o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4;
4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania Komisji
do czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;
5) podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji;
6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji;
7) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego projektdw pism, w szczegélnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawecy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;
8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcdw do dokumentacji postepowania;

oraz innych obowigzkdéw wynikajacych z Zatgcznika nr 1 do Regulaminu.
9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania;

oraz innych obowigzkdw wynikajgcych z zatgcznika do niniejszego Regulaminu.
Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich

dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, a takze za zamieszczenie ich na platformie
Urzedu Zamowien Publicznych e-Zaméwienia oraz na stronie BIP zamawiajgcego.
Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0séb trzecich.

§11
1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania

oraz jego dokumentowanie.

2. Do obowigzkdw sekretarza Komisji nalezy w szczegdélnosci:

1) przygotowanie projektu SWZ i ogtoszenia o zaméwieniu na podstawie wniosku o wszczecie
postepowania;

2) opracowanie projektow innych dokumentow przygotowanych przez Komisje przetargows;
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3)

6)
7)
8)

9)

sporzadzanie protokofdw z posiedzen Komisji w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami;

udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpieft zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;

przygotowanie przewodniczagcemu  Komisji  dokumentéw  zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem do przedtozenia kierownikowi zamawiajgcego celem zatwierdzenia;

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

nadzér nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw Komisji;
odpowiadanie za dokumentacje dotyczacq prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert,
w tym wersji papierowej oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
skompletowanie dokumentéw okreSlonych w SWZ, przediozonych przez wykonawce przed
podpisaniem umowy;

10) podjecie czynnosci w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia z wybranym wykonawcg;

11) przekazanie zawartej umowy do komorki organizacyjnej;

12) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

‘a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym; , _
b) przekazania wiasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.

oraz innych obowigzkow wynikajacych z Zatacznika nr 1 do Regulaminu.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac Komisji
§12

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny protokét

postepowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamodwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez

kierownika zamawiajgcego.

Zataczniki:

1.
2.

Zakres obowigzkdéw osdb wchodzgeych w skiad Komisji przetargowe;j.

Oswiadczenie cztonka Komisji przetargowe].
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Zat. nr 1 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
powotane]j do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

pn.: ,Wykonanie i sukcesywna dostawa tablic rejestracyjnych

dla potrzeb Starostwa Powiatowego w todzi ”

Zakres obowiazkéw o0s6b wehodzaeych w skiad komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego pn.: ,Wykonanie i sukcesywna dostawa tablic rejestracyjnych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w todzi ”

Rodzaj cbowigzku

Osoba/y odpowiedzialna/e

Imie i nazwisko

I. Srodki Finansowe

1. oszacowanie wartosci zamdwienia;
2. ustalenie wysokosci kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza
przenaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

Zastepca przewodniczgcego Komisji

Mirostaw Nowicki

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

wybér trybu udzielenia zaméwienia.

Caly sktad Komisji

Zgodnie z §1. Uchwaty Nr ......../2025
Zarzgdu Powiatu todzkiego
Wschodniego

. Swz
1. opis przedmiotu zamodwienia;

2. okreslenie kryteridéw oceny ofert, warunkéw wymaganych
od wykonawcéw i dokumentdw;

3. strona merytoryczna specyfikacji warunkéw zamodwienia
(SWZ} — projekt

4. strona merytoryczna projektu umowy

5. odpowiedzi na zapytania wykonawcow do SWZ;

Zastepca przewodniczacego i cztonek Komisji
Zastepca przewodniczgcego i cztonek Komisji
Przewodniczgcy Komisji lub osoba wyznaczona

przez przewodniczacego
Zastepca przewodniczgcego

Przewodniczacy, zastepca przewodniczgcego i

cztonek Komisji,

Mirostaw Nowicki

Mirostaw Nowicki, {zabela Banaszczyk
Paulina Skiba

Mirosfaw Nowicki

Paulina Skiba, Mirostaw Nowicki
Izabela Banaszczyk
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6. modyfikacja tresci SWZ.

Caty skfad Komisji

| Zgodnie z §1. Uchwaty Nr ..

Zarzgdu Powiatu tédzkiego
Wschodniego

....... /2025

IV. Wszczecie postepowania

1. publikacja ogloszenia o zamodwieniu w Biuletynie | Przewodniczgcy Komisji lub osoba wyznaczona Paulina Skiba
Zamoéwien Publicznych, przez Przewodniczacego
2. publikacja SWZ i zatgcznikéw do SWZ na Platformie
e-Zamowienia.
V. Dokumenty przetargowe
1. skompletowanie dokumentacji po przeprowadzeniu Przewodniczgcy Komisji lub osoba wyznaczona Paulina Skiba
postepowania; przez Przewodniczacego
2. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji; Przewodniczgcy Komisji
3. podpisywanie dokumentéw w postepowaniu. Przewodniczacy Komisji
lub zastepca przewodniczgcego
VI. Ogtoszenia wynikajgce z Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii*w sprawie ogloszen
zamieszczanych w Biuletynie Zaméwien Publicznych
1. tresé ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia;
2. zamieszczenie ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia w
Biuletynie Zaméwien Publicznych; Przewodniczacy Komisji lub osoba wyznaczona Paulina Skiba

3. zamieszczenie informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty;

4. zawiadomienie wykonawcdw o wyniku postepowania;

5. zamieszczenie ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy w
Biuletynie Zamdwien Publicznych;

6. zamieszczenie ogloszenia 0 zmianie umowy;

7. ogtoszenie o wykonaniu umowy;

8. inne ogtoszenia wynikajace z Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii*

przez Przewodniczacego
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VIl. Procedura odwolawcza
Projekt odpowiedzi na odwotanie oraz pisma wniesione w
trybie art. 513 PZP *

Caty sktad komisji

Zgodnie z §1. Uchwaty Nr ....../2025
Zarzadu Powiatu todzkiego
Wschodniego

VIil. Inne pisma zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania (projekty)*

Przewodniczacy Komisji lub osoba wyznaczona
przez Przewodniczacego

Paulina Skiba, Mirostaw Nowicki
Izabela Banaszczyk

IX. Umowa, wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy
1. projekt umowy:
a) akceptacja pod wzgledem prawnym,
b) akceptacja pod wzgledem finansowym,
2. okreslenie wysokosci wadium (projekt);*
czynno$ci zwigzane z wniesieniem wadium *

w

zastepca przewodniczacy Komisji przedstawia
i konsultuje z: ‘
ad. 1a) Radcg prawnym

ad.1b) Skarbnikiem

Przewodniczgcy Komisji

Przewodniczgcy Komisji

Mirostaw Nowicki,

4. okreslenie wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania | Przewodniczacy Komisji Paulina Skiba
umowy (projekt);*

5. czynnosci zwigzane z wniesieniem zabezpieczenia Przewodniczgcy Komisji
nalezytego wykonania umowy *

X. Whnioski w imieniu Komisji Przetargowej do Zarzadu

w sprawach:

1. zatwierdzenia wyboru trybu udzielenia zamdwienia Przewodniczacy Komisji

2. zatwierdzenia projektu SWZ Przewodniczgcy Komisji
zatwierdzenia modyfikacji tresci SWZ* Przewodniczacy Komisji Paulina Skiba

zatwierdzenia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
zatwierdzenia wniosku Komisji o uniewaznienie
postepowania*

e w

Przewodniczacy Komisji
Przewodniczgcy Komisji
Przewodniczacy Komisji
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odrzucenia oferty*

wykluczenia wykonawcy z postepowania*
zatwierdzenia projektu odpowiedzi na odwotanie*
istotnych probleméw zwigzanych z pracami Komisji*

© 0N O

Przewodniczacy Komisji
Przewodniczacy Komisji
Przewodniczacy Komisji

Xl. Komisja Przetargowa

1. wyznaczanie i informowanie cztonkéw o terminach
posiedzen Komisji

2. prowadzenie posiedzen Komisji

3. odebranie oswiadczen od 0s6b wystepujgcych po stronie
zamawiajgcego w trybie art. 56 ust. 4, 51 6 ustawy

Przewodniczgcy Komisji
Przewodniczgcy Komisji, zastepca
przewodniczgcego lub osoba wyznaczona

przez przewodniczacego

Przewodniczacy Komisji

Paulina Skiba

Paulina Skiba,
Mirostaw Nowicki,

Paulina Skiba

* oile dotyczy
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Zat. nr 2 do Regulaminu pracy komisji przetargowe;j
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

pn.: ,Wykonanie i sukcesywna dostawa tablic rejestracyjnych
dla potrzeb Starostwa Powiatowego w todzi”

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI PRZETARGOWE)

Ja nizej podpisany/a w zwigzku z powotaniem mnie do komisji przetargowej Uchwata
Nr 684/2025 Zarzadu Powiatu todzkiego Wschodniego z dnia 25 wrzesnia 2025 r. w sprawie
powofania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,Wykonanie i sukcesywna dostawa tablic
rejestracyjnych dla potrzeb Starostwa Powiatowego w todzi ” oraz uchwalenia regulaminu jej
pracy o$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z tre$cig Regulaminu pracy komisji przetargowe;j
oraz, e powierzone mi czynnosci bede wykonywat/a w sposodb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Ponadto zobowigzuje sie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci
i obiektywizmu w pracach komisji, do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisdOw oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
danych osobowych i ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

..................................

.........................................................

czytelny podpis cztonka komisji



