UCHWALA NR 970/2026
ZARZADU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO

z dnia 18 marca 2026 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. Zakup krzesel ergonomicznych
z regulacjg podparcia karku, regulacja ledzwiows oraz podnézkami w ramach
projektu pn.: ,,Zdrowy pracownik w Powiecie L.odzkim Wschodnim” oraz uchwalenia
’ regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 55 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320; z 2025 1. poz. 620, 794, 1165; z 2026 .
poz. 1173 1 1235) uchwala sie, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje sie komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwang dalej ,komisja przetargowa”
na zakup krzeset ergonomicznych zregulacjg podparcia karku, regulacjg ledzwiowa oraz
podnézkami w ramach projektu pn.: ,,Zdrowy pracownik w Powiecie L.6dzkim Wschodnim”,
w sktadzie:

1) Przewodniczgcy — Paulina Skiba;

2) Z-ca Przewodniczacego — Ewa Redmann;
3) Czlonek — Monika Brzeziniska;

4) Czlonek — Anna Nowak;

5) Cztonek — Renata Pigkos.

§ 2. Uchwala si¢ Regulamin pracy komisji przetargowej powotanej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. Zakup krzeset
ergonomicznych zregulacjg podparcia karku, regulacjg ledzwiowg oraz podndézkami w
ramach projektu pn.: ,,Zdrowy pracownik w Powiecie Ldodzkim Wschodnim”, stanowigcy
zatacznik do niniejszej uchwaly.

§ 3. Komisja przetargowa pracowac bedzie w oparciu o:

1) przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;
2) akty wykonawcze wydane na podstawie przedmiotowej ustawy;

3) Regulamin pracy komisji przetargowej, o ktérym mowa w § 2.

§ 4. Osobom wchodzacym w sktad komisji przetargowe] powierza si¢ przygotowanie
i przeprowadzenie przedmiotowego postepowania, zgodnie z zakresem obowigzkéw
okreslonym w Regulaminie pracy komisji przetargowej i w zalgczniku do tego Regulaminu.

§ 5. Przewodniczacy komisji przetargowej pelni jednoczesnie funkcje Sekretarza.

komisji przetargowe;.




§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Lodzkiego Wschodniego
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Starosta — Mateusz Karwowski &,}@gv :
P4 '//;

Wicestarosta — Ewa Gladysz

Czlonek Zarzadu — Pawet Pomorski ...........
Czlonek Zarzadu — Zofia Séjka .. ;i; 2 g g‘ T

Czlonek Zarzagdu — Marta Stasiak =~ L,




Zalacznik

do Uchwaly Nr 970/2026
Zarzadu Powiatu
Lodzkiego Wschodniego
z dnia 18 marca 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
pn. Zakup krzesel ergonomicznych z regulacja podparcia karku, regulacja ledzwiowa oraz
podnodzkami w ramach projektu pn.: ,,Zdrowy pracownik w Powiecie f.0dzkim Wschodnim”.

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwan%z dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji

przetargowej powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego o wartosci zamowienia réwnej lub  przekraczajacej 170 000,00 zl netto,
ale nieprzekraczajacej progdéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320; z 2025 1. poz. 620, 794, 1165; z 2026 1. poz. 1173

i 1235).

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy oraz aktow wykonawczych

wydanych na podstawie ww. ustawy.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Lodzkiego Wschodniego;

2) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320; z 2025 r. poz. 620, 794, 1165; z 2026 r. poz. 1173 i 1235);

3) kierowniku merytorycznej komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé naczelnika wydziatu,
kierownika referatu, biura Iub innej wyodrgbnionej komoérki organizacyjnej, ktérej dotyczy
postepowanie;

4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat, biuro lub inng wyodrebniong
komérke organizacyjng oraz samodzielne stanowisko w Starostwie Powiatowym w Lodzi;

5) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamdwienia.

Rozdzial II
Tryb pracy komisji
§2

Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisjg”, rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.
Komisja skfada si¢ co najmniej z 4 cztonkdéw, w tym:

1) przewodniczacego;

2) zastepcy przewodniczacego, bedacego kierownikiem merytorycznej komorki organizacyjnej;
3) sekretarza;

4) czlonka komisji, bedacego merytorycznym pracownikiem komorki organizacyjne;j.
Dopuszcza si¢ taczenie funkeji przewodniczacego i sekretarza Komisji.

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny, -~

kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i do§wiadczeniem.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odr@bnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okre$lonych w odrgbnych przepisach.
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10.

11,

12.

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

Czlonkowie Komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie o$wiadczenia, ktérego
wzor stanowi Zalgeznik nr 2 do zaakceptowanie Regulaminu.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 6, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosei i obiektywizmu w pracach Komisji.

Oswiadczenia, czlonkéw Komisji stanowig integralna cze$¢ dokumentacji postgpowania.

§3

Komisja pracuje kolegialnie.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastgpea przewodniczacego

Konmisji, ktéry jednoczesnie przejmuje wszystkie obowigzki przewodniczacego okreslone w Zalaczniku
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkow Komisji, tak aby umozliwi¢ wypehianie przez nich innych obowiazkow stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia zwykla wickszoscia glosdw w obecnosci co najmniej polowy jej
czlonkéw, w drodze glosowania. W przypadku rownej liczby glosow ,,za” i ,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczacego Komisji.

Czlonek Komisji nie moze wstrzymac sig¢ od glosu.

Czlonek Komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dolgcza
sie do protokotu z posiedzenia.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy czlonkdéw Komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin (nie dotyczy sesji otwarcia ofert).

Z rozpoczgeia prac Komisji przetargowe) zostaje sporzadzony protokdl zawierajacy wniosek
do kierownika zamawiajgcego o wszczgcie postepowania.

. Na zakonczenie prac Komisji przetargowej zostaje sporzadzony protokol , w ktorym opisuje si¢ przebieg

dokonanych czynno$ci i rekomendacje dla kierownika zamawiajacego dotyczace wyboru oferty
fub uniewaznienia postgpowania.

Protokol podpisuja cztonkowie Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien
zostaé odnotowany w protokole.

Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnoSci z przepisami ustawy, do protokotu zalgcza
sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

Czionkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie
sig z ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

4

Kierownik zamawiajacego, czlonek Komisji srzetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego,
lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamdwienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow, o ktérym
mowa w art. 56 ust. 2 ustawy.

Kierownik zamawiajacego, czlonek Komisji oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace
wplynaé na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajgce zamdwienia podlegaja wylaczeniu
z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za pirzestgpstwo popelnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, o ile
nie nastgpilo zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, skladajg w formie pisemnej, pod rygorem odpowiedzialnosei karnej,
o$wiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56
ust. 2 lub 3 ustawy.
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4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w ust. 1, sklada sie niezwlocznie po powzieciu
wiadomosci o ich istnieniu (nalezy zlozy¢ niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert),
a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznoscei nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania
o udzielenie zamowienia.

5. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3, sklada si¢ przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia.

6. W przypadku zaistnienia okolicznosci wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy cztonek Komisji
obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ sie z udziatu w postgpowaniu, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego Komisji, a w przypadku przewodniczacego Komisji — kierownika zamawiajacego.

7. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci dokonanych niewplywajacych na wynik
postepowania. '

§5

1.  Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wykonania opinii
w przypadku, gdy nie jest w stanie samodzielnie, bez specjalistycznego wsparcia dokona¢ okreslonych
w toku jej prac czynnosci.

2. Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia bieglego, a takze ~ o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegly przedstawia swoja opini¢ na pisSmie, a na zadanie Komisji moze uczestniczy¢ w jej pracach
z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglego.

§6
W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
2) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia, projekt ogloszenia w trybie partnerstwa innowacyjnego,
projekt zaproszenia do negocjacji bez ogloszenia, projekt warunkow negocjacji w trybie zamoéwienia
z wolnej reki, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego/wzorem
umowy;
3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
§7
1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja wykonuje
w szczegdlnoscei nastepujace czynnosci:
1) zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych;
2) zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Lddzkiego Wschodniego informacje
o postepowaniu, podajgc adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link
prowadzacy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia);
3) w przypadku zmiany ogloszenia zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych;
4)  przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowienia,
5) dokonuje otwarcia ofert;
6) dokonuje badania i oceny ofert;
7) wzywa lub wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcdw
do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia
tresci oferty;
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8) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w  przypadkach
przewidzianych ustawa;

9) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

11) zamieszcza ogloszenie o wyniku postépowania w Biuletynie Zamowien Publicznych;

12) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacje
o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosei lub zaniechaniu czynnosci;

13) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcdow
o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie
zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa;

14) sprawdza wniesione przez wykonawcg dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy;

15) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia i wykonaniu umowy w Biuletynie Zaméwien
Publicznych.

2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosei nastgpujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert, na stronie prowadzonego postgpowania, podaje kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) otwiera na platformie Urz¢du Zamowien Publicznych e-Zamowienia oferty ztozone w terminie;

3) odczytuje nazwy oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania
oraz kryteria oceny ofert;

4) bada zlozone oferty;

5) niezwlocznie po otwarciu ofert Komisja udostgpnia na platformie Urzgdu Zamdwien Publicznych
e -Zamowienia informacije o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;
b) cenach zawartych w ofertach.

3. Czlonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegblowym
zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powolani).

4. W przypadku réznicy w ocenie ofert Komisja sporzadza adnotacj¢ o rozbieznosci i podejmuje decyzje
wigkszoscig glosdw.

Rozdziat 111
Prawa i obowiazki czlonkow Komisji
§8
Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosei do:
1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zglaszania przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemdéw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§9
1. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczego6lnosei:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkow zamoéwienia;

3) badanie i ocena ofert;

4) zlozenie os$wiadczen w  zakresie okreslonym w §4 ust. 3  oraz o$wiadczenia,
o ktorym mowa w § 2 ust. 6.
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2. Do obowigzkéw czlonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem Komisji, nalezy
w szezegolnosei:

)

2)

wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2, w tym zadan wyznaczonych przez
przewodniczacego Komisji;

niezwloczne informowanie przewodniczgcego Komisji o okoliczno$ciach, ktére uniemozliwiaja
udziat w pracach Komisji.

3. Zakres obowigzkéw osob wchodzgeych w sklad Komisji zostal okreslony w Zalaczniku nr |
do Regulaminu.

§10

1. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1, nalezy
w szczegolnoscei:

D
2)
3)
4)

3)
6)

7)

8)
9)

organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;

odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w § 4 i wlgczenie
wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania;

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie czionka Komisji, ktéry nie zlozyl
o$wiadczen, o ktorych mowa w § 4;

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania Komisji
do czasu wylaczenia czlonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

podzial prac przydzielanych czlonkom Komisji;

informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji,

przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegélno$ci w  sprawie:
wykluczenia wykonawcey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postepowania;

sprawdzenie dokumentéw przedlozonych przez wykonawce przed podpisaniem umowy;
nadzorowanie dostegpu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania;

oraz innych obowigzkéw wynikajacych z zalacznika do niniejszego Regulaminu.

2. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentow kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, a takze za zamieszczenie ich na platformie
Urzedu Zamowien Publicznych e-Zamowienia oraz na stronie BIP zamawiajacego.

3. Przewodniczgcy reprezentuje Komisje wobec 0sob trzecich.

2)
3)

4)
5)
6)

7
8)

11
Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za§ zapewnienie obstugi administracyjnej postgpowania
oraz jego dokumentowanie.
Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szezegolnosci:
przygotowanie projektu SWZ i ogloszenia o zaméwieniu na podstawie wniosku o wszczecie
postgpowania;
opracowanie projektéw innych dokumentéw przygotowanych przez Komisjg przetargowa;
sporzgdzanie protokoléw z posiedzen Komisji w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz
z zalgcznikami;
udzial w opracowywaniu tre$ci wnioskéw, odpowiedzi i wystapiefi zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem;
przygotowanie przewodniczacemu Komisji dokumentdéw zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem
do przedlozenia kierownikowi zamawiajacego celem zatwierdzenia;
przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre$lonym ustaws;
nadzor nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez cztonkéw Komisji;
odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie ofert,
w tym wersji papierowej oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem;
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9)

10)
11)

skompletowanie dokumentéw okreslonych w SWZ, przedlozonych przez wykonawce przed
podpisaniem umowy;
podjecie czynnosci w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia z wybranym wykonawca;
przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym;

b) przekazania wiasciwym organom prowadzgcym postgpowania wyjasniajgce lub kontrole;

c) dokonania jej archiwizacji.

oraz innych obowigzkéw wynikajacych z Zalgcznika nr 1 do Regulaminu.

Rozdzial 1V
Zakonczenie prac Komisji
§12

1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokot
postepowania wraz z zalgcznikami.

2. Komisja konczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawg do zatwierdzenia protokolu postgpowania przez
kierownika zamawiajacego z zastrzezeniem ust, 3,

3. Po zakonczeniu postgpowania do obowiazkéw zastgpcy przewodniczacego Komisji, jako kierownika
merytorycznej komorki organizacyjnej, nalezy przedtozenie pracownikowi na stanowisku ds. zamdowieni

publicznych:

1)

2)

w ciggu 10 dni roboczych od dnia podpisania aneksu, w przypadku zmiany umowy na podstawie
art. 455 ust. 1 pkt 3 lub 4 ustawy, informacji o zmianie umowy, ktérej wzér stanowi Zalgcznik nr 4
do Regulaminu;
w ciggu 10 dni roboczych od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang
albo rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu
od niej, informacji o realizacji zamowienia, ktorej wzér stanowi Zalgeznik nr 5 do Regulaminu, jezeli
wystepuje jedna z ponizszych okolicznosci:
a) narealizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od warto$ci ceny
ofertowe;j, -
b) na wykonawcg zostaty nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej, '
c) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni,
d) Zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w cato$ci lub w czesei, albo dokonat jej
wypowiedzenia w calosci lub w czesei,
w ciggu 10 dni roboczych od dnia wykonania umowy, informacji o wykonéniu umowy, ktorej wzor
stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu. -

Zalgczniki:

1.

2
3
4.
5
6

Zakres obowigzkow osdb wehodzacych w skiad Komisji przetargowe;.
Oswiadczenie czlonka Komisji przetargowe;.

Whniosek o wszczgcie postgpowania,

Informacja o zmianie umowy.

Informacja o realizacji zaméwienia (dane do raportu z realizacji zamowienia).

Informacja o wykonaniu umowy (dane do ogloszenia o wykonaniu umowy).
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Zat. nr 1 do Regulaminu pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

na zakup krzeset ergonomicznych z regulacjg podparcia karku,

regulacja ledZwiowg oraz podnézkami w ramach projektu
pn.: ,Zdrowy pracownik w Powiecie £édzkim Wschodnim”

Zakres obowigzkéw oséb wchodzacych w skiad stalej komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowani o udzielenie
zamowienia publicznego na zakup krzeset ergonomicznych z regulacjg podparcia karku, regulacjg ledzwiowg oraz podnézkami w ramach projektu

pn.

: ,Zdrowy pracownik w Powiecie £odzkim Wschodnim”

Rodzaj obowigzku

Osoba/y odpowiedzialna/e

Imie i nazwisko

Srodki Finansowe

oszacowanie wartosci zamowienia;
ustalenie wysokosci kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza
przenaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

Zastepca przewodniczgcego Komisji

Ewa Redmann

Tryb udzielenia zaméwienia

wybor trybu udzielenia zamdwienia.

Caty sktad Komisji

Zgodnie z §1. Uchwaty Nr ..../2026
Zarzadu Powiatu tédzkiego
Wschodniego

i, Swz

1. opis przedmiotu zamodwienia;

2. okreslenie kryteriéw oceny ofert, warunkéw wymaganych
od wykonawcow i dokumentow;

3. strona merytoryczna specyfikacji warunkéw zaméwienia
(SW2Z) — projekt;

4. strona merytoryczna projektu umowy;

Zastepca przewodniczgcego i cztonek Komisji
Zastepca przewodniczgcego i cztonek Komisji
Przewodniczgcy Komisji lub osoba wyznaczona

przez przewodniczgcego
Zastepca przewodniczgcego i cztonek Komisji

Ewa Redmann i Renata Pieko$
Ewa Redmann i Renata Piekos
Paulina Skiba / Ewa Redmann

Ewa Redmann i Renata Pigko$
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5. odpowiedzi na zapytania wykonawcoéw do SWZ;

6. modyfikacja tresci SWZ.

Przewodniczacy, zastepca przewodniczgcego i
cztonek Komisji,
Caty sktad Komisji

Paulina Skiba, Ewa Redmann, Renata
Pieko$

Zgodnie z §1. Uchwalty Nr.../2026
Zarzadu Powiatu tédzkiego
Wschodniego

IV. Wszczecie postepowania

3. podpisywanie dokumentow w postepowaniu.

1. publikacja ogloszenia © zamowieniu w Biuletynie | Przewodniczacy Komisji lub osoba wyznaczona Paulina Skiba

Zamowien Publicznych, przez Przewodniczgcego
| 2. publikacja SWZ i zatacznikdw do SWZ na Platformie

e-Zamowienia.

V. Dokumenty przetargowe

1. skompletowanie dokumentacji po przeprowadzeniu Przewodniczacy Komisji lub osoba wyznaczona Paulina Skiba
postepowania; przez Przewodniczacego

2. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji; Przewodniczgcy Komisji Paulina Skiba

Przewodniczacy Komisji
lub zastepca przewodniczgcego

Paulina Skiba lub Ewa Redmann

VI. Ogloszenia wynikajace z Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii*w sprawie ogloszen
zamieszczanych w Biuletynie Zamowien Publicznych

1. tres¢ ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia;

2. zamieszczenie ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych;

3. zamieszczenie informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty;

4. zawiadomienie wykonawcow o wyniku postepowania;

5. zamieszczenie ogtoszenia 0 zamiarze zawarcia umowy w
Biuletynie Zamodwieni Publicznych;

6. zamieszczenie ogfoszenia o zmianie umowy;

7. ogtoszenie o wykonaniu umowy;

8. inne ogfoszenia wynikajgce z Rozporzadzenia Ministra

Przewodniczgcy Komisji lub osoba wyznaczona
przez Przewodniczgcego

Paulina Skiba

Strona2z4



Rozwoju, Pracy i Technologii*
Vil. Procedura odwotawcza
Projekt odpowiedzi na odwotanie oraz pisma wniesione w
trybie art. 513 PZP * Caty sktad komisji Zgodnie z §1. Uchwaty Nr 883/2026
Zarzgdu Powiatu tédzkiego
Wschodniego
VIil. Inne pisma zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania {projekty)* Przewodniczacy Komisji lub osoba wyznaczona Paulina Skiba
przez Przewodniczgcego
IX. Umowa, wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy Przewodniczgcy Komisji przedstawia
1. projekt umowy: i konsultuje z:
a) akceptacja pod wzgledem prawnym, ad. 1a) Radcg prawnym
b) akceptacja pod wzgledem finansowym, ad.1b) Skarbnikiem
2. okreslenie wysokosci wadium (projekt);* Przewodniczacy Komisji
3. czynnosci zwigzane z wniesieniem wadium * Przewodniczgcy Komisji Paulina Skiba
4. okreslenie wysoko$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania | Przewodniczacy Komisji
umowy (projekt);*
5. czynnosci zwigzane z wniesieniem zabezpieczenia Przewodniczgcy Komisji
nalezytego wykonania umowy *
X. Wnioski w imieniu Komisji Przetargowej do Zarzadu
w sprawach:
1. zatwierdzenia wyboru trybu udzielenia zamdwienia Przewodniczacy Komisji
2. zatwierdzenia projektu SWZ Przewodniczacy Komisji
3. zatwierdzenia modyfikacji tresci SWZ* Przewodniczacy Komisji
4. zatwierdzenia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty Przewodniczgcy Komisji
5. zatwierdzenia wniosku Komisji o uniewaznienie Przewodniczgcy Komisji Paulina Skiba
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postepowania*

odrzucenia oferty*

wykluczenia wykonawcy z postepowania®
zatwierdzenia projektu odpowiedzi na odwotanie*
istotnych problemoéw zwigzanych z pracami Komisji*

© 0N o

Przewodniczacy Komisji

Przewodniczacy Komisji
Przewodniczacy Komisji
Przewodniczgcy Komisji

Xl. Komisja Przetargowa

1. wyznaczanie i informowanie cztonkéw o terminach
posiedzent Komisji

2. prowadzenie posiedzen Komisji

3. odebranie oswiadczen od 0séb wystepujacych po stronie
zamawiajgcego w trybie art. 56 ust. 4, 51 6 ustawy

Przewodniczgcy Komisji

Przewodniczacy Komisji, zastepca
przewodniczgcego lub osobha wyznaczona
przez przewodniczgcego

Przewodniczacy Komisji

Paulina Skiba

Paulina Skiba lub Ewa Redmann

Paulina Skiba

* oile dotyczy
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