UCHWALA NR 630/2016
ZARZADU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 10 lutego 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Powiatowego Urzedu Pracy LédZz — Wschéd.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445, poz. 1045, poz 1890) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy L.odZ — Wschod
zatwierdzonym Uchwata Nr 1170/2010 Zarzadu Powiatu Loédzkiego Wschodniego
z dnia 25 marca 2010 r. oraz zmienionym Uchwata Nr 1095/2013 Zarzadu Powiatu
Lodzkiego Wschodniego z dnia 31 stycznia 2013 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W § 4 ust. | otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,»1. Do zakresu dzialania PUP nalezy wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy z dnia

20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U.z 2015 . poz. 149 ze zm.) oraz innych ustaw, a w szezegolnodci:

1) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeni spolecznych
(t.). Dz. U. 22015, poz. 121 ze zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opicki' zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 1., poz. 581 ze zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoleczne) oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelmosprawnych (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721 ze zm.),

4) ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (t. j. Dz. U. 22015 1. poz. 748 ze zm.),

5) ustawy z dnia 19 czerwca 2009 r. o pomocy panstwa w splacie niektorych kredytow
mieszkaniowych udzielonych osobom, ktore utracity pracg (Dz. U. z 2009 r. Nr 115,
poz. 964 ze zm.),

6) ustawy z dnia 11 pazdziernika 2013 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zw1qzanych
z ochrong miejsc pracy (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 385 ze.zm.).”;

2) W § 13 dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

a) ustep 2 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
»2. Glowny Ksiggowy sprawuje bezposredni nadzér nad Dzm}em Ksiegowosci.”;

3) W § 14 skresla si¢ pkt 13 w brzmieniu:
,.13) opracowywanie i1 przedkladanie do zatwierdzenia regulaminu i programu dzialania
oraz nadzdr finansowy nad dzialalnoscig klubu pracy,”™;

4y W § 16 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»1. Obowiazki 1 uprawnienia Gloéwnego Ksiegowego okresla ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (t. ). Dz. U. z 2013 r,, poz. 885 ze zm.).”;

5) W § 17 dokonuje si¢ nast¢pujgcych zmian:

a) pkt 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»3)} przyznawanie zasitkow 1 innych swiadczen z tytutu bezrobocia,”,
b) skresla sie pkt 5 w brzmieniu:

»Y)} Wdrazanie standardéw ustug rynku pracy w zakresie posrednictwa pracy i ushig
EURES,”,



»19) wydawanie za§wiadczen dotyczacych potwierdzenia okresu rejestracji
oraz okresu pobierania §wiadczen,”,

d) skresla si¢ pkt 21 w brzmieniu:

»21) wykonywanie zadan zwiazanych z obowigzkiem sporzadzania do ZUS
dokumentéw rozliczeniowych i platniczych za osoby bezrobotne i inne uprawnione,
rozliczania naleznych $wiadczen i skladek za osoby bezrobotne i inne uprawnione.”,

e) pkt 22 otrzymuje nast¢pujgce brzmienie:

»22) wspolpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi PUP w zakresie prowadzonej
problematyki.™;

6) W § 18 dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

a)

b)

d)

pkt 1 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»1) wdrazanie szczegotowych warunkdéw realizacii ustug rynku pracy w zakreste
poradnictwa zawodowego oraz organizacji szkolen,”,

pkt 7 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
»7) inicjowanie, organizowanie 1 finansowanie szkolef oraz przygotowania
zawodowego dorostych,”,

pkt 8 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,»-8) przyjmowanie, rozpatrywanie wnioskdw, zawieranie umoéw oraz przygotowywanie
dokumentoéw dotyczacych finansowego rozliczania zobowiazan w zakresie: prac
interwencyjnych, robot publicznych, jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, refundacji kosztow doposaZzenia lub wyposazenia miejsc pracy, szkolen,
grantow na telepracg, bonow szkoleniowych, bonéw stazowych, bonow
zatrudnieniowych, bondw na zasiedlenie, refundacji wynagrodzen osob do 30 roku
zycia, refundacji kosztéw sktadek na ubezpieczenie spoleczne osob do 30 roku zycia,
swiadczen aktywizacyjnych, dofinansowat wynagrodzenia osob, ktore ukonczyly
50 rok zycia, stazy, przygotowania zawodowego dorostych,”,

skresla si¢ pkt 9 w brzmieniw:
»9) przyjmowanie, rozpatrywanie wnioskOw oraz zawieranic umoéw w zakresie

organizacji stazy oraz przygotowania zawodowego w miejscu pracy dla osob
bezrobotnych i poszukujacych pracy.”,

pkt 10 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
»10) przyjmowanie, rejestrowanie, rozpatrywanie oraz ocena formalna i rachunkowa
wnioskow, a takze zawieranie, rejestrowanie i realizacja umow oraz przygotowywanie
dokumentow dotyczacych finansowego rozliczania zobowigzan dotyczacych:
— jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo wniesienie wkiadu do spoldzielni socjalnej dla oséb niepelnosprawnych,
— zwrotu kosztéw wyposazenia stanowiska pracy osoby niepelnosprawne;j,”,

pkt 14 otrzymuje nast¢gpujgce brzmienie:
., 14) udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukujagcym pracy w znalezieniu pracy

.przez poradnictwo zawodowe,”,



g) pkt 15 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»15) udzielanie pomocy pracodawcom w pozyskiwaniu pracownikéw przez
poradnictwo zawodowe,”,

h) pkt 16 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
,»10) inicjowanie, organizowanie i finansowanie instrumentdéw rynku pracy:

— finansowanie kosztow przejazdu do pracodawcy zglaszajacego oferte pracy
lub do miejsca pracy, odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych
lub odbywania zajg¢ w zakresie poradnictwa zawodowego w zwiazku
ze skierowaniem przez powiatowy urzad pracy,

— finansowanie kosztéw zakwaterowania w miejscu pracy osobie, ktdra podjecla
zatrudnienie tub inna pracg zarobkowa, staz, przygotowanie zawodowe dorosltych
poza miejscem stalego zamieszkania, w przypadku skierowania przez powiatowy
urzad pracy,

— dofinansowanie wyposazenia miejsca pracy, podjecia dzialalnosci gospodarczej,
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa,

— refundowanie kosztéw poniestonych z tytutu optaconych skladek na ubezpieczenia
spoleczne w zwiazku z zatrudnieniem skierowanego bezrobotnego,”,

1) pkt 19 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
,»19) realizacja zadan zwigzanych z Krajowym Funduszem Szkoleniowym,”,

j) pkt 20 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
»20) wspotpraca z gminami w zakresie upowszechniania informacji o ustugach
poradnictwa zawodowego, szkoleniach, organizacji robét publicznych, przygotowania
zawodowego dorostych, stazach oraz prac spolecznie wuzytecznych, realizacji
Programu Aktywizacja i Integracja,”,

k) dodaje si¢ pkt 27 w brzmieniu:
.»27) opracowywanie analiz i sprawozdan, w tym prowadzenie monitoringu zawoddow
deficytowych i nadwyzkowych oraz dokonywanie ocen dotyczacych rynku pracy
na potrzeby PRZ oraz organdéw zatrudnienia.”;

7) Paragraf 19 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

" ,§ 19. Zakres podstawowych zadan Radcow Prawnych okreslajg przepisy ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 507 ze zm),
w szczegoOlnoscei:

1) prowadzenie spraw PUP jako pracodawcy oraz prowadzenie spraw Powiatu
Podzkiego Wschodniego w zakresie zadad realizowanych przez PUP przed organami
wymiaru sprawiedliwoscei, :

2) obshiga prawna PUP.”;

8) W § 20 dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

a) pkt 19 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»19)  nadzor nad utrzymaniem czysto$ci i zapewnienie  warunkow
higieniczno-sanitarmych oraz technicznych zgodnych z zasadami bhp i ppoz.”,

b) dodaje sig pkt 23 w brzmieniu:

.»23) wspotpraca z Dzialem Ksiggowosci w zakresie wykonywania zadan okreslonych
w § 20 pkt 4,9, 10, 15,16, 17, 181 24.”;



9

10)

11

¢) dodaje si¢ pkt 24 w brzmieniu:

»24) przyjmowanie wnioskow i ustalanie uprawnien do zasitkow: macierzynskiego,
rodzicielskiego, opiekunczego oraz innych swiadczen ZUS naleznych pracownikom.”;

W § 21 skresla si¢ pkt 5 w brzmieniu:
»9) opracowywanie analiz i sprawozdan, w tym prowadzenie monitoringu zawodow
deficytowych i nadwyzkowych, oraz dokonywanie ocen dotyczacych rynku pracy
na potrzeby powiatowej rady zatrudnienia oraz organdw zatrudnienia.”;

W § 22 dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

a) pkt 8 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
.8) naliczanie wynagrodzen i innych $wiadczen dla pracowmkow naliczanie
1ndyw1dua1nych i nienaleznie pobranych §wiadczen pienigznych,”,

b) pkt 9 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»9) naliczenie zasitkéw i innych §wiadcezen z tytutu bezrobocia oraz przygotowywanie
list z poleceniem wyplat,”,

c) pkt 11 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»11) wykonywanie zadan zwigzanych z obowigzkiem sporzadzania do ZUS
dokumentéw rozliczeniowych i ptatniczych za osoby bezrobotne i inne uprawnione,
rozliczania naleznych swiadczen i sktadek za osoby bezrobotne i inne uprawnione,”

d) dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu: |
»12) wspolpraca z Dzialem Kadr i Organizacji w zakresie wykonywania zadan
okreslonych w § 20 pkt. 4, 9, 10, 15, 16,17,18 i 24.”,

W § 23 dokonuje si¢ nast¢gpujacych zmian:

a) pkt 12 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
,»12) udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukujacym pracy w znalezieniu pracy
przez poradnictwo zawodowe,”,

b) pkt 13 otrzymuje nastepujace brzmienie;
.13) udzielanie pomocy pracodawcom w pozyskiwaniu pracownikow przez
poradnictwo zawodowe,”,

c) skresla si¢ pkt 15 w brzmieniu:
,»15) inicjowanie i organizacja dziatafn Klubu Pracy,”,

d) pkt 16 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»16) wspolpraca z gminami w zakresie upowszechniania informacji o ustugach
poradnictwa zawodowego, szkoleniach, organizacji robot publicznych, przygotowania
zawodowego doroslych, stazach, pracach spolecznie uzytecznych oraz realizacji
Programu Aktywizacja i Integracja,”,

e) pkt 19 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»19) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskow dotyczacych;
- jednorazowych srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej
albo wniesienie wkladu do spoldzielni socjalngj dla osoby niepelnosprawne;j,
- zwrotu kosztéw wyposazenia stanowiska pracy osoby niepelosprawnej,”;



12) W § 24 dokonuje si¢ nastgpujgcych zmian:
a) skresla sig pkt 5 w brzmieniu:
»3) prowadzenie baz danych o pracodawcach wspotpracujacych z PUR,”,

b) pkt 10 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
»10. wydawanie =zaswiadczen dotyczacych potwierdzenia okresu rejestracji
oraz okresu pobierania $wiadczen,”,

¢) skresla sie pkt 12 w brzmieniu:
.12) przyjmowanie i rejestrowanie wnioskéw zwiazanych z realizacja zadan,
o ktorych mowa w ustawie wskazanej w §4 ust. 1 pkt 51 6 niniejszego Regulaminu.”;

13) W § 26 pkt 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
»2. Szczegdlowe zasady podpisywania, parafowania pism i innych dokumentéw
okresla instrukcja kancelaryjna PUP Lodz-Wschod.” '
14) Paragraf 27 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»~Ustala sie czas przyjec interesantow w PUP:
- od poniedziatku do piatku w godz. 8% — 15%.»

2. Schemat organizacyjny Powiatowego Urze¢du Pracy Lodz — Wschod, bedacy
zatgcznikiem do Regulaminu Organizacyjnego, otrzymuje brzmienie zgodne z zalgcznikiem
do niniejszej uchwaty.

3. W pozostalym zakresie treé¢ Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1, pozostaje
bez zmian.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy
P.6dz — Wschad.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obbwiqzujch
od dnia 1 lutego 2016 roku.

Zarzad Powiatu L.édzkiego Wschodnjego

Starosta — Andrzej Opala
Wicestarosta — Ewa Gladysz
Czlonek Zarzgdu — Grzegorz Busiakiewicz

Czlonek Zarzadu — Elzbieta Ciesielska

Czlonek Zarzadu — Malgorzata Lesiak



zalgcznik
do uchwaty Nr 630/2016

Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego

z dnia 10 lutego 2016 .

do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urz¢du Pracy Lédz-Wschad

Schemat organizacyjny

Powiatowego Urzedu Pracy L.6dz-Wschod

Dyrektor PUP

Radcy Prawni

Dzial
Kadr i Organizacji

Samodzielne Stanowisko
ds. Informatyki

Dziat
Obstugi, Swiadczen
i Odwotlan

Glowny Ksiegowy

Dzial

Ksiegowosci

Dziat
Rynku Pracy

Centrum Aktywizacji
Zawodowej

Referat Obstugi
Zamiejscowej
w Koluszkach




