ZARZADZENIE NR 109/2017
STAROSTY EODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 13 listopada 2017 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr80/2015
Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 28 grudnia 2015 r.
w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Eodzi

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1868) w zwiazku z art. 26 i 27 oraz art. 4 ust. 5 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, poz. 2255,
z 2017 r. poz. 61, poz. 245, poz.791, poz. 1089) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Instrukcji stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 80/2015 Starosty Lodzkiego
Wschodniego z dnia 28 grudnia 2015 roku w sprawie zasad gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Starostwie
Powiatowym w Lodzi wprowadza si¢ zmiany :

1. W czesci IV- odpowiedzialno$¢ za sktadniki mienia § 4 ust. 3. otrzymuje nowe brzmienie:
,»Odpowiedzialnos¢ za majatek jednostki uzywany przez jednostki (podlegle) organizacyjne
powiatu ponosza kierownicy poszczegdlnych jednostek, a nadzér sprawuje Naczelnik
Budownictwa i Gospodarki Nieruchomosciami”.

2. W czedci IV- Inwentaryzacja — po paragrafie 11 wprowadza sie § 11a - Metody (techniki)
inwentaryzacyjne i ich przedmiotowy zakres w brzmieniu:

,» 1) Inwentaryzacji stanu aktywoéw i pasywdw dokonuje si¢ droga :

a) spisu z natury;

b) uzgodnienia sald z bankami, odbiorcami oraz innymi kontrahentami jednostki;

¢) poréwnania stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych z danymi wynikajacymi
ze stosownych dokumentéw oraz ewentualnej weryfikacji danych ewidencyjnych”.

2) Droga spisu z natury ustala si¢ stan nastgpujacych sktadnikow aktywow:

a) znajdujacych si¢ w kasach krajowych i zagranicznych $§rodkéw pienieznych;

b) srodkow trwatych wlasnych i obcych znajdujacych si¢ w eksploatacji, w zapasie,
przekazanych do likwidacji lub nieczynnych, z wytaczeniem gruntéw oraz srodkow
trwalych trudno dostepnych ogladowi,

¢) maszyn i urzadzen stanowigcych element srodkow trwatych w budowie;

d) rzeczowych skladnikow aktywdéw obrotowych (surowcoéw, materialdow
— podstawowych , pomocniczych, biurowych, s$rodkéw czystosci — czesei
zapasowych i1 zamiennych , opakowan, towardw, wyrobow gotowych oraz innych
sktadnikéw w tym takze obcych).

3) Spisem z natury obejmuje si¢ tez wlasne rzeczowe sktadniki majatku ujete w ilosciowe;j
ewidencji pozabilansowe;.
4) Uzgodnienie aktywoéw w formie otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw

(odbiorcow itp.) potwierdzen poprawnosci wykazanych w ksiegach rachunkowych

danych na okreslony dzien odnosi do:



a) $rodkow pienieznych wyrazonych w zlotych polskich i w walutach obcych, a takze
lokat pienieznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych;

b) naleznosci  oraz  udzielonych pozyczek, z  wylaczeniem  naleznosci
publicznoprawnych, naleznosci od 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
w tym od pracownikéw oraz naleznos$ci spornych i watpliwych,

¢) powierzonych kontrahentom wilasnych skladnikéw majatkowych oraz innych
znajdujgcych sie poza jednostka z wyjatkiem przekazanych do przechowania
wyspecjalizowanym firmom, przewoznikom (do przewozu) lub na poczcie
do (wystania).

5) Drogg poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji stanéw wynikajacych
z ewidencji ksiegowej inwentaryzuje si¢ nastepujgce aktywa i pasywa oraz inne sktadniki
(zobowigzania warunkowe itp.):

a) grunty oraz trudno dostepne oglagdowi $rodki trwate;

b) prawo wieczystego uzytkowania gruntu;

c) warto$ci niematerialne i prawne;

d) naleznosci sporne i watpliwe;

e) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym;

f) rozrachunki z pracownikami;

g) rozliczenia migdzyokresowe kosztow (czynne i bierne) oraz przychoddw;
h) kapitaly, fundusze i rezerwy;

1) srodki trwate w budowie z wyjatkiem stanowigcych ich element maszyn i urzadzen;
j) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych oraz stany remontow w toku;

k) oraz pozostale niewymienione wyzej sktadniki aktywdow i pasywow.

6) Weryfikacja obejmuje tez salda kont pozabilansowych , inne niz dotyczace sktadnikéw
rzeczowych inwentaryzowanych droga spisu z natury, takich jak np. zobowigzania
warunkowe.

7) Inwentaryzacji w drodze poréwnania z dokumentacja podlegajg rdéwniez te stany
aktywow lub pasywéw, co do ktérych nie bylo mozliwe lub uzasadnione
przeprowadzenie w danym roku spisu z natury lub potwierdzenia salda.

3. W czescei IV- Inwentaryzacja § 12 otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 12 Zakres i czestotliwos¢ inwentaryzacji

1. Na ostatni dzien kazdego roku nalezy przeprowadzié inwentaryzacje:

1) aktywéw pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papieréw wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych skiadnikow aktywow
obrotowych, Srodkéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji,
z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkow
trwatych w budowie — droga spisu ich ilo$ci z natury, wyceny tych ilo$ci, poréwnania
wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic;

2) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, w tym papieréw warto$ciowych w formie
zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3,
oraz powierzonych kontrahentom wiasnych skfadnikow aktywoéw — drogg otrzymania
od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego



2.

3.

4.

w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic;

3) Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach
rowniez nalezno$ci zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, a takze
aktywow i pasywow niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2,
jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie byto mozliwe — drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikow.

Inwentaryzacjg drogg spisu z natury obejmuje si¢ rowniez znajdujgce sic w jednostce
sktadniki aktywdéw, bedace wlasnoscia innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania, powiadamiajgc te jednostki o wynikach
spisu. Obowigzek ten nie dotyczy jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe, spedycyjne i sktadowania.

Termin i czestotliwo$é inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza sie za dotrzymane,
jezeli inwentaryzacje:

1) sktadnikow aktywéw - z wylaczeniem aktywow pienieznych, papierow
wartosciowych, produktow w toku produkcji oraz materialdéw, towardw
i produktow gotowych, okre§lonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci
—rozpoczgto nie wcezeSniej niz 3 miesigce przed koficem roku obrotowego,
a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu nastgpilo przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury
lub potwierdzenia salda — przychodéw i rozchodéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie
nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajgcego
z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg rachunkowych nie moze
by¢ ustalony po dniu bilansowym;

2) zapasOéw materialdw, towardw, produktow gotowych i pétproduktow znajdujgcych sie
w strzezonych skladowiskach i objetych ewidencja iloSciowo-wartosciows
— przeprowadzono raz w ciggu 2 lat;

3) nieruchomosci zaliczonych do srodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych
si¢ na terenie strzezonym innych $rodkow trwatych oraz maszyn
1 urzgdzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie — przeprowadzono raz
w ciggu 4 lat;

4) zapasow towar6w i materialow (opakowan) objetych ewidencja wartosciows
w punktach obrotu detalicznego jednostki — przeprowadzono raz w roku;

5) zapasow drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke le$ng — przeprowadzono
raz w roku.

Inwentaryzacje, o ktdrej mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ rdOwniez na dzief zakonficzenia
dzialalnosci przez jednostk¢ oraz na dzien poprzedzajgcy postawienie jej w stan
likwidacji lub ogloszenia upadtoscei.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé
i powigzad z zapisami ksiag rachunkowych.



6. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczyé w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.”.

4. Po czgsci V — Inwentaryzacja pozostalych aktywow i pasywoéw dodaje sie:

Czg¢$¢ VI — Przechowywanie dokumentéw inwentaryzacyjnych w brzmieniu:

»$ 19. Podstawowe dokumenty inwentaryzacyjne obejmuja:

1) Zarzagdzenie Starosty Lodzkiego Wschodniego w sprawie przeprowadzenia spisu
Z natury,

2) harmonogram (plan inwentaryzacji),

3) arkusze spisowe,

4) o$wiadczenia  wstgpne oraz  o$wiadczenia koficowe o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

5) sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury,

6) zestawienie réznic inwentaryzacyjnych,

7) protokot rozliczenia wynikow inwentaryzacji,

8) potwierdzenia sald naleznosci,

9) protokoét z przeprowadzonej weryfikacji.

§ 20. Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ prze okres 5 lat w siedzibie jednostki,

w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag

rachunkowych. Zbiory dokumentéw inwentaryzacji rocznej oznacza si¢ okre$leniem nazwy

ich rodzaju oraz symbolem koficowym lat (np. ,,Spis z natury srodkéw trwatych w 2017 1.”).

§ 21. Dokumentacje inwentaryzacji rocznej i sprawozdania roczne nalezy archiwizowaé

oddzielnie za kazdy kolejny rok.

§ 22. Dodatkowymi zalacznikami do niniejszej instrukcji sg:

Zalgcznik Nr 11 — Rozliczenie koncowe ( ilo§ciowo- wartosciowe ) - wzdr
Zatgcznik Nr 12 — Protokét koncowy z weryfikacji aktywow i pasywow - (wzér)
Zalgcznik Nr 13 — Zbiorczy protokoét weryfikacji aktywdw i pasywow - (wzér)
Zalgcznik Nr 14 — Protokot z inwentaryzacji inwestycji niezakoficzonej — (wzor)
Zakgcznik Nr 15 — Sprawozdanie zespotu spisowego dotyczace przygotowania

1 przebiegu spisu z natury w polu spisowym — (wzér).”

§ 2. Zalgczniki: Nr 11, 12, 13, 14 i 15 do instrukeji, o ktérych mowa w § 22 instrukcji
stanowig kolejne zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi
Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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