Uchwala Nr 654/2016
ZARZADU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 2 marca 2016 r.

w sprawie ustalenia procedur udzielania dotacji celowych i procedur rozliczania
udzielonych i otrzymanych dotacji przez Powiat ¥.6dzki Wschodni

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445, poz. 1045, poz. 1890), art. 44 ust. 3, art. 53 ust. 1, art. 220
ust. 1, art. 250, art. 251, art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2013 1. poz. 885, poz. 938, poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146,
poz. 1626, poz. 1877, z 2015 r. poz. 532, poz. 238, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1190,
poz. 1358, poz. 1513, poz. 1854, poz. 2150, poz. 1045, poz. 1189, poz. 1269, poz. 1830,
poz. 1890) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedury okreslajace zasady udzielania dotacji celowych na realizacje
zadan publicznych przyznanych z budzetu Powiatu Eodzkiego Wschodniego zgodnie
z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Ustala sig¢ procedure rozliczania i kontroli dotacji:
1) udzielonych z budzetu powiatu stanowigcg zatacznik Nr 2 do niniejszej
uchwaty;
2) udzielonych Powiatowi Lodzkiemu Wschodniemu stanowigcg zatgcznik Nr 3
do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie naczelnikom wydziatéw, kierownikom referatow
w Starostwie Powiatowym w Lodzi i kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu
Lodzkiego Wschodniego.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 5. Traci moc Uchwata Nr 563/2012 Zarzadu Powiatu tédzkiego Wschodniego z dnia
1 lutego 2012 r. w sprawie ustalenia procedur udzielania dotacji celowych i procedur
rozliczania udzielanych i otrzymanych dotacji przez Powiat E.6dzki Wschodni

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Lédzkiego Wschodniego

Starosta — Andrzej Opala
Wicestarosta — Ewa Gladysz
Cztonek Zarzadu — Grzegorz Busiakiewicz

Czlonek Zarzadu — Elzbieta Ciesielska

Czlonek Zarzadu — Matgorzata Lesiak



Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 654/2016
Zarzadu Powiatu
Lodzkiego Wschodniego
z dnia 2 marca 2016 1.

PROCEDURA UDZIELANIA DOTACJI CELOWYCH NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH
PRZYZNANYCH Z BUDZETU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO

§ 1. Zgodnie z unormowaniami art. 250 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych Zarzad Powiatu Lodzkiego Wschodniego z zastrzezeniem § 2, udzielajac dotacji
celowej, w tym jednostce sektora finanséw publicznych, w przypadku, gdy odrebne przepisy
lub umowa mi¢dzynarodowa nie okrelaja trybu i zasad udzielania lub rozliczania tej dotacji,
zawiera si¢ umowe, ktora okresla w szczegdlnosci:

1) wysokos¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, na ktérego
realizacje s przekazywane srodki finansowe,

2) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego,

3) termin i sposdb rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji celowej, z tym, ze termin ten nie moze by¢
duzszy niz terminy zwrotu okre$lone w niniej szej uchwale.

§ 2. Zgodnie z unormowaniami art. 221 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych:

1) zlecenie zadania i udzielenie dotacji celowej dla podmiotéw niezaliczanych
do sektora finanséw publicznych i niedzialajgcych w celu osiaggniecia zysku
na cele publiczne zwigzane z realizacja zadan tych jednostek, nastepuje zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, a jezeli dotyczy ono innych zadan niz okreslone
W tej ustawie — na podstawie umowy zawieranej pomigdzy powiatem i tym
podmiotem;

2) umowa, o ktérej mowa w pkt 1 powinna okreslac:

a) szczegélowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostala przyznana
1 termin jego wykonania,

b) wysokos$¢ dotacji udzielonej podmiotowi wykonujacemu zadanie i tryb
platnosci,

¢) termin wykorzystania dotacji, nie diuzszy niz do dnia 31 grudnia danego
roku budzetowego,

d) tryb kontroli wykonywania zadania,

€) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

f) termin zwrotu niewykorzystanej dotacji lub jej czesei.

§ 3. 1. Projekt umowy/porozumienia o udzielenic dotacji celowej oraz projekt aneksu
do  umowy/porozumienia, w przypadku  koniecznos$ci  dokonania  zmian
W umowie/porozumieniu w trakcie jej/jego trwania, przygotowuje komorka organizacyjna
odpowiedzialna za realizacje zadania publicznego, z ktérym wiaze sie udzielana dotacja
z zastrzezeniem ust. 2.



2. Zapisy projektu umowy/porozumienia oraz aneks w zakresie, o ktorym mowa
w § 2 pkt. 2 lit. c) oraz lit. ) i f) oraz w zakresie rodzaju dokumentéw (dowodéw
ksiggowych), ktére podmiot otrzymujgcy dotacje jest zobowigzany przedlozyé w celu
jej rozliczenia, wymagaja akceptacji Skarbnika Powiatu.

3. Projekt umowy/porozumienia oraz aneksu parafuje kierownik komérki
organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, a nastgpnie przekazuje do Zespotu Radcow Prawnych
w celu zaopiniowania go pod wzgledem formalno — prawnym.

4. Zaakceptowang przez radcg prawnego umowe/porozumienie lub aneks podpisuja
dwaj czlonkowie Zarzadu Powiatu lub jeden czlonek Zarzadu Powiatu i osoba upowazniona
przez Zarzad.

5. Umowa/porozumienie lub aneks wymagaja kontrasygnaty Skarbnika Powiatu, ktory
potwierdza zabezpieczenie $rodkéw w budzecie powiatu na sfinansowanie udzielonej dotacji.



Zalgcznik Nr 2

do Uchwaly Nr 654/2016
Zarzadu Powiatu
L.odzkiego Wschodniego
z dnia 2 marca 2016 1.

PROCEDURA ROZLICZANIA DOTACJI UDZIELONYCH
Z BUDZETU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO

§ 1. Za prawidlowe i terminowe rozliczanie dotacji udzielonych z budzetu Powiatu
L.odzkiego Wschodniego odpowiedzialnos¢ ponosza kierownicy jednostek organizacyjnych
powiatu oraz kierownicy komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Fodzi,
wlasciwi ze wzgledu na rodzaj dotowanego zadania — zwani w dalszej czesci procedury
wiasciwa komérka merytoryczna.

§ 2. 1. Do obowiazkéw wiasciwej komorki merytorycznej dokonujgcej rozliczenia
dotacji nalezy w szczeg6lnosci stwierdzenie czy:

1) zadanie zostalo  wykonane w sposéb i w  terminie okreslonym
W umowie/porozumieniu lub decyzji dotyczacej dotacii,

2) rozliczenie zostalo zlozone w terminie okreslonym w umowie/porozumieniu
lub decyzji dotyczacej dotacji,

3) wydatki zostaly udokumentowane prawidlowymi dowodami  ksiegowymi,
okreslonymi w umowie lub w odrebnych przepisach,

4) zestawienia finansowe sg sporzadzone na podstawie dowodow ksiegowych
oraz zawieraja kompletne informacje (zgodnie z danymi wynikajgcymi z dowodéw
ksiggowych),

5) sprawozdanie merytoryczne jest kompletne i zgodne z umowa lub odrebnymi
przepisami.

2. Akceptacja rozliczenia z wykonania dotacji powinna zosta¢ poprzedzona:

1) sprawdzeniem dostepnej dokumentacji w stopniu pozwalajacym na potwierdzenie
rzeczowego wykonania zadania,

2) kontrolg przeprowadzona u dotowanego — w razie powziecia watpliwosci
co do prawidtowosci realizacji zadania,

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w przedtozonym rozliczeniu
(finansowym lub/i merytorycznym), dokumentacja powinna byé¢ niezwlocznie zwrécona
do podmiotu dotowanego celem skorygowania bledéw lub nieprawidtowosci.

4. Z kontroli rozliczenia dotacji sporzadza si¢ protokét z rozliczenia dotacji.

§ 3. W przypadku stwierdzenia, ze udzielona dotacja zostata wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz uznaniu,
ze koniecznym jest zwrot dotacji do budzetu powiatu, zastosowanie mieé bedzie ponizej
ustalony sposob postepowania:

1) wiasciwa komorka merytoryczna informuje Staroste i dotowanego o stwierdzeniu
wykorzystania  dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci oraz wzywa do zwrotu calosci lub czesei dotacji
wyznaczajac (okreslajac) termin zwrotu i termin od ktorego nalicza sie odsetki,

2) wiasciwa komoérka merytoryczna kopi¢ informacji kieruje do Wydziatu Finansowo
— Ksiggowego Starostwa Powiatowego w Eodzi w celu dokonania stosownych
zapiséw w ksiegach rachunkowych,



3) dochodzenie nieuregulowanej naleznosci, odbywa sie zgodnie z postanowieniami
umowy/porozumienia o udzieleniu dotacji i prowadzone jest przez wlasciwg komoérke
merytoryczng, przy udziale radcéw prawnych obstugujacych Starostwo.

§ 4. 1. W przypadku, gdy nieprawidlowosci w wykorzystaniu dotacji stwierdzone
zostang w wyniku kontroli przeprowadzonej przez inspektora kontroli w Starostwie
w wystgpieniu pokontrolnym zamieszcza sie zalecenie zwrotu calosci lub czescl przyznanej
kwoty dotacji.

2. Informacj¢ o wydanych zaleceniach oraz o sposobie ich wykonania inspektor kontroli
przekazuje whasciwej komorce merytorycznej oraz do Wydziatu Finansowo — Ksiggowego.

3. W przypadku braku zwrotu wielkosci przypisanej do zwrotu dotacji, wiasciwa
komérka merytoryczna wszczyna procedure, o ktérej mowa w § 3.

4. Procedura sktadania wyjasniei na temat nieprawidlowosci dzialania komorki
merytorycznej przy rozliczeniu dotacji stwierdzonej w wyniku kontroli przez inspektora
kontroli wraz z wyciagnieciem konsekwencji stuzbowych (pracowniczych) prowadzona jest
odrebnie na podstawie regulaminu kontroli i odrebnych przepisow.

§ 5. W przypadku, kiedy nieprawidtowosci w wykorzystaniu dotacji stwierdzone
zostang w wyniku kontroli, przeprowadzonej przez zewnetrzne instytucje kontroli,
zastosowanie mie¢ bedzie nastgpujacy sposéb postepowania:

1) kserokopia podpisanego protokotu z kontroli wraz z merytoryczng dokumentacjg
zrodtowg przekazana zostaje do whasciwej komorki merytorycznej oraz do Wydziatu
Finansowo — Ksiegowego,

2) wilasciwa komoérka merytoryczna wszezyna procedure, o ktérej mowa w § 3,

3) procedura skladania wyjasnien na temat nieprawidlowego dzialania komérki
merytorycznej przy rozliczeniu dotacji  stwierdzonej w wyniku  kontroli
przez inspektora kontroli zewnetrznej wraz z wyciggnieciem konsekwencji
stuzbowych prowadzona jest odrebnie.

§ 6. Wiasciwa komorka merytoryczna prowadzi rejestr jednostek zobowigzanych
do zwrotu dotacji, wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 1 do niniejszej procedury.

§ 7. 1. Wiasciwa komorka merytoryczna po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu rozliczenia
dotacji, bez orzekania o zwrocie dotacji — sporzadza protokét, wedtug wzoru okreslonego
w zataczniku Nr 2 do niniejszej procedury.

2. Kopia sporzadzonego protokotu przekazywana jest do Wydziatu Finansowo
— Ksiggowego w celu dokonania stosownych zapiséw w ksiggach rachunkowych.

3. 1) Wydziat Finansowo — Ksiegowy w terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego
po roku budzetowym, ustala czy otrzymal od whasciwych komoérek merytorycznych
informacje o rozliczeniu wszystkich udzielonych dotacji z budzetu powiatu,

2) w przypadku braku informacji Wydzial Finansowo — Ksiggowy wzywa wlasciwa

komérke merytoryczng do uzupelnicnia stosownego rozliczenia i informuje o tym fakcie
Skarbnika Powiatu.

§ 8. Skarbnik Powiatu sktada Zarzadowi Powiatu sprawozdanie zbiorcze dotyczace
rozliczenia udzielonych dotacji, nie pézniej niz do 28 lutego roku nastgpujgcego po roku
budzetowym.



Zatacznik Nr 1

do procedury rozliczania

dotacji udzielonych z budzetu
Powiatu L.odzkiego Wschodniego

REJESTR ZWROTU DOTACJI UDZIELONYCH
Z BUDZETU POWIATU LODZKIEGO WSCHODNIEGO

1 Nazwa jednostki realizujgcej zadanie
2 Nazwa zadania

3 Klasyfikacja budzetowa

4 Data stwierdzenia nieprawidtowosci

(data podpisania protokotu kontroli)

Okres wykluczenia przyznania kolejnej dotacji

Kwota do zwrotu

Data zwrotu

Data od ktérej nalicza sie odsetki

O 0] 3] v Wb

Uwagi




Zalacznik Nr 2

do procedury rozliczania

dotacji udzielonych z budzetu
Powiatu Lodzkiego Wschodniego

PROTOKOL Z KONTROLI ROZLICZENIA DOTACJI

.......................................................................................................................................................

realizowanego w okresie 0d ............ccoeveunn... dO e, .
okreslonego w umowie (porozumieniu) Nr .........cooveve........ zdnia .ecoeveierieee.
pomigdzy Powiatem Lodzkim  Wschodmim @ oo

......................................................................................................................................

3. Na podstawie w/w dokumentéw stwierdzono:

Zaktadany cel i rezultat zostal osiagniety w wymiarze okreslonym w umowie/porozumieniu
— TAK/NIE*

Jezeli NIE, to dlaczego

.............................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Sprawozdanie z rozliczenia dotacji zawiera bledy — TAK/NIE*
Jesli Tak, to jakie

.........................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Zaakceptowano/nie  zaakceptowano* pod wzgledem merytorycznym, formalnym

i rachunkowym ztozone dokumenty.

(data i podpis osoby zatwierdzajacej rozliczenie)

* niepotrzebne skreslié



Zalacznik Nr 3

do Uchwatly Nr 654/2016
Zarzadu Powiatu
Lodzkiego Wschodniego
z dnia 2 marca 2016 1.

PROCEDURA ROZLICZANIA DOTACJI UDZIELONYCH
POWIATOWI LODZKIEMU WSCHODNIEMU

§ 1. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie $rodkéw w ramach udzielonych
powiatowi dotacji odpowiada kierownik wiasciwej jednostki organizacyjnej powiatu
lub kierownik wlasciwej komoérki merytorycznej (organizacyjnej) Starostwa Powiatowego
w Lodzi, realizujacej dotowane zadanie — zwanych dalej wilasciwa komorka merytoryczna,
chyba ze odrebne przepisy stanowig inacze;j.

§ 2. Do obowigzkéw wiasciwych komérek merytorycznych, realizujgcych dotowane
zadanie nalezy w szczegélnosci:
1) wykonanie zadania w sposéb i w terminie okreslonym w umowie/porozumieniu
lub decyzji dotyczacej dotacii,
2) sporzgdzanie rozliczen dotacji lub innych sprawozdan dotyczacych realizacji zadania
W sposob i w terminach okreslonych w umowie/porozumieniu lub decyzji dotyczace;j
dotacji.

§ 3.1. W terminie do 15 dni od zakoficzenia realizacji dotowanego zadania, jednak
nie pézniej niz do 31 stycznia roku nastgpujgcego po roku budzetowym Kierownik wlasciwej
komérki merytorycznej przedstawia Skarbnikowi Powiatu sprawozdanie z wykonania
dotowanego zadania oraz rozliczenie finansowe.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zawiera¢ co najmniej:

1) poréwnanie wykonanego zakresu rzeczowego zadania z zakresem
stanowigcym podstawe przy ustalaniu kwoty dotacji przyznanej Powiatowi
na finansowanie (wspétinansowanie) realizacji zadania w danym roku,
z wyszczegolnieniem ewentualnych jego czesci niewykonanych, badz
wykonanych w czesci lub nieprawidtowo,

2) procentowe okreslenie stopnia, w jakim zadanie dotowane zostalo
zrealizowane,

3) informacje i dane zawarte w sprawozdaniu powinny uwzgledniaé¢ dane zawarte
W sprawozdaniu merytorycznym, sporzadzonym przez komoérke merytoryczna
— bezposrednio realizujaca zadanie przy wykorzystaniu srodkéw z dotacji
1 przekazywane do podmiotu, ktory dotacji udzielit.

§ 4. Po zapoznaniu si¢ ze sprawozdaniami, o ktorych mowa w § 3 Zarzad Powiatu
Lodzkiego  Wschodniego podejmuje w formie uchwaly decyzje o ich przyjeciu
lub odrzuceniu.



§ 5. Wiasciwa komoérka merytoryczna i Wydzial Finansowo — Ksigegowy otrzymuje
uchwate, o ktérej mowa w § 4.

§ 6. Wydziat Finansowo — Ksiegowy weryfikuje dane finansowe z ksiegami
rachunkowymi i w razie koniecznosci dokonuje zwrotu $rodkéw z dotacji w ustawowym
terminie na podstawie odrebnego polecenia sporzadzonego przez wlasciwa komérke
merytoryczng.

§ 7. 1. Wydziat Finansowo — Ksiegowy w terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego
po roku budzetowym ustala czy otrzymal od wlasciwych komorek merytorycznych
informacje o rozliczeniu wszystkich otrzymanych dotacji.

2. W przypadku braku informacji wzywa whasciwg komorke merytoryczng
do uzupehienia stosownego rozliczenia i o tych nieprawidtowosciach informuje Skarbnika
Powiatu a Skarbnik — Zarzad Powiatu Lodzkiego Wschodniego.



