Tekst ujednolicony

opracowany na podstawie Obwieszczenia Rady Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 20 kwietnia
2006 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Lodzi

oraz uchwal w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego:

— Uchwaty Nr XXX1X/446/2009 Rady Powiatu L.6dzkiego Wschodniego z dnia 22 maja 2009 .,

— Uchwaty Nr XLII/487/2009 Rady Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 21 sierpnia 2009 r.,

— Uchwaty Nr L/645/2010 Rady Powiatu £.odzkiego Wschodniego z dnia 26 marca 2010 r.,

— Uchwaty Nr 515/2015 Zarzadu Powiatu £.odzkiego Wschodniego z dnia 26 listopada 2015 r.,

— Uchwaty Nr 572/2015 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 22 grudnia 2015 r.,

— Uchwaty Nr 836/2016 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r.,

— Uchwaty Nr 1200/2017 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 18 stycznia 2017 r.,

— Uchwaty Nr 1544/2017 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 14 wrzes$nia 2017 r.,

— Uchwaty Nr 1947/2018 Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 23 maja 2018 r.,

— Uchwaty Nr 2163/2018 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 26 wrzes$nia 2018 r.,

— Uchwaty Nr 2176/2018 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 3 pazdziernika 2018 r.,
— Uchwaty Nr 2268/2018 Zarzadu Powiatu L.6dzkiego Wschodniego z dnia 14 listopada 2018 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO

W LODZI

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lodzi, zwany dalej
»Regulaminem”, okresla organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania, a w szczegolnosci strukture,
zakresy dzialan wydziatow, tryb pracy, zasady i tryb opracowywania aktéw prawnych,
organizacj¢ przyjmowania, zatatwiania skarg i wnioskow mieszkancow, sposob wykonywania
kontroli, podpisywania pism i dokumentow.

§ 2. Starostwo Powiatowe w Lodzi dziala na podstawie:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( t.j. Dz.U. z 2001 r. nr 142,
poz. 1592 z p6ézn. zm.);

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organéw administracji publicznej — w zwiagzku z reforma ustrojowg panstwa (Dz.U.
z 1998 r. nr 106 poz. 668 z pdzn. zm. );

3. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego trojstopniowego podziatu
terytorialnego panstwa (Dz.U. z 1998 r. nr 96 poz. 603 z p6zn. zm. ),

4. Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng (Dz.U. z 1998 r. nr 133 poz. 872 z pdzn. zm. );



Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o wejsciu w zycie ustawy o samorzadzie powiatowym,
ustawy o samorzadzie wojewddztwa oraz ustawy o administracji rzadowe]
w wojewodztwie (Dz.U. z 1998 r. nr 99 poz. 631);

Kodeksu postgpowania administracyjnego;
Statutu Powiatu L.odzkiego Wschodniego;

Innych przepisow prawa materialnego regulujacego zadania i kompetencje organdow
Starostwa Powiatowego w Lodzi.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Lodzi jest

mowa O:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

1)
2)

3)

4)
5)

,Powiecie”- nalezy przez to rozumie¢ Powiat £.6dzki Wschodni;
»Radzie”- nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu £.6dzkiego Wschodniego;
»Zarzadzie- nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Lodzkiego Wschodniego;

»Staroscie” lub ,,Wicestaro$cie” - nalezy przez to rozumie¢ Staroste lub Wicestaroste
Lodzkiego Wschodniego;

»Starostwie”- nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w todzi;

»Kierownictwie Starostwa Powiatowego” - nalezy przez to rozumie¢ Staroste,
Wicestaroste, Cztonka Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika Powiatu;

»Wydziatach” - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy lub rownorzedne komorki
organizacyjne o innej nazwie;

,Naczelniku Wydzialu” - nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatu lub Naczelnika
réwnorzednej komorki organizacyjnej o innej nazwie;

,»Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa
Powiatowego w Lodzi.

§ 4. 1. Do zadan Starostwa Powiatowego w Lodzi nalezy w szczegodlnosci:
wykonywanie zadan publicznych o charakterze ponadgminnym;

wykonywanie zadan z zakresu administracji rzagdowej zleconych organom Powiatu
Z mocy ustaw oraz na podstawie zawartych porozumien;

zapewnienie wykonywania okreslonych w ustawach zadan i kompetencji kierownikow
powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy;

zapewnienie obstugi Rady Powiatu 1 jej organow;

wykonywanie uchwat Rady Powiatu.

2. W zakresie zadan Starosty okreslonych w ustawach 1 aktach prawnych

wykonawczych:

1)
2)

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach;

zapewnienie wykonania wydanych decyzji.

3.  Ksztaltowanie prawidlowego orzecznictwa administracyjnego.



ROZDZIAL 11
Zasady kierowania pracq Starostwa

§ 5. 1. Pracg Starostwa kieruje Starosta na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
przy pomocy Wicestarosty i Sekretarza Powiatu.

2. Wicestarosta dziata w zakresie spraw powierzonych przez Starost¢ i ponosi
przed nim odpowiedzialno$§¢ za realizacje zadan w powierzonym zakresie. Wykonujac
wyznaczone zadania zapewnia kompleksowe rozwigzania problemow wynikajacych z zadan
Powiatu i kontroluje dziatalno$¢ Wydziatéw oraz innych jednostek organizacyjnych Powiatu,
bezposrednio mu podleglych.

Jezeli Starosta nie moze pelni¢ obowigzkow shuzbowych, pelni je Wicestarosta, a zakres
zastepstwa rozciaga si¢ na wszystkie zadania 1 kompetencje Starosty.

3. Sekretarz Powiatu w zakresie ustalonym przez Starost¢ zapewnia sprawne
funkcjonowanie Starostwa Powiatowego i warunki jego dziatania, a takze wlasciwg
organizacj¢ pracy biurowej w Starostwie Powiatowym.

4. Skarbnik Powiatu — Glowny Ksiegowy budzetu Powiatu odpowiada
za prawidlowa gospodarke finansowa Powiatu na podstawie uchwalonego przez Radg
budzetu.

5. (skreslony)

ROZDZIAL 111
Podziat zadan w kierownictwie Starostwa

§ 6. 1. Starosta kieruje 1 koordynuje dzialaniami w zakresie wazniejszych probleméw
spoteczno — gospodarczych 1 kulturalnych Powiatu, nadzoruje dziatania Wicestarosty,
Sekretarza i Skarbnika Powiatu oraz Naczelnikow Wydziatow i Kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu.

2. W szczego6lnosci do zadan Starosty nalezy:
a) reprezentowanie Starostwa Powiatowego w Lodzi na zewnatrz;
b) kierowanie biezgcymi sprawami Powiatu,

C) powotywanie i odwotywanie kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu;
powolywanie i1 odwotywanie kierownikow powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy,
w uzgodnieniu z Wojewoda, jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej oraz
zatwierdzanie programow ich dzialania;

d) wykonywanie funkcji przewodniczacego Zarzadu i organizowanie jego pracy;
e) oglaszanie uchwaly budzetowej i sprawozdania z jej wykonania;

f) nawigzywanie i rozwigzywanie z pracownikami samorzadowymi stosunku pracy
na podstawie powotania i umowy o pracg;

g) przedktadanie Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwaty budzetowej oraz uchwaty
w sprawie absolutorium dla Zarzadu;

h) przedktadanie Wojewodzie uchwat Rady;



)
K)

przedktadanie Radzie kandydatow na stanowiska Wicestarosty i1 Skarbnika Powiatu
oraz Cztonkéw Zarzadu;*

wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

udzielanie upowaznien Wicestaroscie, pracownikom Starostwa, powiatowych stuzb,
inspekcji i strazy oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu do wydawania
W jego imieniu decyzji;

wykonywanie innych zadan przewidzianych w ustawach;

podejmowanie przedsigwzie¢ i inicjatyw w celu pozyskiwania $rodkéw do budzetu
Powiatu;

udzielanie wywiadow 1 informacji S$rodkom przekazu w sprawach dotyczacych
dziatalno$ci Powiatu.

3. Ponadto do =zadan Starosty nalezy koordynacja dziatan i nadzér nad

wykonywaniem zadan lezacych w kompetencji podleglego Wydziatu, Referatu
i samodzielnych Stanowisk Pracy, tj.:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

Wydzialu Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
Referatu Zarzadzania Kryzysowego 1 Bezpieczenstwa,

Powiatowego Rzecznika Konsumentow,

Stanowiska ds. Obstlugi Prawne;,

Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

Audytora Wewngtrznego,

Stanowiska ds. Kontroli,

Stanowiska ds. BHP,

Geodety Powiatowego,

Inspektora Ochrony Danych.?

§ 7. Do zadan Wicestarosty nalezy:

Koordynacja dziatan i1 nadzér nad wykonywaniem zadah lezagcych w kompetencji
podlegtych Wydzialow i samodzielnego stanowiska pracy, tj:

a) Wydziatu Polityki Spotecznej i Promocji Powiatu,
b) Wydziatu Komunikacji i Transportu,*

€c) Wydzialu Budownictwa i Gospodarki Nieruchomos$ciami z wyjatkiem spraw
z zakresu gospodarki nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa, ktore sa podporzadkowane
bezposrednio Staroscie,”

d) (skreslony)®.

zmiana wprowadzona Uchwala nr 836/2016 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

Zmiana wprowadzona Uchwalg nr 2268/2018 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 836/2016 Zarzadu Powiatu £odzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w f.odzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 2268/2018 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 836/2016 Zarzadu Powiatu L.6dzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 836/2016 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi



2. Nadzor nad wykonywaniem zadan przez nast¢pujgce jednostki organizacyjne powiatu:

a) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
b) Szkoty ponadgimnazjalne, szkoty specjalne, placowki oswiatowe,
c) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,

d) domy pomocy spotecznej,

e) (skreslony)’,

f)  (skreslony)®.

3. Nadzoér nad realizacja uchwal Rady 1 Zarzadu oraz nad rozpatrywaniem wnioskow
Komisji Rady przez podlegte Wydzialy i powiatowe jednostki organizacyj ne.’

SN

. Podejmowanie przedsigwzi¢¢ i inicjatyw w celu pozyskiwania $rodkéw do budzetu
Powiatu;

. Pelienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu Starosty;

5
6. Uczestnictwo w posiedzeniach Rady i jej organdw;
7. Uczestnictwo w posiedzeniach Zarzadu.

8

: (skreélony)lo.
§ 8. 1. Skarbnik Powiatu nadzoruje dziatalno$¢ podleglego mu Wydziatu Finansowo -
Ksiggowego, w zakresie wykonywania zadan finansowo-ksiggowych Powiatu.

2. Skarbnik Powiatu moze jednocze$nie petni¢ funkcje Naczelnika Wydziatu
Finansowo — Ksiggowego.

§ 9. 1. Sekretarz Powiatu sprawuje nadzor nad wykonywaniem zadan lezacych
w kompetencji Wydziatu Organizacyjnego™.

2. Sekretarz Powiatu moze jednoczesnie peli¢ funkcje Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego.

3. Sekretarz Powiatu pelni funkcj¢ Kierownika Biura Rady i Zarzadu Powiatu'?.

§ 10. Dyrektor Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej
dla Powiatu £odzkiego Wschodniego moze jednoczesnie petnié¢ funkcje i wykonywac zadania
Geodety Powiatowego.™

§ 11. (skreslony)
§ 11a. (skreslony)

§ 12. Do zadan Naczelnikow Wydzialow Starostwa Powiatowego w todzi nalezy
w szczegblnosci:

1) prowadzenie spraw nalezacych do merytorycznego zakresu dziatania Wydziatu;

2) realizacja zadan w zakresie spraw okreslonych w przepisach szczegdlnych.

zmiana wprowadzona Uchwatg nr 515/2015 Zarzadu Powiatu L.6dzkiego z dnia 26 listopada 2015 r.

zmiana wprowadzona Uchwata nr 515/2015 Zarzadu Powiatu L.odzkiego z dnia 26 listopada 2015 r.

zmiana wprowadzona Uchwala nr 836/2016 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwalg nr 836/2016 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

11 zmiana wprowadzona Uchwala nr XLII / 487 /2009 Rady Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 21 sierpnia 2009r. w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Lodzi

12 zmiana wprowadzona Uchwata nr XLII / 487 /2009 Rady Powiatu £.odzkiego Wschodniego z dnia 21 sierpnia 2009r. w sprawie zmian

w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 1544/2017 Zarzadu Powiatu Lodzkiego Wschodniego z dnia 14 wrzesnia 2017 r. w sprawie zmiany

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi



ROZDZIAL 1V
Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza jednostek samorzqdu powiatowego

§ 13. 1. W przypadku, gdy osoba fizyczna dozna szkody na osobie lub mieniu
do ktorych doszlo na skutek wykonywania zadan samorzadu powiatowego, poszkodowany
moze domaga¢ si¢ od jednostki samorzadu powiatowego wszelkich odszkodowan
pozostajacych w zwigzku przyczynowym z dziataniem lub zaniechaniem funkcjonariusza.

2. Funkcjonariuszami jednostki samorzadu powiatowego sa:

1) wszyscy pracownicy samorzadowi, a takze osoby, do ktorych stosuje si¢ przepisy
o pracownikach samorzadowych;

2) radni, cztonkowie zarzadu powiatu;
3) osoby dziatajace na zlecenie organdéw jednostek samorzadu powiatowego oraz ich

zwigzkow.

3. Jezeli szkoda zostata wyrzadzona przy wykonywaniu przez jednostke samorzadu
powiatowego zadan z zakresu administracji rzadowej lub zleconych przez ustawy albo
powierzonych, odpowiedzialno$¢ ponosza solidarnie Skarb Panstwa i jednostka samorzadu
powiatowego.

ROZDZIAL V

Wewnetrzna struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego w Lodzi
§ 14. 1. W skiad Starostwa Powiatowego w Lodzi wchodza nastgpujace wydziaty,
referaty i biura**:
1) Wydziat Finansowo — Ksiggowy — przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,FK”;

2) Wydziat Polityki Spolecznej i Promocji Powiatu — przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu ,,PSiPP”;15

3) Wydzial Budownictwa i Gospodarki Nieruchomos$ciami — przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu ,,BiGN”;16

4) Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska - przy znakowaniu
spraw uzywa symbolu ,,RGRiOS”;

5) Wydzial Komunikacji i Transportu — przy znakowaniu spraw uzywa symbolu LKAT Y
6) Wydziat Organizacyjny - przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,Or”;

7) (skreslony)®;

8) Biuro Rady i Zarzadu Powiatu - przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BRiZP*?;

9) Referat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa — przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu ,,ZKiB”.20

14 zmiana wprowadzona Uchwata nr XLII / 487 /2009 Rady Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 21 sierpnia 2009r. w sprawie
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 836/2016 Zarzadu Powiatu £odzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 836/2016 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwalg nr 2268/2018 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 836/2016 Zarzadu Powiatu £odzkiego Wschodniego z dnia 1 lipca 2016 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w f.odzi

19 zmiana wprowadzona Uchwata nr XLII / 487 /2009 Rady Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 21 sierpnia 2009r. w sprawie
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 2268/2018 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi



2. W ramach Starostwa dziatajg nast¢pujace samodzielne stanowiska pracy:
1) podporzadkowane bezposrednio Staro$cie:

a) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — przy znakowaniu spraw uzywa symbolu
,»PRK”,

b) Stanowisko ds. Obstugi Prawnej — przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,OP”,

c) Stanowisko ds. Kontroli — przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,KO”,

d) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — Kierownik Kancelarii
Dokumentéw Niejawnych — przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,or, 4

e)  Stanowisko ds. BHP — przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BHP”,

f)  Geodeta Powiatowy — przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,GP”,

g) Audytor Wewnetrzny — przy znakowaniu spaw uzywa symbolu ,,AW”?,

h)  Inspektor Ochrony Danych — przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,JOD”?.

2. (skreslony)®
3. (skreslony)

4. Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu okre§la zadania wykonywane przez
poszczegdlne Wydziaty.

5. Zalagcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu zawiera schemat organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Lodzi.

§ 15. 1. Wydziatami kieruja Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
1 odpowiedzialnos$ci za wyniki pracy Wydziatu.

2. Naczelnicy Wydziatéw sa odpowiedzialni za prawidtowe i sprawne wykonywanie
czynnos$ci okreslonych dla poszczegdlnych Wydziatow przez obowiazujace przepisy i zakresy
wykonywanych zadan, a takze za nalezyte wykonywanie polecen stuzbowych.

3. Naczelnicy Wydziatow odpowiadaja za prawidlowa organizacj¢ pracy
w Wydziatach oraz ustalaja w uzgodnieniu ze Starostg, Wicestarosta, Skarbnikiem Powiatu
1 Sekretarzem Powiatu zakresy czynnosci zatrudnionych tam pracownikow.

4. W przypadku nieobecnosci Naczelnika Wydziatu, zastepuje go inny, wyznaczony
przez Staroste pracownik.

5. Obstuge prawng Starostwa wykonuja Radcowie Prawni, zatrudnieni
na Stanowisku ds. Obstugi Prawne;.

6. Organizacj¢ wewnetrzng Wydziatéw ustala Zarzad na wniosek Starosty.
7. W sktad Wydzialéw wchodza:

1) wieloosobowe stanowiska pracy,

2) jednoosobowe stanowiska pracy.

8. W Wydziale Budownictwa i Gospodarki Nieruchomos$ciami tworzy si¢ Referat
Budownictwa.”

zmiana wprowadzona Uchwala nr 2268/2018 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

22 zmiana wprowadzona Uchwata nr XXXIX/446/2009 Rady Powiatu L.6dzkiego Wschodniego z dnia 22 maja 2009 r. o zmianie uchwaty
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr 1947/2018 Zarzadu Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 23 maja 2018 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi

zmiana wprowadzona Uchwala nr XLII / 487 /2009 Rady Powiatu £.6dzkiego Wschodniego z dnia 21 sierpnia 2009r. w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Lodzi
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9. Merytoryczng odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan okreslonych w Zatgczniku
Nr 1 w § 3 pkt 1 ponosi Kierownik Referatu Budownictwa, ktory w zakresie nadzoru
1 koordynacji zadan podlega Naczelnikowi Wydziatu.

10. Merytoryczng odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zadan okreslonych w Zataczniku
Nr 1 w § 3 pkt 2 — 3 ponosi Naczelnik Wydzialu Budownictwa i Gospodarki
Nieruchomosciami.?®

11. Organizacj¢ i tryb pracy Biura Rady i Zarzadu Powiatu ustala w porozumieniu
z Sekretarzem Powiatu:

1) Przewodniczacy Rady Powiatu - w zakresie obstugi Rady Powiatu,

2) Przewodniczacy Zarzadu Powiatu - w zakresie obstugi Zarzadu Powiatu®’

12. Tworzy si¢ zamiejscowe stanowiska pracy Referatu Budownictwa Wydzialu
Budownictwa 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami w Koluszkach ul. Brzezinska 32 1 w Urzgdzie
Miejskim w Rzgowie.?®,

13. Tworzy si¢ zamiejscowe stanowiska pracy Wydziatu Komunikacji i Transportu
w Koluszkach ul. Brzezifiska 32, w Urzedzie Miejskim w Tuszynie 1 w Urzgdzie Miejskim
w Rzgowie®.

§ 16. Roczny plan etatéw Starostwa z uwzglednieniem jego wewnetrznej struktury
ustala Zarzad na wniosek Starosty30.

ROZDZIAL VI
Zadania wspolne Wydziatow

§ 17. Do wspolnych zadan Wydziatow nalezy w szczego6lnosci:

1) Opracowanie, w czeSci dotyczacej zakresu dziatania okresowych i wieloletnich projektow
programow zadan spoteczno-gospodarczych Powiatu oraz projektow budzetu Powiatu
z uwzglednieniem dotychczasowych uchwat organéw Powiatu;

2) Przygotowanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan dla potrzeb Zarzadu,
Rady i jej organéw;

3) Zapewnienie wlasciwej i terminowe] realizacji zadan rzeczowych ujetych w programie
spoteczno-gospodarczym 1 budzecie Powiatu, uchwalach 1 decyzjach Zarzadu
oraz zarzadzeniach i poleceniach Starosty;

4) Podejmowanie dziatan w celu racjonalnego wykorzystania i gospodarowania mieniem
powiatowym stuzacym realizacji zadan Wydziatu;

5) Wspotdziatanie w sprawach wymagajacych uzgodnien miedzy Wydziatami;
6) Wspoldziatanie z organami rzagdowej administracji ogélnej;

7) Rozpatrywanie skarg i wnioskéw wedlug wlasciwosci;
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8) Prowadzenie w zakresie swojej wlaSciwosci postepowania administracyjnego
w indywidualnych sprawach dotyczacych administracji publicznej zgodnie z Kodeksem
postepowania administracyjnego;

9) Przygotowanie projektow uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen i polecen Starosty;

10) Prowadzenie ewidencji uchwal Rady i Zarzadu dotyczacych merytorycznie Wydziatu,
ich realizacja oraz sktadanie okresowych sprawozdan w tym zakresie;

11) Przygotowanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania Radnych,
wnioski komisji i postulaty mieszkancow oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

12) Realizacja wnioskow Komisji oraz wnioskoOw 1 zapytan Radnych, wspoétdziatanie
Z Rzecznikiem Prasowym w zakresie udzielania informacji srodkom przekazu;

13) Prowadzenie spraw obronnosci kraju, obrony cywilnej, ochrony przeciwpozarowej
1 ochrony mienia w zakresie wynikajacym z obowigzujacych przepisoOw prawa;

14) Organizowanie i podejmowanie przedsiewzi¢¢ w zakresie ochrony tajemnicy panstwowej
i shuzbowej;

15) Wspotdziatanie w sprawach merytorycznych Wydziatu z samorzadami zawodowymi,
zwigzkami zawodowymi, organizacjami spotecznymi i politycznymi oraz powiatowymi
stuzbami, inspekcjami 1 straza;

16) Prowadzenie rejestrow umoéw w zakresie wlasciwosci Wydziatu,

17) Nadzo6r i kontrola funkcjonalna realizowanej cz¢sci budzetu pod wzgledem rzeczowo —
finansowym.

ROZDZIAL VII
Zasady opracowywania i wydawania aktow prawnych

§ 18. 1. Projekty aktow prawnych winny by¢ przygotowane zgodnie z powszechnie
stosowanymi zasadami techniki legislacyjnej.

2. Redakcja projektow aktow winna by¢ jasna, zwigzta 1 poprawna pod wzgledem
jezykowym 1 powszechnie zrozumiata.

§ 19. 1. Akt prawny winien zawierac:
1) tytut aktu;
2) podstawe prawna;
3) tres¢ aktu;

4) przepisy przejsciowe i koncowe.

2. Tytut aktu prawnego zawiera:
1) oznaczenie rodzaju (uchwata, zarzadzenie, decyzja);
2) numer aktu;
3) oznaczenie organu podejmujgcego akt;
4) date aktu;
5) zwigzle okreslenie przedmiotu aktu.

3. Kazda czes¢ tytutu podaje si¢ w odrebnym wierszu.



4. Podstawg prawng stanowi¢ mogg przepisy, ktore zawierajg wyrazne upowaznienie
do wydania takiego aktu.

5. W tresdci aktu nalezy:
1) podac zwigzle istotne postanowienia aktu ujete w paragrafy, ustepy, punkty i litery;

2) wskaza¢ termin realizacji;

3) okresli¢ organy lub stanowiska odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujace realizacjg
aktu;

4) ustali¢ termin wej$cia w zycie aktu;
5) poda¢ pelne tytuty aktow prawnych, ktore tracg moc;
6) umiesci¢ klauzule o ogltoszeniu w przypadku, gdy przewidujg to przepisy.

6. W akcie prawnym dla oznaczenia jednakowych poj¢¢ nalezy uzywac¢ tych samych
okreslen, identycznych z przyjetymi w obowigzujacym ustawodawstwie.

7. Kazdy akt prawny winien by¢ uzasadniony. Uzasadnienie powinno zawieraé
przestanki merytoryczno-prawne 1 by¢ podpisane przez Naczelnika Wydziatu
przygotowujacego projekt.

§ 20. 1. Projekty aktow prawnych przygotowywane przez merytorycznie wlasciwe
Wydziaty powinny by¢ uzgodnione z:
1) Starosta, Wicestarosta, Sekretarzem,;
2) Wtasciwg Komisja Rady w przypadku projektow uchwat Rady;
3) Skarbnikiem w sprawach budzetowych i finansowych.

2. Projekty aktow prawnych podlegaja obligatoryjnie zaopiniowaniu w zakresie
zgodnos$ci z obowigzujagcym prawem przez radcOw prawnych.

3. Kazdy projekt uchwaly Rady proponowany przez Zarzad obligatoryjnie podlega
akceptacji radcow prawnych.

4. W przypadku potrzeby unormowania w akcie prawnym zarzadzen nalezacych
do wiasciwosci kilku Wydzialow badZ konieczno$ci opracowania projektu aktu w zakresie
spraw nieobjetych dotychczas whasciwoscig zadnego Wydziatu — Starosta wyznaczy Wydziat
odpowiedzialny za przygotowanie projektu.

§ 21. 1. Podstawowymi formami aktéw prawnych podejmowanych przez organy
Powiatu s3:

1) uchwaly Rady;
2) uchwaly i decyzje Zarzadu.

2. Podstawowymi formami aktow prawnych wydawanych przez Staroste sa
zarzadzenia, decyzje i polecenia.

§ 22. 1. Projekty aktow prawnych powinny by¢ kierowane na posiedzenia Zarzadu
wylgcznie za posrednictwem Biura Rady i Zarzadu Powiatu, ktore zajmuje si¢ planowaniem
1 obstugg posiedzen Zarzadu®.

2. Przed przedtozeniem Zarzadowi projektu aktu Wydziat przygotowujacy:

1) na ostatniej stronie kopii projektu oraz na uzasadnieniu zamieszcza podpisy 0soOb
opracowujacych projekt oraz podpisy kierownikéw jednostek (lub osob upowaznionych)
organizacyjnych, z ktorymi tekst projektu zostat uzgodniony;
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2) obowigzany jest uzyska¢ opini¢ prawng radcéw prawnych;

3) obowigzany jest uzyskac aprobate od osoby z kierownictwa Starostwa sprawujacej nadzor
merytoryczny nad Wydziatem.

3. Projekt aktu prawnego Zarzadu Powiatu powinien by¢ przekazany pracownikowi
Biura Rady i1 Zarzadu Powiatu obstugujacego Zarzad Powiatu dzien przed terminem
posiedzenia Zarzadu Powiatu®.

4. W uzasadnionych przypadkach okreslony termin moze by¢ skrocony.

5. (skreslony)®

6. W przypadku wnioskow Zarzadu o podjecie uchwat Rady Powiatu, Przewodniczacy
Zarzadu wyznacza referenta projektu uchwaty, ktéry odpowiada za nalezyte przedstawienie
projektu komisjom i na sesji Rady.

§ 23. 1. Rejestry i1 zbiory aktow prawnych Starosty L.odzkiego Wschodniego prowadzi
Wydziat Organizacyjny.34

2. Rejestry aktow prawnych i opinii Rady Powiatu oraz rejestry i zbiory aktow
prawnych Zarzadu Powiatu prowadzi Biuro Rady i Zarzadu Powiatu®.

3. Wydziat Organizacyjny oraz Biuro Rady i Zarzadu Powiatu po zarejestrowaniu aktu

prawnego przekazuja kopie aktu Wydziatowi odpowiedzialnemu za jego wykonanie™.

§ 24. Naczelnik Wydziatu odpowiedzialnego za wykonanie aktu obowigzany jest:

1) powieli¢ go w odpowiedniej liczbie egzemplarzy i rozesta¢ jednostkom organizacyjnym,
na ktéore nalozono obowiazki realizacji zadan, a takze innym zainteresowanym
jednostkom. Po rozestaniu nalezy przekaza¢ odpowiednio do Wydziatu Organizacyjnego
badZ do Biura Rady i Zarzadu Powiatu wykaz jednostek, ktorym akt prawny przeslan037;

2) podja¢ wszelkie niezbedne czynno$ci majace na celu zabezpieczenie realizacji aktu;

3) prowadzi¢ kontrole aktu oraz sktada¢ sprawozdania lub informacje z ich wykonania.

ROZDZIAL VIII
Zasady podpisywania pism i dokumentow

§ 25. 1. Oswiadczenie woli w sprawach majatkowych w imieniu Powiatu sktadajg dwaj
Czlonkowie Zarzadu lub jeden Cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad.

2. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik 1 Naczelnicy Wydziatow podpisuja
dokumenty 1 pisma dotyczace spraw nalezacych do ich wilasciwosci zgodnie z podzialem
kompetencji 1 z przyjetych w § 14 oznaczeniem Wydzialow.

3. Uchwaly Zarzadu podpisuja wszyscy czlonkowie Zarzadu uczestniczacy
W posiedzeniu.

§ 26. 1. Starosta podpisuje:
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1) (skreslony);
2) zarzadzenia i inne akty prawne przez niego wydane;

3) wystgpienia kierowane do Rady Powiatu, organéw administracji rzadowej
oraz organizacji spotecznych i politycznych;

4) akty powotania i umowy o prac¢ pracownikow samorzadowych oraz akty powotania
i odwotania kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych;

5) wnioski o nadanie odznaczen i odznak honorowych;
6) decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;
7) pisma do Starostow, prezydentow i burmistrzow miast oraz wojtow gmin;
8) odpowiedzi na skargi dotyczace dziatalno$ci podlegtych Naczelnikow;
9) inne pisma z zakresu reprezentowania Powiatu na zewnatrz.
2. W okresie nieobecnosci Starosty akty prawne i inne pisma podpisuje Wicestarosta.

3. Wicestarosta, Sekretarz Powiatu 1 Skarbnik podpisujg dokumenty i korespondencje
w zakresie swoich kompetencji, jak rowniez w ramach upowaznienia Starosty maja prawo
do podpisywania decyzji administracyjnych.

4. Dokumenty przedstawione do podpisu czlonkom kierownictwa Starostwa powinny
by¢ uprzednio parafowane przez wlasciwego Naczelnika Wydziatu.

5. Naczelnicy podpisuja:

1) decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Staroste;

2) korespondencje dotyczacg spraw pozostajacych w zakresie kompetencji Wydziatu,
z wyjatkiem spraw zastrzezonych do wytacznej akceptacji Kierownictwa Starostwa.

ROZDZIAL IX
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania indywidualnych spraw mieszkancow

§ 27. 1. Przy zalatwianiu spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej
pracownicy Starostwa stosuja przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, instrukcje
kancelaryjna oraz inne przepisy proceduralne, a w dziedzinie merytorycznej przepisy prawa
materialnego.

2. Pracownicy sg zobowigzani do nalezytego i wyczerpujgcego informowania stron
o okolicznosciach faktycznych i prawnych mogacych mie¢ wpltyw na sposob zatatwiania
sprawy, a w szczegolnosci:

1) wudzielania informacji niezbednych do zalatwienia danej sprawy i wyjasnienia tresci
obowiazujacych przepisow;

2) niezwlocznego rozstrzygnigcia sprawy, a jezeli to niemozliwe do okreSlenia terminu
jej zalatwienia;

3) informowania zainteresowanych o stanie zatatwienia ich sprawy;
4) powiadamiania o przyczynie nic zatatwienia ich sprawy;

5) informowania o przystugujgcych s$rodkach odwotawczych lub $rodkach zaskarzenia
od wydanych rozstrzygnig¢;

6) zalatwienia spraw wg kolejnos$ci ich wplywu oraz stopnia pilnosci;



7) przyjmowania poza kolejno$cig Senatorow, Postéw i Radnych oraz zatatwienia spraw
przez nich zglaszanych w pierwszej kolejnosci.

3. Pracownicy Wydzialdow przyjmuja interesantdéw codziennie w godzinach pracy
Starostwa.

§ 28. 1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i1 Naczelnicy Wydziatow
przyjmuja interesantow w sprawach skarg i wnioskow w kazdy wtorek w godzinach
9.00 — 11.00 i 13.30 — 15.30. Jezeli wtorek jest dniem wolnym od pracy, mieszkancy
s3 przyjmowani w nast¢pnym dniu roboczym.

2. Rejestr przyje¢ mieszkancow w ramach skarg i wnioskéw przez Staroste
I Wicestaroste prowadzi Wydziat Organizacyjny.

3. Sprawy zakwalifikowane przez Staroste i Wicestaroste jako skargi i wnioski Wydziat
Organizacyjny ewidencjonuje w rejestrze skarg 1 wnioskow oraz przekazuje do zatatwienia
Naczelnikom Wydziatow zgodnie z wtasciwoscia.

4. Wydziatowe rejestry skarg i wnioskow prowadzg pracownicy wyznaczeni przez
Naczelnikow.

5. Wydzial Organizacyjny dokonuje co najmniej raz w roku, za okres poprzedniego
roku oceny sposobu zalatwiania skarg i wnioskéw mieszkancow przez Wydzialy i1 przedklada
ja na posiedzeniu Zarzadu Powiatu.

6. Pracownicy Starostwa winni niewlasciwego i nieterminowego zalatwienia skarg,
wnioskow oraz indywidualnych spraw mieszkancow podlegaja odpowiedzialnosci
porzadkowej lub dyscyplinarnej przewidzianej w przepisach prawa.

7. Sprawy zakwalifikowane jako petycje sg rejestrowane W rejestrze petycji
prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny, ktory koordynuje ich zatatwianie.

8. Wnioski o udzielenie informacji publicznej sg rejestrowane w rejestrze wnioskow
0 udzielenie informacji publicznej prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny, ktory
koordynuje ich zatatwianie.*®

ROZDZIAL X
Kontrola wewnetrzna

§ 29. System kontroli wewngtrznej w Starostwie obejmuje:
1) kontrole instytucjonalna;
2) kontrole funkcjonalng.

§ 30. 1. Kontrola instytucjonalna sprawowana jest przez stanowisko pracy powotane
wytacznie do wykonywania zadan kontrolnych.

2. Ogniwami wykonujacymi funkcje wewngtrznej kontroli funkcjonalnej sa:
1) Sekretarz Powiatu w zakresie okreslonym w § 9 niniejszego Regulaminu;
2) Skarbnik Powiatu w zakresie kontroli finansowo-ksiggowej;

3) Stanowisko ds. BHP w zakresie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej;

4) Komisja inwentaryzacyjna za inwentaryzowanie sktadnikoéw majgtkowych;
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5) stanowisko ds. nadzoru i kontroli w zakresie ustalonym przez Starost¢ lub Zarzad
Powiatu;

6) Audytor Wewnetrzny w zakresie ustalonym przez Staroste lub Zarzad Powiatu®.

3. Kontrola funkcjonalna sprawowana jest z urzegdu w ramach obowigzku nadzoru
przez pracownikOw na stanowiskach kierowniczych.

4. Kazdy pracownik zobowigzany jest do samokontroli prawidtowosci wykonywania
wlasnej pracy.

5. Zarzad Powiatu w drodze uchwaly okresla regulamin funkcjonowania
instytucjonalnej kontroli wewngetrzne;.

ROZDZIAL XI
Tygodniowy rozktad czasu pracy Starostwa

§ 31. Ustala si¢ nastepujacy tygodniowy rozktad czasu pracy:
1) w siedzibie Starostwa — poniedziatki, wtorki, §rody, czwartki i pigtki od 8.00 do 16.00;

2) stanowiska pracy Wydzialu Komunikacji i Transportu oraz stanowiska Referatu
Budownictwa Wydziatu Budownictwa i Gospodarki Nieruchomos$ciami funkcjonujace
w Urzedach Miast 1 Urzedach Gmin — zgodnie z tygodniowym rozktadem czasu pracy
tych Urzedow™.

ROZDZIAL XII
Postanowienia koncowe

§ 32. Obowiazki Starostwa jako zaktadu pracy oraz obowigzki pracownikow zwigzane
z procesem dziatania okresla Regulamin Pracy.

§ 33. 1. Czynnosci kancelaryjne w Starostwie reguluje instrukcja kancelaryjna
wydana przez Prezesa Rady Ministrow, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow powiatu.

2. Zasady kwalifikowania akt powstajacych w dziatalnosci Starostwa oraz kategorie
archiwalne i okresy ich przechowywania zawiera jednolity umowny rzeczowy wykaz akt.
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Lodzi

Okresla szczegolowy zakres dzialania Wydzialow Starostwa Powiatowego
w Lodzi.

Do podstawowego zakresu dziatania poszczegolnych Wydziatow nalezy:

§ 1. Do zadan Wydziatu Finansowo-Ksiggowego ,, FK” naleiy w szczegdlnosci:

1) Planowanie i nadzor nad realizacjg budzetu Powiatu, w tym:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

i)
)

opracowywanie projektu budzetu Powiatu,

opracowywanie 1 przekazywanie jednostkowych planow wydzialéw, jednostek
organizacyjnych, stuzb, inspekcji i strazy,

przyjmowanie wnioskOw 1 propozycji zmian budzetu i w budzecie z wydzialow
I jednostek organizacyjnych oraz zbiorcze opracowanie projektow uchwat zarzadu
badz projektéw uchwat Rady Powiatu,

opracowywanie planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych 1 powierzonych Powiatowi ustawami,

opracowywanie projektow ostatecznych kwot dochodéw i1 wydatkow dla Starostwa
w uktadzie dysponentéw po uchwaleniu budzetu Powiatu na dany rok oraz projektow
ich aktualizacji w nastepstwie zmian budzetu,

opracowywanie projektow ostatecznych kwot dochodéw i wydatkoéw dla jednostek
organizacyjnych, inspekcji i strazy po uchwaleniu budzetu Powiatu na dany rok
oraz projektow ich aktualizacji w nastgpstwie zmian budzetu,

opracowywanie okresowych ocen 1 analiz przebiegu wykonania zadah oraz
dochodow 1 wydatkéw przez jednostki organizacyjne Powiatu, inspekcje i straze,
analiza realizacji budzetu Powiatu oraz opracowywanie informacji o przebiegu
wykonania budzetu Powiatu za I podtrocze i sprawozdania rocznego z wykonania
budzetu Powiatu,

opracowywanie  projektu  Wieloletniej  Prognozy  Finansowej  Powiatu,
jej monitorowanie i aktualizacja,

przygotowanie poétrocznej informacji o ksztalttowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy
Finansowej Powiatu.

2) Obstuga finansowo — ksiegowa Powiatu (organu), w tym:

a)

b)

c)
d)

prowadzenie rachunkowosci Powiatu (organu) zgodnie =z obowigzujacymi

przepisami, w tym:

- zorganizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu, kontroli 1 przechowywania
dokumentow,

- biezagce i prawidlowe prowadzenie ksiggowos$ci syntetyczno — analitycznej
w zakresie dochodéw 1 wydatkéw oraz przychodow i rozchodéw budzetu
Powiatu,

kontrola sktadanych przez podlegle jednostki organizacyjne sprawozdan

budzetowych i finansowych,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Powiatu,

dokonywanie biezgcej analizy dochodow 1 wydatkow 1 zaangazowania

poszczegolnych jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekcji i strazy w odniesieniu

do planu budzetowego,

[Whpisz tekst]



3)

4)

e)
f)

9)
h)

i)

opracowywanie sprawozdan budzetowych wedlug zasad i termindéw okreslonych
przez Ministerstwo Finansow,

sporzadzanie informacji o zalegtosciach przedsigbiorcow z tytutu §wiadczen na rzecz
sektora finanséw publicznych,

wspotdziatanie z bankami 1 organami skarbowymi,

biezaca analiza wykorzystywania $§rodkéw przydzielonych z budzetu Powiatu
jednostkom organizacyjnym,

nadzor nad rozliczaniem dotacji z budzetu panstwa.

Obstuga finansowo — ksiggowa Starostwa Powiatowego w Lodzi, w tym:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9
s)

1y
u)

prowadzenie rachunkowos$ci Starostwa Powiatowego w Lodzi zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, W tym:

- zorganizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu, kontroli i przechowywania

dokumentow,

— prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujagcymi zasadami,
prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,
biezace 1 prawidlowe prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej
Starostwa,
sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej i1 finansowej zewnetrznej i wewngtrzne;j,
prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej Starostwa dotyczgcej wynagrodzen,
srodkow trwatych 1 inwestycji,
obsluga spraw zwigzanych 2z naliczaniem wynagrodzen, zasitkow, sktadek
na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych,
wspotdziatanie z bankami, urzedami skarbowymi, ZUS,
ewidencja zaangazowania wydatkéw Starostwa,
kontrola i windykacja nalezno$ci Powiatu, Starostwa i Skarbu Panstwa,
obstuga ksiegowa syntetyczno — analityczna Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,
naliczanie 1 wyptata diet radnym Powiatu,
analiza wykorzystywanych $rodkow zapisanych w budzecie dla Starostwa,
prowadzenie ksiggowe] ewidencji srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych Starostwa,
rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,
nadzor nad przestrzeganiem rozliczen pieni¢znych,

sporzadzanie sprawozdan z tytutu udzielonej pomocy publiczne;,
rozliczanie podatku od towar6éw i ushug:

- podatku VAT naliczonego i1 naleznego,

- prowadzenie rejestru VAT,

sporzadzanie deklaracji czastkowej VAT-7 Starostwa,
konsolidacja rozliczen podatku od towarow i ustug przez jednostki objete
centralizacja,

sporzadzanie zbiorczej deklaracji VAT-7 Powiatu,

sporzadzanie 1 przesytanie jednolitego pliku kontrolnego.

Obstuga finansowo — ksiggowa realizowanych dochodow Skarbu Panstwa przez Powiat,
w tym:

a) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej oraz analityki wedlug poszczegélnych tytutow
dochodéw Skarbu Panstwa,

b) biezace prowadzenie rejestru uzytkownikéw wieczystych nieruchomosci Skarbu
Panstwa,

C) przygotowanie danych do projektu planu dochodow Skarbu Panstwa,



d) sporzadzanie okresowych ocen, analiz i sprawozdan w zakresie realizacji
1 windykacji dochodéw Skarbu Panstwa,

e) kontrola i windykacja naleznosci Skarbu Panstwa,

f) terminowe przekazywanie zrealizowanych dochod6éw na rachunek biezacy dysponenta —
Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Fodzi.*?

§ 2. Do zadan Wydziatu Polityki Spolecznej i Promocji Powiatu ,,PSiPP”:

1) w zakresie edukaciji:

a) zadania zwigzane z prowadzeniem przez Powiat L.odzki Wschodni publicznych
szkét ponadgimnazjalnych oraz publicznych szkot specjalnych, specjalnego
osrodka szkolno—wychowawczego, poradni psychologiczno-pedagogicznej,
w tym prowadzenie spraw zwigzanych z:

zakltadaniem szkot 1 placoéwek o§wiatowych, przeksztalcaniem ich, taczeniem
W zespoty, nadawaniem imienia oraz ich likwidacja,

ustalaniem plandw sieci publicznych szkét i obwodu dziatania poradni
psychologiczno-pedagogicznej,

powierzeniem stanowiska dyrektora szkoly lub placéwki oraz odwotywaniem
z tego stanowiska,

prowadzeniem procedury dotyczacej przygotowania projektu oceny pracy
dyrektora szkotly lub placowki,

opracowywaniem wniosk6w o przyznanie nagrod, medali i odznaczen
dla dyrektoréw szkot i placéwek oswiatowych,

nadzorem nad dzialalno$cia szkét 1 placowek w  zakresie spraw
administracyjnych i finansowych,

wydawaniem skierowan do ksztatcenia specjalnego, do internatu specjalnego
osrodka szkolno — wychowawczego, do zaje¢ rewalidacyjno —
wychowawczych, do zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
oraz akceptacja indywidualnego nauczania,

kierowaniem nieletnich do mtodziezowych os$rodkow wychowawczych
oraz mtodziezowych osrodkéw socjoterapii,

naborem do szko6t prowadzonych przez Powiat,

sporzadzaniem sprawozdan wymaganych przepisami prawa o$wiatowego,
sporzadzaniem biezacych analiz dotyczacych funkcjonowania szkoét i placowek
o$wiatowych,

sporzadzaniem projektow porozumien dotyczacych powierzenia zadan
z zakresu edukacji publicznej,

opracowywaniem zasad ustalania czasu pracy nauczycieli nieuregulowanego
przez ustawe Karta Nauczyciela,

analizowaniem i opiniowaniem arkuszy organizacyjnych szkot oraz placowek
przed ich zatwierdzeniem,

prowadzeniem procedury zwigzanej z awansem zawodowym nauczycieli,
opracowywaniem plandéw 1 regulaminow wynikajacych z ustawy Karta
Nauczyciela, ustawy Prawo o$wiatowe oraz z merytorycznych rozporzadzen,
przygotowywaniem dokumentacji zwigzanej z procedurga tworzenia rady
o$wiatowe]j powiatu,

b) zadania zwigzane z prowadzeniem ewidencji szkot i placowek niepublicznych
oraz nadawaniem szkotom niepublicznym uprawnien szkot publicznych,
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C) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolenia na zatozenie szkoty
lub placowki publicznej prowadzonej przez osobe prawng inng niz jednostka
samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczna,

d) zadania dotyczace dotowania szkot i placoéwek niepublicznych oraz szkot
1 placowek publicznych prowadzonych przez osobg¢ prawng inng niz jednostka
samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczna, w tym rozliczania udzielonych
dotacji,

e) zadania zwigzane z finansowaniem szkot i placowek prowadzonych przez Powiat,
w tym:

przygotowywanie projektu budzetu na dany rok w dzialach dotyczacych szkot
i placowek o$wiatowych,

wnioskowanie o dokonanie zmian w planach finansowych szkét 1 placowek
oraz w budzecie Powiatu,

sporzadzanie okresowych zbiorczych sprawozdan z wykonania planow
finansowych wydatkéow przez poszczegdlne szkoty i placowki oswiatowe
i innych wydatkéw w dziatach zwigzanych z o$wiatg oraz analiza tych
wydatkow,

analiza i wyliczenie poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym
wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokos$ci srednich
wynagrodzen, o ktorych mowa w ustawie Karta Nauczyciela
oraz S$redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego oraz sporzadzenie stosownego sprawozdania
w tej sprawie,

ustalanie wysokosci odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
na dany rok kalendarzowy dla nauczycieli bg¢dacych emerytami, rencistami
lub nauczycielami pobierajagcymi swiadczenie kompensacyjne,

dokonywanie rozliczen dotacji celowych otrzymanych przez Powiat
na zadania oSwiatowe,

rozliczanie subwencji o§wiatowej otrzymanej na prowadzenie szkot 1 placowek
oraz wystepowaniem o S$rodki finansowe z rezerwy czgsci oSwiatowe]
subwencji ogdlnej,

f) prowadzenie innych spraw zwigzanych z realizacja nalezacych do organu
prowadzacego zadan z zakresu edukacji publicznej, okreslonych w aktach
normatywnych;

2) w zakresie sportu:

a) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o sporcie, w tym spraw zwigzanych z:

prowadzeniem ewidencji uczniowskich klubow sportowych oraz ewidencji
klubéw sportowych dzialajacych w formie stowarzyszen (nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej),

wydawaniem decyzji administracyjnych o wpisie do ewidencji uczniowskich
klub6éw sportowych oraz o odmowie wpisu,

wydawaniem decyzji administracyjnych o wpisie do ewidencji klubow
sportowych dzialajacych w formie stowarzyszen (nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej) oraz o odmowie wpisu,

nadzorem nad dziatalnos$cig uczniowskich kluboéw sportowych oraz klubow
sportowych  dziatajacych w  formie stowarzyszen (nieprowadzacych
dzialalnosci gospodarczej), w tym wydawaniem wyciaggéw z prowadzonych
ewidenciji,



— realizacjg zadan z zakresu przyznawania dorocznych nagrod za osiggnicte
wyniki sportowe,

— organizacjg imprez sportowo-rekreacyjnych,

— obstugg kancelaryjng Powiatowej Rady Sportu;

3) w zakresie dotyczacym organizacji pozarzadowych:

a) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego

I wolontariacie, w tym zwigzanych:

— z opracowywaniem rocznego programu wspolpracy Powiatu z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ww. ustawy
oraz sporzadzaniem sprawozdan z jego realizacji,

— ze wspOlpracg z organizacjami pozarzadowymi;

b) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy prawo o stowarzyszeniach i ustawy

0 fundacjach, w tym zwigzanych:

— ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalno$cia stowarzyszen innych
niz stowarzyszenia samorzadu terytorialnego oraz fundacji majacych siedzibe
na terenie Powiatu,

— z prowadzeniem ewidencji stowarzyszen zwyktych,

— z wydawaniem decyzji administracyjnych o wpisie stowarzyszenia
do ewidencji oraz odmowie wpisu;

4) w zakresie kultury:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadania, wynikajacego z ustawy
o0 bibliotekach, w zakresie prowadzenia powiatowej biblioteki publicznej,
w tym z udzielaniem i rozliczaniem dotacji na ten cel;

5) w zakresie zdrowia:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z:

— zadaniami z zakresu promocji, ochrony zdrowia i edukacji zdrowotnej,

— zadaniami wynikajacymi z ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych, w tym opracowywaniem programow
polityki zdrowotnej oraz sporzadzaniem informacji o realizowanych na terenie
powiatu programach polityki zdrowotnej,

— ustalaniem rozktadu godzin pracy aptek ogdélnodostepnych na terenie Powiatu,
na podstawie ustawy prawo farmaceutyczne;

6) w zakresie promocji i strategii rozwoju Powiatu:

a) zadania zwigzane z opracowywaniem strategii rozwoju Powiatu i planu rozwoju
lokalnego oraz sporzadzaniem sprawozdan z ich realizacji,

b) organizacja powiatowych imprez oraz uroczystosci promocyjno-kulturalnych
I patriotycznych,

C) opracowywanie projektow graficznych materiatdow promocyjnych Powiatu,

d) prowadzenie procedury zamoéwien artykutow promujacych Powiat oraz ich
rozpowszechnianie,

e) wspolpraca z jednostkami samorzgdu terytorialnego w zakresie spraw dotyczacych
wspodlnej promocji regionu,

f) podejmowanie dziatan z zakresu wspotpracy zagranicznej,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem i wykorzystywaniem herbu
i flagi Powiatu oraz patronatu Starosty L.odzkiego Wschodniego,



h) prowadzenie strony internetowej Powiatu, polegajace na: zbieraniu,
selekcjonowaniu, opracowywaniu, redagowaniu, wprowadzaniu i modyfikowaniu
informacji dla potrzeb strony oraz jej stata aktualizacja,

i) prowadzenie profili Powiatu w mediach spotecznos$ciowych,

j) tworzenie dokumentacji fotograficznej imprez i przedsiewzie¢ promujgcych
Powiat,

k) podejmowanie innych dziatah w zakresie promocji Powiatu;*®

7) inne zadania:**

a) (skreslony),

b) (skreslony),*

C) sporzadzanie okresowych sprawozdan z wykonania planu finansowego
w zakresie: promocji (dzial 750), bezpieczenstwa publicznego 1 ochrony
przeciwpozarowej (dziat 754), kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (dziat 921),

kultury ﬁzbycznej (dziat 926) oraz w pozostalym zakresie, nalezagcym do wiasciwosci
Wydziatu®.

§ 3. Do zadan Wydziatu Budownictwa i Gospodarki Nieruchomosciami ,,BiGN”:

1) zadania z zakresu budownictwa, w tym:

a) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe obiektow lub robot budowlanych,
ktore wymagaja uzyskania takiej decyzji,

b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke obiektu budowlanego,

C) przyjmowanie zgloszen zamiaru wykonania obiektow lub robot budowlanych,
ktére nie podlegaja obowigzkowi uzyskania pozwolenia na budowe,

d) wydawanie odrgbnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, ktéra
poprzedza wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

e) wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe¢ w przypadku wprowadzenia
istotnej zmiany lub odstgpienia od warunkéw pozwolenia na budowe,

f) przyjmowanie zgtoszen zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czg¢sci,

g) udzielenie badz odmawianie zgody na odst¢pstwo od przepiséw techniczno —
budowlanych,

h) prowadzenie rejestru wnioskOw o pozwolenie na budowe/rozbiorke i rejestru
decyzji 0 pozwolenie na budowe/rozbiorke,

i) wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe na rzecz nowego
inwestora,

J) rozstrzyganie o niezb¢dnosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu oraz
na teren sgsiedniej nieruchomosci gruntowe;j,

k) wydawanie postanowien o uzgodnieniu z organem administracji architektoniczno
— budowlanej projektowanych rozwigzan w przypadku obiektéw zakladow
gorniczych oraz obiektow usytuowanych na terenach zamknigtych i terenach,
o ktorych mowa w art. 82 ust. 3 pkt 1 Prawa budowlanego,
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2)

I) rejestracja dziennikow budowy i prowadzenie rejestru wydawanych dziennikow,

m)wspoltpraca z organami nadzoru budowlanego,

n) wydawanie zaswiadczen o samodzielno$ci lokali,

0) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej — na wniosek
zarzadcow drog powiatowych 1 gminnych;

zadania z zakresu gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa, w tym:

a) zadania z zakresu gospodarowania zasobem nieruchomos$ci Skarbu Panstwa,
w tym dotyczace zbywania, nabywania, zamiany, Wynajmowania,
wydzierzawiania, uzyczania, oddania w uzytkowaniec wieczyste, ustanawianie
prawa trwatego zarzadu, ustanowienie stuzebnosci,

b) ewidencjonowanie nieruchomos$ci nalezgcych do zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz aktualizacja informacji o stanie zasobu,

C) sporzadzanie i uaktualnianie planu wykorzystania nieruchomosci wchodzacych
w sklad zasobu,

d) zadania zwigzane z okresleniem warto$ci nieruchomosci dla potrzeb ustalenia:

- ceny sprzedazy,

- optaty z tytulu: uzytkowania wieczystego, trwatego zarzadu, bezumownego
korzystania z nieruchomosci,

- czynszu dzierzawnego, czynszu z tytutu najmu,

e) zadania zwigzane z wywlaszczeniem praw do nieruchomos$ci na rzecz Skarbu
Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego i zwrotem wywtlaszczonych
nieruchomosci oraz ustaleniem odszkodowan dla tych celow,

f) ustalenie odszkodowan z tytulu nabycia nieruchomos$ci z mocy prawa przez
Skarb Panstwa i jednostki samorzadu terytorialnego,

g) zadania z zakresu przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,

h) zadania zwigzane 2z przygotowaniem postepowan sadowych dotyczacych
wtlasnosci lub innych praw rzeczowych dla nieruchomosci nalezacych do zasobu
Skarbu Panstwa, w szczegdlnosci w sprawach dotyczacych o zaplate naleznosSci
za Korzystanie z nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu, dzierzawy
lub uzyczenia, o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wlasnosci
nieruchomosci przez zasiedzenie;

i) zadania zwigzane z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci Skarbu Panstwa —
sktadanie wnioskow o zatozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz o wpis w ksigdze wieczystej,

J) zadania z zakresu zagospodarowania wspolnot gruntowych, w tym:

- ustalanie w drodze decyzji: nieruchomosci stanowigce wspoOlnote gruntowa
badz mienie gromadzkie oraz ustalenie wykazu uprawnionych do udziatu
we wspolnocie gruntowej oraz wykazu obszaréw gospodarstw przez nich
posiadanych i1 wielkosci przystugujacych im udziatlow we wspolnocie,

k) zadania zwigzane z nieodplatnym przekazaniem Lasom Panstwowym gruntow
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

I) zadania wynikajagce z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow poprzez
wydawanie na podstawie art. 118 ww. ustawy, decyzji administracyjnych
w zakresie nieodptatnego przyznania wiasno$ci dziatek na rzecz oséb ktéorym
przystuguje prawo dozywotniego rolniczego uzytkowania dziatki gruntu
z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego na rzecz Skarbu Panstwa,



m) zadania wynikajace z ustawy o zmianie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow indywidualnych 1 czlonkéw ich rodzin oraz zmianie ustawy
0 podatku rolnym poprzez wydawanie na podstawie art. 6 ww. ustawy, decyzji
w zakresie nieodplatnego przekazania na wiasno$¢ dziatek gruntu wiascicielom
budynkow znajdujacych si¢ na terenie gruntu wchodzacego w sktad gospodarstwa
rolnego przekazanego na rzecz Skarbu Panstwa,

n) zadania wynikajgce z ustawy z dnia 22 czerwca 1995 roku o zakwaterowaniu
sit zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

0) zadania wynikajgce z ustawy o lasach,

p) zadania wynikajagce z dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 roku o wpisywaniu
w ksiegach hipotecznych (gruntowych) prawa wlasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reform rolnej;

3) zadania z zakresu gospodarki mieniem powiatowym, w tym:

a) zadania zakresu gospodarowania zasobem powiatowym w tym:
- dotyczace zbywania, nabywania, zamiany, wynajmowania, wydzierzawiania,
uzyczania, ustanawiania prawa trwatego zarzadu, ustanowienia stuzebnosci,
- ewidencjonowanie nieruchomosci nalezacych do zasobu powiatowego
i aktualizacja informacji o stanie zasobu, sporzadzanie planu wykorzystania
nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu,
b) zadania zwigzane z okre$leniem warto$ci nieruchomosci dla potrzeb ustalenia:
- ceny nieruchomosci podlegajacej zbyciu, nabyciu, zamianie,
- optaty z tytulu: trwalego  zarzadu, bezumownego  korzystania
z nieruchomosci, uzyczenia,
- czynszu dzierzawnego, czynszu z tytulu najmu,

C) zadania zwigzane z przygotowaniem postepowan sagdowych i administracyjnych
dotyczacych wtlasnosci lub innych praw rzeczowych dla nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Powiatu,

d) zadania z  zakresu gospodarowania  nieruchomo$ciami  powiatowymi
z wylaczeniem dysponowania nieruchomosciami  stanowigcymi  drogi
powiatowe.*’

§ 4. Do zadari Wydzialu Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
»RGRIOS”’:

1) zadania z zakresu koncepcji wsparcia i rozwoju gospodarczego Powiatu:

a) pozyskiwanie s$rodkow z programow panstwowych i Unii Europejskiej
na realizacj¢ zadan inwestycyjnych Powiatu,

b) koordynacja wspodlpracy pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego
w zakresie planowania 1 realizacji zadan inwestycyjnych,

C) przygotowanie wnioskow na realizacj¢ zadan inwestycyjnych do budzetu
Powiatu,

d) nadzor nad procedurami udzielenia zamowien publicznych przy realizacji zadan
inwestycyjnych,

e) ustalanie =zakresu projektow budowlanych i wykonawczych inwestycji
zaplanowanych do realizacji przez Powiat,
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f) przygotowanie wnioskow o wydanie decyzji i przyje¢cie zgloszen wynikajacych
z ustawy prawo budowlane,

g) przygotowanie umow o wykonanie prac projektowych i robot budowlanych,

h) nadzor nad realizacja i odbiorami zadan inwestycyjnych,

— zapewnienie nadzoru inwestorskiego nad realizowanymi inwestycjami,
— przygotowanie protokotow odbiorow czesciowych i koncowych robot,
— informowanie Zarzadu o przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych,

i) rozliczanie inwestyciji,
—potwierdzanie faktur za wykonane roboty zgodnie z zawartymi umowami,
—zestawienia kosztéw inwestycji z podziatem na zrodta finansowania,
—sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan inwes‘[ycyjnych;48

2) zadania z zakresu prawa wodnego, w tym:

a) prowadzenie postgpowan wodnoprawnych w toku wydawania decyzji
zintegrowanych,

b) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji zwigzanych ze stwierdzeniem
przejscia gruntow pokrytych wodami lub urzadzen wodnych do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

c) nadzor i kontrola nad dziatalnos$cia spotek wodnych,

d) ustalanie w drodze decyzji wysokosci i rodzaju $wiadczen wobec podmiotow
niebedacych czlonkami spotki wodnej zobowigzanych do ponoszenia $wiadczen
na rzecz spotki wodnej,

e) ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania w przypadku szkody
wywotanej aktem prawa miejscowego;

3) zadania z zakresu prawa geologicznego i gbrniczego, w tym:

a) zatwierdzanie projektow robdt geologicznych i dokumentacji geologicznych
dla wykonania uj¢¢ wod podziemnych i odwodnien budowlanych o wydajnosci
nieprzekraczajacej 50 m®/h oraz likwidacji otwordw wiertniczych,

b) zatwierdzanie projektow robot geologicznych i dokumentacji geologicznych
716z kopalin poszukiwanych lub rozpoznawanych na obszarze do 2,0 ha,

c) wydawanie koncesji na wydobywanie kopalin ze z16z kopalin pospolitych
0 powierzchni do 2,0 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu kopaliny
do 20 tys. m® wykonywanych bez uzycia $rodkow strzalowych,

d) przyjmowanie zgloszen projektow robdt geologicznych 1 zatwierdzanie
dokumentacji geologicznych dotyczacych robot geologicznych wykonywanych
w celu wykorzystania ciepta ziemi,

e) sprawowanie nadzoru i kontroli wykonywania przez przedsigbiorce uprawnien
z tytulu koncesji oraz w zakresie projektowania prac geologicznych
oraz sporzadzania dokumentacji geologicznych,

f) bilansowanie zasobow kopalin,

g) wydawanie decyzji naliczajacych optate eksploatacyjng za wydobywanie kopaliny
na mocy koncesji wydanej przez Staroste,

h) gromadzenie, archiwizowanie i udostgpnianie zasobéw archiwum geologicznego
z terenu powiatu 16dzkiego wschodniego;

4) zadania z administracji gospodarki odpadami, w tym:
a) wydawanie decyzji dotyczacych zezwolen na zbieranie, na przetwarzanie
(odzysk i unieszkodliwianie) oraz zbieranie i wytwarzanie odpadow,
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6)

b) wydawanie decyzji naktadajgcych na sprawce wypadku obowigzkow dotyczacych
gospodarowania odpadami z wypadkow,

C) prowadzenie spraw w zakresie wydawania zezwolen na prowadzenie dziatalnosSci
w zakresie zbierania odpadow przedsigbiorcom prowadzacym punkty zbierania
pojazdéw wycofanych z eksploatacji,

d) wydawanie decyzji dotyczacych zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
zbierania odpadow dla przedsigbiorcow prowadzacych punkty zbierania
pojazdow;

zadania z zakresu ochrony $rodowiska, w tym:

a) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

b) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw, na wprowadzanie gazoéw
lub pytow do powietrza,

€) wydawanie pozwolen zintegrowanych,

d) dokonywanie przewidzianych przepisami prawa analiz pozwolen zintegrowanych,

e) wydawanie decyzji dotyczacych ograniczenia lub cofnigcia pozwolen
na wytwarzanie odpaddéw, na wprowadzanie gazéw lub pylow do powietrza
oraz pozwolen zintegrowanych,

f) wydawanie decyzji naktadajacych obowigzek prowadzenia pomiaréow wielkosci
emisji,

g) przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia
oraz decyzji wnoszacych sprzeciw ww. zgloszeniu,

h) wydawanie decyzji ustalajacych wymagania w zakresie ochrony S$rodowiska
dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia,

i) wydawanie decyzji nakladajacych na podmiot negatywnie oddziatywujacy
na srodowisko obowigzek ograniczenia oddziatywania 1 przywrdcenia srodowiska
do stanu wtasciwego,

J) wydawanie decyzji zobowigzujacych do sporzadzenia i przedtozenia przegladu
ekologicznego w razie negatywnego oddzialywania na srodowisko,

K) przygotowanie uchwal w sprawach tworzenia obszard6w ograniczonego
uzytkowania,

[) nadzoér nad opracowywaniem powiatowego programu ochrony $rodowiska
oraz raportu z jego wykonania,

m) opiniowanie gminnych programéw ochrony §rodowiska,

n) opiniowanie programow ochrony powietrza,

0) monitoring programow ochrony powietrza i programow ochrony przed hatasem
oraz przekazywanie sprawozdan marszatkowi wojewodztwa,

p) prowadzenie rozliczen w sprawie optat za korzystanie ze srodowiska,

q) wydawanie decyzji dotyczacych zezwolen do emisji gazéw cieplarnianych
w przypadku instalacji objetych systemem handlu uprawnieniami,

I dokonywanie okresowych analiz ww. zezwolen,

S) wspotdziatanie z wojewddzkim inspektorem ochrony $rodowiska w usuwaniu
bezposrednich zagrozen dla srodowiska;

zadania z zakresu udostepniania informacji o srodowisku 1 jego ochronie, udziale

spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko:

a) wprowadzanie i aktualizowanie informacji i danych do bazy danych o ocenach
oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko,

b) udostepnianie na wniosek informacji o sSrodowisku,

C) opiniowanie decyzji $rodowiskowych dla instalacji wymagajacych pozwolenia
zintegrowanego;



7) zadania z zakresu ochrony gruntow rolnych i leSnych, w tym:
a) wydawanie decyzji dotyczacych wylaczania gruntow z produkcji rolniczej,
b) wydawanie decyzji w sprawie rekultywacji i zagospodarowania terenu;

8) zadania z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego:

a) opiniowaniec i  uzgadnianie  miejscowych  planéw  zagospodarowania
przestrzennego W zakresie zasobow geologicznych, terendw osuwiskowych,
drég powiatowych i zadan inwestycyjnych Powiatu,

b) opiniowanie decyzji o warunkach zabudowy pod wzgledem ochrony gruntéw
rolnych 1 le$nych;

9) zadania z zakresu rybactwa $rodladowego, w tym:
a) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,
b) rejestracja sprzgtu ptywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb,
C) powotywanie, odwotywanie i nadzor nad spotecznymi strazami rybackimi;

10) zadania z zakresu gospodarki lesnej:

a) nadzor nad gospodarka lesng w lasach niestanowiagcych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

b) zarzadzanie wykonania zabiegow zwalczajacych i ochronnych w lasach
zagrozonych, niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa, w razie wystapienia
szkodnikéw w stopniu zagrazajacym trwatosci lasow,

c) wydawanie decyzji dotyczacych zmiany lasu na uzytek rolny w lasach
niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

d) dokonywanie oceny udatno$ci upraw lesnych,

e) nadzor nad sporzadzaniem plandéw urzadzenia lasu dla lasow niestanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa i realizacja tych plan(')w,49

f) wspotpraca z Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie
dystrybucji wyglat ekwiwalentow za wylaczenie dziatek z produkcji rolnej
i jej zalesienie;’

11) zadania z zakresu ochrony przyrody:™*
a) prowadzenie rejestru zwierzat, ktorych przewozenie przez granicg¢ panstwa
podlega ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej,
b) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew rosngcych na nieruchomosci bedacej
wlasnoscig gminng,

C) udzielanie zgody wilascicielskiej na usuwanie drzew z pasow drogowych drog
powiatowych;

12) zadania z zakresu prawa towieckiego:
a) wydzierzawianie obwodow towieckich polnych oraz ustalanie czynszu
dzierzawnego na dany rok fowiecki,
b) wydawanie zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych
lub ich mieszancow,
¢) wydawanie decyzji w porozumieniu z Polskim Zwigzkiem Lowieckim, o odtowie
lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny;

49

50

51
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13) zadania z zakresu transportu kolejowego:
a) wydawanie decyzji o usuni¢ciu drzew lub krzewdéw utrudniajacych transport
kolejowy,
b) wydawanie zgody na odstgpstwo od przepisow wydanych na podstawie ustawy
o transporcie kolejowym;

14) zadania z zakresu drog publicznych, w tym:

a) uzgadniania zmian zagospodarowania terenu przylegtego do pasa drogowego
w zakresie mozliwos$ci wiaczenia do drogi ruchu drogowego spowodowanego
ta zmiana,

b) orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego do stanu przed jego naruszeniem,

c) wydawanie zgody na przebudowe lub remont obicktow budowlanych
lub urzadzen istniejacych w pasie drogowym oraz uzgadnianie projektow
budowlanych,

d) wydawanie zezwolen na lokalizowaniec w pasie drogowym obiektow
budowlanych lub urzadzeh niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego,

e) wydawanie zezwolen na zaj¢cie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowa,
przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég oraz ustalanie oplat
za to zajecie,

f) opiniowanie i uzgadnianie projektow zwigzanych z zarzadzaniem drog wszystkich
kategorii,

g) nadawanie drogom i pozbawianie drog publicznych kategorii drog powiatowych,

h) opiniowanie zmian kategorii drog powiatowych i gminnych,

1) uzgadnianie warunkow Kkorzystania z przg/stankéw komunikacji zbiorowej
zlokalizowanych przy drogach powiatowych:®

15) zadania z zakresu drdg, ruchu i transportu drogowego, w tym:

a) uzgadnianie i opiniowanie projektow statej i czasowej organizacji ruchu,

b) wydawanie zezwolen i opiniowanie wykorzystania drog w sposob szczegodlny,

C) prowadzenie postgpowan obejmujacych usuwanie i przechowywanie pojazdow
usuni¢tych z drogi,

d) przeprowadzanie okresowych kontroli prawidtowosci zastosowania, wykonania,
funkcjonowania 1 utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzadzen
sygnalizacji $wietlnych i1 dzwigkowych oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego umieszczonych na drogach powiatowych i gminnych,

e) opiniowanie i uzgadnianie inwestycji realizowanych na podstawie ustawy
0 szczegbdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych,

f) nadzor nad wykonywaniem zadan biezgcego utrzymania drog powiatowych,

g) przygotowywanie planow rozwoju sieci drogowej oraz plandow inwestycyjnych
i remontowych na drogach powiatowych,

h) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych i przepustow w ciggach drog
powiatowych,

1) prowadzenie ewidencji pojazdow usunigtych z drég i pozyskanych przez Powiat
w wyniku orzeczen sadow,

J) prowadzenie ewidencji obiektow inzynierii ladowej i wodne;j,
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k) wspolpraca z ubezpieczyciclem drog powiatowych w zakresie likwidacji szkod
komunikacyjnych;**

16) zadania z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego:
a) opiniowanie projektow studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy,
b) opiniowanie i uzgadnianie projektéw plandéw zagospodarowania przestrzennego
gminy lub ich zmiany,
c) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i decyzji lokalizacyjnych celu
publicznego;

17) zadania wynikajace z ustawy prawo przedsi¢gbiorcow 0raz ustawy o ograniczaniu
barier administracyjnych dla obywateli i przedsigbiorcow:
a) wprowadzanie i aktualizacja danych w systemie Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalnoéci Gospodarczej.>
§ 5. Do zadar Wydziatu Komunikacji i Transportu , KiT”:>
1) zadania z zakresu uprawnien do kierowania pojazdami, w tym:56

a) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

b) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy na podstawie krajowego prawa jazdy,

c) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym Ilub
przewozacym srodki pieniezne,

d) dokonywanie wpisu potwierdzajacego posiadanie $wiadectwa kwalifikacji
zawodowej, poprzez wymian¢ dokumentu,

e) generowanie i obstuga profilu kandydata na kierowcg oraz przekazywanie danych
do ewidenc;ji kierowcoéw w systemie teleinformatycznym,

f) wydawanie wtornika badz nowego dokumentu w przypadku jego utraty,
zniszczenia, przedluzania waznos$ci lub zmiany stanu faktycznego powodujacego
zmiang danych,

g) przyjmowanie do depozytu dokumentow uprawniajacych do kierowania
zatrzymanych przez organ kontroli ruchu drogowego, prokuraturg lub sad oraz ich
wydanie w przypadku ustania przyczyny uzasadniajacej zatrzymanie,

h) zatrzymywanie oraz zwracaniec dokumentéw uprawniajacych do kierowania
pojazdami,

i) cofanie oraz przywracanie uprawnien do kierowania pojazdami,

J) kierowanie kierujacych pojazdami na: egzamin sprawdzajacy kwalifikacje,
badania lekarskie, badania psychologiczne oraz kursy reedukacyjne,

k) przyjmowanie wydanych przez prokuratora i sad postanowien o zatrzymaniu
dokumentoéw uprawniajgcych do kierowania pojazdami,

I) wykonywanie kar dodatkowych w postaci zakazu prowadzenia pojazdow
mechanicznych, orzeczonych przez sad dotyczacych kierowcow 1 0sob
bez uprawnien,”’

53
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m) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy dluznikom alimentacyjnym
oraz uchylanie tych decyzji na wniosek organu whasciwego dtuznika,

n) wymiana, odmowa wymiany wydanego za granicg prawa jazdy,

0) prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcow oraz 0sob bez uprawnien>®;

2) zadania z zakresu rejestracji pojazdow, w tym:59

a) dokonywanie rejestracji pojazdéw oraz wydawanie dokumentdw rejestracyjnych
i tablic rejestracyjnych,

b) dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow, wydawanie pozwolen czasowych
i tablic rejestracyjnych,

C) przyjmowanie od wilascicieli pojazdow zawiadomien o nabyciu lub zbyciu
pojazdu, dokonaniu w pojezdzie zmian konstrukcyjnych a takze zmiany danych
dotyczacych wtasciciela oraz pojazdu, zapisanych w dowodzie rejestracyjnym,

d) wyrejestrowywanie pojazdow w przypadku zniszczenia (kasacji), kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, o ile pojazd zostal zbyty lub zarejestrowany
za granicg lub w przypadku zaistnienia innych przestanek stanowigcych podstawe
do wyrejestrowania,

e) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego lub pozwolenia czasowego zastrzezen
0 szczeg6lnych warunkach okre§lonych przepisami prawa, od ktérych zalezy
uzywanie pojazdu,

f) wydawanie wtornikow utraconych dokumentéw oraz wtornikdw tablic
rejestracyjnych,

g) wydawanie decyzji o nadaniu i umieszczeniu cech identyfikacyjnych pojazdu
oraz tabliczki znamionowej zastqpczej,60

h) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne w celu identyfikacji
lub ustalenia danych technicznych oraz gdy uczestniczyl w wypadku drogowym
lub narusza wymagania ochrony §rodowiska,

i) przyjmowanie do depozytu od policji i innych organéw oraz jednostek
upowaznionych do przeprowadzania badan technicznych zatrzymanych dowodéw
rejestracyjnych ipozwolen czasowych oraz zwracanie wlascicielowi tych
dokumentow po ustaniu przyczyny uzasadniajacej ich zatrzymanie,

j) kontrolowanie wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia
0 odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstate w zwigzku z ruchem pojazdow,

k) wydawanie (zamawianie) kart pojazdéow dla pojazdow sprowadzanych
Z zagranicy,

I) przekazywanie danych o pojazdach i wilascicielach, w  systemie
teleinformatycznym do centralnej ewidencji pojazdow,®

m)czasowe wycofanie z ruchu pojazdow powyzej 3,5 tony oraz ponowne
przywrocenie go do ruchu;®®
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3) zadania z zakresu nadzoru i kontroli starosty nad dziatalnoscig regulowang, w tym:

a) wpisywanie i wykreslanie z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcow,®

b) wpisywanie i skreslanie o0soéb z ewidencji instruktorow 1 wykladowcow,
wydawanie legitymacji instruktora,®

) nadzor i kontrola dziatalnosci oSrodkow szkolenia kierowcow,

d) kontrola infrastruktury osrodka szkolenia kierowcéw wpisanych w innym
powiecie, a ktorych infrastruktura znajduje si¢ na terenie powiatu lodzkiego
wschodniego,

e) sporzadzaniec  analiz  statystycznych  zdawalnosci  o0séb  szkolonych
w poszczegdlnych osrodkach szkolenia kierowcow,

f) wpisywanie 1 wykreslanie z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje
kontroli pojazdow,

g) wydawanie i cofanie diagno$cie uprawnien do wykonywania badan technicznych,

h) nadzor i kontrola dziatalno$ci stacji kontroli pojazd(')w;66

4) zadania z zakresu transportu drogowego i publicznego transportu zbiorowego,

w tym:

a) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofnigcie zezwolenia
na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego rzeczy lub o0sob,

b) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob samochodem
osobowym,

C) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu o0sOb pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 oséb
1 nie wiecej niz 9 0sdb Iacznie z kierowca,

d) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie
transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,

e) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych w krajowym transporcie drogowym na terenie Powiatu,

f) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym
na terenie Powiatu,

g) wydawanie zezwolen na korzystanie z drog w sposob szczegbdlny na przejazd
pojazdow nienormatywnych kategorii I11,%

h) (skreélony),68

i) wydawanie lub odmowa uzgodnien planowanego przebiegu linii komunikacyjne;j
na terenie powiatu,

J) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjag powiatowego publicznego
transportu zbiorowego,®
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K) wyrazanie zgody na wykonywanie uprawnien wynikajacych z zezwolen
lub licencji, przez osoby ktore ztozyly wniosek o stwierdzenie nabycia spadku
oraz przenoszenie uprawnien zzezwolen lub licencji na spadkobiercow
oraz podmiotow powstatych z polgczenia, podziatu lub przeksztalcenia
przedsiqbiorcy,70

I) wydawanie, odmowa wydania lub stwierdzanie niewazno$ci zaswiadczen
potwierdzajacych zgloszenie przez przedsigbiorce prowadzenia przewozow
drogowych jako dziatalno$ci pomocniczej w stosunku do jego podstawowej
dziatalnosci,

m)nadzor 1 kontrola przedsi¢biorcow w zakresie spelniania wymogéw bedacych
podstawa do wydania zezwolen, licencji i zaswiadczen,

n) naktadanie kar pieni¢znych w zwiazku z art. 95 a ustawy o transporcie drogowym,

0) prowadzenie rejestrow udzielonych zezwolen, licencji i zaswiadczen,

p) przekazywanie do CEIDG danych o uzyskaniu, cofni¢ciu, utracie i wygasnieciu
uprawnien wynikajacych z zezwolen i licencji,

q) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wypelniania wymogu
dobrej reputacji przez przedsigbiorcow 1 osoby zarzadzajace transportem
drogowym,

r) przekazywanie danych do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsigbiorcow
Transportu Drogowego zgodnie z ustawa o transporcie drogowym w zakresie
wykonywanych zadan;"*

5) (skreslony),
6) (skreslony),
7) (skreslony),
8) (skreslony),”

9) inne zadania ogdlne wydziatu, w tym:

a) wydawanie zaswiadczen na zadanie strony w sprawach nalezacych
do kompetencji wydziatu,

b) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w zakresie spraw merytorycznych
wydziahu,

C) wspolpraca z organami administracji publicznej, w tym réwniez z sadami,
prokuraturg, policja, inspekcjg transportu samochodowego, placowkami
dyplomatycznymi i innymi instytucjami,

d) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie spraw lezacych w kompetencji
wydziatu,

e) zamawianie, magazynowanie drukow komunikacyjnych i tablic rejestracyjnych,
a takze prowadzenie rozliczen w tym zakresie,

f) realizacja innych zadan Powiatu, wynikajacych z obowigzujacych przepisow
w zakresie zadan merytorycznych wydziatu',
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§ 6. Do zadan Wydziatu Organizacyjnego ,,Or” naleiy:

1)

2)

3)

4)

obstuga administracyjno-techniczna Starostwa, w tym:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

administrowanie pomieszczeniami Starostwa 1 ich obstuga techniczno-
gospodarcza,

prowadzenie spraw dotyczacych zaopatrzenia Starostwa w sprzet i wyposazenie
niezb¢dne do jego funkcjonowania, w tym w szczegolnosci: meble, materiaty
1 pomoce biurowe, sprzgt informatyczny, pieczgcie urzgdowe i pieczatki, srodki
utrzymania czystosci,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej ewidencji wyposazenia, S$rodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

gospodarowanie taborem samochodowym Starostwa,

zabezpieczenie prac w zakresie robdt konserwacyjnych i1 drobnych robot
remontowych,

zabezpieczenie spraw zwigzanych z naprawami 1 konserwacja sprzetu
technicznego;

obstuga kancelaryjna Starostwa, w tym:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

przyjmowanie, rejestrowanie, rozdzial oraz wysylanie korespondencji
1 przesytek,

prowadzenie dziennika korespondencyjnego oraz zapewnienie wilasciwego
obiegu dokumentéw w Starostwie,

obstuga elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP,

prowadzenie rejestru faktur zewnetrznych,

udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich
do wlasciwych komorek organizacyjnych,

prowadzenie tablicy ogtoszen urzegdowych w Starostwie;

obstuga sekretariatu Starostwa, w tym:

a)
b)
C)
d)
€)
f)
9)

prowadzenie i obstuga sekretariatu Starostwa,

prowadzenie rejestrow 1 zbiorow aktow prawnych Starosty,

prowadzenie centralnego rejestru umow i porozumien,

prowadzenie rejestru upowaznien i pelnomocnictw,

prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych,

prowadzenie prenumeraty i rozdzielanie prasy wtasciwym adresatom,
prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem Powiatu w stowarzyszeniach,
zwigzkach, itp.;

obstuga informatyczna Starostwa, w tym:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacja Starostwa,

administrowanie sieciami komputerowymi, serwerami, sieciowymi systemami
operacyjnymi, sprzgtem sieciowym oraz bazami danych,

zapewnienie ochrony 1 bezpieczenstwa danych, w tym danych osobowych
w systemach teleinformatycznych,

zapewnienie ciggtosci sprawnego funkcjonowania systeméw informatycznych,
kontrola legalnosci zainstalowanego oprogramowania na poszczegdlnych
stanowiskach komputerowych Starostwa,

administrowanie strong Biuletynu Informacji Publicznej i1 jej aktualizacja
w oparciu o dane przekazywane z merytorycznych komorek organizacyjnych
oraz przez Pelnomocnika ds. BIP;



5) obstuga kadrowa, w tym:

a) prowadzenie spraw osobowych pracownikoéw Starostwa oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych Powiatu,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem na wolne stanowiska urzgdnicze,

c) prowadzenie spraw dotyczacych ocen okresowych pracownikéw, stazy
I praktyk,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych przez
pracownikow Starostwa,

e) obstuga administracyjno-techniczna Funduszu Swiadczen Socjalnych Starostwa,

f) prowadzenie rejestru polecen wyjazdow stuzbowych,

g) prowadzenie spraw dotyczacych profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
pracownikami;

6) obstuga Biura Rzeczy Znalezionych:

a) przyjmowanie i  przechowywanie rzeczy znalezionych oraz ich
ewidencjonowanie,

b) udzielanie informacji o posiadanych rzeczach znalezionych,

C) poszukiwanie oso6b uprawnionych do odbioru rzeczy,

d) wydawanie rzeczy znalezionych,

e) prowadzenie postgpowania zwigzanego z likwidacjg nieodebranych rzeczy
znalezionych po uplywie ustawowego terminu ich przechowywania;

7) prowadzenie spraw z zakresu skarg, wnioskow i petycji, w tym:

8)

9)

10)

11)

a) prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i rejestru petycji,

b) prowadzenie rejestru przyje¢ mieszkancow w ramach skarg i wnioskow przez
Staroste 1 Wicestaroste,

C) monitorowanie terminowego rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji przez
wlasciwe komorki organizacyjne 1 jednostki organizacyjne Powiatu,

d) przygotowywanie sprawozdawczosci dotyczacej skarg, wnioskow oraz petycji;

prowadzenie spraw z zakresu udostepniania informacji publicznej, w tym:

a) prowadzenie rejestru wnioskow o udostgpnienie informacji publiczne;j,

b) monitorowanie terminowego rozpatrywania przez wlasciwe komorki
organizacyjne wnioskow o udostepnienie informacji publicznej;

prowadzenie archiwum zaktadowego Starostwa, w tym:

a) prowadzenie archiwum zaktadowego,

b) wdrazanie i nadzorowanie przestrzegania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych,

C) wspolpraca z Archiwum Panstwowym;

prowadzenie spraw z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej, niecodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej;

prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych:

a) sporzadzanie 1 aktualizowanie zbiorczego planu zaméwien publicznych
na podstawie informacji przekazywanych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Starostwa,

b) przygotowywanie i przeprowadzanic postepowan o udzielenic zamowien
publicznych w zakresie objetym wilasciwo$cia merytoryczng wydziatu przy
realizacji wydatkow o wartos$ci netto nieprzekraczajacej 30 tys. euro, do ktorych
nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych,



C) przygotowanie i przeprowadzanic dla wiasciwych komorek organizacyjnych,
postepowan o zamowienia publiczne, prowadzonych w trybach ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

d) umieszczanie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej niezbednych
dokumentow i informacji wymaganych przez Prawo zamowien publicznych,

e) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych,

f) przygotowanie i przestanie do Urzedu Zamowien Publicznych rocznych
sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach publicznych,

g) wspolpraca z Urzegdem Zamoéwien Publicznych oraz Urzedem Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich,

h) prowadzenie zbioru przepisow prawnych w zakresie zamowien publicznych
1 biezgce informowanie naczelnikow komoérek organizacyjnych o wystepujacych
zmianach tych przepisow badz ich interpretacji;

12)koordynowanie postgpowan w zakresie wystgpien podmiotow wykonujacych
dzialalno$¢ lobbingowa w procesie stanowienia prawa, prowadzenie ewidencji
wystapien oraz dokumentacji kontaktow podejmowanych przez podmioty wykonujace
zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa(.74

§ 7. Do zadan Biura Rady i Zarzgdu Powiatu ,,BRiZP”:

1) przygotowywanie materiatbw na sesje Rady Powiatu oraz posiedzenia Zarzadu
Powiatu i komisji Rady,

2) obstuga kancelaryjno - biurowa Rady Powiatu i komisji Rady,

3) obstuga kancelaryjno - biurowa Zarzadu Powiatu i Sekretarza Powiatu,

4) zawiadamianie radnych i osOb zapraszanych o terminach sesji Rady Powiatu
oraz posiedzeniach komisji Rady,

5) sporzadzanie protokotéw z obrad Rady Powiatu oraz posiedzen Zarzadu Powiatu
I komisji Rady,

6) przygotowywanie materialow z wykonania uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu,

7) prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady Powiatu,

b) uchwat Zarzadu Powiatu,

c) protokotoéw z sesji Rady Powiatu, posiedzen Zarzadu Powiatu i komisji Rady,
d) wnioskow i opinii komisji Rady,

e) interpelacji, wnioskow i zapytan radnych,

f) wydawanych przez Zarzad Powiatu upowaznien i pelnomocnictw,

g) ztozonych o$wiadczen majatkowych radnych,

8) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,

9) przekazywanie uchwat Rady i innych dokumentéw do opublikowania w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa L.odzkiego,

10) przekazywanie aktow prawnych Wydziatom, odpowiedzialnym za ich wykonanie,

11) przekazywanie uchwal Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu, protokotow z obrad Rady
Powiatu, Zarzadu Powiatu i posiedzen komisji Rady do publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej,

12) sporzadzanie miesiecznych list wyptat radnym diet i zwrotow kosztow podrozy
stuzbowych,

zmiana wprowadzona Uchwala nr 2268/2018 Zarzadu Powiatu L.odzkiego Wschodniego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lodzi



13) opracowywanie projektu wydatkéw na dziatalno$¢ Rady na dany rok budzetowy,
zgodnie z obowiazujaca procedura i terminami ustalonymi przez Zarzad'.

§ 8. (skreslony)

§ 9. Do zadan Stanowiska ds. Obstugi Prawnej ,,OP” nalezy:

1) obstuga prawna Rady Powiatu, Zarzadu, Starosty i komorek organizacyjnych
Starostwa oraz jednostek organizacyjnych Powiatu,

2) opiniowanie pod wzglgdem formalno-prawnym projektow aktow prawnych,

3) opiniowanie projektoéw umow i porozumien,

4) reprezentowanie Powiatu/Starosty w postgpowaniu sagdowym, administracyjnym i
egzekucyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi,

5) udzielanie wyjasnien i wydawanie opinii prawnych, w zakresie obowigzujgcego stanu
prawnego,

6) prowadzenie rejestru spraw sadowych’®.

§ 10. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow ,,PRK”:

1) zapewnienie konsumentowi bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow;

2) wytaczanie powoddztw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowania za ich zgoda
do toczacego si¢ postepowania w sprawach o ochrone intereséw konsumentow;

3) wspotdziatanie z Delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow,
organami Inspekcji Handlowej, Inspekcji Sanitarnej oraz organizacjami, do ktérych
zadan statutowych nalezy ochrona konsumentow;

4) wystgpowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw 1 interesow
konsumentow;

5) podejmowanie dziatan o charakterze edukacyjno — informacyjnym;

6) sktadanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow.

§ 11. Do zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych ,,OI” nalezy:

1) kierowanie Pionem Ochrony Informacji Niejawnych, ktérego powotanie, strukture

1 zadania okre$la zarzadzeniem Starosta,

2) odpowiedzialno$¢ za zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji
niejawnych w Starostwie, w tym w szczego6lnosci zadania:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

b) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane
informacje niejawne,

C) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o
ochronie informacji niejawnych,

e) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w
Starostwie Powiatowym w kLtodzi, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego,

I nadzorowanie jego realizacji,
f) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,
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g) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych,

h) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce organizacyjne;j
albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostgpu
do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odméwiono wydania
po$wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.”’

§ 12. Do zadan Kancelarii Dokumentow Niejawnych nalezy:

1) wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie dokumentow
zawierajacych informacje niejawne uprawnionym osobom oraz egzekwowanie zwrotu
ww. dokumentow,

2) prowadzenie kontroli postepowania z dokumentami zawierajgcymi informacje
niejawne, ktore zostaty udostepnione pracownikom.”

§ 13. Do zadan Stanowiska ds. kontroli ,, KO” nalezy:

1) opracowywanie planu  kontroli i przedstawienie  do  zatwierdzenia
Zarzadowi/Staroscie,

2) przeprowadzanie kontroli w komoérkach organizacyjnych Starostwa i jednostkach
organizacyjnych Powiatu, zgodnie z zasadami prowadzenia kontroli zarzadczej,

3) prowadzenie innych doraznych kontroli zleconych przez Staroste,

4) sporzadzanie protokotow przeprowadzonych Kkontroli, opracowywanie zalecen
pokontrolnych,

5) przedkiadanie Staroscie lub Zarzadowi informacji o przeprowadzonej kontroli
oraz wnioskow pokontrolnych ze wskazaniem sposobow i srodkéw umozliwiajacych
usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci 1 uchybien,

6) nadzor nad realizacja zalecen pokontrolnych,

7) sporzadzanie i przedkladanie Zarzagdowi, Radzie 1 komisji Rewizyjnej poirocznych,
rocznych informacji z realizacji zadan kontrolnych”™.

§ 13 a. Do zadan Audytora Wewnetrznego ,,AW” naleig:

1) badanie i ocena adekwatnosci i efektywnosci systemu kontroli wewnetrznej;

2) przeprowadzanie audytow finansowych oraz ocena Systemoéw ksiggowo-
finansowych pod wzgledem doktadnosci, kompletno$ci, terminowosci i realnosci
dokonywanych transakcji, oraz zgodnosci z zasadami rachunkowosci;

3) dokonywanie oceny dziatan jednostek organizacyjnych powiatu pod wzgledem
efektywnosci 1 wydajnosci, (audyt operacyjny);

4) przeprowadzenie audytu Systemow Informatycznych;

5) kontrola przestrzegania przez pracownikow procedur bezpieczenstwa Systemow
Informatycznych;

6) dokonywanie okresowej oceny przestrzegania obowigzujgcych procedur pod katem
zgodno$ci z przepisami;

7) przeprowadzanie statej aktualizacji oceny potrzeb audytu oraz wspoétdziatanie
w tym zakresie z podmiotami upowaznionymi do kontroli;

8) okreslenie oraz analiza przyczyn skutkow i uchybien;

9) przeprowadzenie czynno$ci sprawdzajacych, dokonujacych oceny dostosowania
dziatan do zglaszanych uwag i wnioskéws;
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10)

11)

tworzenie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych i kontrolnych
oraz sprawozdania rocznego;
wykonywanie innych zadan audytu wewnetrznego i kontroli.®

§ 14. Do zadan Stanowiska ds. BHP BHP” naleZq sprawy dotyczqce zapewnienia
przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

zabezpieczenie 1 kontrola przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych
porzadku, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
przygotowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych spraw bhp i ppoz.;
prowadzenie szkolenia dla nowo przyjmowanych pracownikoéw Starostwa;
organizowanie wymaganych stosownymi przepisami szkolen dla pracownikéw
Starostwa w zakresie bhp 1 ppoz.;

sporzadzanie protokotow powypadkowych.

§ 15. (skresiony)®

§ 16. Do zadan Geodety Powiatowego ,,GP”:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) prowadzenie dla obszaru powiatu:

—ewidencji gruntéw i budynkow, w tym bazy danych, o ktérej mowa w art. 4
ust. 1la pkt 2 ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne,

— geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych, o ktorej
mowa w art. 4 ust. la pkt 3 ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne,
zwanej "powiatowa bazg GESUT",

— gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

b) tworzenie, prowadzenie i udost¢pnianie baz danych, o ktorych mowa w art. 4
ust. la pkt 7 i 10 oraz ust. 1b ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne,

C) tworzenie 1 udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych
w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000, o ktorych mowa w art. 4 ust. le
pkt 1 i 2 ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne;

koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

zaktadanie osnow szczegotowych;

przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie

1 prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

realizacja innych zadan wynikajacych z przepisow ustawy prawo geodezyjne

1 kartograficzne oraz aktow wykonawczych do us'[awy82

§ 17. Do zadan Inspektora Ochrony Danych naleiy realizacja zadan w zakresie
nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci:

1) informowanie i doradzanie Administratorowi oraz pracownikom Administratora
0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz innych przepiséw o ochronie danych osobowych;
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2) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i innych przepiséw
0 ochronie danych osobowych;

3) monitorowanie polityki Administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych;

4) podejmowanie  dziatan  zwigkszajagcych  $wiadomos$¢, szkolenia  0séb
uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych osobowych;

5) przeprowadzanie audytow;

6) wspotpraca z organem nadzorczym,;

7) petienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami
oraz w stosowanych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych
sprawach;

8) wykonywanie zadan odnoszacych si¢ do obowigzku oraz oceny skutkow
dla ochrony danych osobowych;

9) sprawowanie nadzoru nad wdrozeniem i funkcjonowaniem adekwatnych $rodkow
organizacyjnych i technicznych — w celu zapewnienia bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych;

10) prowadzenie rejestru procesoOw przetwarzania danych osobowych;

11) prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych zgodnie
z art. 30 ww. Rozporzadzenia;

12) jezeli ma to zastosowanie — Administrator wystgpuje w roli podmiotu
przetwarzajagcego — prowadzenie rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych;

13) nadzorowanie udostepniania danych osobowych;

14) nadzorowanie powierzenia przetwarzania danych osobowych;

15) nadzorowanie speilniania wymagan Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE przez
podmiot przetwarzajacy;

16) podejmowanie odpowiednich dziatan wspolnie z Administratorem w przypadku
naruszenia lub podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych;

17) wspotpraca z Administratorem Systemu Informatycznegoss.

§ 18. Do zadan Referatu Zarzqdzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa ,,ZKiB” nalezy:

1) zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego:

a) opracowywanie, uzgadnianie i aktualizacja dokumentacji planistycznej z zakresu
zarzadzania kryzysowego,

b) planowanie, organizowanie i wykonywanie dokumentacji szkolen, ¢wiczen
1 treningdw z zakresu zarzadzania kryzysowego,

C) zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
w tym dokumentowanie jego prac,

d) zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego,

e) realizacja zadan zwigzanych z radiowg siecig zarzadzania wojewody,

f) uzgadnianie oraz opiniowanie aktow prawa miejscowego w aspekcie wymogow
dotyczacych zarzadzania kryzysowego,
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3)

g) wspotdziatanie z podmiotami prowadzgcymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
I humanitarne oraz koordynacja dziatan powiatowych stuzb, inspekcji i strazy
W sytuacjach szczegolnych,

h)

i)

)

opiniowanie projektow prawa miejscowego dotyczacych zarzadzania kryzysowego,

wspotpraca z Komendg Powiatowa Policji, Komendg Powiatowa Panstwowej
Strazy Pozarnej, Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym, Powiatowym
Lekarzem Weterynarii oraz Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego,
prowadzenie dzialalno$ci kontrolnej w zakresie wykonywania zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego w podlegtych jednostkach.

2) zadania z zakresu obrony cywilnej:

3)
b)

c)

d)

opracowywanie, uzgadnianie i aktualizacja dokumentacji planistycznej z zakresu
obrony cywilnej,

planowanie, organizowanie i wykonywanie dokumentacji szkolen, ¢wiczen
1 treningdw z zakresu obrony cywilnej,

tworzenie formacji obrony cywilnej oraz planowanie potrzeb w zakresie
zaopatrywania organdéw 1 formacji obrony cywilnej w sprzet, §rodki techniczne
1 umundurowanie niezb¢dne do wykonywania zadan obrony cywilne;j,
planowanie, przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek
powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia ludnosci na obszarze
powiatu,

tworzenie, przygotowywanie i zapewnianie dziatlania powiatowego systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach oraz powiatowego systemu wykrywania
I alarmowania,

planowanie 1 zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury i innego mienia
na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno-
epidemiologicznych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow
klesk zywiotowych i zagrozen $rodowiska,

opiniowanie projektow prawa miejscowego dotyczacych obrony cywilnej,
opracowywanie informacji i sprawozdan dotyczacych realizowanych zadan,
wspoOtpraca z terenowymi organami administracji wojskowej,

wspotpraca z Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego Lodzkiego
Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi,

prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie wykonywania zadan obrony
cywilnej w podlegtych jednostkach,

opracowywanie oceny stanu przygotowan w zakresie ochrony ludnosci i obrony
cywilnej;

zadania z zakresu spraw obronnych:

a)
b)

d)

realizacja przedsigwzi¢¢ zwigzanych z przygotowaniem zapasowych miejsc
pracy dla organu administracji samorzadowej,

wykonywanie przedsigwzie¢ zwigzanych z zabezpieczeniem potrzeb Sit
Zbrojnych RP 1 wojsk sojuszniczych wykonujacych zadania na obszarze
wojewodztwa, w ramach obowigzkow panstwa — gospodarza (HNS) oraz
wspotpracy cywilno — wojskowej (CIMIC),

planowanie zadan dotyczacych przygotowan podmiotow leczniczych powiatu
na potrzeby obronne panstwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem rejestracji 0soOb
podlegajacych kwalifikacji wojskowej oraz zabezpieczenie organizacyjno-
materiatlowe Powiatowej Komisji Lekarskiej przy prowadzeniu kwalifikacji
wojskowej,



9)
h)

)
K)

okreslanie potrzeb oraz profilu aktualizacji zakresu przygotowan obronnych
poprzez opracowywanie projektu Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych powiatu 16dzkiego wschodniego,

zapewnienie funkcjonowania stalego dyzuru na potrzeby podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa oraz organizacja akcji kurierskiej,

wystepowanie do witadz samorzadowych o nadanie $wiadczen osobistych
i rzeczowych dotyczacych realizacji zadan obronnych,

reklamowanie os6b od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji wojskowej 1 w czasie wojny,

wspotpraca z Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego Lodzkiego
Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi oraz z terenowymi organami administracji
wojskowe],

prowadzenie dziatalno$ci kontrolnej w zakresie wykonywania zadan z zakresu
spraw obronnych w jednostkach organizacyjnych powiatu,

opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan z dziedziny obronno$ci;

4) inne zadania:

a)

b)

c)
d)

9)

h)
i)
)
K)

1)

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych
oraz aktow wykonawczych do ustawy, w tym wydawanie zezwolen
na sprowadzenie zwlok i szczatkéw z obcego panstwa,

koordynowanie dziatan jednostek organizacyjnych powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy w zakresie zapobiegania Klgskom zywiotowym i innym
nadzwyczajnym zagrozeniom,

koordynowanie spraw zwigzanych z utrzymaniem porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa obywateli,

dokonywanie analizy stanu bezpieczenstwa Powiatu przedstawianego przez
powiatowe stuzby, inspekcje i straze,

prowadzenie dokumentacji 1 obstuga administracyjna Komisji Bezpieczenstwa
1 Porzadku w Powiecie L.odzkim Wschodnim,

zadania wynikajace z ustawy o ochronie zabytkow 1 opiece nad zabytkami,
w szczegOlno$ci poprzez wspoOlprace z wlasnymi jednostkami przy
opracowywaniu 1 aktualizacji planu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowej oraz sporzadzanie Powiatowego Programu
Opieki nad Zabytkami Powiatu £.6dzkiego Wschodniego,

ustanawianie, na wniosek wojewddzkiego konserwatora  zabytkow,
spotecznego opiekuna zabytkow i1 prowadzenie listy spotecznych opiekunow
zabytkow,

wspotpraca z Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

zadania wynikajace z ustawy o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczania
chorob zakaznych zwierzat, w zakresie wspotpracy z organami Inspekcji
Weterynaryjnej w zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat,

opiniowanie wojewddzkiego planu dziatania systemu panstwowego
ratownictwa medycznego,

opracowywanie i aktualizacja powiatowego planu dystrybucji tabletek jodku
potasu w przypadku zdarzen radiacyjnych,

wspoldziatanie z jednostkami systemu panstwowego ratownictwa medycznego,
zadania wynikajace z ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie
analizy informacji o stanie bezpieczenstwa sanitarnego Powiatu Lodzkiego
Wschodniego®
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