ZARZADZENIE NR 116/2018
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 10 pazdziernika 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 80/2015 Starosty Lodzkiego Wschodniego
w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Lodzi

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349 i 1432), w zwigzku z art. 26 i 27
oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz.395, 398, 650, 62 1 398) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W instrukeji stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr 80/2015 Starosty ELodzkiego
Wschodniego z dnia 28 grudnia 2015 roku w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Starostwie
Powiatowym w Lodzi wprowadza sie zmiany:

1) Czgs¢ 1 - Podstawy prawne otrzymuje brzmienie:
»3 1. Podstawe regulacji przyjetych w niniejszej instrukcji stanowia ponizsze akty prawne:
1) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 395, 398, 650, 62 1 398),

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r.
poz. 2077; z 2018 r. poz. 1000, 62, 1366, 1693 1 1669),

3) Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0soéb prawnych
(Dz. U. z 2018 1. poz. 1036, 1162, 1291, 1693, 398 i 1669),

4) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917, 1000,
1076; z 2009 r. Nr 56, poz.458),

5) Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziemmika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 1. poz. 1864),

6) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego 1 Budownictwa
z dnia 29 marca 2001 1. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow
(Dz. U. 22016 1. poz. 1034; z 2013 r. poz. 1551; z 2017 1. poz. 1990)”.

2) Czes¢ I — Zasady ogdlne otrzymuje brzmienie:
»§ 2. llekro¢ w niniejszej instrukcii jest mowa o:
1) jednostce — oznacza to Starostwo Powiatowe w Lodzi,
2) kierowniku jednostki — oznacza to Staroste Lédzkiego Wschodniego,
3) ksiegowym — oznacza to Skarbnika Powiatu.
§ 3.1. Majatek jednostki stanowia:

1) $rodki trwale,
2) pozostate srodki trwate,
3) warto$ci niematerialne i prawne.



2. Wyceny srodkéw trwatych dokonuje sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowodci z tym, ze S$rodki trwale stanowigce wilasno$¢ jednostki, otrzymane
nieodplatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu, wycenia sie¢ wedlug wartosci
okreslonej w decyzji.

3. Za srodki trwale uwaza sie rzeczowe aktywa i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
1 przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlnosei:

a) nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle

i budynki, a takze bedace odrebna wlasnoscig lokale, spotdzielcze wlasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spo6tdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzgdzenia, $rodki transportu i inne rzeczy spelniajgce definicje $rodka

trwatego,

c) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

d) inwentarz Zywy.

4. Za srodki trwale w budowie - uwaza sie zaliczane do aktywow trwatych $rodki trwate
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego.

5. Pod pojeciem inwestycje — uwaza si¢ aktywa posiadane przez jednostke w celu
osiggniecia z nich korzysci ekonomicznych, wynikajacych z przyrostu wartosci tych
aktywow, uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend (udzialéw w zyskach)
lub innych pozytkéw, w tym réwniez z transakcji handlowej, a w szczegdlnosci aktywa
finansowe oraz te nieruchomosci i wartosci niematerialne i prawne, ktére nie sa uzytkowane
przez jednostke, lecz sa posiadane przez nig w celu osiggniecia tych korzysci.

6. Za $rodki trwate uwaza si¢ skladniki majatku, ktérych warto$¢é poczatkowa okresla
ustawa o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

7. Bez wzgledu na warto$é¢ na koncie srodkéw trwalych, ewidencjonuje sie grunty,
budowle i budynki. Wartos¢ srodka trwatego moze by¢ zwickszona lub zmniejszona miedzy
innymi w wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny. Zwiekszenie wartoici poczatkowej
moze nastgpi¢ o rownowartos¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

8. Zwigkszenie stanu $rodkoéw trwalych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania
inwestycji, z datg zakupu lub datg decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje sie
pod datg ich zinwentaryzowania.

9. Umorzenia $rodkéw trwalych dokonuje si¢ zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi,
okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

10. Grunty nie podlegaja umarzaniu.

11. Ewidencja srodkow trwatych prowadzona jest recznie i komputerowo.

12. Pozostate $rodki trwate w uzywaniu (wyposazenie — przedmioty) wycenia sie wedhg
cen zakupu brutto, tj. tacznie z podatkiem VAT chyba, ze jest mozliwo$é rozliczenia podatku
naliczonego.

13. Pozostale srodki trwale o wartosci nie przekraczajacej wielkosci stanowiacej dolna
granicg $rodka trwatego, umarza sie (amortyzuje) w pelnej wartosci jednorazowo w miesiacu
oddania do uzywania (amortyzacja jednorazowa).



14. Dolna granica warto$ci pozostatych srodkéw trwatych i rodzaj prowadzonej ewidencji
sg zawarte w ustalonej polityce rachunkowosci.

15. Ewidencjg iloSciowo — wartosciowa nalezy obejmowaé, bez wzgledu na ich warto$é,
sktadniki majatkowe zaliczone do pozostatych srodkéw trwatych, obejmujace wyposazenie
biur, jak:

1) meble biurowe (szafy, biurka, krzesta, itp.);
2) komputery, maszyny liczace i piszace, itp.

16. Dla pozostatych $rodkéw trwatych nie wymienionych w ust. 14 i 15 (z wyjatkiem
drobnych, jak: dziurkacze, nozyczki, zszywacze, itp.), prowadzona jest ewidencja ilosciowa.
Na rachunkach, na podstawie ktérych dokonano zakupu pozostatych $rodkéw trwalych
(wyposazenia), nalezy doktadnie opisa¢ komu przekazano $rodek do uzytku oraz zamiescié
klauzulg o tredci: ,,wpisano do ewidencji ilosciowej pokéj nr ..., poz. ..., nr ..., data ...,
podpis ...” lub ,,ujeto w ewidencji ilosciowej pokéj nr ..., poz. ..., nr ..., data ..., podpis ...”.
Imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialne;.

17. Zakupione ksigzki i wydawnictwa do uzytku stuzbowego podlegaja ewidencji
w podrecznej ksigdze prowadzonej przez pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

18. Dowody zakupu ksigzek i wydawnictw winny by¢é dokladnie opisane z podaniem
uzytkownika i zawierajgce klauzule: ,,wpisano do ksiegi inwentarzowej poz. ..., nr ...,
data ..., podpis ...”.”

3) W § 4 ust. 3 Czgsci III — Odpowiedzialnos¢ za sktadniki mienia otrzymuje brzmienie:

»3. Odpowiedzialno$¢ za majatek jednostki uzywany przez jednostki podlegte (jednostki
organizacyjne Powiatu FPodzkiego Wschodniego) ponosza kierownicy poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych, a nadzér sprawuje Naczelnik Wydziatlu Budownictwa
1 Gospodarki Nieruchomosciami.”

4) W § 6 ust. 3 Czesci III — Odpowiedzialnosé za sktadniki mienia otrzymuje brzmienie:
»3. Obowiazkiem pracownikow, z ktérymi rozwiazywany jest stosunek pracy, jest uzyskanie
adnotacji o calkowitym rozliczeniu w zakresie powierzonego im mienia na karcie obiegowej.”

5) § 10 Czesci Il — Odpowiedzialno$¢ za sktadniki mienia otrzymuje brzmienie:

§ 10. 1. Pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ za zniszczenie mienia jednostki powstatego
wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkéw pracowniczych ze swojej
winy.

2. Odpowiedzialno$¢ pracownika z tego tytulu wiagze sic z obowiazkiem wyréwnania
powstalej szkody, przy czym regres zakladu pracy - jednostki ogranicza sie
do trzymiesigcznego wynagrodzenia przystugujacego pracownikowi w dniu wyrzadzenia
szkody.

3. Pracownik zobowigzany jest pokry¢ szkode w pelnej wysokosci, jezeli przekracza ona
wartos¢ trzymiesigcznego wynagrodzenia pracownika w sytuacji gdy pracownik:

1) dopuscit sie zagarnigcia mienia albo w inny sposéb umyslnie wyrzadzit szkode
zakladowi pracy — jednostce,



2) nie dopelnil obowigzku zwrotu albo rozliczenia sie z powierzonych mu pieniedzy,
papieréw  wartosciowych, kosztownosci, narzedzi, instrumentéw Iub innego
wyposazenia, a takze odziezy ochronnej i roboczej lub sprzetu ochrony osobiste;.

3) spowodowal umyslnie szkode w mieniu innym niz wymienione w pkt. 1 i 2, jezeli bylo
ono mu powierzone z obowiazkiem zwrotu”.

§ 2. Pozostale postanowienia Zarzadzenia Nr 80/2015 Starosty F.6dzkiego Wschodniego
z dnia 28 grudnia 2015 roku, pozostajg bez zmian.

§ 3. Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Starosta Lodsz. ‘Wschodni

Andréfej ;Cpala




