ZARZADZENIE 45/2019
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 1 kwietnia 2019 r.

w sprawie ustalenia wykazu pracownikéw Starostwa Powiatowego w Lodzi
upowaznionych do sprawdzania i akceptacji dokumentéw finansowo — ksiggowych
pod wzgl¢dem formalno — rachunkowym w Starostwie Powiatowym w Lodzi

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019 1. poz. 351) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Kazdy dokument finansowo — ksiggowy podlega kontroli i akceptacji
pod wzgledem formalno — rachunkowym.

§ 2. 1. Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalno — rachunkowym polega
na kontroli i potwierdzeniu, ze dokument odpowiada wszystkim stawianym mu wymogom
formalnym zaréwno co do tresci, jak i formy, a w szczego6lnosci czy:

1) posiada cechy wymagane dla dowodéw ksiggowych zawarte w art. 21 ustawy

o rachunkowosci;

2) faktura zostala wystawiona zgodnie z zasadami zawartymi w ustawie o podatku
od towar6w i ushug;

3) dowdd zostal opatrzony wlasciwymi pieczgciami stron bioracych udziat
w zdarzeniu, w tym pieczeciami imiennymi i podpisami (lub tylko czytelnymi
podpisami) os6b dzialajacych w imieniu stron, czy osoby dziatajace w imieniu
podmiotu posiadaja stosowne upowaznienia;

4) dowod jest wolny od blgdéw rachunkowych;

5) dowdd posiada przeliczenie na walutg polska, jezeli opiewa na walute obca;

6) dokonano w sposob prawidlowy przeliczenia dowodu wystawionego w walucie
obcej na walute polskg (jezeli takiego przeliczenia brak, to kontrolujacy
pod wzgledem formalno — rachunkowym dokonuje takiego przeliczenia).

2. Dokument pod wzgledem formalno - rachunkowym sprawdzany jest przez

upowaznionego pracownika Starostwa Powiatowego w Lodzi.

§ 3. Upowazniam pracownikéw Starostwa Powiatowego w Lodzi wskazanych
w  wykazie stanowiacym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia do sprawdzania
1 akeeptacji dokument6éw finansowo — ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowym.

§ 4. Traci moc Zarzgdzenie Nr 21/2018 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia
1 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia wykazu pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Lodzi upowaznionych do sprawdzania i akceptacji dokumentéw finansowo — ksiegowych
pod wzglgdem formalno — rachunkowym w Starostwie Powiatowym w Lodzi

§ 5. Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Lodyki Wschodni

Aqdrzej) Opala




