ZARZADZENIE NR 129/2019
STAROSTY LODZKIEGO WSCHODNIEGO
z dnia 16 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi za 2019 r.

Na podstawie art. 34 ust. 1 z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 511,1815), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351), w zwigzku z § 11- § 18 Instrukcji
w sprawie zasad gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Lodzi ustalone;
Zarzadzeniem Nr 80/2015 Starosty Lodzkiego Wschodniego z dnia 28 grudnia 2015 r.
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2019 r.:

1) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi, ul. H. Sienkiewicza 3,

2) w Koluszkach, ul. Brzezinska 32 — stanowiska pracy Wydziatu Komunikacji
i Transportu, Wydziatu Architektury i Budownictwa, i Wydzialu Geodezji
1 Kartografii,

3) w Rzgowie, ul. Plac 500-lecia 22 — stanowiska pracy Wydzialu Komunikacji
1 Transportu, Wydziatu Architektury i Budownictwa, i Wydzialu Geodezji
i Kartografii,

4) w Tuszynie, ul. Piotrkowska 2/4 — stanowiska pracy Wydziatu Komunikacji
i Transportu, i Wydziatu Geodezji i Kartografii,

5) w Brojcach, Bréjce 39 — stanowisko pracy Wydzialu Geodezji i Kartografii;

6) w punktach nieodptatnej pomocy prawne;j:
a) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi,
b) w Koluszkach — budynek Urzedu Miasta Koluszki,
c) wGOK w Wisniowej Gorze,
d) w Rzgowie — budynek Urzedu Miasta Rzgow,
e) w MOPS w Tuszynie.

§ 2.1. Przed przystapieniem do inwentaryzacji Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
przeprowadzi czynnosci przedinwentaryzacyjne zgodnie z § 13 Instrukcji w sprawie zasad
gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Lodzi.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji.

§ 3. Na wniosek Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Lodzi powoluje do sktadu Gtéwnej komisji inwentaryzacyjnej nastepujace
osoby :

1) Ewe Redmann na zastgpce przewodniczgcego,
2) Zbigniewa Burzynskiego na cztonka komisji,
3) Mirostawa Nowickiego na cztonka komisji,

4) Michata Kotyni¢ na cztonka komisji,



5) Bogustawa Bilinskiego na cztonka komisji.

§ 4. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych
w Starostwie Powiatowym w Lodzi wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Inwentaryzacjg nalezy objaé sktadniki majgtkowe (aktywa i pasywa) w Starostwie
Powiatowym w Lodzi:
1) droga spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)

srodki pieniezne, papiery wartosciowe, czeki, druki $cistego zarachowania
w kasie Starostwa i punktach kasowych;

srodki trwale, pozostale S$rodki trwate ujete w ewidencji ilosciowo
— wartosciowej i pozostate Srodki objete ewidencjg iloSciowg w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Lodzi, na stanowiskach pracy w Koluszkach,
Bréjcach, Tuszynie i Rzgowie oraz w punktach nieodptatnej pomocy prawnej
i w filit archiwum;

skladniki majatkowe bedace wlasnoscig innych jednostek,

materialy i towary,

druki $cistego zarachowania (druki komunikacyjne, karty wedkarskie, dzienniki
budowy i inne),

tablice rejestracyjne,

depozyty (gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe, weksle, itp.) przechowywane
w kasie Starostwa Powiatowego w Lodzi,

Magazyn Przeciwpowodziowy oraz Obrony Cywilnej;

2) droga uzyskania potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.:

a)
b)
c)
d)

naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
$rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

kredyty i pozyczki,

wlasne srodki majatkowe, powierzone innych jednostkom;

3) w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednig ewidencja
operacyjng (dokumentami operacyjnymi) i weryfikacja sald wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2019 r:

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)
h)
1)
),
k)
D

nieruchomoscei gruntowe Powiatu L.éddzkiego Wschodniego i Skarbu Panstwa,
trudnodostepne ogladowi $rodki trwale,

drogi,

naleznosci sporne i watpliwe,

rozrachunki z pracownikami,

naleznosci 1 zobowiazania z tytulow publicznoprawnych,

fundusze specjalne,

naleznosci i zobowigzania wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
rozliczenia miedzyokresowe,

inwestycje rozpoczete i niezakonczone,

wartos$ci niematerialne i prawne,

materialy z odzysku (m.in. porzucone pojazdy, gruz, drewno opatowe).

§ 6. Na wniosek Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej powotuje sie zespoty
spisowe do przeprowadzenia spisu z natury i zespoty weryfikacyjne do pordéwnania danych



z ksigg rachunkowych z odpowiednig ewidencja operacyjng i weryfikacja sald, zgodnie
z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 7. Zobowiazuj¢ komisje¢ inwentaryzacyjng, zespoly spisowe 1 weryfikacyjne do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie,

2) osoby powotane na czlonkdéw komisji ponosza peing odpowiedzialnos¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikoéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) sporzadzenia i przekazania dokumentacji inwentaryzacyjne] do Wydziatu
Finansowo — Ksiggowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu,

6) wyjasnienia w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjnego i osobami
materialnie odpowiedzialnymi przyczyn ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych,
sporzgdzenia protokotu rozliczen wynikow inwentaryzacji i dotgczenia do protokotu
,»Os$wiadczen os6b materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji”.

§ 8. Przed rozpoczeciem czynnosci inwentaryzacyjnych Skarbnik Powiatu
przeprowadzi szkolenie cztonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz czlonkéw zespolow
spisowych i weryfikacyjnych.

§ 9. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobiera od osoby odpowiedzialnej
za druki S$cistego zarachowania arkusze spisu z natury i przekazuje przewodniczgcym
zespotow spisowych 1 weryfikacyjnych.

§ 10. Czlonkéw komisji 1 zespoldw spisowych i weryfikacyjnych czyni sie
odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie
ze stanem faktycznym.

§ 11. Niepelowartosciowe, uszkodzone lub zbedne sktadniki mienia nalezy spisaé
na oddzielnych arkuszach.

§ 12. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia
sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji do 31 stycznia 2020 r.

§ 13. Komisja inwentaryzacyjna pelni swoje obowigzki do czasu ostatecznego
rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji i przedtozenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 14. W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym zarzadzeniu majg zastosowanie
przepisy ustawy o rachunkowosci.

§ 15. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu
i Skarbnikowi Powiatu.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Lodzki Wschodni

e
L
Andrzej Opala
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 129/2019

Starosty Lodzkiego Wschodniego

z dnia 16 grudnia 2019 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ZA 2019 ROK

Termin Nr zespolu
Przedmiot Obiekt : Rodzaj, forma, metoda, technika spisowego
Lp. . . : : przeprowadzenia R o :
inwentaryzacji zinwentaryzowania ; i inwentaryzacji /weryfikacyjnego
inwentaryzacji
t 2 3 4 5 6
I. Srodki pieniezne w kasie, kasa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi
druki $cistego zarachowania 31.12.2019 . spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2019 r. 1
2. | Srodki pienigzne w kasie, punkty kasowe w Rzgowie i Koluszkach,
druki scistego zarachowania stanowiska pracy w Tuszynie — druki Scistego 31.12.2019 1. spis z natury wedtug stanu na dzie 31.12.2019 . 2
zarachowania
3. | Depozyty (gwarancje bankowe, kasa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lodzi
ubezpieczeniowe, weksle) 31.12.2019 . spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2019 . 1
4. | Srodki trwale i pozostate srodki 1) stanowiska pracy Wydziatu Komunikacji
objete ewidencja ilosciowo i Transportu w Koluszkach, Rzgowie i Tuszynie;
— wartosciowa oraz pozostate 2) stanowiska pracy Wydziatu Architektury
$rodki objete ewidencjg ilosciowa, i Budownictwa w Koluszkach i Rzgowie;
obce sktadniki majatkowe 3) stanowiska pracy Wydziatu Geodezji 31.12.2019 . spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2019 . 2
i Kartografii w Bréjcach, Koluszkach,
Rzgowie i Tuszynie;
4) w punktach nieodplatnej pomocy prawnej
5. | Srodki trwale i pozostale $rodki siedziba Starostwa Powiatowego w L.odzi
trwale objete ewidencja ilosciowo
— wartosciowg oraz pozostaie 31.12.2019 r. spis z natury wedhug stanu na dzien 31.12.2019 r. 3

$rodki objete ewidencja iloSciowa,
obce sktadniki




6. | Materialy i towary (w tym, m.in.: siedziba Starostwa Powiatowego w Lodzi
e materialy promocyjne (w tym magazyn przeciwpowodziowy i obrony N ) . o |
i informacyine, cywilnej) 31.12.2019 r. spis z natury wedlug stanu na dzien 31.12.2019 . 4
e materialy z odzysku)
7. | Druki $cistego zarachowania, 1) Wydziat Organizacyjny,
w tym dzienniki budowy 2) Wydzial Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska, 31.12.2019 1. spis z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2019 r. 1
3) Wydzial Architektury i Budownictwa
(w siedzibie Starostwa Powiatowego)
8. | Tablice rejestracyjne i druki Wydzial Komunikacji i Transportu
$cistego zarachowania m.in.: karty | (w siedzibie Starostwa Powiatowego) 31.12.2019 r. spis z natury wedlug stanu na dzier 31.12.2019 . 1
pojazdéw, pozwolenia czasowe ®
9. | Tablice rejestracyjne i druki 1) stanowiska pracy Wydziatlu Komunikacji
§cistego zarachowania m.in.: i Transportu w Koluszkach, Rzgowie
karty pojazdow, pozwolenia i Tuszynie, 31.12.2019 r.. . .
czasowe oraz dzienniki budowy 2) stanowiska pracy Wydziatu Architektury spis z natury wedlug stanu na dzief 31.12.2019 r. 2
i Budownictwa w Koluszkach i Rzgowie
10. | Naleznosci i zobowigzania, w tym | dane z ewidencji ksiggowej z wyjatkiem naleznosci
wobec 0sob nieprowadzacych spornych i watpliwych 0od 27.12.2019 r. | weryfikacja sald na dzien 31.12.2019 . Wydzial Finansowo
ksiag do 15.01.2020 r. | pisemne uzgodnienie sald z kontrahentami ~ Ksiggowy
. rslgori}é;lﬁﬁzzﬁn;aiig?iizone wszystkie rachunki bankowe 0d 27.12.2019r. | pisemne uzgodnienie sald wedlug stanu na dzien Wydzial Finansowo
Y do 15.01.2020r. | 31.12.2019r. ~ Ksiggowy
12. | Pozyczki i kredyty wedlug ewidencji ksiegowej 0d 27.12.2019r. | pisemne uzgodnienie sald wedtug stanu na dzien Wydziat Finansowo
do 15.01.2020r. | 31.12.2019 . — Ksiggowy
13. | Wiasne $rodki majatkowe wedtug ewidencji operacyjnej Wydziatu
powierzone innym jednostkom Organizacyjnego 0d 27.12.2019r. | pisemne uzgodnienie sald z jednostkami na dzien Wydziat
organizacyjnym do 15.01.2020r. | 31.12.2019r. Organizacyjny
14. | Nieruchomosci gruntowe Powiatu | dane z ewidencji ksiegowej i ewidencji operacyjne;j weryfikacja danych z ksiag rachunkowych
Lédzkiego Wschodniego i Skarbu | prowadzonej przez Wydziat Gospodarki z danymi operacyjnymi i dokumentami
Panstwa, i §rodki trwate, do Nieruchomosciami oraz Wydziat Rozwoju 0d 27.12.2019 w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami
Gospodarczego, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska L " | oraz Wydziale Rozwoju Gospodarczego, S

ktorych dostep jest znacznie
utrudniony; drogi

do 15.01.2020 .

Rolnictwa i Ochrony Srodowiska na dzien
31.12.2019 r. (art. 21 ust. 3 ustawy
o rachunkowosci)




13| Naleznosci sporne i watpliwe dane z ewidencji ksiegowe] 0d 27.122019 1. | weryfikacja sald na dzien 31.12.2019 1. Wydziat Finansowo

do 15.01.2020 r. - Ksiggowy

16. | Rozrachunki z pracownikami dane z ewidencji ksiggowej

0d 27.12.2019 . . e R Wydzial Finansowo
do 15.01.2020 r.. weryfikacja sald na dziei 31.12.2019 r. ~ Ksiggowy

17. | Naleznosci i zobowiazania dane z ewidencji ksiegowej o
z tytudow publicznoprawnych 0d 27.12.2019r. weryfikacja sald na dzien 31.12.2019 r. Wydzial 'Fmansowo

do 15.01.2020 r. - Ksiggowy

18. | Fundusze specjalne wedhug stanu z ewidencji ksiggowej Zakladowy 0d 27.12.2019 poréwnanie danych ksiag rachunkowych Wydzial Finansowo

Fundusz Swiadczen Socjalnych do 1 5' 01'2020 r. z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja — Ksiegowy
T " | ich wartosci na dzieft 31.12.2019 1.

19. | Rozliczenia migdzyokresowe dane z ewidencji ksiegowej 0d 27.12.2019 ¢ Wydzial Finansowo

do 15 '01 '2020 r' weryfikacja sald na dzien 31.12.2019 r. - Ksiggowy

20. | Inwestycje rozpoczete dane z ewidencji ksiggowej i ewidencji operacyjnej
i niezakonczone Wydzialu Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa i

Ochrony Srodowiska, Wydziatu Gospodarki 0d 27.12.2019 1. . .
Nieruchomos$ciami i Wydziatu Finansowo do 15.01.2020 r.. weryfikacja danych na dziefi 31.12.2019 r- 6
— Ksiggowego

21. | Wartosci niematerialne i prawne dane z ewidencji' ksie{gowej i ewidencji operacyjnej | d27.12.2019r. | weryfikacja sald na dzien 31.12.2019 r. 6
Wydziatu Organizacyjnego do 07.01.2020 . | (art. 26 ust. 3 pkt. 1 ustawy o rachunkowosc)

22. | Skladniki majatkowe w uzywaniu | pisemna informacja .
bedace wlasnoscia innych 0d 27.12.2019 r weryfikacja stanu na dzien 31.12.2019 . Wy'dzm%_
jednostek do 15.01.2020 r. Organizacyjny

23. | Nalezno$ci warunkowe Dane z ewidencji ksiggowej i ewidencji operacyjnej 0d27.12.2019

Wydzialu Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa T " | weryfikacja stanu na dzien 31.12.2019r. 6

i Ochrony Srodowiska

do 07.01.2020 r.

..........................

(data)

TAROSTA
| 7 ,,,..,,./ 7’/7
Andr. j pala

.............................

Kierownik jednostki




